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ПРОЕКТ                                                                                                          УТВЕРЖДЕНО

Решением Учёного совета ФЮР 

Протокол № ____

от ____   ______________ 200_ г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об организации защиты 

выпускных квалификационных работ на юридическом факультете НовГУ
1. Дипломная работа (отдельные разделы работы) представляются руководителю для проверки в сроки и в объеме, установленном планом-графиком выполнения дипломной работы, но не позднее шести недель до начала итоговой государственной аттестации.

В результате проверки руководитель указывает дипломнику недостатки содержания дипломной работы, спорные положения исследования и устанавливает сроки для их устранения.
2. После устранения недостатков, выявленных руководителем, полностью завершенная и оформленная дипломная работа представляется на кафедру не позднее, чем за месяц до начала итоговой государственной аттестации, для ее регистрации в журнале регистрации дипломных работ и принятия решения о допуске к защите.
3. После регистрации дипломной работы она должна быть представлена рецензенту для подготовки рецензии.

В рецензии приводится характеристика работы, в которой указывается актуальность темы работы, качество и достоинства выполненной работы, обоснованность авторских выводов и предложений, их теоретическая и практическая значимость, степень использования современных достижений науки, замечания и дополнительные вопросы по работе, рекомендации о допуске работы к защите.

В заключительной части рецензии отражается мнение рецензента об оценке дипломной работы по пятибалльной системе.

Подпись рецензента заверяется гербовой печатью учреждения или организации по месту его работы.
4. Заведующий кафедры назначает предварительную защиту работы на кафедре не позднее, чем за 2 недели до начала итоговой государственной аттестации.
5. Предварительная защита дипломной работы на кафедре предполагает рассмотрение представленной дипломной работы заведующим кафедры, и двумя ведущими преподавателями кафедры, назначаемыми по усмотрению заведующего в присутствии руководителя с приглашением дипломника и принятие решения о допуске дипломной работы к защите. Решение о допуске работы к защите принимается заведующим кафедры при соответствии содержания и оформления работы требованиям, наличии положительной рецензии и ходатайстве руководителя о допуске работы к защите.

В исключительных случаях дипломная работа может быть допущена к защите и при отрицательной рецензии.
6. Для предварительной защиты работы дипломник готовит текст доклада. В докладе он должен обосновать актуальность темы дипломной работы, ее практическую значимость, сформулировать цели и задачи исследования, методы их решения, дать краткую характеристику материала, на базе которого выполнена работа, кратко изложить основные результаты исследования, проблемные вопросы темы, выводы, особо выделить предложения и рекомендации, направленные на совершенствование определенной сферы деятельности (общественных отношений), их практическое значение и обоснование.

В ходе предварительной защиты дипломнику могут быть заданы любые вопросы, касающиеся хода подготовки дипломной работы и ее оформления.
7. Заведующий кафедры по результатам предварительной защиты дипломной работы принимает решение о допуске ее к защите, делая на титульном листе соответствующую запись "Допускается к защите". 

Если по результатам предварительной защиты дипломной работы принимается решение о недопуске ее к защите, как не отвечающей предъявляемым требованиям, работа возвращается дипломнику для доработки, при этом указываются ее конкретные недостатки и даются рекомендации по их устранению. 
8. После предварительной защиты руководитель готовит отзыв на дипломную работу. В отзыве руководитель дает характеристику дипломной работы, в которой отражает: актуальность темы работы, соответствие содержания работы поставленным целям, полноту и качество разработки темы и отдельных ее частей, степень самостоятельности, творчества, инициативности дипломника, умение работать с нормативными и литературными источниками, делать обоснованные выводы, систематичность и грамотность изложения материала и оформления работы, практическую значимость авторских предложений и рекомендаций, достоинства и недостатки работы.

В заключительной части отзыва руководитель излагает мнение о допуске дипломной работы к защите и возможности присвоения выпускнику соответствующей квалификации.

Отзыв подписывается руководителем, его подпись заверяется печатью учреждения или организации по месту его работы.
9. Завершенная и оформленная в соответствии с требованиями дипломная работа подписывается дипломником. К дипломной работе прилагаются рецензия и отзыв руководителя.
10. Не позднее, чем за неделю до начала итоговой государственной аттестации кафедры представляют на факультет (в учебный отдел) списки лиц, которые могут быть допущены к защите работ, для включения их в соответствующий приказ.
11. Защита работы проводится на открытом заседании ГАК, на которое приглашаются научные руководители и рецензенты работ, а также могут присутствовать представители профессорско-преподавательского состава кафедр университета и  правоприменительных органов. 
12. На заседание ГАК представляются следующие документы: списки защищающих работы; сводная ведомость итоговых оценок по учебным дисциплинам, полученных слушателями за весь период обучения; дипломные работы с отзывами научных руководителей и рецензиями; иные материалы, подтверждающие эффективность учебной и исследовательской работы выпускников (печатные труды, статьи, акты о внедрении и т.п.) - (представляют выпускники).
13. На защиту работы отводится 45 минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГАК по согласованию с членами комиссии.
14. Защита работы проводится, как правило, в следующей последовательности:

· секретарь предметной комиссии ГАК представляет комиссии и присутствующим выпускника, называет тему его работы;

· выпускник делает доклад не более 10-15 минут, в котором он должен обосновать актуальность темы, сформулировать цели и задачи исследования, методы их решения, кратко изложить основные положения работы, выводы, особо выделить предложения и практические рекомендации;

· секретарь предметной комиссии ГАК зачитывает отзыв и рецензии на работу и иные материалы, акты и справки, если они приложены к работе;

· выпускник отвечает на вопросы теоретического и практического характера, связанные с темой защищаемой работы. Вопросы могут задавать только члены ГАК. При ответе на вопросы слушателю по разрешению председателя предметной комиссии ГАК предоставляется возможность использовать дипломную работу;

· выступают участники заседания (научные руководители, рецензенты). Выступления должны быть лаконичными, по существу и содержать мотивированную оценку работы.

15. Обсуждение результатов защиты и выставление оценок проводится на закрытом заседании ГАК по завершении защиты всех работ, намеченных на данное заседание. При определении окончательной оценки по результатам защиты работы учитываются: изложение выпускником каждого раздела работы, ответы на вопросы, оценка рецензента, отзыв руководителя, а также качество выполнения работы, новизна и оригинальность решений, глубина проработки всех вопросов, степень самостоятельности слушателя, его инициативность.

Результаты защиты работы оцениваются по четырехбалльной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов «за» и «против» голос председателя является решающим.

Решение предметной комиссии ГАК об оценке защиты выпускником дипломной работы объявляется в тот же день.

16. Дипломник имеет право обжаловать решение предметной комиссии ГАК по результатам защиты работы только в день защиты.

17. Секретарь предметной комиссии ГАК во время заседания ведет протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты работы, вопросы, заданные слушателю, и ответы на них, а также итоговую оценку и особые мнения членов комиссии.

Протоколы заседаний государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, секретарем и членами предметной комиссии ГАК.

18. По завершении работы предметной комиссии ГАК секретарь проставляет оценки в зачетные книжки, где все члены комиссии ставят свои подписи и на титульном листе работы, 

19. В случае если работа не подготовлена в установленный срок или по решению кафедры не может быть представлена к защите, обучаемому предоставляется право сдачи государственных экзаменов по учебным дисциплинам, предусмотренным рабочим учебным планом.

20. В случае неявки слушателя на защиту работы по уважительной причине, председателю предметной комиссии ГАК предоставляется право назначить защиту в другое время, но, как правило, не позже даты окончания итоговой государственной аттестации.

В случае неявки на защиту работы по неуважительной причине дипломник получает неудовлетворительную оценку.

21. Выпускник, получивший неудовлетворительную оценку по результатам защиты работы, допускается к сдаче государственных экзаменов по остальным дисциплинам. По окончании государственных экзаменов он подлежит отчислению из университета. Ему выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением государственной аттестационной комиссии после успешной защиты работы.

22. По итогам защиты ГАК может рекомендовать лучшие работы к публикации, представлению на конкурс, а их авторов - для обучения в адъюнктуре.

Работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в методических кабинетах университета.

23. После защиты работы хранятся на кафедрах факультета. Условия хранения должны исключать возможность их утраты и плагиата.

24. По запросу учреждения, организации декан факультета имеет право разрешить снимать копии работ выпускников. При наличии в работе изобретения или рационализаторского предложения разрешение на снятие копии выдается только после оформления (в установленном порядке) заявки на авторские права обучаемого.

Рассмотрены и одобрены УМК ФЮР
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