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I. Организационно-методический раздел.
Цель курса - познакомить студентов с основными принципами, методами, формами управления архивным делом России, экономическими механизмами, обеспечивающими жизнедеятельность архивов страны в современных социально-экономических условиях России. 

Задачи курса - рассмотреть основные факторы, воздействующие на управление архивным делом и его экономику, общегосударственные и региональные механизмы регулирования, управления и финансирования архивного дела, управления и экономику конкретного архива.
Требования к усвоению содержания курса

 Студенты должны овладеть знаниями в следующих вопросах:                   -          современная система работы архивов России, виды архивов;
•
органы управления архивным делом России;
-  основные законодательные и нормативно-методические документы, регулирующие постановку архивного дела в России:
· общегосударственные и региональные механизмы регулирования и
управления архивным делом страны и формы их реализации;
· основные черты и тенденции финансирования архивного дела в
России;
· основные     источники     финансирования     государственных     и
негосударственных архивов России и направления их финансовых
расходов;
· основные   нормативно-методические   документы,   регулирующие
экономические вопросы архивного дела России;
· организация  экономической  деятельности  в  государственном   и
муниципальных архивах,
Взаимосвязь с другими дисциплинами
Курс призван дать дополнительные знания в области архивоведения и архивного дела, которые являются одними из базовых учебных специальных дисциплин по специальности 030402 "историко-архивоведение".

II. Объем дисциплины, виды УР, формы контроля.
Объем дисциплины:
	Форма обучения - дневная.
	
	

	П/п
	Виды работы
	Кол-во часов
	семестр

	1.
	Лекции
	 26
	8

	2.
	Семинары
	16
	8

	3.
	Самостоятельная работа
	78
	8

	4.
	Формы итогового контроля
	зачет
	8

	5.
	Всего часов
	120
	8


	Распределение часов курса
	по темам и
	видам работы.
	

	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Аудиторское
занятие
	Самостоятель​ная работа

	
	
	Лекция   Семинар
	

	РАЗДЕЛ 1. Тема 1. Понятие
"Управление       архивным делом" в России.
	16
	4
	2
	10

	Тема                            2. Общегосударственные механизмы      и      формы регулирования и управления архивным делом России.
	16
	4
	2
	10

	Тема 3. Формы реализации общегосударственного регулирования и управления архивным делом России.
	12
	2
	2
	8

	Тема      4.      Управление архивными    учреждениями России.
	14
	4
	2
	8

	РАЗДЕЛ 2. Тема 1. понятие "экономика архивного дела" и   зависимость   экономики архивного       дела       от общеэкономических процессов в стране.
	16
	4
	2
	10


	Тема 2. Современные реалии
	12
	2
	      2
	8

	экономики архивного дела.
	
	
	

	Тема       3.       Основные
	12
	        2
	      2
	8

	направления         расходов
	
	
	
	

	финансовых     средств     в
	
	
	
	

	государственных             и
	
	
	
	

	муниципальных  архивах в
	
	
	
	

	современных условиях.
	
	
	
	

	Тема    4,    Экономические
	11
	2
	1
	8

	аспекты             некоторых
	
	
	
	

	международных    проектов
	
	
	
	

	государственных   архивных
	
	
	
	

	учреждений.
	
	
	
	

	Тема       5.       Экономика
	11
	2
	1
	 8

	архивного дела в некоторых
	
	
	
	

	зарубежных странах.
	
	
	
	

	Итого
	120
	42
	78


Виды учебной работы.
-
изучение литературы по  вопросам управления архивным делом  и
экономики   в   "Основах   законодательства   Российской   Федерации   об
Архивном фонде Российской Федерации и архивах",
· подготовка выступления на семинаре по выбранной проблеме,
· предлагаемая тематика для сообщений:
1. Современная нормативно-правовая база архивного дела в России,
2. Современная методическая база архивного дела в России,
3. Вопросы управления архивным делом в журнале "отечественные
архивы".
4. Реформы  государственного  устройства России  в  90-е  годы  и
российские архивы,
5. государственные архивы России и академическая историческая наука:
проблемы взаимодействия.
6. Проблемы управления архивным делом  России  в современных
условиях.
7. Российское   общество   историков-архивистов:   место   и   роль   в
постановке архивного дела в России.
 III. Содержание курса.
РАЗДЕЛ 11 УПРАВЛЕНИЕ АРХИВНЫМ ДЕЛОМ,
Тема 1. Понятие "Управление архивным делом" в России»

Понятие "управление" в современных условиях России:
· правовая, нормативная и методическая база архивного дела России;
· органы управления архивным делом в России:
-
система архивов в России - государственные архивы, муниципальные
архивы, ведомственные архивные службы, негосударственные архивы;
· зональные научно-методические советы;
· российское общество архивистов.
Основные факторы, воздействующие на современное состояние архивного дела в России:
-
законодательное   регулирование   архивного  дела  страны,   смежных,
соприкасающихся  и  пересекающихся  с  ним  сфер  жизнедеятельности
личности, общества, государства;
· политическая перестройка жизнедеятельности российского общества;
· социальные перемены жизнедеятельности российского общества;
· экономические изменения в российском обществе.
Тема 2. Общегосударственные механизмы и формы регулирования и управления архивным делом России,
Общегосударственные механизмы регулирования и управления архивным делом России:
-
подготовка законодательных и высших нормативных и распорядительных
актов - на федеральном уровне, на уровне субъектов федерации;
руководство   государственными   архивными   учреждениями   -   на федеральном уровне, на уровне субъектов федерации;
· взаимодействие  органов  управления  архивным  делом  с  органами
законодательной,  исполнительной  власти,  суда  и  прокуратуры  -  на
федеральном уровне, на уровне субъектов федерации;
· взаимодействие Федеральной архивной службы России с архивными
службами субъектов Федерации;
-
организационно-методическое взаимодействие государственных архивных
учреждений и муниципальных архивных служб;
попечительство    государственных    архивных    учреждений    над негосударственными архивами.
Тема 3 Формы реализации общегосударственного регулирования и управления архивным делом России.
-
Конституционные (федеральные) законы;
· указы, распоряжения, поручения Президента РФ5 прямо или косвенно
связанные с архивным делом;
· постановления, распоряжения, поручения законодательного органа РФ,
прямо или косвенно связанные с архивным делом;
· указы, распоряжения, поручения Правительства РФ, прямо или косвенно
связанные с архивным делом;
· законодательные   акты,   постановления,   распоряжения,   поручения
законодательных, исполнительных органов, органов суда и прокуратуры
субъектов Федерации, прямо или косвенно связанные с архивным делом;
· коллегиальные   решения,   приказы,   поручения   органов   управления
архивным делом, регулирующие управления государственными архивами -
на федеральном уровне, на уровне субъектов Федерации;

нормативные, организационно-распорядительные, методические документы, подготовленные и утвержденные совместно органами управления архивным делом и иными органами исполнительной власти - на федеральном уровне, на уровне субъектов Федерации;
соглашения Федеральной архивной службы России с архивными службами субъектов Федерации о разграничении полномочий и сфер ведения архивным делом;
· нормативные акты и методические документы Федеральной архивной
службы России прямого действия, обязательные для исполнения архивными
учреждениями субъектов Федерации;
· договоры государственных архивных учреждений с негосударственными
организациями и архивами по вопросам архивного дела;
-
организационное содействие архивных служб субъектов Федерации
муниципальным архивным службам.
Тема 4. Управление архивными учреждениями России,
Основные механизмы и методы управления архивным учреждением:
· административное воздействие;
· материальное поощрение;
· моральное поощрение;
-
нормативно-методическое упорядочение процесса реализации функций,
возложенных на архивное учреждение;
-
использование  решений  коллегиальных  органов:   научного  совета,
дирекции, общественного совета, постоянно действующей комиссии (ЭГГК,
страховой и др.), временно действующих проблемных комиссий;
-
лицензирование архивной и другой работы,
основные формы реализации механизмов и методов управления архивным учреждением:
-
устав (положение) архивного учреждения;
-
приказы директора, решения дирекции, научного совета, постоянно и
временно действующих комиссий и оперативных совещаний;
-
должностные инструкции сотрудников;
-
методические документы (инструкции, правила, регламенты и т.д.),
регламентирующие основные функциональные направления деятельности
архивного учреждения;
договоры со сторонними физическими и юридическими лицами; финансовая, статистическая, налоговая и иная отчетность; лицензионная документация.
РАЗДЕЛ 2. ЭКОНОМИКА АРХИВОВ.
Тема 1. понятие "экономика архивного дела" и зависимость экономики архивного дела от общеэкономических процессов в стране.

 Основные черты и тенденции в финансировании архивного дела в России XX века:
-
Декрет СНК от 1.06.1918 г, "О реорганизации и централизации архивного
дела в РСФСР" как первый правовой акт, закрепивший самостоятельность
бюджетов архивных учреждений;
· переход архивных учреждений  в ведение НКВД и улучшение их
экономического положения;
· создание  ГАУ  при  СМ  СССР  с  возложением  на  него  функций
самостоятельного    накопления    бюджетных    средств    и    частичного
централизованного их распределения;
-
принцип остаточного финансирования архивного дела;
-
введение финансирования архивного дела самостоятельной строкой в
Закон о бюджетной классификации;
-
закрепление тенденции к стабилизации финансирования архивного дела.
Тема 2. Современные реалии экономики архивного дела.
Основные источники финансирования государственных и муниципальных
архивных учреждений в современных условиях:
· бюджетное финансирование - текущее, программное;

· внебюджетные поступления;
средства, получаемые в виде грантов зарубежных и научных фондов; благотворительная (спонсорская, меценатская) помощь;
-
средства,  получаемые  за  исполнение  отдельных  видов  социально-
правовых, генеалогических запросов физических лиц и отдельных видов
тематических запросов юридических лиц;
-
поступление от зарубежных физических и юридических лиц в порядке
компенсации за хранение архивов, перемещенных на территорию России в
результате Второй мировой войны.
Основные   источники   финансирования   негосударственный   архивных учреждений:
· средства собственников, владельцев и распорядителей негосударственных
архивных учреждений;
· средства, получаемые за счет договоров в виде грантов, за использование
различного вида запросов физических и юридических лиц;

· средства, поступающие из федерального бюджета, бюджетов субъектов
Федерации в порядке попечительства над негосударственными архивами.

Тема  3.  Основные направления  расходов  финансовых средств  в государственных и муниципальных архивах в современных условиях.
· Коммунальные затраты и затраты на услуги связи;

· обеспечение системы безопасности архивов;
· заработная плата специалистов и обслуживающего персонала архивов;

· финансовые расходы на ремонт, капитальное строительство, приобретение
оборудования и др.
Тема 4. Экономические аспекты некоторых международных проектов государственных архивных учреждений.
· "Гуверовский проект";

· проект создания электронного каталога по документам РГАКФД;
-
менеджмент в экономике архивного дела как проблема обеспечения
информационной безопасности архива и сохранения его жизнедеятельности;
основные    нормативно-методические    документы,    регулирующие экономические вопросы архивного дела России.
Тема 5. Экономика архивного дела в некоторых зарубежных странах. Организация    экономической    деятельности    в    государственном    и муниципальных архивах:
· анализ экономической ситуации;
· планирование бюджетных и внебюджетных поступлений;
· контроль за своевременностью и полнотой бюджетных и внебюджетных
поступлений и их использованием;
· обеспечение строгой документации экономической деятельности архива в
соответствии с действующими нормативно-методическими документами и
оперативное отслеживание всех изменений в них;
обеспечение достоверной и своевременной отчетности об экономической деятельности архива,
IV. Учебно-методическое обеспечение»
Список рекомендуемой литературы.
1. Основная литература.
1. Действующее законодательство об архивном деле. СПб., 2002.

2. Архивы России. Москва - Санкт-Петербург. М., 1997.

2. Дополнительная литература.
1. Управление   в   архивном   деле.   Федеральные,   региональные   и
муниципальные архивы. Архивист как государственный служащий.
Материалы международного семинара 21-23 марта 1995 года. Москва.
М.. 1995.

2. Постановление     правительства     Российской     Федерации     "Об
утверждении Положения о Государственной архивной службе России".
// Отечественные архивы. 1993. №2.

3. Основные законодательства РФ об Архивном фонде России и архивах.
// Отечественные архивы. 1993. №5.

4. Комментарии к "Основам законодательства Российской Федерации об
Архивном фонде". // Отечественные архивы, 1993. №6.

5. Управление в архивном деле; опыт работы российских и зарубежных
архивистов. // Отечественные архивы, 1995. №3.

6. Изменения в основах архивного законодательства. // Отечественные
архивы. 1998. №6.

V. Приложение.
1.
Карты методического обеспечения.
2.
Контрольные вопросы к зачету.

3. Тестовые задания по дисциплине.

Вопросы к зачету
по курсу «Управление и экономика архивов».
1. Понятие "управление архивным делом" в современных условиях.

2. Понятие "экономика архивного дела" в современных условиях.

3. Современная правовая база архивного дела в России.
4. Нормативная и методическая база, регулирующая экономические
аспекты деятельности российских архивов,
5. Зональные научно-методические советы архивных учреждений страны,
Общество историков-архивистов и их роль в регулировании архивного
делав России.
6. Система архивов и органов архивного управления архивным делом в
России.
7. Основные факторы, воздействующие на управление архивным делом в
современных условиях.
8. Общегосударственные   механизмы   регулирования   и   управления
архивным делом.
9.
Формы реализации регулирования и управления архивным делом.
10.Основные механизмы управления архивными учреждениями.
11.Основные формы и методы управления архивным учреждением.
12.Организация лицензирования в архивном деле.
13.Бюджетное и внебюджетное финансирование архивных учреждений.
14.Основные направления расходов бюджетных и внебюджетных средств
государственных архивных учреждений. 

 15. Организация   экономической   деятельности  в   государственном   и
муниципальном архивных учреждениях.

Тест по дисциплине “Управление и экономика архивов”

1. Архив – это……..

2. Документ, который определяет деятельность архива называется:

А) Конституция РФ;

Б) Положение (Устав);

В) Федеральный закон об архивном деле в РФ

3. Деятельность по составлению планов, определяющих приоритетные задачи архива это:

А) планирование;

Б) прогнозирование;

В) расписание

4. Структура государственного архива складывается из:

А) отделов;

Б) кабинетов;

В) комиссий

5. Из чего состоит план работы архива (4 пункта) …..

6. Назовите самый важный отчётный документ архива:

А) план архива;

Б) штатное расписание;

В) годовой отчёт архива

7. Перечислите документы, которые регламентируют платные услуги, оказываемые архивом:

А) перечень платных услуг;

Б) цены на платные услуги;

В) договор на коммерческое использование документов архива;

Г) всё вышеперечисленное

8. Кто из перечисленных обязан создавать архивы:

А) государственные органы;

Б) организации;

В) граждане;

Г) органы местного самоуправления муниципального района

9. Кто осуществляет управление архивным делом в муниципальных образованиях:

А) органы государственной власти субъектов РФ;

Б) органы местного самоуправления;

В) Президент РФ

10. В каком году Роскомархив был преобразован в Росархив:

А) 1991 г.;

Б) 1992 г.;

В) 1993 г.

11. Как называется первый в истории России закон, касающийся архивного дела в России:

а) Декрет о реорганизации и централизации архивного дела в России;

б) Основы законодательства РФ об АФРФ и архивах;

в) Положение о федеральной архивной службе России

12.В каком году был принят этот закон:

а) апрель 1991 г.;

б) март 1993 г.;

в) июль 1993 г.

13. В каком году было принято положение о Федеральном архивном агентстве:

а) июнь 2004 г.;

б) май 2005 г.;

в) октябрь 2005 г.


Литература:

1.Архивы России. Москва – Санкт-Петербург. М., 1997.

2. Управление     в    архивном     деле. Федеральные, региональные и муниципальные архивы. Архивист как

   государственный служащий: Материалы междунар.   семинара 21-23 марта 1995г. М., 1995.

3. Управление и организация в сфере услуг: Теория и    практика. СПб, 2002.

5. Юрьева Т.В. Некоммерческие организации: экономика   и управление: Уч. пособие. – М. 1998.

Темы для самостоятельной работы:

Тема 1.Система управление архивным делом в Российской Федерации.

          - Взаимодействие органов управления архивным делом с органами законодательной, исполнительной власти, суда и прокуратуры  на федеральном уровне, на уровне субъектов Российской Федерации.

       - Современная организация архивного дела в России 

Источники и литература:

- Федеральный закон «Об архивном деле в российской Федерации» ФЗ-125 от 22.10.2004

- Областной закон «Об архивном деле в Новгородской области» ОЗ-

- Алексеева Е.В., Афанасьев Л.П., Буров Е.М Архивоведение. Е.В.,.М.2007

Тема 2. Экономика архива.

            - Основные направления расходов  финансовых средств в государственных архивах.

            - Основные нормативно-методические документы, регулирующие экономические вопросы архивного дела в современных

              условиях России.     

Источники и литература:

 1. «Бюджетный кодекс Российской Федерации» от 31.07.1998 № 145-ФЗ

  2. Архивное дело: (Сборники нормативных актов) – М.: Книга сервис, 2003

ПРИЛОЖЕНИЕ.

 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО НАПИСАНИЮ РЕФЕРАТА.

Реферат (от лат. refero – докладываю, сообщая) – краткое изложение в письменном виде или в форме публичного выступления содержания книги, научной работы, результатов изучения научной проблемы; доклад на определённую тему, включающий обзор соответствующих литературных и других источников.

Реферат, как правило, имеет научно-информационное значение.

В реферате необходимо чётко выделить 3 составные части: введение, основная часть, заключение, а также указать библиографию, т.е. использованные источники и литературу.

В введении необходимо подчеркнуть актуальность избранной темы, дать краткий историографический обзор проблемы, сформировать цели и задачи своего сообщения.

В основной части по плану излагается основное содержание рассматриваемой проблемы.

В заключении делаются выводы.

В библиографии указываются  источники и использованная литература.

Если реферат оформляется письменно, то необходимо соблюдать соответствующее оформление.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ:

Министерство образования и науки Российской Федерации

Новгородский государственный университет

имени Ярослава Мудрого

Гуманитарный институт

 Кафедра архивоведения

РЕФЕРАТ

по теме:

Проверил: (должность)                      Выполнил(а) студент(ка)

ФИО преподавателя                           _____ курса, группы______

                                                              ________________ ФИО

Великий Новгород

2010

Далее, на 2-й странице даётся содержание (план), а с 3-й страницы следует изложение материала. После заключения указывается список источников и использованной литературы (в алфавитном порядке). Реферат подписывается автором и ставится дата его выполнения (сдачи на проверку).

Объём реферата 10-15 машинописных листов.

Карта учебно-методического обеспечения

Дисциплины  Управление и экономика архивов
Специальность (направление) 030402 историко-архивоведение

Форма обучения очная

Часов: всего 120, лекций 26, практ. зан. 16, лаб. раб._____, курс. Раб (КП)____

Факультет исторический    Кафедра архивоведения

Таблица 1 – Обеспечение дисциплины учебными изданиями

	Библиографическое описание* издания (автор, наименование, вид, место и год издания, кол. стр.)
	Вид занятия, в котором используется
	Число часов, обеспечиваемых изданием
	Кол. экз. в библ. НовГУ (на каф.)
	Примечание

	1. Алексеев Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2006
	Лекции

Практ. занятия
	
	15
	Электр. вариант

	
	
	
	
	


Таблица 2 – Обеспечение дисциплины учебно-методическими изданиями

	Библиографическое описание издания (автор, наименование, вид, место и год издания, кол. стр.)
	Вид занятия, в котором используется
	Число часов, обеспечиваемых изданием
	Кол. экз. в библ. НовГУ (на каф.)
	Примечание

	1. Действующее законодательство об архивном деле. СПб, 2002.
	Лекци

Практ. заняти
	
	4
	

	
	
	
	
	

	2. Архивы России. Москва – Санкт-Петербург. М., 1997
	Лекции

Практ. занятия
	
	4
	

	
	
	
	
	

	3. Управление в архивном деле. М., 1995
	Лекции

Пркт. занятия
	
	2
	

	
	
	
	
	

	4. Устав государственного областного учреждения. 14 июля 2003.
	Лекции 

Прат. занятия
	
	5
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Учебно-методическое обеспечение дисциплины 100%

Зав. кафедрой О.В. Матвеев

