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ПЕРЕЧЕНЬ

нормативных и учебно-методических документов, используемых в работе кафедр НовГУ 
(обязательный минимум)

1. По специальностям и направлениям подготовки на выпускающей кафедре:
- государственные образовательные стандарты (ГОС и ФГОС) и разработанные на их основе основные образовательные программы (ООП);
- примерные учебные планы, утвержденные Минобразования РФ (ГОС);
- примерные ООП направлений бакалавриата (магистратуры, специальности, если они реализуются) на основе ФГОС;
- утвержденные ректором НовГУ учебные планы на полный срок обучения;
- утвержденные проректором по учебной работе  рабочие учебные планы на каждый учебный год;
- утвержденные проректором по учебной работе  учебные графики на данный учебный год;
- положение по итоговой государственной аттестации выпускников;
- приказы об утверждении председателей ГАК;

- приказы об утверждении тем ВКР;

- комплект примерных программ дисциплин, утвержденных Министерством образования РФ;

- комплект утвержденных рабочих программ дисциплин и практик;

- договоры о базах практик;

- фонды контрольных заданий для проведения контроля знаний студентов.

2. По учебным дисциплинам кафедры:
- утвержденные рабочие программы;
- конспекты лекций (при отсутствии учебников или учебных пособий, соответствующих рабочим программам дисциплин);

- методические рекомендации или указания по всем видам занятий (лекции, практические, лабораторные и т.д.);

- карты учебно-методического обеспечения;

- фонды контрольных заданий, сертифицированные НовГУ.
3. Учебные документы:

-отчеты студентов по лабораторным работам, срок хранения до итоговой аттестации по дисциплине;

- курсовые проекты и работы студента, срок хранения до выпуска студента;
- отчеты по практикам, срок хранения до выпуска студента;

- выпускные квалификационные работы (дипломный проект, дипломная работа), срок хранения – 5 лет.

4. Документы по организации работы кафедры:
- Положение о кафедре, утвержденное ректором НовГУ;

- нормативные документы НовГУ по учебно-методической работе;

- должностные инструкции профессорско-преподавательского состава, учебно-вспомогательного и научного персонала;

- план работы кафедры на каждый учебный год;

- отчет о работе кафедры за каждый учебный год;

- протоколы заседания кафедры за каждый учебный год;

- расписания аудиторных учебных занятий, индивидуальной работы со студентами, консультаций,

приема зачетов.

