Экзаменационные вопросы

1. Понятие и виды информации. Экономическая информация и ее свойства.
2. Кодирование данных и единицы их измерения.
3. Основные компоненты ПЭВМ и их назначение.
4. Программное обеспечение ПЭВМ. Назначение и классификация программного обеспечения.

5. Назначение и виды операционных систем.
6. Функции ОС по обслуживанию файловой структуры.
7. Назначение и возможности программных оболочек

8. Назначение буфера обмена.  Технология связывания и встраивания объектов OLE.

9. Файловые системы. Операции над файлами. Использование символов (* и ?)
10. Прикладные программные средства общего назначения.
11. MS Office. Общие сведения, состав, версии, возможности.

12. Текстовый процессор MS Word. Создание документа. Работа с объектами (формулы, рисунки, символы).

13. Функции редактирования и форматирования текста в MS Word.

14. Средства автоматизации, используемые при создании и редактировании документа (поиск и замена, орфография, параметры и нумерация страниц).

15. Построение таблиц средствами  MS Word. Вычисления в таблицах. 

16. Шаблоны и стили оформления документов в MS Word.

17. Назначение и функциональные возможности электронных таблиц. Типы данных.

18. Вычисления в ЭТ. Модификация формул.

19. Форматирование данных в ЭТ. Форматы числовых данных.

20.  Представление ЭТ в виде списка. Сортировка данных в ЭТ.

21. Встроенные функции. Использование  мастера функций в ЭТ.

22. ЭТ. Математические и статистические функции.

23. ЭТ. Функции даты и времени. Логические функции.

24. Работа с ЭТ как с базой данных. Функции БД.

25. Использование Формы для ввода, редактирования и поиска данных в ЭТ.

26. Использование фильтрации для выборки данных в ЭТ.

27. Правила задания критерия в ЭТ. Использование критерия в различных задачах.

28. Формирование промежуточных итогов в ЭТ.

29. Графическое представление данных в ЭТ.

30. СУБД. Основные понятия. Модели баз данных.

31. Типы данных в СУБД Access.

32. Постановка задачи на этапе разработки  многотабличной базы данных.

33. Создание многотабличной базы данных.

34. СУБД. Разработка структуры таблицы в режиме Конструктора.

35. Типы связей между таблицами. Создание связей. Обеспечение целостности  данных.

36. Назначение экранных форм и средства их создания. Разработка формы в режиме Конструктора.

37. Разработка многотабличных форм в режиме Мастера и режиме Конструктора. Использование в форме вычисляемых полей.

38. Назначение и виды запросов. Создание запроса на выборку. Простые и сложные критерии.

39. Разработка в запросах вычисляемых полей. Построитель выражений.

40. Многотабличные запросы. Итоговые запросы.

41. СУБД. Использование фильтров и их отличие от запросов.

42. Операторы языка VBA (операторы цикла, ветвления). 

43. Объектно-ориентированное программирование. Операторы языка VBA.

44. СУБД. Разработка модулей.

45. Назначение и виды отчетов. Разработка отчетов в режиме Конструктора.
46. Аппаратное и программное обеспечение компьютерных сетей.

47. Топологии локальных вычислительных сетей.

48. Глобальная сеть Интернет. Основные протоколы сети. 

49. Защита информации в локальных и глобальных компьютерных сетях. Электронная подпись.
