Темы семинаров по дисциплине 

«Автоматизированные архивные технологии»

Семинар 1.

I . История механизации и автоматизации архивного дела.

1. Этапы информатизации архивного дела.

2. Принципы, цели, объекты информатизации архивного дела.

3. Отраслевая система научно-технической информации.

4. Основные проблемы архивоведения МЧД, поставленные в 60-80-е гг.

Литература:

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2004.

· Афанасьева Л.П. Автоматизированные архивные технологии. М., 2005.

· Афанасьева Л.П. История механизации и автоматизации архивного дела: итоги и уроки.// Секретарское дело. - 2004.- № 2-3.  http: // www. Top-personal.ru

· Афанасьева Л.П.  История механизации и автоматизации архивного дела (создание МЧД)// Секретарское дело. - 2004.- №4-5.

·  Афанасьева Л.П. Информатизация архивного дела за рубежом в 1960-1980-е гг.// Секретарское дело. - 2004.- №6.

· Гельман-Виноградов К.Б. Машиночитаемые документы в СССР. М.: МГИАИ, 1980.

· Тихонов В.А., Юшин В.А. Становление и развитие МЧД в 1960-1980-е гг. // Отечественные архивы. -1998. - №6.

· Илизаров Б.С. Отраслевая система НТИ по документоведению и архивному делу. // Советские архивы. - 1981. - №3.

· Блоштейн Е.И. Построение и функционирование отраслевой системы НТИ в области документоведения и архивном деле. М.: ОЦНТИ ВНИИДАД; ГАУ СССР, 1982.

· Виноградов В.М., Стяжкин Н.И., Цаленко М.Ш. и др. Теоретические проблемы архивоведения с точки зрения информатики. // НТИ.- 1984. Сер.1. - Т. 97.

Семинар 2.

II. Нормативная база автоматизации архивного дела.

1. Анализ законодательства РФ. ( Закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации»; «Об авторском праве и смежных правах», «О правовой охране программ для ЭВМ и БД», «Об участии в международном информационном обмене».

2. Права собственника, владельца, пользователя информационных ресурсов.

3. Сравнить правовые регулирования юридической силы документа на машинном носителе в ГОСТ 6.10.4-84, юридической силы документа, полученного из информационной системы в ст. 5 Закона «Об информации, информатизации и защите информации»(1995г) , и юридической силы документа в законе «Об ЭЦП» 2000.

В чём суть произошедших за 20 лет изменений?

Литература:

· Федеральный закон «Об архивном деле в РФ» от 27 октября 2004г. // Российская газета. -2004.- 27 октября.- №36.  См. Также: www.rusarchives.ru
· Закон РФ «О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных» // Собрание законов РФ.- 1994.- №10.- Ст.1621.

· Закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации» // Там же.- 1996.- №15.- Ст.1621.

· Закон РФ «Об участии в международном информационном обмене». // Там же.- 1996.- №28.- Ст.3347.- Гл.1

· Закон РФ «Об электронной цифровой подписи» от 10.01.2002. №1-ФЗ

· ГОСТ 6.10.4-84. Унифицированные системы документации. Придание юридической силы документам на машинном носителе и машинограмме, создаваемым средствами вычислительной техники.

· ГОСТ Р 51141-98. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения.

· Афанасьева Л.П. Проблема правового статуса электронных документов в законодательстве России и СНГ. Доклад. // Архивное право: история, современность и перспективы: Материалы круглого стола 20 декабря 2001. М.: РГГУ, 2002.

· Она же. Информатизация архивного дела: организация и управление. // Делопроизводство.- 2004.- №2.

· Кукаркина Ю.М. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ. // Отечественные архивы. - 2002.- №1. С.41-44.

Семинар 3. Концепция. Программа. Состояние информатизации архивного дела.

1. Концепция информатизации архивного дела

а) цели информатизации

б) состояние информатизации архивной отрасли

в) основные направления информатизации

г) ПО по основным видам деятельности архивных учреждений

д) лингвистическое обеспечение

е) архивные документы на нетрадиционных носителях

ж) международное сотрудничество

з) организация работ по информатизации

2. Программа информатизации архивного дела в России 1997-2000 гг.

3. Состояние информатизации архивной отрасли

а) решение коллегии ФАС России 27 марта 2002 года «О развитии системы автоматизированного централизованного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах»

б) справки о развитии системы автоматизированного централизованного государственного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах

в) статистические сведения о заполнении БД «Архивный фонд» государственными и муниципальными архивами

Литература:

· Концепция информатизации архивного дела // Вестник архивиста.- 1996.- №1.

· Программа информатизации архивного дела России (1997-2000) // Вестник архивиста.- 1996.- №6.

· Афанасьева Л.П. Информатизация архивного дела: организация и управление. // Делопроизводство.- 2004.- №2-3.

Семинар 4. Организация внедрения информационных технологий в архивном деле на современном этапе.

1. Анализ современных архивных технологий.

2. Внедрение информационных технологий в архивах.

Литература:

· Головкина Т.А., Шапошников А.С. Применение ААТ при исполнении тематических запросов в РГАНТД. // Отечественные архивы. -2003.- №6.

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2002.

· Кутепова М.М. Автоматизированный учёт источников комплектования архивов Мурманской области. // Отечественные архивы.- 2003.- №6. 

· Самарин А.В., Чупрова Э.Г. Разработка системы баз данных научным архивом Коми научного центра Уральского отделения РАН. //Отечественные архивы.- 2003.- №6. 

· Губайдуллин Р.М. Центр документации новейшей истории Удмуртской республики. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Мироненко Е.М. Госархив Омской области. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Губайдулин Р.М. Автоматизированные технологии в региональных архивах. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Демченков О.В. О системном подходе к анализу проблем внедрения современных компьютерных технологий в деятельность отечественных архивов. // Вестник архивиста.

· Власова Р.М. Компьютерная техника на службе архивистов в государственном архиве Астраханской области. // Отечественные архивы.- 1996.- №3.

· Афанасьева Л.П. Информация архивного дела: Информация архивного дела: организация и управления .// Делопроизводство.- 2004.- №3-4.

· Киселёв И.Н. Информация архивного дела. // Вестник архивиста.- 1996.- №1.

· Он же. Информационная система архива – модель и воплощение. //Отечественные архивы.- 1997.- №6. 

· Андерсон К.М. Новый облик архива Коминтерна.  //Отечественные архивы.- 1998.- №1.

· Дерусова Е.В. О внедрении ААТ в РГАЭ.   //Отечественные архивы.- 1994.- №2.

· Кочеткова З.И. Ведение баз данных по учёту в ЦАОДМ. //Отечественные архивы.- 1998.- №2.

· Кошелева О., Мартин Р., Морозов Б. О создании центра по компьютерной обработке и изучению биографической и генеалогической информации в РГАДА. // Вестник архивиста.- 1993.- №6.

· Прокопенко Н.А. О методе подготовки менархивных справочников на базе ЭВТ (Разработки РНИЦ НД). // Советские архивы.- 1991.- №6.

· Томан Б.А. База данных документов ЦК ВКП(б) периода Великой Отечественной войны.  //Отечественные архивы.- 1997.- №5.

· Шереметьева С.Н., Хомякова Н.В. Применение ААТ в использовании документов ГАПО.//Отечественные архивы.- 1997.- №2.

· Шувалова Л.Л., Репцова Н.В. О компьютерных программах Государственного архива Пермской области.  //Отечественные архивы.- 2000.- №6.

· Гулкова Н.В., Пелевина Н.А. Компьютеризация работы с НСА в архиве Свердловской области. //Отечественные архивы.- 1996.- №5.

Семинар 5. Электронный документ как объект архивного хранения.

1. Документы на новейших носителях информации.

2. Принятия «электронный архив», «электронный документ», «электронное делопроизводство», «электронный документооборот». Споры вокруг этих определений.

3. Современная концепция электронных архивов:

а) задачи, функции, состав архивов электронных документов;

б) принципы электронного архивоведения;

в) стратегия электронного архивоведения.

4. Комплектование архивов электронными документами. Экспертиза ценности и учёт электронных документов.

5. Обеспечение сохранности электронных документов.

6. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ.

Литература:

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2002.

· Они же. Архивоведческие аспекты в делопроизводстве: внедрение информационных технологий в работу архива. // Секретарское дело.- 2003.- №11,12.

· Залаев Г.З. Анализ и классификация электронных документов. // Вестник архивиста.- 1999.- №2.

· Тихонов В.И., Юшин В.А. Современная концепция электронных документов. // Отечественные архивы.- 1999.- №1.

· Леонтьева О.Г. Архивы в современном мире. Тверь, 2004.

· Кушноренко Н.Н. Документоведение. Киев, 2000.

· Вальберг Х. Электронные документы в архивах. // Отечественные архивы.- 2004.- №1.

· Кукарина Ю.М. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ. // Отечественные архивы.- 2002.- №1.

· Жукова М.П. Комплектование архивов электронными документами. // Отечественные архивы.- 2000.- №2.

· Кобелькова Л.А. Документация в информационном обществе: электронное делопроизводство и электронный архив. // Отечественные архивы.- 2000.- №1.

· Тихонов В.И., Юшин И.Ф. Электронные архивы и электронный документооборот. // Отечественные архивы.- 1999.- №2.

· Они же. Современные концепции электронных архивов. // Отечественные архивы.- 1999.- №1.

· Они же. Становление и развитие архивов МЧД в 1960-1980-х гг. // Отечественные архивы.- 1998.- №6.

· Они же. Будут ли в «электронной» России электронные архивы?// Отечественные архивы.- 2002.- №5.

· Юшин И.Ф. Электронные документы и архивы. // Отечественные архивы.- 1999.- №3.

· Танонин В.А. Информационное общество и архивы на машинных носителях. // Отечественные архивы.- 1994.- №1.

· Кузнецова С.Л. О некоторых проблемах автоматизации делопроизводства и создания электронных архивов. // Отечественные архивы.- 1995.- №1.

· Дроков С.В. Современные возможности экспертизы ценности и учёта электронных документов в организациях. // Отечественные архивы.- 2003.- №5.

· Тихонов В.И. Методология экспертизы ценности электронных документов нуждается в развитии. // Отечественные архивы.- 2003.- №5.

· Кузнецов С.Л. О некоторых проблемах обеспечения сохранности электронных архивов. // Безопасность архивов и архивных фондов: Доклады и сообщения на Всероссийской научно-практической конференции. 30 ноября. 1999.- М., 2000.

· Гедрович Ф.А. Проблемы обеспечения сохранности технотронных документов. // Там же.

· Тихонов В.И. Обеспечение сохранности электронных документов. // Вестник архивиста.  

Семинар 6. Перспективы автоматизации архивного дела.

1. Использование ААТ в целях обеспечения сохранности архивных документов.

2. Внедрение Интернет-технологий в архивное дело.

3. Создание информационных ресурсов архивов в Интернете

а) требования, предъявляемые к сайту архивного учреждения

б) признаки, по  классифицируются сайты архивных учреждений.

4. Зарубежный опыт работы с электронными документами и технологиями.

Литература:

· Боброва Е.В. Архивный  справочник в : опыт и перспективы.  // Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Залаев Г.З., Боброва Е.В. Как создать и поддерживать сайт в Интернете.// Отечественные архивы.- 2000.- №4.

· Леонтьева О.Г. Архивы в современном мире. Тверь, 2004.

· Она же. Архивы и Интернет.// Отечественные архивы.- 2000.- №3.

· Михальченко А.И., Носевич В.Л. О виртуальном архиве в Белоруси. // Безопасность архивов и архивных фондов. Доклады и сообщения на Всероссийской научно-практической конференции. 30 ноября – 1 декабря. 1999. М., 2000.

· Ефимова О.А. Современные компьютерные технологии организации архивного хранения докуменнов. // Там же.

· Носевич В.Л. Архив электронных документов: белорусский опыт. // Отечественные архивы.- 2002.- №1.

· Леонтьева О.Г. Работа архивистов с электронными документами и технологиями: зарубежный опыт. // Отечественные архивы.- 2000.- №3.

· Залаев Г.З., Боброва Е.А. Архивы и Интернет.  // Отечественные архивы.- 2000.- №2.

· Устинов В.А. Концепция прогнозирования долговечности архивных документов на нетрадиционных носителях и экспериментальное её подтверждение. // Там же.

· Хомякова Н.В. Использование ААТ в целях обеспечения сохранности архивных документов. // Там же.

· Душкина Л.И., Песковская Л.С. Практика превентивной консервации фондов. // Там же.

· Шарапова И.С.  О некоторых вопросах реставрации архивных документов и условиях их последующего хранения. // Там же.

· Паламарь Н.Ф. Реставрация регенированных документов с двухсторонним текстом на бумажной основе.// Там же.

· Придатько П.А., Колосова Т.Ю. Некоторые аспекты использования зарубежного опыта в практической работе по обеспечению физической сохранности архивных документов. // Там же.

