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Квалификация выпускника – историк-архивист

Квалификационная характеристика выпускника.

Деятельность специалиста направлена на:

· формирование и сохранение Архивного фонда РФ как важнейшей части культурного наследия общества, его духовного опыта, истории российской государственности;

· организацию использования архивных документов в целях включения архивного наследия в систему информационных ресурсов общества, информационной среды современного мира в целом, а также трансляцию общественного и индивидуального опыта, зафиксированного в архивных документах, в целях углубления исторического, гуманитарного и естественно-научного знания;

· организацию и ведение архивного дела в учреждениях, организациях, на предприятиях; обеспечение в соответствии с установленным порядком приёма, регистрации, систематизации, хранения и использования  документов;

· разработку положений по ведению делопроизводства и организации архивного дела в учреждении, организации, на предприятии; 

· составление научно-справочного аппарата; проведение работ по экспертизе научной и практической ценности документов.

Областью профессиональной деятельности специалиста являются:

· органы архивного и информационного управления, научно-исследовательские учреждения и архивные учреждения системы Федерального архивного агентство России; архивы негосударственного сектора;

· ведомственные архивы временного и депозитарного хранения;

· рукописные отделы и отделы редких книг библиотек и музеев;

· системы документационного обеспечения управления в государственных учреждений, общественных организациях, сфере частного предпринимательства. 

Итоговая государственная аттестация историка-архивиста включает выпускную квалификационную работу и государственный экзамен, позволяющий выявить теоретическую подготовку к решению профессиональных задач. Итоговый государственный экзамен включает в себя вопросы по истории, источниковедению, архивоведению, истории государственных учреждений, архивному праву и других дисциплин специализации.

Форма приёма экзамена – письменные, а затем устные ответы на вопросы билетов.

Вопросы к Государственному экзамену для студентов специальности “историко-архивоведение”

1. Классификация документов архивного фонда РФ.

2. Вопросы обеспечения, учёта и сохранности архивных документов в законодательстве РФ.

3. Классификация документов в пределах архивов.

4. Правовые нормы комплектования архивов Российской Федерации.

5. Классификация документов в пределах архивных фондов.

6. Правовые нормы использования архивных документов.

7. Учёт и обеспечение сохранности архивных документов.

8. Правовые нормы доступа пользователей к архивным источникам.

9. Комплектование Архивного фонда РФ.

10. Структура системы научно-справочного аппарата госархивов РФ.

11. Использование ч.4 Гражданского кодекса РФ в архивном деле.

12. Понятие и критерии экспертизы ценности документов. Система экспертных органов и методика проведения экспертизы ценности документов.

13. Архивное право – как отрасль законодательства РФ.

14. Определение понятия и назначение архивной описи. Опись в составе НСА.

15. Нормы Федерального закона от 22.10.2004 г. “Об архивном деле РФ” и Областного закона от 21.03. 2005 г. «Об архивном деле в Новгородской области».

16. Нормативно-методические пособия по экспертизе ценности документов.

17. Организация и формы использования документов Архивного фонда РФ. Цели использования документов Архивного фонда.

18. Международный этический Кодекс Архивиста (сентябрь 1996 г.)

19. Структура, виды и функции каталогов архивных документов в системе госархивов.

20. Приказная реформа и особенности приказного делопроизводства. Коллегиальная реформа и особенности коллежского делопроизводства.

21. Административно-командная система управления как “советская модель технологии партийно-государственной власти”

22. Структура государственного механизма Советской России в 1918 – 1922 гг. по Конституции РСФСР 1918 года.

23. Министерская реформа Александра I и особенности министерского делопроизводства.

24. Механизм формирования высших органов власти и управления СССР по Конституции 1936 г.

25. Эволюция делопроизводства в советский период истории России.

26. Законодательная и нормативно-правовая база документационного обеспечения управления.

27. Местное самоуправление в пореформенный период (на примере Новгородской губернии).

28. Государственные  стандарты по делопроизводству и архивному делу.

29. Государственный аппарат СССР в 1970-е-1991 гг.

30. Реквизиты и формуляр документа. Общие требования к оформлению документа.

31. Преобразование государственного аппарата России в 1990 – 1993 гг.

32. Унифицированные системы документации.

33. Конституционные основы государственной власти в РФ. Ветви государственной власти.

34. Законодательная власть РФ: функции, задачи, структура.

35. Бланки документов.

36. Судебная власть РФ: функции, задачи, структура.

37. Язык документа. Официально-деловой стиль. Требования к текстам документов.

38. Исполнительная власть РФ в свете административной реформы. Указ президента РФ от 9 марта 2004 г.

39. Порядок движения документов в организации.

40. Организация информационно-поисковых систем и контроля исполнения документов.

41. Политический блок Правительства РФ.

42. Систематизация и обеспечение сохранности информации.

43. Экономический блок Правительства РФ.

44. Защита конфиденциальных документов от несанкционированного доступа.

45. Социальный блок правительства РФ.

46. Путеводитель, обзор и указатель: виды и функции в системе НСА госархивов.

47. Предмет и задачи археографии. Объекты публикаций.

48. Органы государственной власти субъектов РФ.

49. Современные автоматизированные архивные технологии.

50. Основы местного самоуправления в РФ,

51. Общественные функции публикации и археографии. Классификация публикаций.

52. Государственные архивы и архивы организации. Специфика, задачи, функции, взаимодействие.

53. Выявление материала для издания. Процесс подготовки публикации.

54. Федеральные государственные архивы: место и роль в архивной системе РФ.

55. Выбор источника текста или изображения.

56. Основные виды и комплексы научно-технической документации.

57. Передача текста и изображения. Текстуальные примечания.

58. Кинофонофотодокументы как исторические источники.

59. Структура археографии. Археография как система. Статус археографии.

60. Организация информатизации архивного дела.

