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Федеральное государственное бюджетное УТВЕРЖДАЮ 

«Новгородский государственный университет 

имени Ярослава Мудрого» (НовГУ) 

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об инженерно-производственном отделе 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, актами уполномоченных органов власти, в том числе Федеральным Законом «Об 

образовании в Российской Федерации» и локальными нормативными актами федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» (далее - НовГУ). 

Все, что не предусмотрено условиями положения, определяется нормами 

законодательства Российской Федерации, актами уполномоченных органов власти и 

локальными нормативными актами НовГУ. В случае изменения законодательства 

Российской Федерации, принятия уполномоченными органами власти актов, отменяющих 

или изменяющих нормы, регулируемые положением или изменения локальных нормативных 

актов НовГУ, настоящее положение действует в части, им не противоречащей. 
1.2. Инженерно-производственный отдел НовГУ (далее - ИПО) является структурным 

подразделением Административно-хозяйственного управления НовГУ (далее - АХУ). 
1.3. Полное наименование ИПО - Инженерно-производственный отдел федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого». 

1.4. ИПО возглавляется начальником отдела, который подчиняется непосредственно 

проректору административно-хозяйственной работе (далее - проректор по АХР). 
1.5. В своей работе ИПО руководствуется законодательством Российской Федерации, 

нормативными актами уполномоченных органов власти, локальными нормативными актами 

НовГУ и настоящим Положением. 

1.6. Начальник ИПО осуществляет руководство подчиненным:и специалистами, а также 
направляет и контролирует работу в части правильной и безопасной эксплуатации 

энергооборудования, рационального и эффективного использования всех видов энергии. 

2. Структура. 
2.1. Структуру и штатную численность ИПО утверждает ректор НовГУ, по представленшо 

проректора по АХР и начальника ИПО, а также по согласованию с отделом кадров. 

2.2. ИПО имеет в своем составе группы обслуживания электротехнического оборудования 
и группа теплосилового и сантехнического оборудования. 

2.3. Распределение обязанностей между работниками ИПО осуществляется начальником 
ипо. 

1 Версия 1.0 ! Стр. 1 1 из 7 



® НОIГОРОДС!ИЙ 
смк УД 3.1.-00.02 . ...:1.h_-21 rощщшнный 

ПОЛОЖЕНИЕ УНИШСКТЕТ 
1!1Щ НШШ,111JfОrо 

3. Основные задачи и функции ИПО 
3 .1. Основными задачами ИПО являются: 
- организация бесперебойного и качественного снабжения подразделений НовГУ всеми 

видами энергии в соответствия с заключенными договорами; 

- обеспечение на основе внедрения системы технического обслуживания и ремонта 

энергетического оборудования и энергосетей технически исправного состояния и безаварийной 

работы энергооборудования и энергокоммуникаций предприятия. (Перечень оборудования, учет, 

организация ремонта и надзор за эксплуатацией которого осуществляется ИПО); 

- организация экономичной, надежной и безопасной эксплуатации энергооборудования и 

энергокоммуникаций в соответствии с требованиями действующих норм и правил, 

производственных инструкций и других указаний вьппестоящих организаций и органов 

Г осэнергонадзора; 

Руководство эксплуатацией лабораторного, учебного электроборудованием лабораторий 
НовГУ возлагается на заведующих лабораториями и заведующими кафедрами НовГУ. 

- обеспечение с участием служб капитального строительства, своевременного и 

опережающего наращивания энергетических мощностей, реконструкции энергооборудования и 

сетей с учетом существующих и перспективных нагрузок, модернизации и замены физически и 

морально устаревшего и неэкономичного энергооборудования предприятия; 

- разработка и проведение мероприятий по рациональному и эффективному использованию 
экономии всех видов энергии, обеспечение постоянного контроля за их рациональным 

использованием на базе внедрения новых систем управления. 

3 .2. Основными функциями ИПО являются: 
- организация эксплуатации и своевременный ремонт энергетического оборудования и 

энергосистем; 

- бесперебойное обеспечение всех эксплуатируемых зданий НовГУ электроэнергией, водой 

и другими видами энергии; 

- надзор за состоянием энергохозяйства НовГУ, определение и анализ причин 

нерационального использования и потерь энергии; 

- разработка мероприятий по снижению нагрузок в часы максимума энергосистемы; 

- контроль за вьпюлнением плана мероприятий по подготовке энергоустановок к работе в 
осенне-зимний период; 

- совместно с соответствующими отделами разработка перспективные планы развития 
энергохозяйства предприятия; 

- расчет потребности НовГУ во всех видах энергии и готовит энергобаланс организации; 
- оформление договора с энергоснабжающими организациями по потреблению (отпуску) 

энергоресурсов; 

подготовка необходимой технической отчетности по энергопотреблению и 
энергетическим ресурсам НовГУ для представления ее в вьппестоящие и энергоснабжающие 
организации; 

- рассмотрение проектов реконструкции и модернизации систем энергоснабжения НовГУ и 
его подразделений; 

- составление технических заданий на проектирование новых и реконструкцию 

действующих энергообъектов; 

- подготовка заключений по разработанным проектам; 
- контроль наличия и состояния электрозащитных средств в подразделений НовГУ, 

проведение их испьпания, отбраковку, решение вопроса о снятии их с учета и списании в 
установленном порядке; 
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- осуществление инспекторского надзора за техническим состоянием, безопасной 

эксплуатацией, своевременным и качественным: вьmолнением профилактических работ и 

ремонтов энергооборудования и энергосетей организации; 

- составление годовых заявок на оборудование, запасные части и материалы, необходимые 
для нужд энергохозяйства НовГУ; 

контроль за состоянием нормативных запасов материалов и запчастей к 

эноргооборудованию на складе; 

- организация эксплуатации водопроводно-канализационного хозяйства предприятия; 

- контроль совместно с отделом охраны труда и техники безопасности вьmолнение 

действующих норм и правил, должностных и производственных инструкций по эксплуатации и 

ремонту энергооборудования и сетей; 

- разработка перспективного плана развития энергетического хозяйства предприятия, 

осуществляет наблюдение за работами по расширению и реконструкции энергетического 

хозяйства. 

4. Работа ИПО с другими структурными подразделениями НовГУ 

4.1. Для вьmолнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим 

положением, ИПО взаимодействует: 

4.2. Со всеми подразделениями НовГУ по вопросам: 
4.2.1. Получения: 
- заявок на необходимые ремонтные работы; 
- заявок на подключение оборудования; 
- заявок на монтаж и демонтаж электрооборудования; 
- графиков профилактических ремонтных работ; 
4.2.2. Предоставления: 

- графиков планово-профилактических работ на электрооборудовании; 
- извещений о вьmолнении заявок на подключение дополнительного и вновь 

устанавливаемого оборудования; 

- извещений о вьmолнении заявок на временное отключение электроэнергии для 

вьmолнения ремонтных работ; 

4.3 . С отделом снабжения по вопросам: 
4.3.1. Получения: 

материалов, запасных частей, измерительных приборов, инструмента и 

энергооборудования для нужд энергохозяйства НовГУ 

- спецодежды и средств индивидуальной защиты для сотрудников отдела. 

4.3.2. Предоставления: 
- заявок на закупку энергооборудования и материалов на вьmолнение монтажных и 

ремонтных работ систем энергоснабжения НовГУ 

4.4. С отделом охраны труда по вопросам: 
4.4.1. Получения: 
- информации о требованиях законодательства об охране труда; 
- заключений по технологии обслуживания и ремонта энергооборудования на предмет 

соблюдения норм техники безопасности; 

4.4.2. Предоставления: 
- информации о соблюдении законодательства об охране труда; 
- заявок на заключения по технологии обслуживания и ремонта энергооборудования на 

предмет вьmолнения правил техники безопасности. 

4.5 С планово-экономическим отделом по вопросам: 
4.5 .1. Получения: 
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- сведений о вьщеление средств на закупку материалов и энергооборудования необходимых 
для обслуживания энергохозяйства. 

4.5.2. Предоставления: 
- расчетов потребности электроэнергии, воды, и других видов энергии; 
- расчетов потребности средств на закупку материалов и энергооборудования необходимых 

для обслуживания энергохозяйства. 

4.6 С бухгалтерией по вопросам: 
4.6.1. Получения: 
- ведомости для проведения инвентаризации материальных ценностей в установленном 

порядке; 

- данные для ежемесячных, квартальных и годовых отчетов по электрооборудованию; 

- данные о затратах на приобретение оборудования, материалов, запасных частей, 

измерительных приборов и инструмента систем электроснабжения; 

- сведения о прохождении оплат по счетам; 

- актов сверки по оплате счетов по договорам, контрактам по отделу. 

4.6.2. Предоставления: 
- перечня энергооборудования, подлежащего списанию и снятию с баланса; 
- актов ремонта энергооборудования; 
- заявок на оплату заказанного энергооборудования. 

5. Права 

5.1 . Принадлежащие ИПО права и возложенные на него обязанности осуществляются 
начальником ИПО и по установленному им распределению обязанностей его заместителями и 

другими должностными лицами ИПО. 

5.2. ИПО имеет право: 
- отключать и запрещать эксплуатацию энергооборудования и энергосетей, не 

соответствующих действующим правилам и техническим требованиям или могущих привести к 

авариям, пожарам и несчастным случаям; 

- отстранять от работы на энергетических установках работников, нарушающих Правила и 
нормативно-технические документы при работе в энергоустановках, а также в тех случаях, когда 

не проверены их знания или истек срок проверки знаний ими действующих правил и НТД, а 

также если при повторной проверке работники показали неудовлетворительные результаты; 
- давать указания по вопросам безопасной эксплуатации энергооборудования, организации 

ремонтов в энергетическом хозяйстве, а также рационального использования всех видов энергии ; 

- представлять руководству НовГУ предложения о снижении премии инженерно

техническим работникам подразделений за нарушение правил эксплуатации электрооборудования 
и невьшолнении мероприятий по экономии энергии. 

6. Ответственность 

6.1. ИПО несет ответственность за вьшолнение всех задач и функций, возложенных на него 
настоящим положением. 

6.2. Начальник ИПО несет ответственность также за: 

- своевременное и качественное вьшолнение возложенных на ИПО основных задач и 

функций, определенных положением и должностными инструкциями, полноту 
использования предоставленных отделу прав; 

- своевременную и качественную подготовку документов и расчетов, достоверность 

предоставляемой информации; 

- обеспечение своевременного и качественного ремонта и профилактических работ в 
энергохозяйстве, соблюдение требований безопасности при производстве работ в 

энергетических установках; 
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- собmодение работниками ИПО трудовой и производственной дисциплины и правил 

внутреннего распорядка на предприятии; 

- сохранность государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны; 
- исполнение требований законодательства по охране труда, правил пожарной безопасности 
и требований органов Госэнергонадзора. 

6.3. Начальник и другие сотрудники ИПО несут персональную ответственность за 

соответствие оформляемых ими документов и операций с корреспонденцией по законодательству 

Российской Федерации 
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