ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ КОМАНДИРОВКИ ЗА ГРАНИЦУ

Командирование за границу преподавателей и сотрудников НовГУ осуществляется на основании следующего пакета документов:

1. Оригинал приглашения (допускается предоставление скана приглашения) для участия в мероприятии/стажировке за рубежом (дальнее и ближнее зарубежье), в котором указано место проведения мероприятия/стажировки, сроки пребывания за границей, финансовые обязательства принимающей стороны (с оплатой расходов со стороны принимающей стороны / без оплаты). 

2. Перевод приглашения на русский язык.

3. Служебная записка от преподавателя/сотрудника, планирующего выезд за границу. См. образец ниже.
При определении срока командировки необходимо учитывать даты выезда из Великого Новгорода и возвращения в Великий Новгород.
Данные документы предоставляются в Управление международных связей НовГУ (каб. 1309 или 1309А) для оформления приказа на командировку. Командировочные удостоверения в страны дальнего зарубежья не оформляются.

ОБРАЗЕЦ

Ректору НовГУ имени Ярослава Мудрого

проф. Веберу В.Р.
должность, ФИО командируемого______________
служебная записка.
Прошу командировать меня в ___(организация, город, страна)________

с __ по____ 201_ г. для участия в _________(название мероприятия), организуемом______(указать организацию-организатора). Основание – приглашение организаторов. 

Все расходы по организации поездки несет принимающая сторона (оплата проезда, проживание, питание). 

Или: Прошу оплатить расходы по организации поездки (указать конкретные статьи расходов, к числу которых относятся оплата проезда, проживания, суточные по нормам, предусмотренным для страны/стран пребывания).
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«Согласовано»__ Подпись руководителя структурного подразделения НовГУ
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