ОБРАЗЕЦ

Ректору НовГУ имени Ярослава Мудрого

проф. Веберу В.Р.
должность, ФИО командируемого______________
служебная записка.
Прошу командировать меня в ___(организация, город, страна)________

с __ по____ 201_ г. для участия в _________(название мероприятия), организуемом______(указать организацию-организатора). Основание – приглашение организаторов. 

Все расходы по организации поездки несет принимающая сторона (оплата проезда, проживание, питание). 

Или: Прошу оплатить расходы по организации поездки (указать конкретные статьи расходов, к числу которых относятся оплата проезда, проживания, суточные по нормам, предусмотренным для страны/стран пребывания).
Число                                                                           Личная подпись 

«Согласовано»__ Подпись руководителя структурного подразделения НовГУ

«Согласовано» __Подпись М.Н. Певзнера, проректора по международной деятельности НовГУ 
