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Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего об
<<Новгородский государственный уни
имени Ярослава Мулрого> (НовГУ)

УТВЕРЖДДЮ

ков
г.

ПОЛОЖЕНИЕ
Ве.ш.Iкий Новгород

Об учёте и пребывании в Российской Федерации иностранных граждан, обучающихся в

федеральном государственном бюджетном образоватепьном учреждении высшего
образования <<}Iовгородский государственный университет имени Ярос.пава Мулрого>

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение об учёте и пребывании в Российской Федерации иностранньD(
граждан, обуrшощихся в федеральном государственном бюджетном образовательноМ

у{реждении высшего образования кНовгородский государственный университет имени
Ярослава Мулрого> (далее - Положение) устанавливает общие требования к проЦеДУре

регистрации инострЕlнньD( граждан в Федерtlльном государственном бюДжетном
образовательном утrреждении высшего образования кНовгородский государственньй

университет имени Ярослава Мулрого> (да.пее - НовГУ).

1.2. Положение регулирует отношения между отделами Управления международньж связеЙ
(далее - УМС) и структурными подрЕвделениями НовГУ по вопросаtrл обеспечения 1^rёта и
пребывания в Российской Федерации иностранньIх граждан, обуrаrощихся в НовГУ.

1.3. Норлtаmавные ссьu.кu:
Настоящее Положение состilвлено на основе законодательства Российской Федерации (лалее

РФ) в сфере миграционного KoHTpoJuI:

_ Фелершьньй закон от 25 июля 2002 г. N 115_ФЗ <О правовом положении иностраннЬж
граждан в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 18 июJuI 2006 г. N 109-ФЗ кО миграционном уtёте иностранньIх
граждан и пиц без гражданства в Российской Федерачии>;

- Кодекс Российской Федерации об административньIх правонарушениях.

2. Общие поло}кения о миграционном уrёте, регистрации по месту пребывапия,
продлении регистрации, снятии с миграционного учета

2. 1. П ер в ачная по с mан о вка н а мuzр ацuо нньtй учёm

2.1J. При въезде в РФ иностранЕьй гражланин обязан в установленные Федера.llьным законом
от 18 июJIя 2006 г. N 109-ФЗ сроки зарегистрироваться по месту пребывания в отделе по

BoпpocalvI миграции МВД России и проживать только по месту пребывания.
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2,|.2. Иностранньй студент, нуждающийся в общежитии НовГУ, обязан в
течение 1 (одного) рабочего дня с момента полу{ения направления дIlя заселения в обЩеЖИТИе

обратиться для регистрации в Отделе организации международного сотрудниЧестВа УМС
(далее - ООМСВР) и предъявить следующие документы:
- оригинаЛ и копиЮ ДОКУIчIеНТа, УдостоверяющегО личностЬ с переводом (при необходимости);
- оригинал и копию миграционной карты с отметкой о пересечении границы;
- оригинал и копию вида на жительство или разрешения на временное проживание (при

наличии);
- напрilвление отдела общежитий для заселения.

2.I.3. Иностранный сryдент, не прожившощий в обIцекитии НовГУ, обязан саI\4остоятельно

встать на у{ет по месту пребьвания (проживания) и в течение одного рабочего дня с момента
постановки на r{ет уведомить оомсвр, предоставив копию миграционной карты и копию
отрьшного бланка уведомленияили другой документ, подтверждаrощий регистрацию по меСТУ

пребьгвания.
2.1,4. Иностранный сryлент, уже проживающий в общежитии университета, при въезде в РФ
(после каникул, стажировОк и т.д.) обязаН в течение 1 (одного) рабочего дня лиIшо уведомить
оомсвР о прибьrгии к местУ назЕачения и преДъявитЬ документы для постановки на

миграционный yreT, указаЕные в пункте 2.|.2.

2.1.5. Снятие иностранного студента, проживающего в общежитии },ниверситета, с r{еТа ПО

прежнему месту пребывания не осуществляется при rтостановке его на учет по новому месту
пребыванИя по адреСу гостинИцы илИ иной организации, оказывilющей гостиниIшые услуги,
санатория, дома отдыхц пансионата, кемпинг4 туристской базы, детского оздоровительного

лагеря, за исключением слrIшI, если прежняя постановка данного иностранного гражданина на
yIeT по месту пребывания осуществлена по адресу лругой организации (из числа указанньтх).

2.I.6, В слуrае возвращения на территорию РФ для обуrения иностранньй студент, не

проживаrощий в общежитии университета, обязан в установленные законом сроки

саNIостоятельно зарегистрироваться по месту пребывания (проживаrrия) в отделе по вопросам

миграции МВД России.

2.|.7. ПервичнЫй сроК регистрацИи на террИториИ РФ не можеТ превышать 90 суток. Сryлент
очной и очно-заочной формы обуrения, не планирующий выезд из г. Великий Новгород в

течение более длительного периода, обязан за 3 (три) дня до окончания регистрации по месту

пребывания сдать документы в оомсвр для продления срока регистрации в отделе по

вопросilм миграции МВД России.

2.2. Проdленае ре?uсmрацаа по месmу пребьлваная

2.2.|. В слуrае перевода иностранного студента из одной образовательной организации в

другую для продолжения обуrения по очной или очно-заочной форме обуrения допускается
продление срока временного пребывания иностранного гражданина без необходимости его

выезда из РФ.

2.2.2, При переводе иностранного студента очной или очно-заочной формы обуrениЯ в НовГУ С

одной образовательноЙ програN,Iмы на другую образовательную прогрtlN,Iму, срок временного

пребывания продлевается до окончаЕия срока обуrения этого инострtшного студента по очной

или очно-заочной форме обуления.

2.2.З. Щля продления срока пребываrrия иностранному студенту, не проживаЮщемУ В

общежитии, необходимо обратиться в отдел по вопросам мицрации Мвщ России не менее чем
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за 20 дней до окончания срока пребывания, предоставив полный пакет документов и заполнив
необходимые формы.

2.2.4. .Щля продления срока временного пребывания иностранный студент, проживаrошц,Iй в
общежитии, должен, по запросу ООМСВР, предоставить следующие докр4еIlты:
- оригинаJI и копию докуIvIента, удостоверяющего личность с переводом (при необходимости);
- оригинаJI и копию миграционной карты с отметкой о пересечонии границы;
- оригинал и копию вида на жительство или рЕlзрешения на временное проживание;
- копию договора об образовании на обу"rение (на местах с оплатой стоимости обуrения);

2.2.5. Иностранный студент при выселении из общежития должен в течение 7 (семи) рабочих
дней самостоятельно подать документы в отдол по вопросап,I миграции МВЩ России для
продления срока пребьвания по новому алресу, если иное не предусмотрено законом.

2.2.6. Иностранные студенты, срок пребьrвания KoTopbD( не может быть продлен, обязаны
выехать с территории РФ и повторно въехать на территорию РФ. Постановка на yIeT и
продление регистрации по месту пребывания осуществJuIется на основании новой
миграционной карты.

2.3. Выезd uносmранных сmуdенmов с mеррumорuа РФ u за преDелы месmа пребыванuя,
сняmае с лrаzрацаонноzо учёmш

2.З.l. Снятие иностранного гражданина с уrёта по месту пребьтвания осуществляется отделом
по вопросам миграции МВ.Щ России после поJггIения сведений о выезде данного инострatнного
гражданина из РФ от органа пограничного KoHTpoJuI в соответствующем пункте пропуска через

Госуларственную границу РФ.

2.3.2. Иностранный студент обязан выехать из РФ по истечении рЕLзрешенного срока
пребьгвания.

2.З.З. При кажлом выезде с территории РФ или за пределы места пребывания на территории РФ
(каникулы, экскурсии, стtDкировки и т.д.) иностранньй студент, проживающий в общежитии
НовГУ, обязан за 3 (три) дня до отъезда лично редомить коменданта общежития об отъеЗДе

rтугем подачи зtulвления с указанием приtIины выезда и предполагаемой даты возвращения.

2.З.4. Основанием сокращения срока временного пребывания иностранного студента на
территории РФ явJuIются: завершение обуrения инострaнным гражданином в образовательной
оргЕшизации, отчисление (по любьrм причинам), предоставление академического отпУска,
перевод в друг)rю образовательную организацию, перевод на заотпlую форму обуrения, перевод
на другую образовательную прогрЕlIчIму, продолжительность обуrения на которой отличается ПО

срокам. В вышеперечисленньж случмх ООМСВР обязан в течение 3 (трех) дней с даты вЬIхоДа

приказа об изменении статуса студента редомлять отдел по вопросам миграции МВД России О

движении контингента иностранньж студентов. Иностранный студент обязан предостаВиТЬ В

ООМСВР копию проездного билета либо докуrиент, подтверждllющий его бронирование и В

течение 3 (трёх) дней покинуtь территорию РФ, если иное не предусмотренО
законодательством.

2.3.5. Иностранные студенты должны в обязательном порядке проЙти инстрУкТаЖ пО

соблюдению правил пребывания инострilIньD( граждан в РФ в ооМСВР, полуrить паN{ятку по

миграциоНномУ законодательству (см. Приложение). По результатаN,I инструктажа иностранньй
студент дает расписку о том, что оЕ ознакомлен с указанными правилами и ОбЯЗУеТСЯ ИХ Не

нарушать. Расписка хранится в личной карте инострЕtнного студента.
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3. Взаимодействие структурных подразделений НовГУ при работе с иностранными
обучающимися

3.1. Оmdел рекруmuнzа u рабоmь, с uносmранныJl|u сmуOенmамu УМС (dшее ОРРИС)

- формирует личные дела иностранньD( студентов всех форм обуrения и передаёт в приёмную
комиссию НовГУ. Личное дело инострtlнного студента должно вкJIючать в себя докр{енты,
укtвЕIнные в кПравилЕIх приема в НовГУ>;
- пезЕlI\,Iедлительно информирует Отдел общежитий о начале процедуры отчисленLuI
иностранного студеЕта.

3.2. ооМСВР:
- проводит инструктаж о соблподении ицострЕIнными,студентtlп{и правил пребывания на
территории РФ;

- при заселении в общежитие иностранного студента очной формы обуrения регистрирует его
по месту пребывания в общежитии НовГУ в течение 7 (семи) рабочих дней со дня прибытия
последнего в место пребывания;

- rrодает докуý{енты в отдел по вопросЕlм миграции МВ.Щ России дJuI первичной постановки на
миграционньй yreT и для продления срока пребывания на территории РФ иностранного
студента, проживающего в общожитии;

- редомJuIет отдел по Boпpoctlп,I миграции МВ.Щ России об отчислении, иностранного студента
НовГУ (в трехдневньй срок с даты выхода приказа), в том числе в связи с завершением
обуrения, при предоставлении ему академического отпуска, переводе в другую
образовательную организацию или lrереводе на заочную форму обучения, переводе в вузе на
другую образовательную прогрtlмму.

3.3. Оmdш обtцеlсаmий осуществляет взаимодействие с ООМСВР следующим образом:

- перед заселением инострчlнного абитуриента./инострЕIнного студента очной формы обуrения в
общежитие вьцает иностранному гражданину копию направления с указанием адреса
общежития НовГУ и номера комнаты и HaпpaBJuIeT данного иностранного гражданина в
ООМСВР для оформления пакета документов регистрационного rIета;
- одновременно информирует ООМСВР по электронной почте иlпли по телефону о том, что
иностранньй гражданин полrIил копию направления) и сообщает точный адрес булущего
проживания студепта;

- заключает с иностранным гражданином договор о найме только при нЕrлиIми печати УМС на
копии направления, удостоверяющей, что документы дJuI регистрационного rleTa сданы
иностранным гражданином в ООМСВР;
- по запросу ОМСВР предоставjulет копию договора найма жилого помещения с общежитием
НовГУ в течение 2 (двух) рабочих дней;
- информирует ООМСВР о планируемом в ближайшее время выезде инострЕtнного студента с
места пребывания (проживания) в течение l (одного) рабочего дЕя с даты получения от
иностранного студента зffIвления об убытии.

3.4. Коменdанm обulеясumuя
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- организует работу по контролю за соблюдением иностранными студентtlп{и правил
проживания в общежитии, своевременно предоставJIяJI в ООМСВР информацию об имеющих
место нарушениях иностранными студентами правил проживания в общежитиц,
- незtlмедлительно информирует Отдел общежитий и ООМСВР об отсутствии в общежитии
иностранного студента более 3 (трех) дней без предварительного письменЕого редомлениJI
коменданта.

3.5. Оmdел безопасносmа НовГУ регуJuIрно в ptll\{Kax своих полномочий информирует Отдел
общежитий и ооМСВР о нарушениях правил проживЕlния и прtlвил пребывания иностранньж
студентов в общежитии университета.

3. 6. Мноео функцаоналlьньtй ценmр о бучаю tцuхсл
- готовит проекты приказов по личному составу иностранньD( студентов, в том числе по
отчислению инострtlнньш студентов в связи с окончанием срока обуrения по образовательной
прогрfiN,Iме; ,

- согласовывает с ооМСВР даты вьIхода прикt}зов.

4. Обязанности иностранных студентов по миграционному учёту
4.1. Иностранный студент на территории РФ обязан иметь при себе докр(ент, удостоверяющий
личность, миграционную карту, отрывную часть бланка уведомления с отметкой о постаЕовке
на миграционный уrет.

4.2. Иностранньй студент, у которого в период обl"rения в НовГУ истекает срок действия
национальньD( документов (паспорта или иньD( докуN{ентов, удостоверяющих
личность/гражданство), обязан, в установленные законом сроки, зalп,lенить их и предостtlвить их
копии в ООМСВР в течение одного рабочего дня после получения нового национального
документа для внесения изменений в личную карту иностранного студента.

4.3. Иностранный студент должен в течение одного рабочего дшI уведомить ООМСВР об
изменении грiDкданства, места пребывания, персонЕ}льньIх данньD( (фаrrлилии, имени, отчества и
др.) и предостtшить копии подтверждающих документов.

5. Заключение

,Щанное Положение состitвлеiо на основе действующего законодательства РФ по состоянию на
январь 202I r. В слуrае изменения законодательства в части миграционного уIIета иностраЕньж
граждан пребьrваrощих на территории Российской Федерации, данное Положение подлежит
исполнению с учетом BHeceHHbIx в законодательство Российской Федерации изменений.
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Приложение J{b 1 к Положению
(в соответствии с требованиями Постаrrовления
Правительства РФ от 15.09.2020 г. М 1428)

МЕМО FОR FOREIGN STUDENTS
А foreign student muýt regiýter in migration ýеrчiсе each time he/she

сrоýýеý the Russian Federation Ьоrdеr

student must:
uроп arrival, within 3 саlепdаr days, inform Department of Visas and
Registration of NovSU - (further оп Department) (office 6520) about
his оr hеr arrival, bring passport and migration card;

not later than 2 days before dераrturе iпfоrm the Department about his оr her intention to leave the

Russian Federation or to go to another city of Russian Federation;
in case of registration in а hospital submit the temporary registration card to the Department
immediately uроп rеturп or release;
in the time period of up to 40 саlепdаr days before the expiration of the validity of the visa contact
the Department to extend the visa;

in less than б шопths before the national passport expiration date, renew оr replace it and

submit the new passport within 1 worКng day in order to register it to the Department;
if the passport or any substitute document is lost, immediately inform the Department and the

embassy of the native country about it;
leave the Russian Federation in а timely manner аftеr graduating the university оr after being

expelled from the university due to different reasons. In case of expulsion the student MUST
terminate the visa;

immediately inform the Department about changes of telephone number and place of
residence.

Tel. +7 (Slб 2) 332039

Facebook: https://www,facebook.cclm/groups/3 84 1 003 6905 7600l

VК: https://vk,com/public1 8525 1 555

ýо8rOрOдс{ýй
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The information is сlеаr and understandable. I bear personal responsibility
I have а сору in my hands.

Date Signature
Last name, first паmе, country (legibly)
То prolong уочr visa come to Visa and Registration Department:
Signature
Sashi Ustinova 1. Office 6520.

Tel.:33-20-39
Full паmе:
Dorokhova Nadezhda Sergeevna
Zhukova Valentina Sergeevna

in case of non-execution.

202t.
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ПАМЯТКА ИНОСТРАННОМУ СТУДЕНТУ

Иностранный сryдент обязан вставать на миграционный учет
каждый раз, когда пересекает границу РФ

Сryлент обязан:
в срок до 3 калепдарньж дпей сообщить о своем прибьrгии в отдел

организации международньrх связей, виз и регистраций НовГУ (каб.6520), предоставить
паспорт и миграционную карту;
не позднее, чем за 2 дllя до отъезда сообщить о нtllv{ерении выехать из РФ или в другой город на
территории РФ;
в случае регистрации в больнице студент должен представить таJIон временной регистрации в
отдел организации международньш связей, виз и регистраций НовГУ;
выехать из Российской Федерации в установленные сроки по окончании обуrения ,в

Университете или после отчисления по иным причинtlпd;

в срок до 40 календарных дней до окончания срока действия визы обратиться в Отдел
организации международньгх связей, виз и регистраций НовГУ для продления визы;
менее, чем за б месяцев до истечения срока действия национального паспорта продлить или
зап,Iенить его на новый, предоставить новый паспорт в течение 1 рабочего дня дJuI оформления
регистрации в отдел организации международньж связей, виз и регистраций НовГУ;
при утере паспорта или другого зЕlменяющего его документа немедленно сообщить об этом в
Отдел организации международньж связей, виз и регистраций НовГУ и в посольство своей
страIIы в России;
немедленно сообщать в отдел организации международньIх связей, виз и регистраций НовГУ
об изменениях номера телефона и места проя(ивания.

Смысл данной информации мне разъяснен и понятен. Уведомлен о личной ответственности в
слr{ае неисполнения. Копию пол)п{ил на руки.

ознакомлен:

,,Щата Подпись
Фамилия, имя, страна (разборчиво)

Ул. Саши Устинова 1.Ауо. 6520.

Телефон: ЗЗ-20-З9

ФИО: .Щорохова Надежда Сергеевна
ФИО: Жукова Валентина Сергеевна
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ПАМЯТКА СТУДЕНТУ ИЗ СНГ

Иностранный сryдент обязан вставать на миграционный учет
каждый раз, когда пересекает граничу РФ

Сryлент обязан:
в срок до 3 календарных дней сообщить о своем прибытии в отдел

организации международньж связей, виз и регистраций НовГУ (каб.6520), принести паспорт и
миграционную карту;
не позднее, чем за 2 днядо отъезда сообщить о нЕlп{ерении выехать из РФ или в другой город на
территории РФ;
в слrIае регистрации в гостинице или больнице студент должен представить тt}пон временной

регистрации в отдел орг.lнизации международньш связей, виз и регистраций НовГУ;
не менее чем за б месяцев до истечения срока действия национального паспорта продлить или
заIчIенить его на новыйо предоставить новый паспорт в течение 1 рабочего дЕя дJIя оформления

регистрации в отдел оргаЕизации международньIх связейо виз и регистраций НовГУ;
при утере паспорта или другого заN,{еняющего его документа немедленно сообщить об этом в
Отдел организации международньтх связей, виз и регистраций НовГУ и в посольство своей
страны в России;
выехать из Российской Федерации в установленные сроки по окончании образования в
Университете или после отtмсления по иным причинапd;

немедленно сообщать в Отдел оргаЕизации международньrх связейо виз и регистраций НовГУ
об изменениях номера телефона и места проживаЕия.

Смысл данной ипформации мне разъяснеЕ и понятен. Уведомлен о личноЙ
ответственности в случае неисполнения. Копию получил на руки.

.I[aTa Подпись
Фшtилия, имJI , страна (разборчиво)

Телофон: З3-20-З9

ФИО: .Щорохова Надежда Сефгеевна

ФИО: Жукова Валентина Сергеевна
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МЁМО DE L,ЁTUDIANT ШТКДtЧСШК

L'6tudiant бtrапgеr doits'enregistrer ач sеrчiсе des migration
schaque fois quandil traverse la frопtiёrе de la Fёdёrаtiоп de Russie

L'ёtudiant est оЬligё:
ir l'аrriчёе dans чп dёlai de 3 jours calendriers d'iпfоrmеr de son аrriчбе ач Dёраrtеmепt

de l'organisation des relations internationales, visas et de l'enregistrement de l'universitб d'Etat
de Novgorod (ensuite le Dёраrtеmепt) (salle 6517), et арроrtеr чп раýýероrt et чпе саrtе de
migration;
pas plus tard que 2 jours avant le dёраrt d'indiquer l'intention de quitter la Fёdёrаtiоп de Russie ou de

visiter une autre ville sur le territoire;

en cas d'inscription dans un hбpital, l'ёtudiant doit рrёsепtеr u_пе carte d'enregistrement temporaire au

Dёраrtеmепt;
dans чп dёlаi de 40 jours avant l'expiration de la рёriоdе de la чаliditё du visa il faut contacter

1е Dёраrtеmепt pour la prolongation de visa;
en moins de б mois avant la date d'expiration du passeport national, il faut le prolonger ou 1е

remplacer раr un nouveau et le рrёsепtеr, рrёsепtеr un поuчеач passeport dans uп dёlаi de 1 jour
оuчrаЬlе pour se taire errregistrer dans 1е Dбраrtеmепt;

еп саý de реrtе du passeport ou чп autre document qui le rеmрlасе, il faut informer
immёdiаtеmепt le Dёраrtеmепt et l'Ambassade de votre pays еп Russie;

quitter la Fёdёrаtiоп de Russie i temps арrёs ёtrе diрlбmё ou арrёs le renvoi pour d'autres

raisons;

informer immёdiаtеmепt 1е Dёраrtеmепt de tout changement du пчmёrо de tёlёрhопе et du

lieu de rёsidепсе.

Le sens de cette information est ехрliqчё et compris. Je porte 1а responsabilitё personnelle еп cas de

поп-ехёсчtiоп. Une copie j'ai regu dans les mains.

Date Signature
Nom, рrёпоm, pays (lisiblement)

Il faut contacter le Dёраrtеmепt de visa de l'Universitёpour la prolongation de visa

Lu

Rue Sasha Ustinov, 1, aud. 6520,tel. ЗЗ-20-З9

Nom complet:

Dorokhova Nadezhda Sergeevna

Zhukova Valentina Sergeevna
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лист согласования к Положению <об
иностранных граждан, обучающихся
образоватепьном учрещдении высшего
университет имени Ярослава Мулрого>

учете и пребывании в Роесийской Федерации
в федеральном государственном бюджетном
образования <<IIовгородский государственный

От?-елд оЕцежс/тz/Б

Лист внесения изменений к Положению <<Об учете и пребывании в Российской Федерации
иностранпых граждан, обучающихся в федеральном государственвом бюджетном
образоватепьном учреящении высшего образования <GIовгородский государственный
универсштет имени Ярослава Мулрого>
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разпаботал: Ф.и.о. Дата Подппсь Система
мешедr(мента

качества
Управлешческая
документацпя

заrrлеститель
начальника Умс

Н.С.,Щорохова l0,0[, Д,| J{.
СОГЛАСОВАНО: ,ra
Проректор по М'Щ М.Н. Певзнер &в, о7 д7 ',l'/ln
Проректор по О,Щ Ю.В..Щанейкин к(.оl,и W
Проректор по АХР С.,Щ. Пилипив а4, о{,Ц 'da,
начальник Умс Н.А. Шайдорова о?6, о/. 2.f ",/Н 

-.-
Начальник ПРЦ О *, И. Ефtааtов+ /6.e.s,| ()/,
начальник Юу В.А. Шульцев 76. rl 7 /zй{
Начальник Отдела
безопасности

А.Н. Лоншаков 29,otlI W
Ql б нu,L

Номер
пзмененшя

Номер п дата
распорядпте.пьного

докумепта о вшесенши
шзмененпй

,Щата
внесения

пзмеЕепия

Ф.И.О. лпца,
внёсшего
измененпе

Подпись
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