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Организационная структура кафедры

Зав. кафедрой ‒ Петряков Петр Анатольевич
Заместитель зав.кафедрой – Мельников Василий Евгеньевич
Зав. уч. мастерской  ‒ Исмаилова Дарья Александровна
Ответственный за организацию практик – Глухов Владимир Иванович
Ответственный за организацию воспитательной работы  – Самойлова Лариса Климентьевна
Ответственный за взаимодействие с работодателями и профориентационную работу с учащимися – Мельников Василий Евгеньевич
Тематика заседаний кафедры

	Мероприятия
	Ответственные

	Январь
	

	1. О готовности студентов 1-5 курсов к зимней экзаменационной сессии
	Петряков П.А.

	2. Утверждение плана работы кафедры ПТР на 2019 г.
	Петряков П.А.

	3. Отчеты преподавателей о выполнении индивидуальных планов работы за осенний семестр 2018/2019 учебного  года
	Преподаватели кафедры

	4. Утверждение плана научных публикаций в 2019 году.
	Петряков П.А. и преподаватели кафедры

	5. Подготовка и утверждение плана участия студентов в выставках и творческих конкурсах.
	Самойлова Л.К., Глухов В.И., Мельников В.Е.

	6. Организация и проведение мероприятий по профориентационной работе в школах, училищах и колледжах Новгорода и Новгородского региона
	Беляева М.И., преподаватели кафедры

	7. Подведение промежуточных итогов мероприятий кафедры ПТР по обеспечению системы менеджмента качества запланированных в 2018-2019  уч. году. 
	Мельников В.Е., Петряков П.А., преподаватели кафедры

	8. Подготовка и проведение круглого стола «Совершенствование дизайнерской подготовки  будущих учителей технологии в вузе».
	Новикова Я.В.,Зуева М.С.

	Февраль
	

	1. Подведение итогов зимней экзаменационной сессии. Отчеты кураторов и преподавателей о выполнении учебной нагрузки.
	Петряков П.А., кураторы групп, преподаватели

	2. Организация и проведение областной олимпиады школьников по технологии. 
	Петряков П.А., Мельников В.Е., Самойлова Л.К., Глухов В.И.

	3. Проведение научного семинара «Проектно-ориентированное  обучение студентов в современном вузе»
	Петряков П.А. 

	4. Организация и проведение педагогической  практики бакалавров 4 курса 
	Петряков П.А., Глухов В.И., Самойлова Л.К.

	5. Обсуждение и утверждение тем ВКР выпускников бакалавриата в 2019 г.
	Петряков П.А.

	Март
	

	1. Разработка и утверждение графика подготовки и проведения итоговой государственной аттестации  выпускников бакалавриата и магистратуры в 2019 г.
	Петряков П.А., преподаватели

	2. Подготовка к проведению Дней науки НовГУ - 2019
	Мельников В.Е.

	3. Организация студенческих конкурсов и выставок
	Самойлова Л.К., Глухов В.И., Мельников В.Е.

	4. Подведение итогов педагогической  практики бакалавров 4 курса на конференции
	Глухов В.И., Петряков П.А., Самойлова Л.К.

	5. Подготовка и отправка студенческих работ на научные конкурсы
	Мельников ВЕ., преподаватели кафедры

	Апрель
	

	1. Утверждение графика проведения консультаций по ВКР для бакалавров 5 курса 
	Петряков П.А., Мельников В.Е.

	2. Проведение полусеместровой аттестации студентов 1-5 курсов
	Петряков П.А., кураторы, преподаватели

	3. Проведение конференции преподавателей, аспирантов и студентов по программе Дней науки НовГУ
	Петряков П.А.

	4.Проведение областного семинара с учителями технологии «Технологическое образование школьников: обучение основам дизайна в процессе проектной деятельности»
	Петряков П.А., Самойлова Л.К.

	Май
	

	1. Подготовка бакалавров 5 курса к защите ВКР. Утверждение графика защит ВКР.
	Петряков П.А., Глухов В.И., Самойлова Л.К.

	2. Организация преддипломной практики бакалавров 5 курса 
	Петряков П.А., и руководители ВКР

	3. Аттестация аспирантов, докторантов, соискателей за 2018/2019 уч.год
	Петряков П.А.

	4. Подведение итогов профориентационной работы преподавателей и студентов в школах профессиональных училищах и колледжах новгородского региона
	Мельников В.Е., Петряков П.А., преподаватели кафедры

	5. Подведение итогов мероприятий кафедры ПТР по обеспечению системы менеджмента качества запланированных в 2018-2019 уч. году. 
	Мельников В.Е., Петряков П.А., преподаватели кафедры

	6. Принятие плана мероприятий кафедры ПТР по обеспечению системы менеджмента качества  в 2019-2020 уч. году
	Петряков П.А.

	Июнь
	

	1. Проведение защит ВКР выпускниками направления 44.03.05 - Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки) 
	Члены ГАК

	2. Промежуточные итоги проведения весенней сессии
	Преподаватели кафедры

	3. Отчеты преподавателей о выполнении индивидуальных планов работы за весенний семестр и за 2018/2019  учебный год
	Преподаватели кафедры

	4.  Подведение итогов работы преподавателей кафедры ПТР за 2018/2019  учебный год по индивидуальной рейтинговой системе 
	Петряков П.А.

	5. Предварительное распределение нагрузки преподавателям на новый учебный год
	Петряков П.А.

	6. Обсуждение итогов  2018/2019 учебного года
	Петряков П.А., преподаватели кафедры

	7. Вручение дипломов выпускникам направления 44.03.05 - Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки) 
	Петряков П.А., преподаватели кафедры

	Сентябрь
	

	1.Анализ итогов приема студентов на направление «Педагогическое образование», профили «Технология» и «Информатика» в 2019 г. и подготовка плана работы по обеспечению нового приема в 2020 г.
	Петряков П.А.

	2. Разработка и утверждение графика ликвидации академических задолженностей студентами 2, 3 и 4 курсов направления «Педагогическое образование», профили «Технология» и «Информатика» 
	Петряков П.А.

	3. Корректировка и утверждение учебной нагрузки преподавателей кафедры. Назначение кураторов групп 1 курса.
	Петряков П.А.

	4. Утверждение графика актуализации модульных программ и учебно-методических комплексов модулей в соответствии с учебным планом направления «Педагогическое образование», профили «Технология» и «Информатика» 
	Петряков П.А. и преподаватели кафедры

	5. Подготовка документации к внутреннему аудиту кафедры
	Петряков П.А.

	6. Подготовка индивидуальных планов работы на 2019/2020 учебный  год в соответствии с требованиями эффективного контракта
	Петряков П.А. и преподаватели кафедры

	7. Обсуждение итогов работы ГЭК.
	Петряков П.А.

	Октябрь
	

	1. Организация полусеместровой аттестации студентов 1- 5 курсов
	Петряков П.А., кураторы групп

	2. Подготовка и утверждение плана работы по НИРС на кафедре ПТР в 2019/2020  учебном  году
	Мельников В.Е.

	3.  Подготовка к внутреннему аудиту кафедры и внесение изменений и дополнений в  план мероприятий кафедры ПТР по обеспечению системы менеджмента качества
	Петряков П.А., Мельников В.Е.

	4. Подготовка и утверждение плана мероприятий по профориентационной работе в школах, училищах и колледжах Новгорода и Новгородского региона.
	Мельников В.Е.

	5. Подготовка и утверждение плана воспитательной работы со студентами направления «Педагогическое образование», профили «Технология» и «Информатика» на 2019/2020 учебный год
	Самойлова Л.К.

	6. Разработка методических рекомендаций и тестовых заданий для городской олимпиады школьников по технологии.
	Самойлова Л.К., Глухов В.И., Мельников В.Е.

	7. Организация и проведение педагогической  практики студентов 5 курса
	Петряков П.А., Глухов В.И.

	Ноябрь
	

	1. Подведение итогов проведения полусеместровой аттестации студентов 1-5 курсов.
	Петряков П.А., кураторы групп

	2. Подготовка и отправка студенческих работ на научные конкурсы


	Мельников ВЕ., преподаватели кафедры

	3. Проведение научного семинара «Применение курсов дистанционного обучения в подготовке учителей технологии».
	Мельников В.Е., Петряков П.А. 

	4. Совершенствование материалов УМК по модулям направления «Педагогическое образование», профили «Технология» и «Информатика» и их размещение на сайте НовГУ
	Петряков П.А. и преподаватели кафедры

	Декабрь
	

	1. Отчет о работе кафедры в 2019 г.
	Петряков П.А.

	2. О ходе проведения мероприятий кафедры ПТР по обеспечению системы менеджмента качества 
	Мельников В.Е., преподаватели кафедры

	3. Отчеты преподавателей о проведении профессиональной ориентации учащихся школ, профессиональных училищ и колледжей в осеннем семестре
	Мельников В.Е., преподаватели кафедры

	4. Анализ результатов проведения педагогической  практики студентов 5 курса
	Самойлова Л.К., Глухов В.А.

	5. Организация и проведение городской олимпиады школьников по технологии.
	Петряков П.А., Мельников В.Е., Самойлова Л.К., Глухов В.А.

	6. Разработка и утверждение графика проведения зимней экзаменационной сессии студентов 1-5 курсов
	Петряков П.А.


Ведущие направления деятельности кафедры

	№ п/п
	Наименование цели
	Мероприятия по
 достижению цели
	Показатели
	Ответственный
	Срок выполнения
	Результат и форма представления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	I ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1
	Совершенствование образовательных программ по направлениям подготовки
	Актуализация рабочих программ и фондов оценочных средств для студентов бакалавриата (1-5 курсы) и магистратуры (1-2 курс)
	100%
	Преподаватели кафедры
	Июнь 2019
	Лист изменений, протоколы заседания кафедры

	2
	
	Разработка учебно-методических материалов для организации обучения по учебным модулям бакалавриата и магистратуры
	2
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Электронные и печатные методические материалы

	3
	
	Систематическое обновление учебно-методических материалов на эл.странице кафедры сайта НовГУ
	1 раз в месяц
	Мельников В.Е.
	В течение года
	эл.страница кафедры ПТР

	4
	
	Проведение консультаций для учителей технологии Великого Новгорода и области
	2
	Петряков П.А., ППС
	В течение года
	Протоколы заседания кафедры

	
	II ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ И ВНЕУЧЕБНАЯ РАБОТА

	1
	Создание условий для гармоничного развития студентов
	 Мероприятие «День встречи выпускников»
	1
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Февраль 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	2
	
	Вечер отдыха, посвященный 8 марта и 23 февраля
	1
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Март 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	3
	
	Педагогическая олимпиада
Субботник 
	2
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Апрель 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	4
	
	Участие в городских праздничных мероприятиях, посвященных 1 и 9 мая
	2
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Май 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	5
	
	Мероприятия: «Последний звонок», «Выпускной вечер».

	2
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Июнь 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	6
	
	Мероприятие «Посвящение в студенты»
	1
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Сентябрь 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	7
	
	Выставка творческих работ студентов к Дню учителя
	2
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Октябрь 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	8
	
	Профориентационное мероприятие «День открытых дверей»


	1
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Ноябрь 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	9
	
	Вечер отдыха «Новогодний огонек»
	2
	Самойлова Л.К., кураторы студ. групп
	Декабрь 2019 г.
	Отчет о работе кафедры за год

	
	III НАУЧНАЯ РАБОТА

	1
	Активизация научно-исследовательской работы преподавателей и студентов 
	Подготовка монографий
	1
	Петряков П.А.
	В течение года
	Отчет кафедры

	2
	
	Публикация статей в журналах, индексируемых в Scopus
	1
	Петряков П.А.
	В течение года
	Отчет кафедры

	3
	
	Публикация статей в журналах, индексируемых в Web of Science
	1
	Петряков П.А.
	В течение года
	Отчет кафедры

	4
	
	Публикация статей в журналах, рекомендуемых ВАК
	2
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Отчет кафедры

	5
	
	Количество публикаций, включенных в РИНЦ
	3
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Отчет кафедры

	6
	
	Публикация статей в сборниках российских научных конференций
	5
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Отчет кафедры

	7
	
	Руководство аспирантами 
	2
	Петряков П.А., Марон А.Е.
	В течение года
	Отчет кафедры

	8
	
	Планируемые защиты кандидатских диссертаций под руководством преподавателя
	1
	Марон А.Е.
	Декабрь 2019
	Отчет кафедры

	9
	
	Проведение конференций, семинаров, круглых столов, мастер-классов и олимпиад под руководством преподавателя
	5
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Отчет кафедры

	10
	
	Научные и научно-методические доклады на симпозиумах, конференциях, семинарах, совещаниях
	8
	Преподаватели ка-федры
	В течение года
	Отчет кафедры

	11
	
	Участие в научных конференциях, семинарах, круглых столах и др.
	8
	Преподаватели ка-федры
	В течение года
	Отчет кафедры

	12
	
	Участие в организации и проведении международной научно-практической конференции 
	1
	Петряков П.А., Самойлова л.К.
	Май 2019
	Отчет о рейтинге кафедры

	13
	
	Организация фестиваля художественного чтения на корейском языке для студентов НовГУ
	1
	Петряков П.А.
	Май 2019
	Отчет о рейтинге кафедры

	14
	
	Подготовка и проведение секции «Технологическое образование: проблемы и перспективы» в рамках конференции «Педагогическое образование: история, современность, перспективы»
	1
	Мельников В.Е.
	Октябрь 2019
	Отчет о рейтинге кафедры

	15
	
	Научное консультирование опытно-экспериментальной работы в МАОУ Гимназия «Исток»
	1
	Петряков П.А.
	В течение года
	Отчет кафедры

	16
	
	Участие в реализации системы менеджмента качества (СМК) образования: подготовка к внутреннему аудиту.
	1
	Петряков П.А.

Мельников В.Е.
	Октябрь 2019
	

	
	IV УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1
	Координация процессов на кафедре
	Проведение заседаний кафедры
	10
	Петряков П.А.


	Каждый месяц в теч.года
	Протоколы заседаний

	2
	
	Руководство научными кружками и  студенческими объединениями
	4
	Преподаватели кафедры
	В течение года
	Отчет НИРС

	3
	
	Актуализация информации о деятельности кафедры на сайте НовГУ
	10
	Петряков П.А.

Мельников В.Е.
	Раз в месяц
	Эл. страница кафедры ПТР

	
	V ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ЗАИНТЕРЕСОВАННЫМИ СТОРОНАМИ

	1
	Расширение направлений взаимодействия с работодателями
	Заключение новых договоров с работодателями по проведению практик студентов
	1
	Петряков П.А.


	В течение года
	Заключенный договор

	2
	
	Привлечение работодателей к работе в ГЭК
	3
	Петряков П.А.
	Июнь 2019
	Приказ о ГЭК

	3
	
	Участие в общеуниверситетских и региональных профориентационных мероприятиях
- «День открытых дверей»

- «Технологические мастер-классы»

- «Университетский час»
	3
	Мельников В.Е., Глухов В.И.
	В течение года
	Информация на эл. странице кафедры ПТР

	4
	
	Участие в городской ярмарке учебных мест для выпускников общеобразовательных организаций
	1
	Мельников В.Е.
	Январь 2019
Декабрь 2019
	Информация на сайте НовГУ

	5
	
	Участие преподавателей кафедры в качестве членов жюри на областных и городских олимпиадах по технологии
	2
	Преподаватели кафедры 
	В течение года
	Протоколы заседания кафедры

	6
	
	Выявление требований потребителей  к качеству подготовки выпускников
	2
	Самойлова Л.К., Глухов В.И.
	Сентябрь 2019 
Июнь 2019
	Протоколы заседания кафедры

	7
	
	Выполнение выпускных квалификационных работ по заказу школ и гимназий, согласно плану работы кафедры
	3
	Преподаватели кафедры 
	В течение года
	Протоколы заседания кафедры

	Профориентационная работа 

	8
	Информирование абитуриентов о возможностях и особенностях обучения на направлениях кафедры ПТР
	Проведение студентами профориентационных мероприятий (беседы на общешкольных мероприятиях, родительские собрания и т.д.) в период прохождения производственных практик в общеобразовательных организациях Великого Новгорода и области
	4
	Глухов В.И., Самойлова Л.К.
	В период практики студентов
	Отчеты студентов по результатам практики

	9
	
	Участие в Дне открытых дверей НовГУ
	1
	Петряков П.А. 


	Январь 2019
	Новостная лента на сайте НовГУ

	10
	
	Участие в Дне открытых дверей ИНПО
	1
	Петряков П.А. 

Самойлова Л.К.
	Февраль  2019
	Новостная лента на сайте НовГУ

	11
	
	Проведение опроса первокурсников с целью оптимизации профориентационной работы кафедры
	1
	Петряков П.А. 


	Сентябрь 2019 
	Отчет по профориентации

	12
	
	Разработка и использование информационных материалов для профориентационной работы с учащимися общеобразовательных организаций (буклеты, видеоматериалы, публикации в СМИ)
	2
	Петряков П.А. 

Самойлова Л.К.
	В течение

года
	Материалы газеты «Новгородский университет»

	13
	
	Информационное и визуальное наполнение электронных страниц кафедры
	2
	Мельников В.Е.
	В течение

года
	Эл. страница кафедры ПТР

	14
	
	Размещение новостей о деятельности студентов и преподавателей кафедры в новостной ленте на портале НовГУ
	3
	Преподаватели кафедры
	В течение

года
	Портал НовГУ

	VI УПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛОМ

	1
	Организация деятельности преподавателей и сотрудников кафедры
	Повышение квалификации преподавателей кафедры
	2
	Мельников В.Е., Самойлова Л.К.
	В течение года в соответствии с планом ФПКП НовГУ
	Сертификаты

	2
	
	Стажировки в вузах России и зарубежных стран в рамках договоров о сотрудничестве
	2
	Петряков П.А. 


	В течение

года
	Отчеты о стажировках

	3
	
	Организация обмена опытом использования различных форм и методов преподавания учебных модулей
	3
	Петряков П.А., ППС
	В течение года
	Протоколы заседания кафедры

	VII МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1
	Обеспечение учебного процесса материалами, инструментами и оборудованием
	Оснащение мастерских и лабораторий специализированным оборудованием и материалами 
	2
	Петряков П.А., ППС
	В соответствии с заявками
	Заявки на оборудование

	2
	
	Плановый ремонт оборудования мастерских и лабораторий
	3
	Петряков П.А., ППС
	В соответствии с планом
	Протоколы планового ремонта

	3
	
	Списание вышедшей из строя и устаревшей техники и материальных ценностей
	3
	Петряков П.А., ППС
	В соответствии с износом
	Отчеты о списании

	VIII СОЦИАЛЬНАЯ ПОДДЕРЖКА СТУДЕНТОВ И СОТРУДНИКОВ

	1
	Обеспечение социальной поддержки студентов и преподавателей
	Информирование студентов о всех видах социальной поддержки, именных и повышенных стипендиях 
	100%
	Петряков П.А. 

Кураторы групп


	В течение учебного года
	Протоколы заседания кафедры

	2
	
	Комплексное медицинское обследование преподавателей и студентов направления «Педагогическое образование»
	100%
	Петряков П.А. 

Кураторы групп
	Раз в год
	Мед.книжки и паспорта здоровья

	3
	
	Проведение для студентов и сотрудников инструктажа по технике безопасности
	100%
	Петряков П.А. , ППС


	Сентябрь 2019 г.
	Журнал по ТБ

	4
	
	Поощрение преподавателей грамотами, благодарностями и др.
	2
	Петряков П.А. 


	В течение учебного года
	Портфолио


1

