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Приложение Б 
 

Форма представления целей в области качества для подразделений НовГУ 
 

Цели в области качества КГПД  
 на 2017-2018 уч. год. 

 
 

№ 
п/п 

Наименование цели Показатель Ответственный Сроки 

1 2 3 4 5 
     
1 Образовательная и учебно-методическая деятельность 
1 Подготовка и утверждение 

плана работы кафедры на 
2017-2018 уч. год. 

Осуществление 
руководства кафедрой 

План работы 
КГПД 

Зав. каф.; ППС 
кафедры 

Сентябрь 2017 

2 Актуализация рабочих 
программ дисциплин и 

модулей, закрепленных за 
кафедрой.  

Рабочие 
программы 

дисциплины и 
модулей, 

закрепленные за 
кафедрой 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Сентябрь-
октябрь 

3 Разработка и утверждение 
экзаменационных билетов 

по лекционным курсам 
кафедры, актуализация 

материалов для аттестации 
по дисциплинам и модулям, 
закрепленным за кафедрой.  

Экзаменационные 
билеты, задачи, 

контрольные 
опросы, задания 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Сентябрь-
октябрь 

4 Составление и утверждение 
графика проведения 

государственной итоговой 
аттестации 

График 
государственной 

итоговой 
аттестации 

Зав. кафедрой Октябрь, 
февраль 

5 Разработка вопросов и  
утверждение билетов к 

государственной итоговой 
аттестации 

Экзаменационные 
билеты 

Зав. кафедрой Сентябрь-
октябрь 

6 Подготовка отчета по 
НИРС, участие в смотре-

конкурсе текущего 
учебного года 

Научно-
исследовательская, 
организационная 

деятельность 
студентов 
кафедры 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Октябрь – 
ноябрь 

В течение 
учебного года 

7 Проведение предзащиты 
ВКР для студентов 

дневного отделения.  

Приказы о 
тематике ВКР 

Приказы о допуске 
к защите ВКР 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Май  



8 Анализ успеваемости 
студентов и обсуждение 

итогов на заседании 
кафедры 

Результаты 
зачетно-

экзаменационных 
сессий и 

рейтинговых 
недель 

ППС кафедры Ноябрь, январь, 
апрель, июнь 

9 Организация приема 
задолженностей студентов 
по учебным дисциплинам 

кафедры 

Комиссии по 
учебным 

дисциплинам 
(модулям), 

закрепленным за 
кафедрой 

ППС кафедры Сентябрь-
февраль 

10 Анализ итогов выполнения 
плана работы кафедры за 
2017/2018 учебный год, 
утверждение отчета о 

работе кафедры 

Отчет о работе 
кафедры 

ППС кафедры Июнь  

11 Утверждение тем ВКР 
студентов всех форм 
обучения, назначение 

научных руководителей 

Список тем ВКР 
по дисциплинам 

кафедры, 
заявления 
студентов 

ППС кафедры Октябрь, 
февраль 

12 Распределение нагрузки 
среди ППС кафедры на 

учебный год 

Учебная нагрузка 
КГПД; штатное 

расписание 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Май, июнь 

13 Контроль учебных занятий 
и взаимных посещений 

План взаимных 
посещений 

ППС кафедры Текущий период 

2 Воспитательная и внеучебная работа 
1 Организация и проведение 

субботников  
Распоряжение 
декана ФЮР 

Зав. кафедрой, 
педагог-

организатор 

Сентябрь, 
апрель 

2 Участие в торжественных 
мероприятиях, 

посвященных Дню 
Ярослава Мудрого, Дню 

юриста 

Торжественное 
мероприятие 

Зав. каф. 
Прокофьев 
В.Ф., ППС 
кафедры 

Декабрь 

3 Участие в торжественных 
мероприятиях, 

посвященных годовщине 
освобождения Новгорода 
от немецко-фашистских 

захватчиков, Дню Победы и 
др. 

Торжественное 
мероприятие 

ППС кафедры Январь 

4 Посещение мероприятий 
учебно-научного духовно-
просветительского центра 

«Сретение в Антонове» 

Встречи, беседы 
со студентами 

ППС кафедры Текущий 
период 

5 Участие в конкурсах, 
организованных НовГУ 
(«Жемчужина НовГУ, 

Встречи, беседы 
со студентами 

ППС кафедры Текущий 
период 



Мистер НовГУ, Мисс 
ИГУМ» и др.) 

6 Сбор и анализ информации 
по планируемому 
трудоустройству 

выпускников ФЮР 

Индивидуальная 
работа со 

студентами, 
анкеты 

выпускников 

ППС кафедры Май, июнь 

7 Групповые и 
индивидуальные беседы со 
студентами и ППС кафедры 

по антикоррупционной 
тематике 

Индивидуальная 
работа со 

студентами и 
преподавателями 

ППС кафедры Текущий 
период 

8 Организация встреч 
студентов с сотрудниками 

правоохранительных, 
судебных органов 

государственной власти и 
местного самоуправления 
(по различной тематике) 

Индивидуальная 
работа со 

студентами и 
преподавателями 

ППС кафедры Текущий 
период 

3 Научная деятельность 

1 Подготовка статей к 
изданию в сборниках 

Научные статьи, 
тезисы статей 

ППС кафедры Текущий 
период 

2 Участие в работе 
международных, 
общероссийских, 

региональных научно-
практических конференций, 
семинаров, круглых столов 

Участие в научных 
мероприятиях, 

доклады на 
научных 

мероприятиях 

ППС кафедры Текущий 
период 

3 Подготовка статей к 
изданию в журналах, 

рекомендованных ВАК 

Научные статьи 
 

ППС кафедры Текущий 
период 

4 Проведение конкурса на 
лучшую курсовую работу 

Курсовые работы 
студентов 

ППС кафедры Текущий 
период 

5 Подготовка и участие 
студентов в конкурсах, 

олимпиадах, конференциях 

Научные статьи, 
тезисы 

выступлений 

ППС кафедры Текущий 
период 

6 Подготовка к участию в 
ежегодных Днях науки 

НовГУ, их организация и 
проведение 

Научные статьи, 
тезисы статей, 

доклады 

ППС кафедры Февраль-
апрель 

4 Управленческая деятельность 

1 Актуализация информации 
о кафедре на портале 

НовГУ 

Страница КГПД, 
портал НовГУ 

ППС кафедры Текущий 
период 

2 Подготовка и проведение 
Дня открытых дверей 

НовГУ (Гуманитарный 
институт).  

Работа с ППС, 
работа со 

студентами и 
выпускниками 

ФЮР 

ППС кафедры Сентябрь – 
Февраль 

3 Составление Индивидуальная ППС кафедры Текущий 



индивидуальных графиков 
работы преподавателей со 

студентами в период 
проведения учебных 

занятий 

работа с ППС, 
УВП 

период 

4 Проведение заседаний 
кафедры 

Индивидуальная 
работа с ППС, 

УВП 

ППС кафедры Планируемый 
период 

5 Обновление 
информационных стендов 

кафедры 

Информационные 
стенды 

ППС кафедры Планируемый 
период 

6 Организация мероприятий 
по предупреждению 
антикоррупционных 

правонарушений ФЮР 

Работа со 
студентами, 

преподавателями, 
встречи, беседы 

ППС кафедры Планируемый 
период 

5 Взаимодействие с заинтересованными сторонами 

1 Организация прохождения 
практик 

Договоры о 
сотрудничестве 

ППС кафедры Согласно 
учебному 
графику 

2 Подготовка и проведение 
публичных лекций 

Работа с ППС, 
работа со 

студентами, 
встречи, беседы 

ППС кафедры Текущий 
период 

3 Встречи с потенциальными 
работодателями в рамках 

профориентационной 
работы 

Работа со 
студентами, 

преподавателями, 
встречи, беседы 

ППС кафедры Планируемый 
период 

6 Управление персоналом подразделения 

1 Разработка и обсуждение 
плана повышения 

квалификации ППС на год 

План повышения 
квалификации 

ППС 

ППС кафедры Октябрь 

2 Составление 
индивидуальных планов 

графиков работы 
преподавателей кафедры на 

2017-2018 учебный год 

Индивидуальная 
работа с ППС, 

УВП 

ППС кафедры Планируемый 
период 

7 Материально-техническая деятельность 

1 Подготовка заявок на 
приобретение оргтехники, 

литературы и т.д. 
Обновление оборудования 

аудиторий и кабинетов 

Заявки на 
приобретение 

ППС кафедры По мере 
необходимости 

8 Социальная поддержка студентов и сотрудников 

1 Оказание материальной 
помощи студентам и 

сотрудникам 

Заявления от 
студентов и 
сотрудников 

ППС кафедры, 
студенты 

Планируемый 
период 

2 Осуществление 
медицинского 

обслуживания, питания, 

Заявки на участие 
в социальных 
программах 

ППС кафедры, 
студенты 

Планируемый 
период 



активного отдыха 
 
 
Мероприятия подразделения по достижению целей в области качества на 2017-2018уч. год 
 

№ 
п/п 

Наименование цели Мероприятия 
по достижению 

цели 

Ответственн
ый и 

исполнитель 

Срок 
выполнения 

Результат  и 
форма 

представления 

Отметка о 
выполнен

ии 
1 2 3 4 5 6 7 
1. Повысить 

публикационную 
активность НПР 

Разработка 
плана 

развития 
публикацио

нной 
активности 

Зав. 
кафедрой 

Планируе
мый 

период 

Публикации   

2. Увеличить количество 
НПР, прошедшим 

обучение по 
программам 
повышения 

квалификации 

Повышение 
квалификац

ии и 
переподгото

вка НПР 

Зав. 
кафедрой 

Планируе
мый 

период 

Сертификат
ы и 

удостоверен
ия 

 

3. Привлечение 
студентов к 

общественной работе  

Проведение 
собраний, 

встреч. 
Участие в 

волонтерско
м движении 

Педагог-
организат

ор 

Планируе
мый 

период 

  

4. Увеличить число 
студентов, 

участвующих в 
научных кружках, 

творческих 
объединениях 

Привлечени
е студентов 

– 20% 

ППС 
кафедры 

Планируе
мый 

период 

  

5. Осуществление 
профориентационной 

работы с абитуриентами 
2017 с учетом 

стратегических 
приоритетов ФЮР 

 ППС 
кафедры 

Планируе
мый 

период 

  

6. Контроль за 
успеваемостью 

студентов 

10% ППС 
кафедры 

Планируе
мый 

период 

Анализ 
успеваемост
и студентов 

 

 
 
 



Приложение В 
Примеры измеримых целей 

№ 
п/п 

Наименование цели Показатель Ответственный  Сроки 

1 2 3 4 5 
1 Увеличить 

количество 
договоров с 

организациями-
работодателями: 

Места 
практики 

10%; Прокофьев 
В.Ф. 

30.05.18 

Совместное 
выполнение 

НИР 

10%; ППС кафедры 10.05.18 

2 Практиковать 
анкетирование 

удовлетворенности 
заинтересованных 

сторон 

Работодателей 15%  15.05.18 
Студентов 30%  15.05.17 
Работников 

подразделения 
10%  16.05.17 

3 Увеличить число студентов,  
привлекаемых к аудиту сайтов 

подразделений 

5 человек  15.02.18 

4 Актуализация учебно-методических 
комплексов в связи с переходом на 

ФГОС 3+ 

10  20.12.17 

5 Преподавателям кафедры 
актуализировать темы ВКР для 

бакалавров  

  до 01.12.17 

6 Обновить компьютерный парк 
учебного подразделения 

30 %  Планируемый 
период 
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