Задание на лабораторную работу №1

Изучение редактора текстов MICROSOFT WORD

· Отработать вопросы:
1. Включите РС и войдите в программу  Microsoft Word . Сколькими способами это можно сделать?

2. Напечатайте  фрагмент лекции по правовой информатике.  В тексте должно быть 3 - 4 абзаца (предложения ), напечатанные разными шрифтами (отличающиеся размером, видом шрифта, цветом и т.п.). 

3. Экспортируйте документ под собственным именем или фамилией в виде документа Word в каталог Work на диске С в формате RTF. 
4. Поменять местами 2-й и 3-й абзацы документа.

5. Вывести измененный документ под другим именем  в формате DOC  в каталог WORK.   .

6. Открыть выведенные в каталог Work документы с помощью программ «Мой компьютер»  или (Microsoft WORD, WinCom ,  «Найти...» ) и предъявить преподавателю.

·  Написать отчет по лабораторной работе

     В отчете по  вопросам лабораторной работы записать последовательность Ваших действий за консолью оператора (клавиатурой) при выполнении заданий.

·  С разрешения преподавателя удалить Ваши файлы в каталоге Work.

