Начальнику отдела ОРВТ и КТ 
Максимову В.С.

От                                                .                                                     .
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу ________________________________________________________ 
                (установить оборудование, программное обеспечение; устранить неисправность,: провести диагностику и т.д.)
__________________________________________________________________ 

                              (указать наличие CD-ROM’ а,  интернета, драйверов для оборудования) 
__________________________________________________________________
номер аудитории                   , контактные телефоны                                             ,

время работы                     инвентарный (серийный) номер                                  .



                                                                                                                                          (оборудования)
“        ”                             200   г.                                                                         .
                                                                                                                                   (подпись )
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