
Приложение №1  
 
Образец служебной записки о составе рабочей группы структурного подразделения 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 служебная записка. 
 
Довожу до Вашего сведения состав рабочей группы (НАИМЕНОВАНИЕ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ), ответственной за сбор и подготовку материалов о деятельности 
(НАИМЕНОВАНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ) и входящих в его состав подразделений: 
 
Координатор группы ФИО,  

Должность 
 

имя@novsu.ac.ru,  
т. раб. – 0-0-0 (доб. 00) 

Автор материала ФИО,  
Должность 

имя@novsu.ac.ru,  
т. раб. – 0-0-0 (доб. 00) 

Автор материала ФИО,  
Должность  

имя@novsu.ac.ru,  
т. раб. – 0-0-0 (доб. 00) 

Автор материала ФИО,  
Должность 

имя@novsu.ac.ru,  
т. раб. – 0-0-0 (доб. 00) 

Автор материала ФИО,  
Должность 

имя@novsu.ac.ru,  
т. раб. – 0-0-0 (доб. 00) 

 
 
С нормативными документами (Положение о публикации информации о 
подразделениях на корпоративном портале НовГУ, Концепция корпоративного 
портала НовГУ) ознакомлен. 
 
/Дата/         ФИО 

Проректору по НИТ  НовГУ 
Курмышеву Николаю Васильевичу 
 
от (ДОЛЖНОСТЬ) (НАИМЕНОВАНИЕ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ) 
ФИО 


