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ВВЕДЕНИЕ

Правильно выполненные реферат, курсовая работа, выпускное квалификационное сочинение (дипломная работа) - показатель качества подготовки специалиста, его профессиональной зрелости. Поэтому в течение всех лет обучения студенты приобретают навыки, необходимые для их написания.
Конечно, учебным планом предусмотрены разные виды занятий, вырабатывающих и развивающих у студентов навыки самостоятельного научного анализа. Основные из них: лекции; практические занятия, сопровождающие лекционные курсы; специальные курсы лекций; специальные семинары. Лекции вузовского историко-философского и современного курса философии, в которых учитываются самые современные исследования в области философии, являются важнейшей формой обучения студентов. С другой стороны, лекционный курс не может претендовать на полноту в освещении всех проблем философского процесса, особенно в данный момент, когда существует тенденция к сокращению часов, отводимых на лекции. В связи с этим возрастает значение специальных лекционных курсов, посвященных отдельным философским проблемам. На философском факультете Новгородского университета для чтений спецкурсов приглашаются ведущие философы из центральных вузов и института философии Российской академии наук.
На практических занятиях формируются навыки самостоятельной работы студентов, а преподаватель получает возможность лучше познакомиться с будущими специалистами. Практические занятия позволяют соединить изучение закономерностей философского процесса с анализом конкретных произведений и творчества отдельных мыслителей. В процессе самостоятельной работы студенты приобретают необходимые специалисту элементарные и более сложные навыки теоретического и конкретно-исторического изучения общих закономерностей философского развития, направлений, течений, теорий, а также вырабатывают приемы самостоятельного философского анализа.

Цель данного методического пособия заключается в оказании помощи при выполнении письменного научного сочинения, помочь полученные в ходе аудиторных занятий знания и навыки научного анализа изложить в форме научной работы. Здесь мы ставим перед собой, по крайней мере, две задачи. Во-первых, дать начинающему исследователю общие представления о научном поиске, показать поэтапно, от простого к сложному, особенности и специфику таких научных жанров как реферат, курсовая и дипломная работа, кандидатская диссертация. Во-вторых, создать своего рода справочное пособие по научной работе в вузе, к которому может обратиться как студент первых курсов, так и аспирант, поскольку в данных методических рекомендациях собранна и обобщенна информация, соответствующая нормативам и ГОСТам в сфере научной деятельности, знание которой позволит исключить ненужный шаги, как в изложении, так и оформлении научного материала.


ИЗОБРЕТЕНИЕ ИССЛЕДОВАНИЯ

Выбор темы исследования. Каждый студент в поисках мотивации научных интересов, задает себе вопрос: "С чего начинать свою научную работу?" В том случае, если его круг научных интересов ещё не определился, если студент ещё не решил, какая научная проблема ему ближе, какие конкретные философы или ученые его интересует, он выбирает тему из предложенных научным руководителем. От выбора темы исследования в значительной мере зависит успех работы, поэтому очень важно, чтобы это был осознанный и по мере возможности самостоятельный выбор.
Наиболее общие требования к вузовским научным сочинениям (рефератам, курсовым и дипломным работам):
– перспективность;
– новизна;
– актуальность;
– практическая значимость.
Реферат – (произошло от латинского слова referre - сообщать, докладывать) - это краткое изложение письменного документа, монографии, учебника, статьи, научной проблемы и т.д. В вузовской практике реферат используется как форма обучения, усвоения нового материала и иногда входит в учебные программы в качестве обязательной формы контроля знаний студента при сдаче зачетов и экзаменов. Вторая важная функция реферата – формирование навыков научного исследования, написание реферата может предварять курсовую и дипломную работу, диссертацию, сдачу экзаменов кандидатского минимума, здесь реферат представляет собой анализ точек зрения по какой-либо научной проблеме и мотивированный выбор собственной позиции. Именно реферат как форма научного исследования и будет объектом нашего внимания.

Курсовая работа начальный этап научных исследований, она невелика по объему (приблизительно 1 печатный лист, т. е. около 24 страниц машинописного текста) и, как правило, посвящается конкретной проблеме.
При написании дипломной работы студент должен продемонстрировать умение сочетать разные подходы и принципы исследования, применять полученные философские знания, а также знания смежных дисциплин - истории, культурологии, психологии, лингвистики и других наук, связанных с темой исследования.
Наиболее продуктивным надо признать вариант, когда дипломное сочинение вырастает из одной-двух курсовых работ. В этом случае к написанию дипломной работы студент приступает со знанием специальной литературы, известной долей вхождения в материал, некоторыми практическими результатами. Вот почему тема каждой курсовой работы должна быть тщательно продумана, соотнесена с возможностями и склонностями автора и обеспечена научным и текстологическим материалом.
Известная плодотворность заключается и в другом варианте, когда студент пробует свои силы на темах разного плана. Работа над такими курсовыми сочинениями позволяет автору не только выявить его интересы и возможности, но и овладеть определённой культурой научного исследования.
Тематика научной студенческой работы по своему содержанию должна отвечать реальным задачам в различных областях философского знания. Темы рассматриваются и утверждаются на заседании кафедры, они предлагаются преподавателями, но студентам предоставляется право выбора темы, а также право предложения своей темы при условии обоснования целесообразности ее разработки.
Выбирая тему, студент часто боится отсутствия большой критической литературы, но это ложный страх, так как перед автором открывается возможность проявить свою самостоятельность, сделать свои, пусть небольшие, научные открытия.
Возникают опасения и другого рода: тема достаточно известная, разработанная, слишком многочисленна литература, посвященная ей, как тут можно сформулировать собственную концепцию. На самом деле и такая тема может быть перспективной, поскольку каждая эпоха открывает новые возможности её осмысления. С другой стороны, каждый исследователь может предложить собственное прочтение известного материала, может обнаружить новые материалы по теме, казавшейся исчерпанной. Все это становится возможным при большом трудолюбии, умении критически мыслить.
Вариантов тематики исследовательских работ множество, однако, наиболее распространенными являются следующие типы тем:
- целостный анализ какого-либо произведения или философа. Например: ««Метафизика» Аристотеля и ее значение в истории философской мысли»; «Гуманистический характер экзистенциализма А. Камю»;
- направленный анализ философских произведений, т. е. исследование одной проблемы. Например: «Учение Вольтер, Гельвеция, Руссо об обществе и государстве»;
- темы, посвященные проблемам своеобразия философского метода и стиля философствования. Например: «Феноменология Э Гуссерля»;
- темы, связанные с изучением этапов исторического развития философской мысли и творческого развития философов. Например: "Докритическая философия И Канта", «Философия эпохи эллинизма»;
- анализ типологически или генетически сходных проблем и отдельных мотивов. Например: «Проблема метода познания в философии Ф. Бэкона и Р. Декарта»;
- анализ типологически сходных проблем и явлений в философии и других дисциплинах. Например: «Философский анализ вероятности»; «Постмодернизм в философии и современном искусстве»;
- темы, связанные с отечественной философией и культурой. Например: «Проблемы философии в творчестве Ф. М. Достоевского»;
- темы по методике и философской методологии. Например: «Становление и развитие научной методологии в философии Нового времени», «Герменевтика или аргументация: современная риторика в поисках научной методологии».

Приведенная типологизация далеко не полная, ее задача направить поиск, определиться с научными предпочтениями, для большей наглядности мы здесь также приведем перечень примерных тем рефератов, курсовых и дипломных работ, рекомендуемых кафедрой философии для студентов очной и заочной формы обучения. Перечень тем дипломных проектов составлен из наиболее интересных работ выпускников философского факультета.

Примерная тематика рефератов и курсовых работ

( для студентов философского факультета )

· Социальная философия

1. Государство - корпорация или учреждение?

2. Этнос и нация. Проблемы национальности и национальной государственности.

3. Философия русского либерализма: история, проблемы и перспективы.

4. "Закат Европы" и "Возрождение России" как социальные мифы и идеальные типы.

5. Ценностные основы демократии и конституционализма.

6. Гражданское общество как социокультурный феномен.

7. Экономика и духовность. Философия хозяйства и техники С.Н.Булгакова и .А.Бердяева.

8. Платон и З.Фрейд: два взгляда на детерминацию социальной жизни.

9. "Личная жизнь и социальное строительство": проблема взаимодействия индивида и общества в социальной философии русского послеоктябрьского зарубежья.

10. Теория и методология гендерных исследований.

11. Природа и общество: дилемма экологического оптимизма и экологического экстремизма.

12. Ноосфера как идеал развития экологической культуры.

13. Либерализм и антилиберализм Ж.Ж.Руссо.

14. Геополитика как квинтэссенция политики и ее антипод.

15. Политическая философия русского консерватизма.

16. Власть, политика, государство в русской социально-философской аксиологии.

17. Государство и "политическое" в современных концепциях власти.

18. Правовая реальность: "сопротивление злу силой" и этический идеал ненасилия.

19. Русское философское правопонимание XIX-XX веков.

20. Социально-политический утилитаризм - необходимое условие социально-правового государства и предпосылка тоталитаризма.

21. Биологическое и социальное в культуре.

22. Учение К.Маркса об общественно-экономических формациях в контексте глобальных проблем современности.

23. Концепции власти в марксизме и психоаналитической философии.

24. Категория социального времени и современность (дискуссии о принципах исторической типологии общества).

25. Философско-правовые и социально-философские проблемы природопользования. Сравнительный анализ концепций К.Маркса и С.Н.Булгакова.

26. Право и власть.

27. Социально-философские аспекты терроризма.

28. Социально-политическая мифология и современные масс-медиа.

29. Анархия и порядок. Социально-философский анализ исторического развития и перспектив философии анархизма.

30. Глобальные проблемы современности в аспекте взаимосвязи природного и социального.

31. "Человек экономический". Эволюция социально-философских представлений об экономической деятельности человека.

32. Современная демократия и рыночная экономика (анализ исходных социально-философских предпосылок).

33. Идеал и "проект". Социально-философские аспекты утопического мышления.

34. Проблема цели общественного развития.

35. Порядок как социальная и политическая ценность.

36. Социальное значение искусства.

37. Философия и идеология: проблема их взаимодействия в современном мире.

38. Собственность как социокультурное явление.

39. Социальное отчуждение и социальная смерть.

40. Открытое общество как идеальный тип и социальный факт.

41. Философские проблемы социальной модернизации.

42. Утопия и антиутопия в истории мировой социально-философской мысли.

43. Бюрократия: проблема меры.

44. Социальный институт как ценностно-нормативная система.

45. Социально-философские идеи феминизма.

46. Элита и масса: проблема оснований социальной стратификации.

47. Маргинальнооть и "культура бедности" как элементы социальной структуры.

48. Толерантность, культура диалога и современное гуманитарное право.

49. Концепция "многополярного мира" и плюрализма цивилизаций (социально-философский анализ перспектив).

50. Панлогизм, антропоцентризм и прогрессизм: социально-философские "аксиомы" современной кризисной цивилизации.

51. Религия как социальный институт в концепциях М.Вебера и К.Н.Леонтьева.

52. Границы власти в антропологии М.Фуко.

53. "Свободная теократия" как архетип социально-философской мысли.

54. Смысл войны.

55. Философско-антропологические проблемы идеологии космополитизма.

56. Феномен "тоталитарной демократии".

57. Философско-правовая категория автономии личности в этике И.Канта и философии правосознания И.А.Ильина (сравнительный анализ).

58. Объект и предмет историософии (на материале российской историософской мысли Х1Х-ХХ веков).

59. Общество традиционное и гражданское: несовместимость или взаимодополнение?

60. Социальное познание и ценность.

61. Социальная философия и философия политики.

62. Человек и техника.

63. Социально-философские вопросы экзистенциализма.

64. Современные теории "репрессивной цивилизации" (З.Фрейд, Г.Маркузе, М.Фуко и другие).

65. Элита и аристократия.

66. Пол как социальное явление.

67. Понятие аномии в социальной философии.

· Философские проблемы естествознания

1. Проблема первоначала в современной физике.

2. Понятие физического вакуума, его место и роль в современной физической картине мира.

3. Философское значение теории объединения фундаментальных взаимодействий и эволюции Вселенной.

4. Современные физические теории пространства-времени, их философский смысл.

5. Методологические принципы физического познания и их философский смысл.

6. Основные идеи синергетики и их философское значение.

7. Гносеологическая структура физического знания.

8. Социокультурная детерминированность математики.

9. Математическое творчество: философский анализ.

10. Философский контекст открытия математического анализа.

11. Географическая среда человеческого общества.

12. Самоорганизация и саморегуляция географических систем.

13. Социальная оценка техники как прикладная философия техники.

14. Технологический детерминизм (технократизм, постиндустриальное и индустриальное общество, технофобия).

15. Понятие киберпространства и виртуальной реальности. Интернет и его философское значение.
16. Основные проблемы биоэтики и пути их решения (современные дискуссии об эвтаназии, абортах, суициде, смертной казни).

17. Предмет экофилософии: экологические императивы современной культуры.

· Онтология и теория познания
1. Философия как феномен культуры.

2. Сущность и специфика философского творчества.

3. Категории бытия в истории философии.

4. Язык и проблема онтологии.

5. Философское осмысление конечного и бесконечного в мире и в человеке.

6. Человек и Бог как онтологическая проблема.

7. Метафизические концепции универсального: история и современность.

8. Диалектика единого и многого в истории философии.

9. История философских представлений о материи.

10. Философские и естественно-научные концепции пространства и времени.

11. Диалектика как способ осмысления мира.

12. Соотношение эволюционного и революционного в развитии.

13. Творчество как философская проблема.

14. Эсхатологические концепции и их философский статус.

15. Принцип детерминизма и свобода воли.

16. Теория познания в феноменологии.

17. Познание в философской герменевтике.

18. Эволюционная эпистемология.

19. Познание в структурализме и постструктурализме.

20. Познание в аналитической философии.

21. Познание и память.

22. Гуманитарное познание.

23. Роль рефлексии в познании.

24. Познавательный смысл метафоры.

25. Познание и язык.

26. Познание и бессознательное.

27. Знание и вера.

28. Проблемы интуиции в познании.

29. Проблемы понимания и познание.

30. Проблема истины в науке и философии.

31. Метод и методологическое знание.

32. Проблема идеального в философии.

33. Современные концепции бессознательного в философии и психологии.

34. Система философских категорий.

Примерная тематика дипломных работ по специальности «Философия»

1. Человек экономический: эволюция социально-философских представлений об экономической деятельности человека.

2. Человек говорящий: диалог как реализация сопричастности к политике.

3. Либерализм как парадигмальная основа современного учения о государстве.

4. Философская модель тоталитарного общества в романах А. Зиновьева.

5. Феминизм как социально-культурный феномен.

6. Формирование представлений об идеологии в истории европейской философской мысли.

7. Гендерные проблемы языковой социализации личности.

8. Виртуальная реальность и компьютерные игры как социокультурный феномен.

9. Проблема диструктивности и философия ненасилия.

10. Понятие практики в социологии Пьера Бурдье.

11. Онтология власти в философских концепциях французского постструктурализма.

12. Диалектика Господина и Раба в философии Г. В. Гегеля и Ф. Ницше.

13. Теория репрессивной цивилизации М. Фуко.

14. Метафизика трансперсонального опыта.

15. Человек и государство в русской философии естественного права.

16. Образовательные парадигмы современной философии.

17. Проблема завершения истории в философской футурологии новейшего времени.

18. История и типология философских систем с позиции трансперсонального учения С. Грофа.

19. Понятие философской веры у Карла Ясперса.

20. Проблема формирования социальной элиты в современном обществе.

21. Теория общественного договора Джона Роулса.

Организация работы над научным сочинением. Успех работы над курсовым и дипломным сочинением в значительной мере зависит от умения студента организовать свой труд, рационально распределить время, необходимое для самостоятельной работы. Поэтому желательно как можно раньше согласовать с преподавателем план работы и сроки выполнения отдельных его пунктов.
План должен помочь рационально использовать время, целенаправленно собрать материал. Он обсуждается в самом начале работы над темой с руководителем. В процессе работы, по мере углубления в тему исследования и освоения материала, план может (и должен) меняться, однако необходимо сохранять строгую логичность, последовательность в работе.
Обговорив предварительный план курсового или дипломного сочинения, студент переходит к составлению научной библиографии и изучению литературы по исследуемой проблеме, что является непременным условием научной работы. Только хорошее знание критической литературы и ее творческое осмысление позволит правильно определить те аспекты проблемы, которые наименее изучены, четко сформулировать не только цель своего исследования, но и составить предварительные, гипотетические, выводы.
С основными принципами составления научной библиографии студенты очной и заочной форм обучения знакомятся на занятиях по "Введению в специализацию". Студенты получают сведения об основных библиографических и биобиблиографических справочниках и указателях, о специальных изданиях и основных периодических изданиях по специальности. Кроме того, студенты получают сведения о главных библиотеках России, куда они могут быть командированы для написания дипломных сочинений.

Составление библиографического списка - начальная и наиболее ответственная часть работы и над курсовым, и над дипломным сочинением. Каждая книга или статья выписывается на отдельную карточку со всеми выходными данными. Точность собранных сведений облегчит составление списка использованной литературы и написание историографической части дипломной работы.
В создании рабочей картотеки в настоящее время неоценимую помощь может оказать компьютер. Благодаря ему можно избавиться от папок с бумажными материалами, необходимыми в работе. Организация собственной "компьютерной" картотеки, то есть "Базы данных", безусловно, во многом облегчит работу по систематизации материала и созданию тематических библиографических списков. Однако, во-первых, компьютер не всегда доступен всем студентам, да и те, кто научились пользоваться им, не всегда владеют программой для составления базы данных; во-вторых, он не может быть всегда под рукой. Поэтому остаются актуальными и проверенные временем традиционные карточки, заполнению которых студенты также учатся на семинарских занятиях.
Картотека должна быть организована так, чтобы она постоянно "работала". Для этого необходимо систематизировать ее по принципу, удобному для конкретного пользователя. Наиболее распространенный и удобный принцип систематизации карточек - тематический. Каждая книга или статья выписывается со всеми выходными данными на отдельную карточку. Обратная сторона карточки может содержать аннотацию статьи, цитаты с указанием страниц и другие данные, необходимые в работе. Государственный стандарт на оформление библиографического списка приводится в Приложении 1.
Основными источниками научной работы или материалом, с которым начинает работать каждый исследователь, являются прежде всего первоисточники. При этом предпочтение отдается академическому изданию сочинений, так как в нем публикуется наиболее выверенный текст, его варианты, наброски, планы. Академическое издание содержит подробный комментарий к каждому произведению, справку об истории его публикации и общую статью о творчестве ученого или философа. Авторитетным изданием является полное собрание сочинений или, в виду его отсутствия, собрание сочинений, в том случае если оно сопровождается текстологическими справками.
Изучение источников работы происходит одновременно с освоением научно-исследовательской литературы по теме. Эту группу материалов составляют статьи исследователей, монографии и т. п. С самых первых шагов в науке студент приучается овладевать всем, что написано самим философом, о нем и его творчестве. Мы живём в период интенсивной разработки многих вопросов, пересмотра устоявшихся, традиционных точек зрения на историко-философский процесс, творчество многих философов. Студент должен быть в курсе дискуссионных вопросов, следить за ростом науки, должен уметь разбираться в противоречивых мнениях, критически подходить к журнальным статьям, брошюрам, монографиям, отделяя ценное содержание в них от ошибочных мнений и положений. Он должен критически подходить и к вузовским учебникам, программам по философии и культурологии, которые пока ещё далеки от идеала. Студент должен самостоятельно анализировать, изучать, обобщать как историко-философские проблемы, так и современной философской жизни. Если он не сможет решать эти задачи, он не сумеет вести исследование научной проблемы на уровне последних достижений науки.

Студент-философ должен начинать изучение своей темы с внимательного прочтения первоисточников. Наиболее интересные мысли и высказывания, отдельные наблюдения за ходом авторской мысли, свои соображения о прочитанном, возникшие вопросы следует выписывать на отдельную карточку.
Каждая выписка должна сопровождаться точной и полной ссылкой, чтобы при необходимости можно было быстро найти ее, не перечитывая всего произведения. Просмотр своих выписок и заметок позволит составить первоначальную концепцию проблемы.
Последовательность чтения научной и критической литературы также имеет свою логику. Например, можно изучать литературу в хронологической последовательности, идя от первых критических статей к самым последним, современным работам. Такой подход дает возможность проследить, что нового внесла каждая эпоха в изучение данного вопроса. Не менее оправдан и другой путь, когда вначале осваиваются новейшие работы, а потом те, которые предшествовали им. Это дает возможность сразу определить современные аспекты проблемы, уровень ее изученности.
Не все прочитанные книги и статьи используются в работе. Одни только просматриваются, другие тщательно изучаются и цитируются, но и в том и в другом случае на каждую книгу и статью составляется подробная аннотация, а в компьютерной версии чрезвычайно важен и список ключевых слов, по которому производится поиск по заданной теме. Аннотации необходимы для написания введения.

Наиболее интересные работы следует законспектировать. При этом предпочтение отдается смешанному виду конспектирования, когда общая логика рассуждения автора передается своими словами, а отдельные, наиболее важные моменты выписываются дословно. Каждая цитата сопровождается полной ссылкой, все добавления к ней даются в скобках с указанием автора. Выписываются не только те положения и оценки, которые укладываются в выработанную ранее гипотезу, но и противоречащие ей, так как мнения не должны играть роль иллюстрации этой гипотезы, однако и не должны подменять мысль исследователя. Автор должен рассуждать по поводу приведенной цитаты, сопоставлять точки зрения, анализировать их, аргументируя свою мысль.

Следующий этап работы - систематизация материала. Все выписки просматриваются, распределяются по отдельным проблемам, формулируется и надписывается тема. Картотека может пригодиться в дальнейшем, если она толково составлена. Вообще, процедура систематизации предполагает определенные фазы «препарирования» материала. Фазы систематизации, пользуясь современными определениями, можно представить следующим образом: фаза выбора, фаза ориентации, фаза погружения.

Находясь в фазе выбора, исследователь разбирается в «состоянии дел» на старте. На данном этапе следует отчетливо представлять себе лишь общее направление предстоящей работы, не углубляясь в частности. Предполагается, что состав материала к этому моменту известен, однако точного представления о том, что из него будет использовано, а что останется за пределами исследования, еще нет. Именно на данной фазе определяется, каким количеством возможных аспектов для подачи предмета исследования располагает автор: от этого будет зависеть уровень оригинальности работы. Фаза ориентации это создания своего рода каталога, из которого впоследствии можно черпать лишь релевантные сведения. На всем протяжении этой фазы исследователь работает лишь с эмпирическим материалом, различными точками зрения по проблеме исследования. Особенность эмпирического материала в том, что он непосредственно связан с объектом исследования, будучи результатом его изучения. По качеству эмпирического материала судят о креативных возможностях автора, о его умении «продуцировать» новую информацию. Предполагается, что, завершив фазу ориентации, автор определился по поводу интенции, остановился на определенном типе методологии, установил направление тематизации и имеет в своем расположении контуры предмета исследования, зафиксированные перечнем.

Фаза выбора предполагает работу с перечнем и определяется как этап самоограничений. Естественным для этой фазы является приоритирование материала: здесь устанавливается, в каких отношениях будут находиться между собой различные аспекты темы. Предполагается работать такими дихотомиями, как: главное – второстепенное, существенное – несущественное, старое – новое, известное – неизвестное, общепринятое – оригинальное, понятное – непонятное и др. Комментировать эти дихотомии пока не требуется – требуется «поставить галочки» против соответствующих аспектов темы, чтобы обратить внимание на них в дальнейшем. Понятно, что именно данная фаза – после приоритирования и рубрикации материала, а также введения фрагментов теоретических обобщений – должна закончиться структурализацией работы. Наличие структуры предполагает, что возможно введение в уже обозначившееся целое некоторого количества «посторонних элементов: теперь они уже не в состоянии разрушить структуру. Вот почему на данной фазе предполагается не только работа с эмпирическим материалом, но и работа с теоретическими положениями и обобщениями.

Фаза погружения, последний этап систематизации, базируется на результатах, достигнутых в фазе ориентации и фазе выбора, и представляет собой этап последовательной разработки темы как достижение баланса между эмпирическим и теоретическим материалом. Итак, результаты фазы погружения допустимо описать следующим образом:

- происходит окончательное определение того, материал какого рода и в каких пропорциях составит содержание исследования;

- тема предстает как единство определенного количества аспектов, которые могут быть представлены на разном уровне глубины;


- позиция исследователя получает завершенное выражение;


- структура исследования становиться развернутым планом, приспособленным для того, чтобы ориентироваться на него в ходе расположения материала.


Отметим только, что, пройдя три необходимые фазы систематизации, автор еще не имеет исследования как такового. Все предшествующие этапы исследования были связаны с обработкой его предметного содержания, с систематизацией предмета в составе будущего изложения, фактически мы можем лишь говорить о том, что подготовленный материал доброкачественен, релевантен, систематизирован и может быть использован как основа для будущего научного сочинения. Организовать его изложение именно как научное сочинение и представляет собой заключительный этап написания научного труда.

Структура и стилистика научного сочинения (на примере реферата и курсовой работы). Особое внимание следует обратить на наименование работы, которое должно точно передавать ее основную мысль. Реферат, курсовая и дипломная работа, диссертация как формы научного исследования, имеют характерные жанровые признаками, которые находят реализацию, прежде всего, в композиции. Каждый автор, безусловно, строит свою работу по-своему, проявляя собственную индивидуальность и выражая специфику темы. Однако научный жанр имеет свои строгие каноны, в которых запечатлена логика научного исследования. В данном разделе мы будем говорить об общих требованиях к структуре и стилю научного произведения, иллюстрируя их примерами из лучших курсовых и реферативных работ студентов и аспирантов, структура и стилистика диплома и кандидатской диссертации рассматривается ниже в соответствующих главах пособия.
Как реферат, так и курсовая работа в основном состоит из следующих структурных элементов:
– титульный лист,
– содержание,
– основной текст,
– приложения,
– список использованной литературы.
Титульный лист является первым листом работы, он оформляется по определенным правилам (см. приложение 2, 3). На титульном листе необходимо указать наименование ведомства, в систему которого входит организация; наименование университета (полностью), наименование института, входящего в университет; наименование кафедры (полностью); гриф утверждения работы заведующим кафедрой; заголовок (прописными буквами); подзаголовок (строчными буквами, кроме первой - прописной); подписи руководителя и исполнителя работы (в нижней правой части титульного листа); подпись консультанта, если автор обращался за консультацией (в левой нижней части титульного листа).
После титульного листа следует "Содержание", дающее указание на страницы разделов сочинения (см. приложение 4).
Основная часть включает в себя следующие разделы:
– введение;
– главы, которые могут содержать параграфы;
– заключение.
Во "Введении" формулируется проблема, которая решается в работе, указываются ее научная актуальность и новизна, дается обзор существующей по данной проблеме литературы.
Обзор литературы должен носить целенаправленный характер. Необходимо назвать работы, посвященные теме, определить, в каком аспекте она изучалась тем или иным исследователем, проанализировать результаты исследований, т. е. дать им объективную оценку. Очень важно продемонстрировать умение определять ценность чужого мнения, с чем можно согласиться, а что порождает сомнение или вызывает возражение. Всякий раз свою точку зрения необходимо аргументировать.
Однотипные по подходу к материалу, по концепции статьи и монографии следует сгруппировать, показав, вместе с тем, их различие в частных вопросах. Существует несколько принципов обзора научной литературы. Первый принцип - хронологический. Такое освещение критической литературы позволяет прояснить эволюцию научной проблемы, осмыслить творчество философа или отдельного его произведения.
Другой принцип - концептуальный. Называются разные точки зрения на ту или иную проблему истории философии, которые утверждаются в научно-исследовательских работах. В задачи автора входит не просто изложить сущность позиции исследователя или группы исследователей, но определить свое к ним отношение, показать, чем одна концепция плодотворнее или уязвимее другой. Вначале приводятся специальные работы (статьи, монографии непосредственно по теме), потом те, в которых проблема затронута косвенно.
Третий принцип - тематический. К нему прибегают тогда, когда непосредственно по теме мало критического материала, но в работах общего характера были высказаны отдельные замечания, заслуживающие внимания. Конечно, для начинающего исследователя затруднительно дать полную характеристику исследованности проблемы, поэтому в реферате и курсовой работе, в особенности на младших курсах, достаточно обозначить основные наиболее известные подходы к исследуемой проблеме, но в дипломной работе обзор литературы по проблеме должен быть полным, а в диссертации исчерпывающим.
Во введении так же дается определение цели и задач, поставленных автором научного сочинения. Для этого надо сделать соответствующий вывод из обзора литературы, отметив, что данная тема рассматривалась односторонне или вообще не изучалась, или о ней были высказаны противоречивые мнения, что и побуждает вновь обратиться к ее изучению.
Далее желательно мотивировать структуру основной части- работы, необходимость разделения на главы и параграфы.
Собственно исследование содержится в нескольких главах работы, которые могут иметь параграфы. Названия глав должны быть лаконичными и четко формулировать основную идею главы. Главным условием любого научного труда является наличие самостоятельной концепции проблемы. Концепция - это итог активного осмысления собранного материала (первоисточников, исследовательской литературы). Четкая, продуманная композиция работы, доказательность изложения, умелое использование языковых клише научного стиля будут способствовать формированию собственной концепции и помогут донести ее до читателя.

Начинающий исследователь должен помнить, что стиль научного сочинения –  это стиль безличного монолога, лишенного эмоциональной и субъективной окраски. Для наглядности в заключении данного раздела мы приведем основные клише научного стиля, которые позволительно использовать в научных сочинениях.

	Смысловой компонент
	Клише научного стиля

	Актуальность проблемы (темы).
	В современной (какой) науке особенную остроту приобретает тема (какая); актуальна проблема (чего); внимание учёных (критиков, искусствоведов и т.д.) привлекают вопросы (чего).

	Перечисление работ, посвящённых проблеме (теме)
	Существует обширная литература, посвящён​ная данной теме. Данному вопросу (проблеме, теме) посвящены следующие работы (статьи, монографии). Эта проблема рассматривается в следующих работах.

	Описание основных подходов.
	Среди учёных, занимающихся проблемой (какой), нет единой концепции (чего). Можно выделить несколько подходов к решению данной проблемы. Существуют три (две) основных точки зрения на проблему. Первый подход реализован в работах (чьих), в основе второго подхода лежит концепция (какая), третий подход состоит в том, что... В исследовании данной проблемы можно выделить несколько школ, направлений, точек зрения.

	Изложение сущности различных точек зрения.
	Одна из точек зрения принадлежит (кому) и заключается (в чём). Вторая точка зрения противостоит первой и утверждает (что). Этой точки зрения придерживается (кто). Третий подход представлен в работах (чьих) и сводится (к чему). Автор (кто) считает (что), автор выдвигает положение, концепцию, теорию (какую), как считает (кто), по мнению (кого), с точки зрения (кого). Сущность (суть), основное положение (чего) состоит, заключается (в чём), сводится (к чему). Согласно теории, концепции, трактовке (чего), согласно точке зрения (чьей), согласно мнению (кого, о чём)...

	Сравнение точек зрения.
	Сходство. Автор высказывает мнение, сходное с мнением (кого), придерживается тех же взглядов, что и (кто); позиция автора близка взглядам (кого); автор опирается на концепцию (какую, чью); автор является представителем школы (какой); автор разделяет мнение (кого) по вопросу... (Что) объединяет (кого с кем) во взглядах (на что); (кто) по своей позиции близок (кому); (кто) так же, как и (кто), утверждает (что). Авторы придерживаются одинакового мнения по вопросу (какому).

Различие. Точка зрения (кого) коренным образом отличается от взглядов (кого на что); значительно/незначительно, принципиально отличается (от чего). (Что) диаметрально противоположно (чему). (Что) отличается (от чего) тем, что... Если (кто) утверждает (что), то (кто) считает, что...



	Отношение к рассматриваемым точкам зрения.
	Согласие/несогласие. Трудно согласиться (с чем). Трудно принять, точку зрения (какую). Нельзя принять утверждение (кого о чём), потому что... Можно согласиться (с чем).

Оценка. Данная точка зрения оригинальна, интересна, любопытна, наиболее адекватна нашему пониманию проблемы (чего). Нельзя не отметить достоинство (чего в чём).

	Мотивированный выбор точки зрения.
	Из всего сказанного следует, что наиболее обоснованной является точка зрения (кого). Таким образом, можно остановиться (на чём), так как... Мы принимаем точку зрения (кого), исходя из следующих соображений... Мы считаем наиболее убедительными аргументы (кого). Неоспоримость доводов (кого) заключается в том, что... Описание результатов экспериментов (кого) представляется нам наиболее весомым аргументом к признанию точки зрения (кого).



Срок, порядок выполнения, представления, рецензирования и защиты курсовых работ, а также взаимные обязанности научных руководителей и студентов определяются кафедрой. Как правило, студент обязан предоставить выполненную работу за неделю до защиты с положительной рецензией научного руководителя, внешняя рецензия не обязательна, процедура защиты такая же, как и дипломной работы (см. соответствующий раздел следующей главы).


МЕТОДИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Настоящие указания устанавливают общие и специальные требования к содержанию и оформлению, к срокам, порядку выполнения, представления, рецензирования и защиты дипломных работ, а также - к взаимным обязанностям научных руководителей и студентов.

Общие требования к дипломной работе

1.1. Дипломная работа является основным документом, отображающим уровень квалификации, достигнутый её автором-студентом за время своего обучения.

1.2. Дипломная работа выполняется студентом самостоятельно, но под контролем научного руководителя и при его помощи в решении тех проблем и вопросов, которые могут выйти за рамки компетенции обучаемого.

1.3. Общими требованиями к дипломной работе являются: 

актуальность темы, её теоретическая и практическая важность; 

чёткость постановки целей и задач, краткость и точность формулировок, логическая последовательность; убедительность аргументации, доказательность выводов и обоснованность рекомендаций; конкретность изложения результатов.

1.4. Выбор темы дипломной работы осуществляется студентом самостоятельно или по совету преподавателя из числа тем, предлагаемых кафедрой. В отдельных случаях тема дипломной работы может быть предложена самим студентом.

1.5. Дипломная работа должна быть законченным теоретическим исследованием, характеризующим итоговый уровень квалификации выпускника университета.

1.6. Объем дипломной работы от 50 до 60 страниц машинописного или компьютерного текста (исключая приложения).

Требования к структуре содержания

2.1. В тексте дипломной работы должны быть чётко выделены законченные по смыслу и логически соподчинённые части: «Введение»,  содержательная часть (главы) и «Заключение», а внутри глав параграфы и, если необходимо, пункты (подпункты).
2.2. «Введение» должно кратко характеризовать современное состояние проблемы, в рамках которой выбрана тема, а также цель работы. Кроме того, во «Введении» следует чётко сформулировать задачи работы, а также указать, в чём состоит новизна и актуальность предполагаемых результатов.
2.3. Содержательная часть работы должна включать литературный обзор и постановку задач исследования, изложение методических вопросов и обсуждение результатов. Основная часть должна состоять не менее, чем из двух глав.
2.4. Главы и параграфы должны иметь содержательные заголовки и нумерацию.
2.5. «Заключение» должно содержать оценку степени решения поставленных задач, а также выводы и предложения.
2.6. «Введение», главы содержательной части и «Заключение» нумеруются в пределах всей работы, параграфы - в пределах каждой главы, пункты - в пределах каждого параграфа. Нумерация выполняется арабскими цифрами.

2.7. В выпускной работе обязательно должны быть ссылки на используемую литературу, оформленные в соответствии с ГОСТ 7.1-84 (см. приложение 1).
Требования к оформлению

3.1. Дипломная работа, оформленная в соответствии с излагаемыми ниже требованиями, является авторской рукописью.

3.2. Рукопись должна быть перепечатана на машинке через 2 интервала (30 строк по 60 знаков) или набрана на компьютере на стандартных листах формата А4 (1800 знаков на странице). Текст должен быть без помарок, зачеркиваний и исправлений. Объем дипломной работы должен быть не менее 2-х печатных листов (т.е. не менее 50-ти машинописных страниц через 2 интервала). Поля страницы рукописи должны быть: левое - 25 мм., верхнее и нижнее - 20 мм., правое – (15) мм. Заголовки и подзаголовки отделяются от основного текста сверху и снизу тремя интервалами и печатаются строчными буквами.

3.3. Титульный лист дипломной работы должен быть оформлен в соответствии с требованиями со стандартом СТП 1.701-98 (см. приложения 5, 6).

3.4. Оглавление должно включать все заголовки, имеющиеся в работе. Номера страниц в оглавлении проставляются после перепечатки рукописи.

3.5. Оглавление дипломной работы помещается в начале работы, после титульного листа (см. приложение 7).

3.6. В список литературы должны быть включены все источники, опубликованные в печати, на которые сделаны ссылки в тексте. На неопубликованные источники ссылаться нельзя.

3.7. Источники в списке литературы располагаются и нумеруются в порядке их упоминания в тексте или в алфавитном порядке. Сведения об источниках должны включать информацию в соответствии с ГОСТ 7.1-84 (см. приложение 1), они могут быть оформлены либо в подстрочных примечаниях, либо в тексте должны быть указаны номер источника и страницы, например [1. с. 34].

3.8. В «Приложения» следует выносить материалы, загромождающие основной текст и препятствующие его целостному восприятию. Рекомендуется выносить в «Приложения» громоздкие таблицы и схемы, образцы анкет и пр.

3.9. Каждое «Приложение» начинают с новой страницы, нумеруют и снабжают содержательным заголовком.

Исправление и дополнение выпускной работы

4.1. После машинописи рукопись должна быть тщательно выверена автором, все опечатки и описки должны быть исправлены на машинке или от руки.

4.2. Допускается вписывать в текст от руки чернилами (пастой) чёрного цвета отдельные слова, формулы, специальные и транскрипционные знаки, буквы редко применяемых алфавитов, а также буквы и тексты на языках, не имеющих алфавитов в пишущих машинках. Всё это должно быть вписано аккуратно и разборчиво.

Порядок оценки работы

5.1. Дипломная работа оценивается по четырёхбальной шкале: 5 - «отлично», 4 -«хорошо», 3 - «удовлетворительно». 2 - «неудовлетворительно».

5.2. Неудовлетворительная по качеству дипломная работа к защите на ГАК не допускается. Она должна быть переработана автором и может быть представлена к защите в установленном порядке.

5.3. Дипломная работа оценивается членами ГАК на основании доклада дипломника и выступлений научного руководителя и официального рецензента. Согласованная оценка сообщается студенту и оформляется в установленном для ГАК порядке.

5.4. Решение ГАК об оценке и присвоении квалификации принимается на закрытом заседании простым большинством голосов. Руководитель диплома и рецензент могут на нём присутствовать с правом совещательного голоса. При равном количестве голосов мнение председателя является решающим.

Критерии оценки

6.1. В качестве критериев оценки дипломных работ научные руководители, рецензенты, члены государственных экзаменационных комиссий должны иметь в виду: I) актуальность темы и задач работы; 2) обоснованность результатов и выводов; 3) новизну полученных данных; 4) личный вклад студента; 5) возможности практического использования полученных данных.

6.2. Обоснованность результатов и выводов определяется с позиций: 1) соответствия известным научным положениям и фактам; 2) логичности в изложении и обсуждении собственных данных. При этом учитывается: 1) качество устного доклада на защите; 2) соответствие оформления работы установленным требованиям; 3) качество иллюстративного материала к докладу.

6.3. Новизна полученных данных определяется как: 1) установление нового научного факта или подтверждение известного факта для новых условий; 2) получение сведений, приводящих к формулировке проверяемых гипотез, которые требуют дальнейшей проверки; 3) адаптация известных методик для решения новых задач.

6.4. Личный вклад студента определяется: степенью самостоятельности в выборе темы, постановки задач, планирования и организации исследования, обработки и осмысления полученных результатов, написания и оформления дипломной работы.

6.5. Возможность практического использования данных, полученных в дипломной работе, определяется в отношении: госбюджетной тематики; НИР, выполняемых на факультете (в других организациях, где работает студент); задачами совершенствования учебного процесса; возможностью публикации в печати.

О порядке рецензирования дипломной работы

7.1. Дипломная работа представляется на рецензирование после её оценки научным руководителем.

7.2. Рецензенты назначаются заведующим кафедрой не позже, чем за две недели до защиты. Руководители и студенты должны быть своевременно оповещены о назначенных рецензентах.

7.3. Дипломная работа должна быть представлена автором рецензенту не позже, чем за 10 дней до защиты, в полностью законченном и оформленном виде, вместе с отзывом научного руководителя.

7.4. Рецензент обязан всесторонне ознакомится с рукописью, выяснить до защиты с автором все возникающие у него вопросы, высказать автору свои замечания и мнения об оценке работы, подготовить письменную рецензию. Рецензия на дипломную работу должна быть перепечатана и приложена к каждому из трёх экземпляров рукописи.

7.5. В рецензии должно быть кратко, но аргументировано отражено мнение рецензента о рукописи дипломной работы с точки зрения всех критериев оценки. В рецензии должно быть высказано мнение рецензента о целесообразности опубликования материалов диплома.

7.6. Оценка рецензента может им корректироваться на основе защиты.

7.7. В отзыве научного руководителя должно содержаться мнение руководителя о личном вклады и уровне квалификации студента, а также итоговая оценка работы. Отзыв руководителя должен быть подложен к каждому из экземпляров дипломной работы.

О подготовке и проведении защиты

8.1. Дипломная работа допускается к защите при условии её законченного оформления, наличия рецензии и отзыва руководителя, положительно оценивающих рукопись.

8.2. Законченная и оформленная дипломная работа вместе с письменным отзывом научного руководителя представляется на кафедру не позднее, чем за 14 дней до объявленной даты защиты дипломных работ. Решение о допуске к защите принимает заведующий кафедрой не позднее, чем за неделю до дня защиты. В это же срок дипломная работа передается официальному рецензенту.

8.3. Студент под контролем руководителя обязан подготовить к защите доклад и иллюстративный материал.

8.4. Время для  доклада на защите 12-15 минут.

8.5. Основные требования к содержанию и форме доклада:

· чёткая формулировка цели и задач;

· краткое изложение сути и особенностей методики;

· основные результаты (в чём состоят, насколько новы);

· чёткое перечисление выводов;

· перечисление возможностей теоретического и практического использования результатов;

· сопровождение текста демонстрацией иллюстраций.

8.6. Состав комиссии, время и место проведения защит, темы допущенных к защите работ и очерёдность защит должны быть заблаговременно подготовлены секретарём ГЭК и сообщены студентам, руководителям и рецензентам не позже, чем за 5 дней до защиты.

8.7. Процедура защиты дипломной работы:

· доклад автора работы;

· вопросы к докладчику членов комиссии, рецензента, присутствующих;

· ответы докладчика на вопросы;

· выступление научного руководителя (в отсутствие научного руководителя зачитывается его отзыв на дипломную работу);

· выступление рецензента (в отсутствие рецензента зачитывается рецензия);

· ответы докладчика на замечания рецензента;

· выступления неофициальных оппонентов - челнов комиссии, присутствующих;
· заключительное слово докладчика.


НАПИСАНИЕ ДИССЕРТАЦИИ

Общие принципы построения текста. Вопреки широко распространенному мнению, приступая к написанию диссертации, нельзя сразу писать ее начало-введение. Введение к диссертации –  наиболее ответственная часть текста, в которой, как в незамутненном зеркале, должны отражаться все его достоинства, элементы новизны, выносимые на защиту положения. Все это может окончательно выкристаллизоваться на последнем этапе работы, когда достигнута полная ясность в понимании выбранной темы. Необходимо начинать с основной части текста, добиться ее оптимального варианта, а затем только переходить к введению и заключению. Основная часть диссертации должна составлять не менее 70% ее полного объема. Она неизбежно делится на главы и параграфы в соответствии с логической структурой изложения. В кандидатской диссертации может быть две или три главы, в докторской –  четыре или более. Каждая глава состоит из двух параграфов, не менее. Желательно, чтобы главы (и соответственно параграфы) были примерно одинаковыми по объему.

Логическая структура диссертации вырисовывается далеко не сразу. Для того чтобы она стала предельно ясной, Вы должны мысленно смакетировать диссертацию как логическое целое, построенное в виде развернутого доказательства положений, которые выносятся на защиту. Сначала такой «макет» целесообразно разрабатывать в форме плана, размышляя над правильным наименованием и расположением отдельных параграфов.

Членение работы на главы и параграфы должно служить логике раскрытия темы. Поэтому, с одной стороны, не следует вводить в план структурные единицы, содержательно выходящие за рамки темы или связанные с ней лишь косвенно, а с другой стороны, пункты плана должны структурно полностью раскрывать тему. План диссертации –  это как бы логический скелет изложения, и в этом скелете все должно быть на своем месте.

Главы диссертации – это структурные основные единицы текста. Название каждой из них нужно сформулировать так, чтобы оно не «оказалось шире темы по объему содержания и равновелико ей, так как глава представляет собой только один из аспектов темы и название должно отражать эту подчиненность. После составления плана можно приступать к черновому написанию текста. Достаточно большой объем работы подсказывает, что текст лучше писать не целиком, а небольшими частями, причем каждая из них должна вписываться в общую интеллектуальную фабулу диссертации. Конечно, не существует стандарта композиции диссертационного труда. Каждый соискатель сам выбирает порядок организации научных материалов. Однако выработались определенные общие требования к композиционной структуре диссертационного произведения.

Диссертация непременно должна содержать следующие элементы: • Титульный лист. • Оглавление. • Введение. • Главы основной части. • Заключение. • Библиографический список. • Приложения. • Вспомогательные указатели. Титульный лист является первой страницей диссертационной работы и заполняется по строго определенным правилам. В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения или научной организации. Верхнее поле с указанным текстом отделяется от остальной площади титульного листа сплошной чертой. Далее указываются фамилия, имя и отчество диссертанта (в именительном падеже). В среднем поле дается заглавие диссертационной работы, которое проводится без слова «тема» и в кавычки не заключается. После заглавия диссертации помещается шифр из номенклатуры специальности соискателя и ученая степень, на соискание которой представляется диссертация. Далее, ближе к правому краю титульного листа указываются фамилия и инициалы научного руководителя, а также его ученое звание и ученая степень. В нижнем поле указываются место выполнения диссертационной работы и год ее написания (без слова «год»).

После титульного листа помещается оглавление , в котором приводятся заголовки всех глав, параграфов и более мелких рубрик диссертационной работы (кроме подзаголовков, даваемых в подбор с текстом) и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки в оглавлении должны точно повторять заголовки в тексте. Нельзя сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте. Заголовки одинаковых ступеней рубрикации следует располагать друг под другом. Все заголовки начинают с прописной буквы, точку в конце заголовка не ставят. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.

Введение представляет собой наиболее ответственную часть диссертации, поскольку содержит в сжатой форме все фундаментальные положения, обоснованию которых посвящена диссертация. Это актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, объект и предмет исследования, избранный метод (методы) исследования, теоретическая значимость и прикладная ценность полученных результатов, а также положения, выносимые на защиту. По поводу актуальности темы уже достаточно было сказано выше. С точки зрения композиционной структуры диссертации обоснование актуальности темы должно занимать примерно одну-две страницы введения и содержать объяснение того, почему к данной теме целесообразно обратиться именно сейчас, какова научная и практическая необходимость, в каком состоянии находятся современные научные представления о предмете исследования.

За обоснованием актуальности должно следовать рассмотрение степени научной разработанности проблемы. Здесь нужно перечислить прошлых и современных, отечественных и зарубежных ученых, занимавшихся данной проблемой в различных ракурсах, указать недостаточно освещенные пункты, а также искажения, обусловленные слабой освещенностью темы в отечественной литературе, если таковые имеют место. Обосновать обращение именно к этой теме можно, например, недостаточной ее исследованностью или обилием в зарубежной литературе неизвестного отечественной научной общественности материала по данной теме, который, с Вашей точки зрения, следовало бы ввести в научный оборот. Здесь нужно продемонстрировать, что Вы хорошо освоились в теме и овладели методами научной работы с текстами и библиографическим материалом, можете верно оценить вклад Ваших предшественников и современников в решении данной проблемы. Принципиально важно не пройти мимо особо значимых работ, дать им обоснованную критическую оценку, отметить их главные достоинства и недостатки. Необходимо назвать основные труды отечественных и зарубежных исследователей, относящиеся к теме Вашей диссертации, которые можно указать в подстрочных сносках.

Иногда соискателю без достаточных на то оснований кажется, что до него никто не обращался к этой теме и не приходил к таким выводам. Если у Вас возникло аналогичное ощущение, не торопитесь сообщать об этом в тексте введения. Тщательно проанализируйте всю имеющуюся литературу, проконсультируйтесь с научным руководителем, а потом уже решайте, делать или нет столь широкомасштабные заявления.

После рассмотрения степени научной разработанности проблемы осуществляется плавный логически обоснованный переход к формулировке лично Вашего места в исследовании проблемы. Здесь формулируются цель диссертационного исследования и его задачи, иначе говоря, его стратегия и тактика. При этом необходимо помнить, что перечисление задач имплицитно задает план и внутреннюю логику текста всей работы. Далее формулируются объект и предмет исследования.

Объект (научного исследования) –  это избранный элемент реальности, который обладает очевидными границами, относительной автономностью существования и как-то проявляет свою отделенность от окружающей его среды. Объект порождает проблемную ситуацию и избирается для изучения. Предмет (научного исследования) –  логическое описание объекта, избирательность которого определена предпочтениями исследователя в выборе точки (мысленного) обзора, аспекта, «среза», отдельных проявлений наблюдаемого сегмента реальности. Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно на него направлено основное внимание диссертанта, именно предмет исследования определяет тему диссертационной работы, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие. Мастерство в определении предмета традиционно связывается с тем, насколько исследователь приблизился при его идеальном конструировании, во-первых, к сфере наиболее актуальных динамических состояний объекта (возможность объяснить происхождение и развитие, генезис, проявляющиеся внешне противоречия явления) и, во- вторых, к области существенных связей и элементов, изменение которых оказывает влияние на всю систему организации объекта.

Не обязательно, но желательно во введении к работе кратко сказать о структурных этапах дальнейшего изложения и обосновать логику его построения. Основная часть работы по объему должна составлять примерно 70% всего текста и согласовываться в своей структуре с планом диссертации. Здесь подробно излагаются ход Вашего исследования, обосновываются и формулируются его промежуточные результаты. Принципиальными требованиями к основной части являются доказательность, последовательность, отсутствие в ней лишнего, необязательного и загромождающего текст материала.

Заключительная часть диссертации (заключение) должна содержать выводы, сделанные по результатам всей работы. Эта часть, самая небольшая по объему, имеет особую важность, поскольку именно здесь в завершенной и логически безупречной форме должны быть представлены на суд научного сообщества итоговые результаты Вашего труда. Заключение –  это не просто суммирование достигнутых результатов, а своего рода синтез, органично соединяющий эксплицитный и имплицитный уровни изложения, отдельные результаты по теме и совокупный итог Вашей работы в целом. В заключении необходимо соотнести полученные выводы с целями и задачами, поставленными во введении, соединить в единое целое извлеченные выводы, оценить успешность собственной работы. Иногда целесообразно построить текст заключения как перечень выводов, разбив его на пункты, каждый из которых –  выделение и обоснование одного конкретного вывода. Если работа наряду с теоретическими результатами имеет и практические следствия, это также нужно оговорить в заключении. Кроме того, следует оценить открывающуюся на основе результатов работы перспективу дальнейших исследований поданной теме, очертить встающие в этой связи новые задачи, охарактеризовать имеющиеся побочные результаты и идеи и оценить возможные перспективы их научного развития.

Вслед за заключением обычно приводится библиографический список использованной литературы. Это перечень литературных источников, использованных автором в ходе работы над темой. Каждый включенный в такой список литературный источник необходимо отразить в рукописи диссертации. При ссылке на какие-то факты, взятые из работ других авторов, следует обязательно указать в подстрочной сноске, откуда взяты приведенные материалы. Не стоит включать в библиографический список те источники, на которые нет ссылок в тексте диссертации, а также энциклопедии, справочники, научно-популярные книги, газеты. Если есть необходимость в использовании таких изданий, то следует привести их в подстрочных ссылках.

Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной части диссертации, помещают в приложении. По содержанию приложения очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, производственные планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и правил, ранее неопубликованные тексты, переписка и т.п. По форме приложения могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. Приложения помещаются в конце диссертации. Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в диссертации более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется посредством ссылок, которые употребляются со словом «смотри»; например: (см. приложение 1).

Текст диссертации, как всякий текст, должен делиться на крупные и мелкие части. Такое деление, или рубрикация текста, проявляется в наличии структурных подразделов –  глав и параграфов, имеющих заголовки и пронумерованных римскими и арабскими цифрами; более мелкие рубрики, чем параграф, помечаются буквами русского или латинского алфавита. Простейшим видом рубрикации является деление текста внутри самостоятельной единицы –  параграфа или подпараграфа с помощью абзацев –  отступов вправо в строке при начале новой смысловой части.

Абзацы позволяют более зримо обозначить логические переходы внутритекстуального характера. Поэтому их можно рассматривать как композиционный прием, направленный на выделение логических акцентов, которые невозможно выделить другими способами. Логическая целостность высказывания, присущая абзацу, способствует лучшему восприятию текста. Поэтому правильная разбивка текста диссертационной работы на абзацы существенно облегчает ее чтение и осмысление.

Деление на более крупные части работы диктуется внутренней логикой текста. Например, если глава делится на параграфы, последние не должны дублировать друг друга по смыслу, но в своей сумме должны полностью исчерпывать содержание главы в целом.

Несоблюдение этого правила может вызывать ошибки. В частности, глава может оказаться по смыслу уже общего объема составляющих ее параграфов, т.е. содержать лишние по смыслу параграфы. Возможна и противоположная ситуация, когда количество параграфов недостаточно для исчерпывающего раскрытия темы главы. Деление главы на параграфы должно осуществляться на протяжении всей главы по одному и тому же признаку. Например, если глава «Основные формы религиозного опыта» разбита на параграфы: 1) экстравертный опыт, 2) интровертный опыт, 3) теистический опыт, то такое деление неправильно, поскольку осуществлено не по одному признаку, а по двум сразу: первые два параграфа классификации разделяют религиозный опыт по психологическому критерию, а последний параграф вносит содержательный критерий, поскольку в действительности теистическим может быть как экстравертный, так и интровертный опыт.

Параграфы, на которые делится глава, не должны сами соотносится друг с другом как часть и целое. Например, с точки зрения логики нельзя признать правильным деление главы «Учащиеся, нуждающиеся в специальных методиках обучения» на параграфы: 1) дети, отстающие в развитии, 2) дети, отстающие в развитии речи, 3) дети с органическими отклонениями от нормы. Ошибка здесь в том, что дети, отстающие в развитии речи, в действительности представляют собой подгруппу детей, отстающих в развитии; таким образом, второй параграф является частью первого по содержанию.

При делении главы на параграфы нельзя перескакивать через отдельные классификационные виды. Например, деление главы «Виды предложений» на три параграфа: 1) простые предложения, 2) сложносочиненные предложения-, 3) сложноподчиненные предложения –  явная логическая ошибка смешения в одном ряду понятий различной степени рубрикации. Эту главу следовало бы разделить на два параграфа: 1) простые предложения, 2) сложные предложения, причем последние в свою очередь могут быть разделены на сложносочиненные и сложноподчиненные.

Главы и параграфы должны быть озаглавлены так, чтобы название точно соответствовало содержанию текста. В заголовках следует избегать узкоспециальных терминов, сокращений, аббревиатур, математических формул. Заголовки должны быть достаточно краткими, т.е. не содержать лишних слов, но в то же время они не должны состоять из одного слова. Односложный заголовок утрачивает конкретность и приобретает нежелательную для отдельной главы или параграфа широту. Не следует растягивать название главы или параграфа на несколько строк, даже если иначе трудно передать содержание главы с достаточной точностью.

Главы и параграфы должны быть пронумерованы. Для этого используются римские и арабские цифры, прописные и строчные буквы в сочетании с делением на абзацы. Например, части нумеруются с использованием порядковых числительных (часть первая), разделы –  с использованием прописных букв, главы –  римских цифр, параграфы –  арабских цифр. Рубрики внутри текста организуются с помощью русских или латинских строчных букв. В последнее время входит «в моду» чисто цифровая нумерация, когда самые крупные части нумеруются одной цифрой, их подразделы –  двумя цифрами: номером части и номером раздела (например, раздел 2.1), параграфы –  тремя цифрами (2.1.3). Такая система допускает отсутствие слов «часть», раздел», «глава», «параграф».

Методика изложения содержания и стилистика. Поскольку Ваша диссертация будет восприниматься другими людьми, принципиальное значение имеет то, как подан и как выражен в языке представляемый материал. Удачное изложение и грамотный литературный язык сами по себе являются достоинством и способны замаскировать недостатки работы и подчеркнуть ее удачные моменты. Невыигрышная подача текста, неряшливый или стилистически неграмотный язык, а тем более наличие в тексте грамматических ошибок могут испортить впечатление от самой талантливой и оригинальной работы.

Каждый исследователь стремится донести до читателя свои мысли оптимальным образом. Здесь могут использоваться различные варианты. Это может быть сжатое описание хода исследования с подробным изложением результатов. Другой вариант подачи ориентирован на читателя-неспециалиста и отличается подробным изложением всех стадий работы; автор как бы вводит читателя в свой творческую лабораторию, ведет его от этапа к этапу, комментируя удачи и неудачи, и в конечном итоге раскрывает полученный результат и вытекающие из него следствия. Этот вариант изложения наиболее приемлем для диссертации, поскольку позволяет автору лучше раскрыться как начинающему самостоятельному исследователю и продемонстрировать свое соответствие официальным требованиям, предъявляемым к соискателю научной степени.

Способы изложения диссертационного материала весьма разнообразны. Это может быть изложение в виде развернутого доказательства сформулированной в начале работы гипотезы, когда вся диссертация представляет собой как бы расширенное подробное единое доказательство. Можно поступить наоборот: вначале формулируется задача исследования, а затем начинается движение от нее к конечному выводу. Изложение может быть дедуктивным, т.е. направленным от общих аксиоматических положений к анализу частных случаев, и индуктивным –  направленным от эмпирических случаев, экспериментальных данных к теоретическим обобщениям. Наконец, изложение может быть описательным, когда автор старается скорее показать факты, чем сделать из них какие-то широкомасштабные выводы; в таких случаях факты должны быть поданы так, чтобы они говорили сами за себя. Значительное место занимает хронологический способ изложения, когда научные факты излагаются в определенной временной последовательности.

Если способ изложения раскрывает научную культуру автора, то его общую культуру характеризует уровень языка и стиля. Стилистические требования, предъявляемые к диссертации, складываются из двух компонентов –  требований современного русского литературного языка и требований так называемого академического этикета. Академический этикет применительно к тексту диссертации –  это определенные принципы письменного общения членов научного сообщества между собой. Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи является формально-логическое изложение материала, т.е. построение изложения в форме рассуждений и доказательств. Академический этикет требует исчерпывающей доказательности выдвинутых соискателем положений, смысловой законченности, целостности и связности текста. Это достигается с помощью специальных языковых средств выражения логических связей. Среди таких средств следует назвать функциональные связки (преимущественно вводные слова и обороты): последовательность развития мысли выражается словами «вначале», «прежде всего», «затем», «во-первых», «во-вторых», «значит», «итак» и др.; противоречивые отношения –  словами «однако», «между тем», «в то время как», «тем не менее»; причинно-следственные отношения –  словами «следовательно», «поэтому», «благодаря этому», «сообразно с этим», «вследствие этого», «кроме того», «к тому же»; переход от одной мысли к другой –  «прежде чем перейти к...», «обратимся к...», «рассмотрим», «остановимся на...», «рассмотрев, перейдем к...», «необходимо остановиться на...» и др.; итог выражается словами «итак», «таким образом», «значит», «в заключение отметим», «все сказанное позволяет сделать вывод», «подведя итог», «следует сказать» и т.д. Подобные слова и обороты не всегда украшают изложение, но стилистически приемлемы и необходимы в научном тексте. Например, если автор начинает абзац словами «действительно» или «в самом деле», читатель сразу настраивается на восприятие последующего текста как доказательства положений, изложенных выше, а слова «впрочем», «напротив», «с другой стороны» настраивают на ожидание противопоставления нижеследующего сказанному выше.

В диссертациях по точным и техническим наукам такие слова всегда используются для эксплицитного выражения логических связей, которые иначе словесно выразить невозможно. Иногда подобные слова дополнительно несут функцию рубрикации текста, поскольку способствуют более глубокому логическому структурированию. Научный текст отличает прагматическая направленность на конечный результат. Поэтому в диссертационном исследовании словоупотребление должно быть максимально точным, лишенным специальных стилистических украшений. Такой текст не требует художественности, эпитетов и метафор, эмоциональных средств выражения. Принципиальную роль в научном тексте играют специальные термины, которые нужно употреблять в их точном значении, умело и к месту. Нельзя смешивать терминологию различных наук. Помимо единичных слов-терминов в научном тексте используются устойчивые фразеологические обороты, превратившиеся в своего рода термины. Таковы устойчивые сочетания типа «ток высокого напряжения», «социальный институт», «экономическое регулирование» и т.д.

Характеризуя синтаксический строй научного текста, необходимо отметить, что логическая цельность и связанность его частей требует широкого использования сложных предложений. Им присуща разветвленная синтаксическая структура с обилием связок и союзов. Превалируют сложноподчиненные предложения, поскольку они более гибко отражают логические связи внутри текста. Диссертант не должен стремиться упростить синтаксис своей работы, так как это влечет за собой потерю необходимой логической динамики. Не следует понимать требования простоты и ясности изложения как призыв максимально упростить синтаксис. В то же время синтаксическая структура предложений не должна быть чрезмерно сложной, такой, когда читатель, дойдя до конца фразы, забывал, с чего она началась. Нужна оптимальная синтаксическая модель.

Стиль диссертации –  это стиль безличного монолога, лишенного эмоциональной и субъективной окраски. Не принято использовать местоимение первого лица единственного числа «я», точку зрения автора обычно отражает местоимение «мы», например: «нами установлено», «мы приходим к выводу» и т.д. Благодаря такому стилю создается впечатление, что мнение автора как бы имплицитно подкрепляется мнением стоящих за ним людей –  научного коллектива, школы или направления. Кроме того, такая подача текста выглядит скромнее, позволяя автору не выдвигать себя на первый план. Для того чтобы разнообразить текст, конструкции с местоимением «мы» могут заменяться неопределенно-личными предложениями; например, «к проблеме социализации подходят с различных точек зрения». Используются также изложение авторской позиции от третьего лица («автор полагает, что...») и страдательный залог («разработан феноменологический подход к проблеме»).

Принцип точности научной речи должен быть ведущим принципом написания диссертации. Лексические ошибки, связанные с неправильным выбором слов, чреваты смысловым искажением и потому значительно ухудшают текст. Естественно, что текст становится менее читабельным и при излишней книжной витиеватости языка, и при избыточном и не вполне семантически грамотном использовании иностранных слов. Текст должен отвечать требованию единства терминологии, т.е. терминологического единообразия. Следует избегать использования терминов-синонимов; например «общественный уклад» и «социальный уклад». Значительно ухудшают стиль слова, произведенные из иностранных по правилам словообразования русского языка (например, «дигитальный») и наоборот, слова, образованные из русских слов на манер иностранных.

Помимо точности словоупотребления научный текст требует ясности изложения. Нередко в тех случаях, когда сам автор не вполне четко понимает, что он хочет сказать, он формулирует свою мысль намеренно неясно. Это особенно характерно для соискателей, которые считают, что наукообразие и научность –  одно и то же, и поэтому пересыпают свой текст излишними наукообразными оборотами и терминами. Неясность может возникать и из-за неправильного порядка слов в предложении. Например, фраза: «Четыре подобных автомата обслуживают несколько тысяч человек» оставляет неясным, кто именно и кого обслуживает. Создают неясность и слова с неопределенным значением, обороты типа «известным образом», «некоторым способом», «в надлежащем направлении» и т.д. Достаточно часто такие обороты отражают элементарное незнание автора тех моментов, которые он обозначает этими выражениями.

Еще одним требованием, предъявляемым к научному тексту, является краткость. Это не означает, что предложения в тексте должны быть односложными. Просто не следует использовать слова и выражения, которые не имеют смысловой нагрузки, а также повторы, слова-паразиты, излишнюю конкретизацию. Например, такая фраза, как: «В настоящее время современное общество переживает кризис» содержит неоправданное удвоение указания на время; фраза: «Анализ показывает, что существующие в современном обществе социальные институты претерпевают радикальные изменения» содержит лишнее слово «существующие», поскольку несуществующие институты не могут претерпевать изменения. Присутствие в диссертации таких слов говорит либо о том, что автор не имеет четкого представления о том, о чем пишет, либо о том, что он бездумно пользуется словами.

Принципы краткости и ясности нарушаются и в тех случаях, когда автор неоправданно употребляет слова иностранного происхождения там, где их функцию вполне могли бы выполнить обычные слова русского языка, когда имеет место бессмысленное параллельное употребление русских и иностранных синонимичных слов, например, «форсировать ускоренными темпами», «промышленная индустрия». Засоряют научную речь и канцелярские обороты, более уместные в юридических документах; например: «касательно решения этой проблемы», «в качестве иллюстративного материала может служить таблица» и т.д. Как уже говорилось выше, стиль служит показателем как общей культуры соискателя, так и степени его проникновения в суть проблемы. Поэтому добиться максимально возможного стилистического уровня текста остается обязательной задачей всякого пишущего диссертацию.
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АВТОРСКАЯ ШКОЛА – учебное заведение, работающее по программе отдельного ученого или научного коллектива.
АВТОРСКИЙ ЛИСТ – единица измерения объема текста, выражающаяся в печатных знаках. В одном авторском листе научного текста -40000 печатных знаков.

АКАДЕМИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ – научное издание произведения (произведений) любого вида литературы с тщательно текстологически подготовленным текстом, включающее варианты, редакции, документальные источники, снабженное аппаратом, подводящим итоги изучения издаваемого произведения и творчества автора. Академическое издание - результат академического, т.е. наиболее полного, обстоятельного и глубокого, изучения произведения. Оно предназначено для исследователей и всех, для кого творчество автора или его произведение - объект особо внимательного и детального изучения. Поскольку такое издание требует нередко коллективных научных усилий и больших затрат, оно готовится академическими учреждениями, в связи с чем и получило такое название.
АНКЕТА (опросный лист) – структурно организованный набор вопросов, каждый из которых связан с программными и процедурными задачами исследования. Анкета является основным инструментарием сбора информации.
АННОТАЦИЯ ДИССЕРТАЦИИ – краткая характеристика диссертационного исследования.
АПЕЛЛЯЦИЯ – обжалование решения. Апелляция может подаваться соискателем ученой степени кандидата или доктора наук, не согласными с решениями диссертационного совета или президиума Государственного высшего аттестационного комитета, не позднее двух месячного срока со дня вынесения решения.
АПРОБАЦИЯ – проверка, официальное одобрение результатов диссертационного исследования.
АСПИРАНТУРА – произошло от латинского слова aspiro – стремление, старание приблизиться, аспирантура в России является одним из важнейших компонентов системы подготовки и повышения квалификации научных и научно-педагогических кадров высшей квалификации. Аспирантура функционирует на базе высших учебных заведений (академий, университетов, институтов) и научно-исследовательских учреждений.
Аспирантура создается Федеральным агентством по образования РФ по определенным специальностям при кафедрах вузов или лабораториях НИИ в соответствии с Номенклатурой специальностей научных работников.
Обучение в очной аспирантуре позволяет соискателю ученой степени получить более прочные фундаментальные знания по избранной специальности и целенаправленно работать над избранной проблемой. Срок обучения в очной аспирантуре установлен три года.
Но не все желающие могут позволить себе обучаться в очной аспирантуре, для них существует два способа получить необходимые знания, написать кандидатскую диссертацию и защитить ее – это заочная аспирантура, в которой можно обучаться 4 года или институт соискательства.
Институт соискательства дает возможность соискателям, работающим над кандидатскими диссертациями обучаться в два этапа. На первом этапе предусматривается прикрепление к высшим учебным заведениям или научным организациям для сдачи кандидатских экзаменов на срок до двух лет. На втором этапе предусматривается прикрепление к кафедре по избранной специальности для подготовки кандидатской диссертации.
В аспирантуру могут поступить граждане Российской Федерации, имеющие высшее профессиональное или степень магистра, и граждане иностранных государств имеющие эквивалентное образование или степень магистра.
Для поступления в очную (заочную) аспирантуру или для прикрепления к высшему учебному заведению или научно-исследовательскому учреждению абитуриенту необходимо подать следующие документы:
- заявление на имя руководителя высшего учебного заведения или научного учреждения;
- копию диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании (для магистратов копию диплома магистра);
- личный листок по учету кадров;
- список опубликованных трудов (при их наличии);

- удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (если соискателем сданы один или все кандидатские экзамены);
- паспорт и диплом о высшем образовании предъявляется лично поступающим в аспирантуру или прикрепляющимся соискателем.

АТТЕСТАТ ПРОФЕССОРА (ДОЦЕНТА) – свидетельство о присвоении ученого звания профессора (доцента).
АТТЕСТАЦИЯ – процесс оценки компетентности работника или качества работы научно-учебного заведения.
БАНК ДАННЫХ – способ накопления, упорядочения и хранения различной научной информации с целью удобства ее поиска, обработки и использования.
БИБЛИОГРАФИЯ (СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ И ИСТОЧНИКОВ) – информация об используемых в диссертации, монографии, учебнике, статье и т.д. научных трудах, публикациях, диссертациях, авторефератах, архивных и других материалов. Библиография (список литературы и источников) содержит фамилию и инициалы автор (авторов), название издания,
место и год издания, и его объем, который указывается в страницах или печатных листах.
ВВЕДЕНИЕ – изложение понятий, условий и ограничений, применяемых при постановке проблемы и обосновании основных результатов диссертационного исследования.
ВЕДУЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ (ПРЕДПРИЯТИЕ) – организация (предприятие), которой дано право оценивать прикладную значимость диссертационных исследований. Ведущими организациями (предприятиями) по докторским и кандидатским диссертациям назначаются организации (предприятия) широко известные своими достижениями в соответствующей отрасли наук.
ВНЕДРЕНИЕ – законодательный акт, на основании которого результаты диссертационных исследований или других научных разработок используются в практической деятельности учебных заведений различных типов. Внедрение результатов научных исследований может осуществляться на уровне отдельного учебного заведения, региона, республики или в целом государства.
ВНЕШНЯЯ РЕЦЕНЗИЯ - выполненная специалистом, не работающим в издательстве и организации автора произведения и помогающая не ошибиться в оценке авторского оригинала; в отличие от внутренней рецензии, публикуется в печати, передается по радио или телевидению и рассчитана на более или менее широкий круг читателей или слушателей.
ВНУТРЕННЯЯ РЕЦЕНЗИЯ -выполненная штатным сотрудником издательства или специалистом по месту работы автора.
ВЫБОРКА – совокупность элементов объекта исследования, подлежащих изучению. Основной критерий оценки качества выборки является ее репрезентативность, которая должна отражать характеристику изучаемой (генеральной) совокупности.
ГИПОТЕЗА НАУЧНОГО ИССЛЕДОВАНИЯ - (произошло от греческого слова hypothesis - основание, предположение). Гипотеза - это научно обоснованное предположение о развитии того или иного направления науки.
ГРАФИК – геометрическое изображение функциональной зависимости при помощи линии и плоскости.
ДИАГНОСТИКА – обследование объектов и субъектов с целью определения, например, педагогических способностей, качества обучения: усвоения знаний, умений и навыков.
ДИАГРАММА – графическое изображение зависимости или зависимостей между величинами при помощи линий, плоскостей или геометрических фигур.
ДИПЛОМ ДОКТОРА (КАНДИДАТА) НАУК – свидетельство о при-суждении ученой степени доктора или кандидата наук. Диплом доктора (кандидата) наук выдается по результатам положительной защиты докторской или кандидатской диссертации.
ИЗДАТЕЛЬСКАЯ РЕЦЕНЗИЯ, или внутренняя рецензия – рецензия, написанная для издательства по его заказу с целью помочь ему точно и правильно оценить авторский оригинал, отобрать для выпуска действительно лучшие и ценные произведения, а также выявить недостатки хорошего произведения и возможности сделать его более совершенным, для того чтобы издательство и автор могли учесть это при подготовке оригинала к изданию.
ИЗДАЮЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ – организация, учреждение, предприятие, обладающее правом на издательскую деятельность и ведущее ее главным образом ради собственных нужд.
ИЗУЧЕНИЕ И ОБОБЩЕНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА – изучение деятельности отдельных субъектов или коллективов в процессе их деятельности по обучению и воспитанию с последующей оценкой качества и новаторства в их педагогической работе.
ИМЕННОЙ УКАЗАТЕЛЬ – отдельный раздел научного издания или диссертационного исследования, в котором указываются имена исследователей, разработки которых использованы при подготовке той или иной научной работы.
ИНДИКАТОР – факты, используемые исследователями,например, для социологических и педагогических измерений.
ИНСТРУМЕНТАРИЙ ИССЛЕДОВАНИЯ – методические документы (анкета, бланк-интервью, опросный лист, бланки для записи результатов наблюдений и др.), с помощью которых осуществляется сбор первичной информации.
ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЕ ПРОСТРАНСТВО НАУКИ – множество объектов науки, связанных единой задачей, направленной на получение теоретических и эмпирических результатов по совершенствованию той или иной отрасли науки.
КАНДИДАТСКИЙ ЭКЗАМЕН – составная часть аттестации научно-педагогических и научных кадров, который направлен на то, чтобы установить глубину профессиональных знаний соискателя ученой степени кандидата наук и степень его подготовленности к научно-исследовательской работе. В настоящее время установлено три кандидатских экзамена: по истории и философии науки, специальности и иностранному языку.
КАРТОГРАММА – это географическая карта или ее схема, на которой различным цветом изображена степень распространения какого-либо явления или процесса на различных территориях.
КАРТОДИАГРАММА – нанесение на географическую карту статистических данных в виде различных диаграмм.
КВАЛИФИКАЦИОННАЯ НАУЧНАЯ РАБОТА – единолично подготовленная диссертация на соискание ученой степени кандидата или доктора наук, в которой автор показывает свои способности осуществлять научное исследование, анализировать и интерпретировать полученные результаты.
КОДИФИКАТОР – формализованный список вариантов ответов респондентов на вопросы анкет.
КОЛЛЕГИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВЫСШЕГО АТТЕСТАЦИОННОГО КОМИТЕТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ – совещательный орган, который рассматривает основные вопросы те кущей деятельности
ВАКа России.

КОМПЕНДИУМ – краткое пособие (от лат. – сокращение, кратчайший путь) со сжатым изложением основ какой-либо науки, адресованное читателям, которым надо быстро овладеть главным в какой-либо научной отрасли.
КОНСПЕКТИРОВАНИЕ – составление конспекта прочитанного научного или литературного источника.
КРИТЕРИЙ – мерило оценки отдельных компонентов или целостного процесса. Критериями характеризуется -сущность, основные признаки, особенности и структура процесса.

МАТЕРИАЛЫ КОНФЕРЕНЦИИ – разовый сборник, выпускаемый по итогам конференции (научной, научно-практической, научно-методической и т.п.) и составленный из докладов, выступлений, решений конференции, ее рекомендаций, обращений и других материалов. Содержанием материалов является информация, характер которой обусловливается видом и тематическим профилем конференции и отражает научные решения, идеи, концепции, взгляды, сформированные в результате проработок и исследований на этапе подготовки к конференции и прошедшие на ней коллективное обсуждение и апробацию. Ценность такой информации в том, что она отражает не только согласованные точки зрения и подходы, но и противоречивые, следствием чего может быть проблемная ситуация, требующая новых исследований, поиска новых решений. Назначение материалов конференции - закрепление и распространение информации, подытоживающей научные (научно-практические, научно-методические) достижения на определенное время и оповещение научной общественности о перспективных направлениях дальнейших исследований, практической и методической деятельности в данной области.
МЕТОД АНКЕТИРОВАНИЯ – сбор научной информации с помощью специально подготовленных анкет.
МЕТОД БЕСЕДЫ, ИНТЕРВЬЮ – сбор необходимой научной информации с помощью личного контакта с респондентами.
МЕТОДЫ ИССЛЕДОВАНИЯ - приемы, процедуры и операции эмпирического и теоретического исследования и изучения явлений действительности.
МЕТОД НАБЛЮДЕНИЯ – визуальное восприятие действительности и фиксация его результатов на специальных бланках.
МЕТОДОЛОГИЯ - совокупность исходных философских и научно-теоретических идей, которые лежат в основе исследования действительности и влияют на теоретическую интерпретацию полученных результатов.
МОНИТОРИНГ – постоянное наблюдение за состоянием и изменениями изучаемого объекта.

МОНОГРАФИЯ – научное книжное издание, состоящее из одного произведения, содержащего полное и всестороннее-исследование одной проблемы или темы, выполненное одним или несколькими авторами (исполнителями).

По своему содержанию монография является фундаментальным научным трудом, в котором на основе всестороннего анализа и широких сообщений предшествующих научных работ и крупных новых исследований излагаются достижения в разработке научной проблемы.
Назначение монографии – ввести а систему научных коммуникаций фундаментально подытоживающую научную информацию в определенной области и служить основой для разрешения новых проблем.
Монография предназначена главным образом для тех ученых и специалистов, профиль научной, педагогической и, возможно, прикладной (например, в области разработки техники) деятельности которых непосредственно связан с исследуемой проблемой.
Монография относится к одному из наиболее авторитетных жанров научных произведений. Она представляет собой научное сочинение, которое полно и всесторонне исследует и отражает научную проблему, задачу, вопрос, предмет как некоторое целостное, системное образование. В монографии фиксируются научно-информационные предпосылки научного исследования, его ход и результаты. Ее жанр позволяет реализовать и систе-матизированно представить все известные современной науке формы научного знания.
Монография всегда претендует на анализ, оценку и обобщение предшествующих научных достижений по предмету исследования и самостоятельную авторскую разработку на основе теоретических изысканий и экспериментальных исследований.
Таким образом, монография – научное издание в виде книги или брошюры, которое всесторонне исследует одну тему или проблему и подводит итог их разработки в науке многими учеными и специалистами.
НАУЧНАЯ НЕДОБРОСОВЕСТНОСТЬ – некорректное использование автором диссертации, монографии и т.д. научных источников.
НАУЧНАЯ НОВИЗНА (ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЗНАЧИМОСТЬ) ДИССЕРТАЦИОННОГО ИССЛЕДОВАНИЯ – новые теоретические результаты, полученные автором исследования.

НАУЧНАЯ СТАТЬЯ – произведение небольшого объема (до одного авторского листа). Жанр научной статьи имеет свои отличительные особенности, вплоть до того, что она может быть разделена на несколько видов. Типичным представителем данного жанра является аналитическая статья. Это исследование, проводимое на основе исходной информации с использованием определенного научного метода. Ее целевая направленность - всесторонний анализ фактов, выводящий на решение научного вопроса. В ней содержатся оценки взаимосвязей, взаимозависимости и значимости фактов, аргументированные доказательства и обоснования, теоретические обобщения, логические выводы и практические рекомендации. Написанная дискурсивным стилем с элементами описания и повествования, она строится на основе широкого применения рассуждений, и умозаключений, опирающихся на фактический материал. Рассуждения строятся на импликативной связи реальных высказываний, на отношениях, которые закрепляются союзом "если, то". Статья предопределяет, что ее место в сборнике. Она может быть опубликована в периодическом или продолжающиеся научном издании. Статья может быть теоретической (аналитической), содержать изложение хода и результатов экспериментальных исследований, чем, в частности, бывает определена ее структура. В принципе статья строится как научно-монографическое произведение небольшого объема. Она обычно снабжается библиографическим списком, имеет библиографические ссылки. Таким образом, наиболее значимые результаты научного исследования обычно принято отражать в научных статьях. В статье с содержательной стороны могут раскрываться конкретные вопросы теоретической и прикладной работы исследователя. Структура статьи может быть такой: актуальность раскрываемой в статье проблемы или вопроса, подходы или концепции ученых имеющих отношение к решению той или иной проблемы.
НАУЧНОЕ ИЗДАНИЕ – В теории и практике издательского дела под научным книжным изданием принято понимать издание, которое содержит результаты теоретических и/или экспериментальных исследований. Научные исследования, будучи творческой работой, проводимой на основе кооперации труда ученых, с одной стороны, опираются на исходную, ранее накопленную научную информацию, с другой - сами являются интеллектуальной технологией создания новой научной информации и знаний, важнейшим средством фиксирования которых служат издания научной литературы. Благодаря научным изданиям результаты исследовательского труда включаются в научно-информационный поток и через социальную систему научных коммуникаций становятся достоянием ученых и специалистов. Без систематического чтения научной литературы не может обойтись ни один подлинно творческий работник, связанный своим трудом с наукой.
В широком смысле предметом содержания научного издания является в целом наука как форма общественного сознания и как сфера человеческой деятельности по изучению предметов и процессов природы, общества is мышления, их свойств, отношений и закономерностей. К научным результатам, составляющим предмет содержания научного издания, относят научные факты, установленные путем теоретических и/или экспериментальных обоснований и доказательств. Предмет содержания включает также факты, которые характеризуют направление исследования. Это - научная проблема или научная задача, цель исследования, выдвинутые гипотезы и идеи, выбранные подходы и методы, характер и содержание исходной информации (например, архивные материалы, результаты экспертных оценок и т.п.), условия, для которых полученные результаты являются достоверными. Предмет содержания научного издания многообразен, в него входят факты, отражающие побочные результаты, которые могут стать объектом самостоятельных научных исследований. К ним чаще всего относятся постановки (формулировки) новых проблем, научных задач, вопросов, выдвижение гипотез, идей, предположений и т.п.
В научной книге получает закрепление комплексный характер научного познания, который проявляется в двуединстве и взаимосвязи теоретического и экспериментального, а также в диалектическом взаимодействии чувственного и рационального отражения действительности; содержащиеся в научной книге факты являются результатом и одновременно строительным материалом науки.
Содержательную основу научного произведения составляет фактический материал. Факты научно документируют процесс и результат исследования, обусловливают научную значимость полученного результата и его новизну. Анализируя фактический материал, редактор должен учитывать, что подлинная наука ничего не должна принимать на веру, она существует и развивается на почве достоверных фактов. Под фактом понимаются объективно существующая вещь, свойство, явление, событие, рассматриваемое обособленно от своей системы и условий, т.е. как нечто единичное, познанное человеком. До времени, пока явление или событие не установлено и не познано, его нельзя считать фактом науки. Когда же оно установлено и доказано, оно становится и отображается как объективная истина.
Первая элементарная операция с фактами начинается с описания, она сводится к фиксированию, перечислению, группированию и установлению их связи с научными понятиями. Последующая задача заключается в том, чтобы обобщить факты, объяснить их, найти их закономерную связь. Объяснить данный факт – значит поставить его в объективно существующую причинную, закономерную взаимосвязь с другими фактами, со всей совокупностью известных фактов, поставить в связь со всеми существующими положениями науки. Отдельно взятые, случайные факты в лучшем случае могут служить лишь иллюстрацией, .отдельными примерами в суждении, но не доказательством его истинности. Умение различать необходимые и случайные факты позволяет редактору выяснить их важность в развитии логики научного исследования.
На основе фактов, правильного их объяснения рождается научная теория. Факты в научном произведении отражают все многообразие информации, относящейся к предмету исследования, как исходной, так и получаемой и привлекаемой в ходе исследования и являющейся ее результатом. Это все то, что составляет информационную опору исследования и новое научное знание. Сюда относятся данные наблюдений и ранее выполненных научных работ, гипотезы и экспериментальные данные, известные и новые теории, законы и закономерности, классификации и типологии как формы научного знания, авторские методы, приемы доказательств, суждения и т.п. Относят к фактическому материалу также систематические сведения, имена, названия, даты, формулы, цитаты. Все факты должны рассматриваться как элементы определенной системы и в связи с темой научного произведения и предметом исследования; они должны иметь целостный характер и вписываться в иерархическую структуру системы, их целесообразность, наличие и необходимость должны быть обусловлены целью и задачами исследования.
Целевое назначение научного издания характеризуется совокупностью его функциональных свойств. Одна из важнейших функций научного издания - закрепление результатов научного познания. Пока результаты научной работы не оформлены документально, она не признается завершенной. Основным средством для фиксирования результатов научного исследования является научный отчет. Существует практика завершать научные исследования представлением для опубликования научных монографий или статей для сборников научных трудов либо журналов.
Научное книгоиздание - это не только средство закрепления результатов научных исследований, но и важнейший способ передачи их от поколения к поколению, распространения во времени и пространстве.
К функциям научной книги следует отнести также апробацию и практическую реализацию результатов научных исследований.
Научная книга является объектом чтения для аспирантов, магистрантов и студентов, которым она нужна при выполнении научных работ - дипломных, магистрских, кандидатских диссертаций, а также при освоении отдельных учебных дисциплин. Ввиду растущего интереса к научным изданиям среди населения можно выделить группу читателей, которые не связаны с наукой непосредственно и относятся к иным сферам деятельности, в большей степени это характерно для литературы по общественным наукам.
Разнообразие читательских категорий не значит, что при подготовке научной книги приходится приспосабливать изложение к уровню подготовки читателя. Научную книгу читатель должен осваивать с учетом своих научных, образовательных возможностей и познавательных интересов. Такая точка зрения проявляется, например, в издательстве "Наука".
Таким образом, научное издание (по определению в словаре) - издание, социально функциональное назначение которого – содействовать научным исследованиям, научной работе, подводить итоги научным изысканиям и достижениям.
Научным, помимо издания произведений научной литературы, может быть и издание литературно-художественное, если оно выпускается в расчете на исследователей его текста, содержит развитой аппарат, в котором подводятся итоги всей предшествующей научной работы, связанной с изучением публикуемых текстов, и издание документальное.
Подвиды научных изданий выделяются по жанру тех произведений научной литературы, которые в этих изданиях публикуются (диссертация, компендиум, монография, отчет о научно-исследовательской работе, тезисы докладов), или по общему названию публикаций, включенных в издание (материалы съездов, конференций, симпозиумов и т.п.), или по спец. назначению (препринт).
НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ – доктор наук или профессор, призванный оказать помощь аспиранту или соискателю ученой степени кандидата наук в выполнении диссертационного исследования. Научный руководитель назначается ректором .высшего учебного заведения или директором научно-исследовательского учреждения.
НАУЧНАЯ КОНФЕРЕНЦИЯ – обсуждение крупных научных проблем представителями научной общественности.
НАУЧНЫЙ КОНГРЕСС – международный сбор научных работников для обсуждения крупных научных проблем.
НАУЧНЫЙ СЕМИНАР – обсуждение проблем научного (диссертационного) исследования небольшой группой заинтересованных людей.
НАУЧНЫЙ КОНСУЛЬТАНТ - доктор наук или профессор, консультирующий соискателя ученой степени по отдельным проблемам или в целом по диссертационному исследованию. Научный консультант назначается ректором высшего учебного заведения или директором научного учреждения.
НОМЕНКЛАТУРА СПЕЦИАЛЬНОСТЕЙ НАУЧНЫХ РАБОТНИКОВ – перечень специальностей научных работников по отдельным отраслям науки. Номенклатура специальностей научных работников утверждается в Агентстве по образованию Российской Федерации.
НОСТРИФИКАЦИЯ – приравнивание (признание эквивалентна) документов о присуждении ученых степеней и присвоении ученых званий.
ОБЪЕКТ ИССЛЕДОВАНИЯ – это избранный элемент реальности, который обладает очевидными границами, относительной автономностью существования и как-то проявляет свою отделенность от окружающей его среды. Объект порождает проблемную ситуацию и избирается для изучения.

ОБЪЕМ ПУБЛИКАЦИЙ – единица измерения печатных и рукописных изданий. Довольно часто у авторов статей, учебных пособий, монографий возникают трудности в определении объема подготовленных к изданию рукописей и изданных научных разработок. Существует специальная система подсчета объема публикаций. Прежде чем переходить к раскрытию сути системы подсчета объема публикаций необходимо уточнить некоторые понятия.
Авторский лист - это единица измерения текста и изобразительного материала, которая выражается в печатных знаках, строках или квадратных сантиметрах. В авторских листах, как правило, устанавливается объем научной продукции в издательских договорах. Авторский лист равен 40 000 печ. знаков с пробелами. Как правило, один авторский лист - это 24 страницы машинописного текста, выполненного через 2 интервала на пишущей машинке или с помощью компьютерной техники (30 строк на странице, 59-61 знак с пробелом в строке).
Встречается в издательской деятельности и такой термин, как печатный лист. Это единица печатного объема издания, или объема печати, который равен по площади листу бумаги, на котором получается отпечаток. Формат печатного листа равен 60 х 90 см.
Для того чтобы можно было сравнивать печатные объемы книг, отпечатанных на бумаге различных форматов, введено новое определение печатных работ - условный печатный лист. Им стал печатный лист формата 60 х 90 см. Условно-издательский лист – это единица объема текста и изобразительного материала. По размеру условно-издательский лист не отличается от авторского листа. Условно-издательский лист (у.-и. л.) служит для подсчета объема всего печатного материала (авторский текст, колонцифры, издательское предисловие, оглавление и т. д.) Таким образом, объем печатного издания принято указывать в условных печатных листах.
Следует знать, что в одном и том же печатном листе может уместиться материал различного объема, что зависит от размеров шрифта, количества знаков в строке, количества строк на странице, размера полей, плотности набора. Исходя из такой постановки вопроса, правильным будет учитывать печатную продукцию в авторских листах, а не в печатных, как довольно часто считают многие авторы.
ОБЪЕМ ДИССЕРТАЦИИ – единица измерения объема диссертации. В настоящее время объем диссертации не установлен. Учитывая, что диссертация это рукопись, то она может иметь любое количество страниц.
ОБЪЕМ АВТОРЕФЕРАТА – единица измерения объема автореферата. Объем автореферата кандидатской диссертации установлен до 1,0 печатного листа, объем докторской диссертации установлен до 2,0 п.л. По диссертациям в области гуманитарных наук он может быть увеличен, соответственно до 1,5 п.л. для кандидатской и до 2,5 п.л. для докторской.
ОПЕРАЦИОНАЛЬНЫЕ ПОНЯТИЯ – основные понятия, которыми оперирует соискатель ученой степени при подготовки диссертации.
ОТЗЫВ НА ДИССЕРТАЦИЮ (АВТОРЕФЕРАТ) – мнение специалиста о диссертации (автореферате), необходимое при защите диссертации.
ОТЗЫВ ВЕДУЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИИ (ПРЕДПРИЯТИЯ) – документ, в котором отражается прикладная значимость диссертационного исследования. Отзыв ведущей организации (предприятия) утверждается ее руководителем или его заместителем и скрепляется печатью организации (предприятия).
ОТКРЫТОЕ ГОЛОСОВАНИЕ – голосование без использования избирательных бюллетеней. На заседании диссертационного совета открытым голосованием принимается к защите диссертация и по результатам защиты заключение диссертационного совета о диссертации.

ОТРАСЛЬ – отдельная область деятельности, науки.

ОТЧЕТ О НАУЧНО ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ – подвид научного издания или неопубликованной научной работы, в которых обосновывается необходимость научно-исследовательской работы (НИР), раскрывается ее содержание и результаты, подводятся итоги и делаются выводы из нее. Общие требования к такому отчету и правила его оформления изложены в ГОСТ 7.32‑90.

ОФИЦИАЛЬНЫЙ ОППОНЕНТ – назначаемый из числа докторов и кандидатов наук специалист, оценивающий диссертационное исследование и выступающий с этой оценкой при защите докторской или кандидатской диссертации. По докторской диссертации назначается три официальных оппонента из числа докторов наук, по кандидатской диссертации назначается два официальных оппонента. Ими могут быть либо два доктора наук, либо один доктор и один кандидат наук.
ПАНЕЛЬНОЕ ИССЛЕДОВАНИЕ – особый вид повторного исследования, проводимого через определенный заданный интервал времени.
ПАСПОРТ НАУЧНОЙ СПЕЦИАЛЬНОСТИ – основные направления научных исследований по той или иной научной специальности.
ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ МАСТЕРСКАЯ – обучение студентов, аспирантов и соискателей ученой степени у одного профессора (видного ученого, специалиста в определенной области научного знания).
ПЕРЕАТТЕСТАЦИЯ – оценка качества диссертационных исследований, защищенных в других странах.
ПЕЧАТНЫЙ ЛИСТ – единица печатного объема публикации. Для того, чтобы иметь возможность сравнивать печатные объемы публикаций, определен печатный лист формата 60 х 90 см (см. объем публикаций).
ПИЛОТАЖНОЕ ИССЛЕДОВАНИЕ – один из видов анализа эмпирического материала, необходимого для решения конкретных задач диссертационного исследования.
ПЛАГИАТ – заимствование чужих мыслей без ссылки на источники или публикация чужого материала под своим именем.
ПЛАН-ПРОСПЕКТ ДИССЕРТАЦИИ – план и основные направления диссертационного исследования, по которым можно судить об основном содержании диссертационного исследования.
ПЛЕНУМ ПРИ ГОСУДАРСТВЕННОМ ВЫСШЕМ АТТЕСТАЦИОННОМ КОМИТЕТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ – общественно-научный совет, рассматривающий важнейшие вопросы в области подготовки и аттестации научных и научно-педагогических кадров.
ПОКАЗАТЕЛЬ – является реальным проявлением критерия оценки качества процесса. Это конкретные данные, по которым можно судить о развитии того или иного процесса.
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРИСУЖДЕНИЯ НАУЧНЫМ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИМ РАБОТНИКАМ УЧЕНЫХ СТЕПЕНЕЙ И ПРИСВОЕНИЯ НАУЧНЫМ РАБОТНИКАМ УЧЕНЫХ ЗВАНИЙ – свод правил установленных Правительством Российской Федерации о порядке присуждения научным и научно-педагогическим работникам ученых степеней и присвоения научным работникам ученых званий.
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОДГОТОВКЕ НАУЧНЫХ И НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ – свод правил установленных Министерством общего и профессионального образования Российской Федерации по вопросам организации подготовки научно-педагогических и научных кадров, регламентирующих деятельность докторантуры и аспирантуры.
ПОЛОЖЕНИЯ, ВЫНОСИМЫЕ НА ЗАЩИТУ – основные теоретические и прикладные результаты диссертационного исследования, защищаемые соискателем ученой степени в ходе публичной защиты диссертации.
ПОНЯТИЕ – мысль, которая отражает предметы в их общих существенных признаках, позволяющих отличить предметы, явления от смежных с ними. Является основой создания системы научного познания.
ПОСТУЛАТ – умозаключение не нуждающееся в доказательстве (аксиома науки).
ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ РАССМОТРЕНИЕ ДИССЕРТАЦИИ В ДИССЕРТАЦИОННОМ СОВЕТЕ – создание комиссии диссертационного совета для рассмотрения принятой к рассмотрению и защите докторской или кандидатской диссертации и представления диссертационному совету заключения о ее соответствии специальности и отрасли науки, по которой совету разрешено принимать к защите диссертации, о полноте изложения материалов диссертации в опубликованных автором работах и значимости их для науки и практики. При предварительном рассмотрении диссертации принимается решение о назначении официальных оппонентов и ведущей организации (предприятия) и даты защиты диссертации.
ПРЕДМЕТ ИССЛЕДОВАНИЯ – предмет (научного исследования) – логическое описание объекта, избирательность которого определена предпочтениями исследователя в выборе точки (мысленного) обзора, аспекта, «среза», отдельных проявлений наблюдаемого сегмента реальности. Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно на него направлено основное внимание диссертанта, именно предмет исследования определяет тему диссертационной работы, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие.
ПРЕЗИДИУМ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВЫСШЕГО АТТЕСТАЦИОННОГО КОМИТЕТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ – главный аттестационный орган ВАК России, который принимает решение о присуждении ученой степени доктора наук и присвоении ученого звания профессора по специальности и снимает с контроля аттестационные дела кандидатов наук.
ПРЕПРИНТ – научное издание, содержащее материалы, которые автор намерен опубликовать в каком-либо издании и с которыми он хочет предварительно ознакомить определенный круг специалистов, чтобы обсудить с ними поставленные и рассмотренные проблемы, а иногда и для того, чтобы уточнить материал.
ПРИКЛАДНОЕ ЗНАЧЕНИЕ ДИССЕРТАЦИОННОГО ИССЛЕДОВАНИЯ – возможность использовать теоретические разработки в практике.
ПРИЛОЖЕНИЕ К ДИССЕРТАЦИИ – часть текста диссертации, имеющая второстепенное значение, но необходимая для более полного освещения проблемы, исследуемой в диссертации.
ПРИНЦИП – основное исходное положение, которое фиксирует знание об объективной реальности фактов или явлений и выступает в качестве средства отображения этой реальности и способа познания действительности, является результатом практики научного познания, обобщения материала эмпирического познания действительности.
ПРОБЛЕМА – сложный вопрос, задача, комплекс задач, требующих научного обоснования и решения.
ПРОЦЕДУРА ИССЛЕДОВАНИЯ – определенная последовательность познавательных и организационных действий, способ организации исследования, реализации его концептуальной схемы.
ПРОЦЕДУРА РАССМОТРЕНИЯ ДИССЕРТАЦИИ – официальный порядок рассмотрения диссертации по месту ее выполнения, в диссертационном совете и ВАКе России.
ПУБЛИКАЦИЯ – научная работа, выполненная печатным способом.
РАЗОВАЯ ЗАЩИТА ДИССЕРТАЦИИ – защита диссертации в диссертационном совете на стыке специальностей. Например, 13.00.01 - общая педагогика и 19.00.07 - педагогическая психология.
РАЗОВЫЙ СОВЕТ – совет создаваемый Государственным высшим аттестационным комитетом Российской Федерации для защиты конкретной диссертации.
РЕПРЕЗЕНТАТИВНАЯ ВЫБОРКА – наиболее точная выборка в ходе исследования (такая, в которой среднее числовое значение признака отличается менее, чем на 5%, от его среднего числового значения в генеральной совокупности).
РЕСПОНДЕНТ – участник опроса, интервью, эксперимента.
РЕЦЕНЗИЯ – критическое сочинение, в котором содержится разбор и оценка произведения. Различается рецензия внешняя (печатная) и внутренняя. Последняя, в свою очередь, может быть внешнеиздательской и внутрииздательской.
РЕФЕРАТ – (произошло от латинского слова referre - сообщать, докладывать). Реферат - это краткое изложение письменного документа, монографии, учебника, статьи и т.д.
РУКОПИСЬ – подлинник или копия письменного текста написанного от руки, на пишущей машинке или с помощью компьютерной техники. Диссертация и автореферат выполняются на правах рукописи.
СБОР ПЕРВИЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ – полученные в ходе исследования необобщенные сведения по интересующим исследователя вопросам (ответы на вопросы анкеты, интервью, записи исследователя в опросных листах и т.д.) подлежащие в дальнейшем обобщению и обработке.

СБОРНИК НАУЧНЫХ ТРУДОВ – научное книжное издание, составленное из произведений, содержащих исследовательские материалы. Жанровый состав произведений различен. Это могут быть статьи, сообщения, рефераты. Главное, что их объединяет, - научный характер содержания. Предметом содержания сборника научных трудов являются результаты исследования обычно по отдельным частным вопросам. В произведениях могут быть изложены завершающие результаты исследований, предварительные или промежуточные результаты, а также дискуссионные и другие материалы, объединенные, как правило, по тематическому признаку. Круг читателей сборника более широк, чем читателей монографии, и может охватывать все основные читательские категории научного издания. Сборники научных трудов могут быть разовыми или продолжающимися, авторскими (одного автора), коллективными, юбилейными. Наиболее распространены продолжающиеся сборники, которые выходят под разными названиями - "труды", "известия", "записки", "вестник", "ученые записки", "материалы" и др.

СИСТЕМА АТТЕСТАЦИИ – совокупность государственно-общественных органов, которым дано право проводить защиту диссертаций и присуждать ученые степени кандидата и доктора наук и ученой звание профессора. В систему аттестации России входят: Государственный высший аттестационный комитет Российской Федерации и его президиум, экспертный советы по отдельным отраслям, диссертационные советы по отдельным специальностям.

СОАВТОРСТВО – монография, статья или другая публикация, выполненные несколькими авторами совместно.

СОДЕРЖАНИЕ ДИССЕРТАЦИОННОГО ИССЛЕДОВАНИЯ – ответ на основной вопрос, выражаемый заглавием диссертационного исследования и обоснование основных его результатов.

СОИСКАТЕЛЬСТВО – одна из форм подготовки кандидата наук без отрыва от производства.

СТАТЬЯ – научное сочинение небольшого объема, посвященное как правило одной проблеме.

СТИЛЬ ДИССЕРТАЦИИ – совокупность приемов использования языковых средств для отражения полученных результатов научного исследования.

СУЖДЕНИЕ И ПОНЯТИЕ – основные формы мышления, выступающие составными элементами идеи.

СХЕМА – иллюстрация, передающая с помощью графических средств и обозначений взаимоотношение связей, частей, структуры какого-либо объекта исследования.

СЧЕТНАЯ КОМИССИЯ – комиссия, создаваемая диссертационным советом для подсчета результатов тайного голосования.

ТАБЛИЦА – цифровая информация, расположенная по графам.

ТАЙНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ – голосование с использованием избирательных бюллетеней. При проведении тайного голосования обязательным условием является создание счетной комиссии, подготовка бюллетеней для тайного голосования, урны и подсчет голосов с последующим утверждением протоколов счетной комиссии. Тайным голосованием принимается решение о присуждении ученой степени кандидата наук или о ходатайстве диссертационного совета перед ВАК России о присуждении ученой степени доктора наук. Решение считается положительным, если за него проголосовало не менее двух третей членов совета, принимающих участие в работе совета.

ТЕЗИС – положение, утверждение отдельных фактов и позиций по результатам диссертационного исследования.

ТЕЗИСЫ ДОКЛАДОВ (СООБЩЕНИЙ) – подвид научного издания, сборник тезисов (основных положений) докладов и сообщений, подготовленных для научной конференции, съезда, симпозиума, семинара. Это один из распространенных видов публикации результатов научных исследований, отраженных в кандидатских и докторских диссертациях. Содержанием тезисов являются основные положения, мысли, идеи, выдвигаемые в докладе. Назначение тезисов – предварительное ознакомление участников конференции с тематикой и основным содержанием докладов. Обычно тезисы заблаговременно рассылаются предполагаемым участникам конференции или раздаются при ее проведении. Понятие "тезис" - произошло от греческого слова положение, утверждение. В словарях смысл этого понятия трактуется следующим образом: "тезис в широком смысле – это любое утверждение в споре или изложение некоторых теорий; в узком смысле - основополагающее утверждение, принципы. В Словаре русского языка СИ. Ожегова: "Тезис - положение, кратко излагающее какую-нибудь идею, а также одну из основных мыслей сочинения, доклада" Таким образом, тезисы докладов и конференций - это каткое изложение каких-то идей или мыслей, отраженных в диссертации. В тезисах может быть изложена одна или несколько идей, разработанных автором. Такой сборник выпускают обычно перед научной конференцией, съездом и т.п. для того, чтобы участники могли заранее познакомиться с содержанием выступлений и выбрать из них наиболее интересные для себя, что немаловажно, учитывая параллельную работу секций. Сборник не теряет своего значения как источник информации о научной конференции, съезде и т. д., особенно если не опубликованы их материалы.

ТЕМА ДИССЕРТАЦИИ – предмет основного рассуждения по исследуемому вопросу.

ТЕМАТИКА ДИССЕРТАЦИОННЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ – совокупность тем, объединенных одной научной специальностью или проблематикой.

ТЕНДЕНЦИЯ – направление, склонность, стремление развития какой-либо области научных исследований.

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЗНАЧИМОСТЬ ДИССЕРТАЦИОННОГО ИССЛЕДОВАНИЯ – система научных принципов, идей обобщающих практический опыт и отражающих закономерности развития отдельных направлений диссертационного исследования. К теоретической значимости диссертационного исследования можно отнести: разработку новых концепций, введение в оборот новых понятий и др.

ТЕРМИН – научное определение номинального понятия, фиксирующее устойчивые и непреходящие аспекты реальности, обозначающие реальный или абстрактный объект.

ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ НАД ДИССЕРТАЦИЕЙ – совокупность методов и процессов подготовки и защиты диссертации.

УДОСТОВЕРЕНИЕ О СДАЧЕ КАНДИДАТСКИХ ЭКЗАМЕНОВ  – документ, подтверждающий сдачу соискателем ученой степени кандидатских экзаменов. Соискателю о сдаче каждого экзамена выдается удостоверение установленной формы, а по месту сдачи последнего экзамена – удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов заменяется на единое.

УЧЕБНИК – книга, специально созданная для обучения по какому-либо предмету.

УЧЕБНОЕ ПОСОБИЕ – публикация, в которой раскрываются наиболее рациональные приемы и методы обучения отдельному предмету или приемы и методы воспитания.

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ. Процесс создания учебной литературы отличается от создания произведений любого другого вида литературы тем, что автор должен определенным образом конструировать учебный материал. При конструировании необходимо исходить из двух положений:

1. Учебное издание – одно из основных средств обучения и является элементом учебного процесса.
2. Учебное издание отражает определенную область знания или сферу деятельности.
Эти два положения диктуют ряд требований к изданиям. Так, первое положение предполагает, что содержание учебной литературы должно предусматривать педагогическое воздействие на обучаемого. Второе положение говорит о том, что информация, характеризующая предмет содержания учебной литературы, специально отбирается и обрабатывается применительно к задачам того или иного вида издания. Причем учитываются не только особенности деятельности или знания, но и задачи формирования информационной культуры обучаемого. Педагогические основания учебного издания реализуются в достижении воспитательных целей, в обеспечении формирования личности.
В самостоятельный комплекс учебные издания выделяются по целевому назначению и по характеру информации. ГОСТ 7. 60-90 "Издания. Основные виды. Термины и определения" трактует учебное издание как "издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанные на учащихся разного возраста". Именно подчиненность задачам обучения и образования диктует необходимость при подготовке учебных изданий опираться на достижения педагогики, учитывать основные характеристики учебного процесса.
Что же касается содержания предмета, то оно определяется государственными образовательными стандартами, которые включают требования к знаниям и умениям выпускников школ, колледжей, различных профессиональных училищ, вузов, а также необходимый минимум и структуру этих знаний и умений. Предметная область учебных изданий включает специально отобранные знания и представления, отражающие закономерности той сферы деятельности, которая формирует предмет содержания учебной дисциплины, а также методы их получения и применения. Подчеркнем, что структура и содержание предметной области учебных изданий имеют своеобразный характер. Сюда включены не только знания, но и методы их получения, не только представления и навыки, но и методы их практического использования. Содержание предметной области учебных изданий структурируется на основе содержания деятельности и с учетом педагогической направленности информации. Содержание каждого учебного издания реализует те функции, которые призвана выполнять система образования и профессионального обучения в целом. Система образования и профессионального обучения обеспечивает три основных функции (информационную, познавательную, воспитательную).
Учебные издания выполняют следующие функции: информационную; познавательную; развивающую; воспитывающую; организационную; систематизирующую. Таким образом, учебное издание - издание, основное социально-функциональное назначение которого - служить учебе, изучению и преподаванию учебных дисциплин.
ФАЛЬСИФИКАЦИЯ НАУЧНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ – преднамеренная подгонка и искажение результатов проведенного научного исследования.

ФОРМАЛИЗАЦИЯ – процесс отображения результатов теоретического мышления в точных понятиях и утверждениях.

ЦИТИРОВАНИЕ – точная, дословная выдержка из научного или другого источника.

ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНЫЙ МЕТОД ИССЛЕДОВАНИЯ – один из методов научного исследования, позволяющий в экспериментальных условиях проверять разрабатываемые исследователями теории и методики. Экспериментальный метод подразделяется на следующие виды: полевой и лабораторный.

ЭМПИРИЧЕСКИЕ МЕТОДЫ ИССЛЕДОВАНИЯ – исследовательский метод, основанный на описании фактов без последующих заключений и теоретических обобщений. К эмпирическим методам исследования относятся: наблюдение, описание, сравнение, тестирование и др.

ЭКСПЕРТИЗА – процесс определения качества научного исследования, в том числе диссертации.

ЭКСПЕРТНАЯ ОЦЕНКА – опросы компетентных лиц (экспертов) по определенным проблемам в том числе и научных.

ЭКСПЕРТНЫЙ СОВЕТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ВЫСШЕГО АТТЕСТАЦИОННОГО КОМИТЕТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ – общественно-научный орган по выработке рекомендаций по важнейшим направлениям работы системы аттестации и по вопросам присуждения научным и научно-педагогическим работникам ученых степеней и присвоения научным работникам ученых званий.

ЯЗЫК ДИССЕРТАЦИИ – средство выражения результатов диссертационного исследования.

Приложение 1

ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА
Описание книги с 1 автором

Заика В.И. Таблицы и упражнения по орфографии: Пособие для подготовки к Единому государственному экзамену по русскому языку. - Великий Новгород: НРЦРО, 2003. - 68 с.

Описание книги, если авторов больше трех

Книговедение как наука: Монография / А.А. Беловицкая, А.А. Гречихин, СП. Меленчук и др. - М.: Худож. лит., 1990. - 375 с.

Описание книги, если имеется только автор-составитель

Развитие академических способностей учащихся: Научно-методические рекомендации / Авт.-сост. Е.А. Казакова. - Великий Новгород: НРЦРО, 2004. - 92 с.

Описание книги, если имеется научный редактор или она издается под редакцией

Психологический словарь / Под науч. ред. В.П. Зинченко. - М.: Педагогика-Пресс, 1997. – 377 c.

Описание статьи из газеты и журнала

Широбоков И.Н. Жить во времени перемен // Россия. - 1991. - № 18 -24янв.

Кащей Н.А. Неориторика и современная политика // Философские науки. - 2004. - № 5. С. 136-143.
Описание переводного издания

а) без указания фамилии переводчика:
Кунце X. Вспомогательные указатели / Пер. с нем. - М.: Книга, 1979. -120 с.
б) с указанием фамилии переводчика:
Генон Р. Очерки о традиции / Пер. с фр. В.Ю.Быстрова. -СПб.: Азбука, 2000. - 320 с.
Межвузовский сборник

Прикладная электрохимия: Межвуз. темат. сб. науч. тр. / Под ред. Н.В. Гудина. - Казань: КГТУ, 1995. - 160 с.

Описание статьи из межвузовского сборника, журнала, если авторов не более трех
Ившин Я.В. Гальваническая металлизация полимеров с использованием сульфидного слоя // Прикладная электрохимия: Межвуз. темат. сб. научн. тр. - Великий Новгород: НовГУ им. Ярослава Мудрого, 1994. -С. 111-115.

Описание статьи из межвузовского сборника, журнала, если число авторов больше трех

Плазменная обработка алмазного порошка для повышения качества КЭП / И.Ш. Абдуллин, Р.К. Кайдриков, A.M. Закиров и др. // Прикладная электрохимия: Межвуз. темат, сб. науч. тр. - Уфа: УГТУ, 1994. - С. 107-111.
Электрохимический резонанс в электрохимических ячейках / Л.И. Фрейман и др. // Защита металлов. - 1984. - Т. 20. - № 4. - С. 586-594.
Описание автореферата

Гуревич К.М. Развитие волевых действий у детей младшего школьного возраста: Автореф. дис.... канд. психол. наук. -М., 1940. – 16 с.

Описание стандарта

ГОСТ 92-3896-75. Инструмент из порошков алмаза и кубического нитрита бора (КНБ). - М.: Изд-во стандартов, 1975. - 32 с.

Описание патентных документов

А.С. 1007970, МКИЗ В 25 15/00. Устройство для захвата детали / B.C. Ваулин, В.Г. Кеймайкин. Заявл. 23.11.81; Опубл. 30.03.83. Бюл. № 12. – 4 с.

Конференции

а) Ссылка на материалы конференции
Использование отходов, попутных продуктов в производстве строительных материалов и изделий: Тез. докл. III Всесоюз. науч. конф., 11-13 апр. 1991 г. -112 с.
б) Ссылка на тезис из материалов конференции
Рябов Е.И., Рогожин В.В., Курноскин Г.А. Прогрессивные технологии электрохимической обработки металла и экология электрохимического производства: Тез. докл. республ. науч.-техн. конф. - Волгоград, 1990. С. 85 ‑ 86.
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