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Дополнение 
к положению «Об организации учебного процесса 

по основным образовательным программам 
высшего профессионального образования (ООП ВПО)» 

(рег. № 32 от 27.09.2011г.) 
 
 

На основании решения ученого совета НовГУ от 28.02.2012 г. (протокол № 32) 
дополнить раздел 4 положения об организации учебного процесса по ООП ВПО пунктом    
4.8 Организация заочного обучения по ООП ВПО. 

 
4.8.1 Не зависимо от формы обучения (очная, очно-заочная, заочная) каждый студент 

должен в полном объеме освоить ООП своего направления полготовки (специальности), 
утвержденную ректором НовГУ. 

 
4.8.2 По решению Ученого совета НовГУ срок обучения по заочной форме может 

быть увеличен: 
- по направлению подготовки бакалавров и специальностям – на один год; 
- по направлениям подготовки магистров – на 5 месяцев. 
 
4.8.3 Особенностью обучения по заочной форме является то, что студент осваивает 

ООП в основном самостоятельно при ограниченном контакте с преподавателями. Это 
требует от студента умения систематично и рационально организовать свой учебный 
процесс, а от преподавателей серьезной работы по разработке учебно-методического 
обеспечения всех дисциплин, рационального использования времени, отведенного на 
аудиторные занятия, создание эффективной системы контроля выполнения заданий, 
выдаваемых на самостоятельную работу студентам (СРС). 

 
4.8.4 При составлении учебных планов и графиков учебного процесса необходимо 

учитывать требования: 
- длительность зачетно-экзаменационных сессий и время, отводимое на итоговую 

аттестацию должны планироваться с учетом продолжительности учебных отпусков, 
установленных федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном 
образовании»: 40 календарных дней на сдачу зачетов и экзаменов на 1 и 2 курсах, 50 – на 
последующих курсах; 4 месяца – для подготовки и защиты выпускной квалификационной 
работы со сдачей государственных экзаменов; для сдачи государственных экзаменов – один 
месяц; 

- студенты, обучающиеся по сокращенным ООП должны иметь отпуск на сдачу 
зачетов и экзаменов: 40 календарных дней на 1 курсе, 50 – на последующих курсах; 

- длительность каникул в учебном году для студентов заочной формы обучения 
должна быть не менее 4 недель; 

- максимальный объем учебной работы студентов с преподавателем должен 
составлять не более 200 академических часов за учебный год; 

- для студентов 1 курса должна быть включена установочная сессия в осеннем 
семестре (первая или вторая недели обучения); 



- все дисциплины, практики, курсовые проекты (работы), промежуточная и итоговая 
аттестации должны быть идентичны базовому учебному плану очного обучения по 
названиям и трудоемкости; 

- перечень дисциплин по выбору при обоснованной необходимости может быть 
изменен с сохранением их суммарной трудоемкости; 

- объем аудиторных занятий должен составлять не свыше 10…15% от полной 
трудоемкости дисциплин; 

- практические и лабораторные занятия по дисциплинам, предусмотренные в базовом 
учебном плане очного обучения, должны быть включены и в учебные планы заочного 
обучения; 

- в учебных планах заочного обучения по каждой дисциплине, в каждом семестре 
должна быть установлена одна контрольная работа с трудоемкостью, пропорциональной 
трудоемкости учебной дисциплины. 

 
4.8.5 Аудиторные занятия студентов заочного обучения должны проводиться с учетом 

требований: 
- лекции, читаемые в период зачетно-экзаменационной сессии должны носить 

обзорный характер по материалам, выносимым на экзамен (зачет) и установочный – по 
программе следующего семестра; 

- практические занятия имеют своей целью разбор типовых заданий на СРС, в том 
числе заданий на контрольные работы. Допускается проведение лекционно-практических 
занятий; 

- лабораторные работы необходимо проводить только по ключевым темам. Для 
студентов, работающих по профилю избранного направления подготовки (специальности) 
допускается по согласованию с выпускающей кафедрой выполнение лабораторных работ по 
профильным дисциплинам по месту работы с обязательным представлением отчета. 

 
4.8.6 Занятия по физической культуре по выбору студента могут проводиться в 

университете (занятия в спортивных секциях) или самостоятельно с обязательным 
представлением реферата по теме, согласованной с кафедрой физического воспитания. 

 
4.8.7 Практики студентов заочной формы обучения проводятся по месту их основной 

работы (если характер работы соответствует профилю обучения в НовГУ) или по месту, 
предложенному выпускающей кафедрой. По каждой практике студент получает задание от 
выпускающей кафедры и представляет отчет по его выполнению. 

 
4.8.8 Подготовка и защита выпускной квалификационной работы проводится в 

порядке, установленном для студентов всех форм обучения НовГУ. 


