Министерство образования и науки РФ

Государственное образовательное  учреждение высшего профессионального образования

НОВГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ имени Ярослава Мудрого

                                                     Гуманитарный институт

                                                    Факультет исторический

                                                     Кафедра архивоведения

                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                             Заведующий кафедрой

                                                                                                             …………..О.В. Матвеев

                                                                                                             «07» сентября 2010 г

Автоматизированные архивные технологии

Дисциплина для специальности 030402 историко-архивоведение (020800 по ГОС)

Учебно-методический комплекс
СОГЛАСОВАНО                                                                            РАЗРАБОТАЛ

Начальник учебного отдела                                                           к.и.н., доцент

______________       Н.Н.Ульман                                                  ___________ Н. С. Федорук

«16» сентября  2010г                                                                      «02» сентября  2010г

I Введение

1.1 Курс «Автоматизированные архивные технологии» - одна из базовых дисциплин специального блока государственного образовательного стандарта высшего образования, т.к. подготовка в области исторической и архивной информатики является важной частью профессионального образования современного специалиста.

1.2  Цель курса – дать студентам знания истории и современного состояния информатизации архивного дела в нашей стране и за рубежом, представление о перспективах информатизации архивов.

1.3.Задачи курса:

- дать студентам знания об истории механизации и автоматизации архивного дела с конца XIX в. до 1990-х гг.;

-  сформировать представление о законодательных и нормативных актах, методических разработках, программах (как федеральных, так и региональных) в области информатизации архивной отрасли;

- осветить современный опыт архив, центров документации. Музеев по применению ААТ при описании, учёте, использование, в том числе издании архивных документов, создании НСА к ним;

- дать общее представление о трудностях и нерешённых проблемах, перспективах информатизации архивного дела в нашей стране и за рубежом.

1.4. Требования к уровню освоения программы.

В результате освоения курса студент должен:

знать:

- законодательные и нормативные акты, методические разработки и основные положения программ в области информатизации и компьютеризации архивного дела;

- основные автоматизированные технологии обработки документов на традиционных носителях: комплектования архивов, учёта, описания, использования документов, издания документов, управления архивном делом, информационного обеспечения отрасли, профессиональной подготовки архивистов;

- перспективы и проблемы ( технические, юридические, информационные и др.) автоматизации отрасли;

- теоретические и методические основы внедрения информационных технологий в работу архива.

Уметь:

- самостоятельно осуществлять постановку задачи, разрабатывать технические задания АИПС;

- иметь навыки работы на ПК с пакетом прикладных программ, в комплексе образующих автоматизированн    рабочее место историка-архивиста.

1.5. Учебная дисциплина ААТ читается для студентов, обучающихся по специальности «историко-архивоведение» на IV курсе в 8 семестре.

II. Объём дисциплины, виды учебной работы, формы контроля.

2.1

	№
	
	Кол-во часов
	Семестр

	1
	Лекции
	34
	8

	2
	Семинары
	34
	8

	3
	Самостоятельная работа
	122
	8

	4
	Форма итогового контроля
	экзамен
	8

	5
	Всего
	190
	


2. Виды учебной работы: контрольная работа в виде письменной сравнительной характеристики       сайтов архивных управлений.

- изучение литературы по выбранной теме;

- подготовка выступления на семинаре.

Темы для выступлений:

1. Основные итоги развития отечественной информатики в 1960-е гг.

2. Труды в области теории информации в 1960-е гг. и их влияние на архивоведение.

3. Опыт создания информационно-поисковых систем в архивах в 1960-е гг.

4. Развитие информационных технологий в архивах зарубежных стран в 1940-1960-е гг.

5. Вопрос об автоматизации архивов на конгрессах Международного совета архивов.

6. Цели и задачи информатизации архивного дела в РФ на современном этапе.

7. Основные направления информатизации архивного дела в РФ на современном этапе.

8. Нормативно-методическая база информатизации архивного дела в субъекте Федерации.

9. Составление программы информатизации конкретного государственного или ведомственного архива.

10. Составление технического задания на внедрение информационной технологии в архиве.

11. Расчёт затрат на внедрение информационной технологии в архиве.

12. Составление проекта оборудования автоматизированного рабочего места сотрудника любого структурного подразделения государственного архива.

13. Обзор автоматизированных архивных технологий применяемых в государственных архивах на примере республиканского, областного, краевого, муниципального архивов.

14. Зарубежный опыт постоянного хранения машиночитаемых документов в 1960- 2000 гг.

15. Применение мультимедийных технологий для издания архивных документов и справочников.

2.3 Форма контроля – экзамен.

III Содержание дисциплины.

3.1 Темы и содержание лекционных занятий.

	Название тем
	Лекц. часов
	СРС часов

	1. Введение

- объективная потребность изучения архивистом современных информационных технологий;

- предмет, цель и задачи курса;

- источники, историография по проблеме механизации и автоматизации архивного дела;

- взаимосвязь дисциплины ААТ с информатикой, архивоведением, документоведением, источниковедением, исторической информатикой;

- термины и понятия.
	4
	

	Раздел 1. История механизации и автоматизации архивного дела.

2. Тема 1. Этапы истории автоматизации и механизации архивного дела:

- период к XIX в-1950 -х гг.

- период c 1950-х – до 1970-х гг.

- период со 2/2 1970-х гг – ½ 1980-х гг.

- период  2/2 1980-х – 1990-х гг.
	6
	

	Тема 2.

3. Значение информационного подхода в архивоведение.

- труды В.Н. Автократова, К.Б. Гельмана-Виноградова, К.И. Рудельсона, Р.Н. Ефименко и др.;

- автоматизация государственных архивов;

- эволюция носителей информации и технического обеспечения;

-      архивные автоматизированные ИПС;

- применения АСОИЗ.
	2
	

	Тема 3.

4. Автоматизация архивного дела за рубежом 

- опыт автоматизации архивного дела за рубежом в 1940-1970-е гг.;

- создание АИПС, начало применения компьютерных сетей;

- международное сотрудничество архивов и библиотек по внедрению информационных технологий.
	4
	

	5. Организация информатизации архивного дела на современном этапе.

- организационные основы информатизации архивного дела;

- правовая база информатизации архивного дела;

- информатизация архивной отрасли: концепция, программа, планирование.
	6
	

	6. Организация внедрения информационных технологий в архивах:

- региональные программы автоматизации

- центры-разработчики программ для архивной отрасли;

- проблема внедрения типового ПО;

- информатизация на уровне региона;

- организация внедрения компьютерных технологий в ведомственных и государственных архивах.
	6
	

	7. Современные ААТ.

- особенности современного этапа информатизации архивного дела;

- информационные технологии и направления деятельности архивов;

- автоматизированные технологии в области комплектования и ЭЦД;

- автоматизированный учёт документов;

- автоматизированные технологии в области обеспечения сохранности;

- АИПС и создание НСА;

- автоматизированные технологии в области использования и публикации документов.

           ВСЕГО
	6
34
	


    Темы семинаров.

 Семинар 1.

I . История механизации и автоматизации архивного дела.

1. Этапы информатизации архивного дела.

2. Принципы, цели, объекты информатизации архивного дела.

3. Отраслевая система научно-технической информации.

4. Основные проблемы архивоведения МЧД, поставленные в 60-80-е гг.

Литература:

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2004.

· Афанасьева Л.П. Автоматизированные архивные технологии. М., 2005.

· Афанасьева Л.П. История механизации и автоматизации архивного дела: итоги и уроки.// Секретарское дело. - 2004.- № 2-3.  http: // www. Top-personal.ru

· Афанасьева Л.П.  История механизации и автоматизации архивного дела (создание МЧД)// Секретарское дело. - 2004.- №4-5.

·  Афанасьева Л.П. Информатизация архивного дела за рубежом в 1960-1980-е гг.// Секретарское дело. - 2004.- №6.

· Гельман-Виноградов К.Б. Машиночитаемые документы в СССР. М.: МГИАИ, 1980.

· Тихонов В.А., Юшин В.А. Становление и развитие МЧД в 1960-1980-е гг. // Отечественные архивы. -1998. - №6.

· Илизаров Б.С. Отраслевая система НТИ по документоведению и архивному делу. // Советские архивы. - 1981. - №3.

· Блоштейн Е.И. Построение и функционирование отраслевой системы НТИ в области документоведения и архивном деле. М.: ОЦНТИ ВНИИДАД; ГАУ СССР, 1982.

· Виноградов В.М., Стяжкин Н.И., Цаленко М.Ш. и др. Теоретические проблемы архивоведения с точки зрения информатики. // НТИ.- 1984. Сер.1. - Т. 97.

Семинар 2.

II. Нормативная база автоматизации архивного дела.

1. Анализ законодательства РФ. ( Закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации»; «Об авторском праве и смежных правах», «О правовой охране программ для ЭВМ и БД», «Об участии в международном информационном обмене».

2. Права собственника, владельца, пользователя информационных ресурсов.

3. Сравнить правовые регулирования юридической силы документа на машинном носителе в ГОСТ 6.10.4-84, юридической силы документа, полученного из информационной системы в ст. 5 Закона «Об информации, информатизации и защите информации»(1995г) , и юридической силы документа в законе «Об ЭЦП» 2000.

В чём суть произошедших за 20 лет изменений?

Литература:

· Федеральный закон «Об архивном деле в РФ» от 27 октября 2004г. // Российская газета. -2004.- 27 октября.- №36.  См. Также: www.rusarchives.ru
· Закон РФ «О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных» // Собрание законов РФ.- 1994.- №10.- Ст.1621.

· Закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации» // Там же.- 1996.- №15.- Ст.1621.

· Закон РФ «Об участии в международном информационном обмене». // Там же.- 1996.- №28.- Ст.3347.- Гл.1

· Закон РФ «Об электронной цифровой подписи» от 10.01.2002. №1-ФЗ

· ГОСТ 6.10.4-84. Унифицированные системы документации. Придание юридической силы документам на машинном носителе и машинограмме, создаваемым средствами вычислительной техники.

· ГОСТ Р 51141-98. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения.

· Афанасьева Л.П. Проблема правового статуса электронных документов в законодательстве России и СНГ. Доклад. // Архивное право: история, современность и перспективы: Материалы круглого стола 20 декабря 2001. М.: РГГУ, 2002.

· Она же. Информатизация архивного дела: организация и управление. // Делопроизводство.- 2004.- №2.

· Кукаркина Ю.М. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ. // Отечественные архивы. - 2002.- №1. С.41-44.

Семинар 3. Концепция. Программа. Состояние информатизации архивного дела.

1. Концепция информатизации архивного дела

а) цели информатизации

б) состояние информатизации архивной отрасли

в) основные направления информатизации

г) ПО по основным видам деятельности архивных учреждений

д) лингвистическое обеспечение

е) архивные документы на нетрадиционных носителях

ж) международное сотрудничество

з) организация работ по информатизации

2. Программа информатизации архивного дела в России 1997-2000 гг.

3. Состояние информатизации архивной отрасли

а) решение коллегии ФАС России 27 марта 2002 года «О развитии системы автоматизированного централизованного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах»

б) справки о развитии системы автоматизированного централизованного государственного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах

в) статистические сведения о заполнении БД «Архивный фонд» государственными и муниципальными архивами

Литература:

· Концепция информатизации архивного дела // Вестник архивиста.- 1996.- №1.

· Программа информатизации архивного дела России (1997-2000) // Вестник архивиста.- 1996.- №6.

· Афанасьева Л.П. Информатизация архивного дела: организация и управление. // Делопроизводство.- 2004.- №2-3.

Семинар 4. Организация внедрения информационных технологий в архивном деле на современном этапе.

1. Анализ современных архивных технологий.

2. Внедрение информационных технологий в архивах.

Литература:

· Головкина Т.А., Шапошников А.С. Применение ААТ при исполнении тематических запросов в РГАНТД. // Отечественные архивы. -2003.- №6.

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2002.

· Кутепова М.М. Автоматизированный учёт источников комплектования архивов Мурманской области. // Отечественные архивы.- 2003.- №6. 

· Самарин А.В., Чупрова Э.Г. Разработка системы баз данных научным архивом Коми научного центра Уральского отделения РАН. //Отечественные архивы.- 2003.- №6. 

· Губайдуллин Р.М. Центр документации новейшей истории Удмуртской республики. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Мироненко Е.М. Госархив Омской области. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Губайдулин Р.М. Автоматизированные технологии в региональных архивах. //Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Демченков О.В. О системном подходе к анализу проблем внедрения современных компьютерных технологий в деятельность отечественных архивов. // Вестник архивиста.

· Власова Р.М. Компьютерная техника на службе архивистов в государственном архиве Астраханской области. // Отечественные архивы.- 1996.- №3.

· Афанасьева Л.П. Информация архивного дела: Информация архивного дела: организация и управления .// Делопроизводство.- 2004.- №3-4.

· Киселёв И.Н. Информация архивного дела. // Вестник архивиста.- 1996.- №1.

· Он же. Информационная система архива – модель и воплощение. //Отечественные архивы.- 1997.- №6. 

· Андерсон К.М. Новый облик архива Коминтерна.  //Отечественные архивы.- 1998.- №1.

· Дерусова Е.В. О внедрении ААТ в РГАЭ.   //Отечественные архивы.- 1994.- №2.

· Кочеткова З.И. Ведение баз данных по учёту в ЦАОДМ. //Отечественные архивы.- 1998.- №2.

· Кошелева О., Мартин Р., Морозов Б. О создании центра по компьютерной обработке и изучению биографической и генеалогической информации в РГАДА. // Вестник архивиста.- 1993.- №6.

· Прокопенко Н.А. О методе подготовки менархивных справочников на базе ЭВТ (Разработки РНИЦ НД). // Советские архивы.- 1991.- №6.

· Томан Б.А. База данных документов ЦК ВКП(б) периода Великой Отечественной войны.  //Отечественные архивы.- 1997.- №5.

· Шереметьева С.Н., Хомякова Н.В. Применение ААТ в использовании документов ГАПО.//Отечественные архивы.- 1997.- №2.

· Шувалова Л.Л., Репцова Н.В. О компьютерных программах Государственного архива Пермской области.  //Отечественные архивы.- 2000.- №6.

· Гулкова Н.В., Пелевина Н.А. Компьютеризация работы с НСА в архиве Свердловской области. //Отечественные архивы.- 1996.- №5.

Семинар 5. Электронный документ как объект архивного хранения.

1. Документы на новейших носителях информации.

2. Принятия «электронный архив», «электронный документ», «электронное делопроизводство», «электронный документооборот». Споры вокруг этих определений.

3. Современная концепция электронных архивов:

а) задачи, функции, состав архивов электронных документов;

б) принципы электронного архивоведения;

в) стратегия электронного архивоведения.

4. Комплектование архивов электронными документами. Экспертиза ценности и учёт электронных документов.

5. Обеспечение сохранности электронных документов.

6. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ.

Литература:

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2002.

· Они же. Архивоведческие аспекты в делопроизводстве: внедрение информационных технологий в работу архива. // Секретарское дело.- 2003.- №11,12.

· Залаев Г.З. Анализ и классификация электронных документов. // Вестник архивиста.- 1999.- №2.

· Тихонов В.И., Юшин В.А. Современная концепция электронных документов. // Отечественные архивы.- 1999.- №1.

· Леонтьева О.Г. Архивы в современном мире. Тверь, 2004.

· Кушноренко Н.Н. Документоведение. Киев, 2000.

· Вальберг Х. Электронные документы в архивах. // Отечественные архивы.- 2004.- №1.

· Кукарина Ю.М. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ. // Отечественные архивы.- 2002.- №1.

· Жукова М.П. Комплектование архивов электронными документами. // Отечественные архивы.- 2000.- №2.

· Кобелькова Л.А. Документация в информационном обществе: электронное делопроизводство и электронный архив. // Отечественные архивы.- 2000.- №1.

· Тихонов В.И., Юшин И.Ф. Электронные архивы и электронный документооборот. // Отечественные архивы.- 1999.- №2.

· Они же. Современные концепции электронных архивов. // Отечественные архивы.- 1999.- №1.

· Они же. Становление и развитие архивов МЧД в 1960-1980-х гг. // Отечественные архивы.- 1998.- №6.

· Они же. Будут ли в «электронной» России электронные архивы?// Отечественные архивы.- 2002.- №5.

· Юшин И.Ф. Электронные документы и архивы. // Отечественные архивы.- 1999.- №3.

· Танонин В.А. Информационное общество и архивы на машинных носителях. // Отечественные архивы.- 1994.- №1.

· Кузнецова С.Л. О некоторых проблемах автоматизации делопроизводства и создания электронных архивов. // Отечественные архивы.- 1995.- №1.

· Дроков С.В. Современные возможности экспертизы ценности и учёта электронных документов в организациях. // Отечественные архивы.- 2003.- №5.

· Тихонов В.И. Методология экспертизы ценности электронных документов нуждается в развитии. // Отечественные архивы.- 2003.- №5.

· Кузнецов С.Л. О некоторых проблемах обеспечения сохранности электронных архивов. // Безопасность архивов и архивных фондов: Доклады и сообщения на Всероссийской научно-практической конференции. 30 ноября. 1999.- М., 2000.

· Гедрович Ф.А. Проблемы обеспечения сохранности технотронных документов. // Там же.

· Тихонов В.И. Обеспечение сохранности электронных документов. // Вестник архивиста.  

Семинар 6. Перспективы автоматизации архивного дела.

1. Использование ААТ в целях обеспечения сохранности архивных документов.

2. Внедрение Интернет-технологий в архивное дело.

3. Создание информационных ресурсов архивов в Интернете

а) требования, предъявляемые к сайту архивного учреждения

б) признаки, по  классифицируются сайты архивных учреждений.

4. Зарубежный опыт работы с электронными документами и технологиями.

Литература:

· Боброва Е.В. Архивный  справочник в : опыт и перспективы.  // Отечественные архивы.- 2003.- №1.

· Залаев Г.З., Боброва Е.В. Как создать и поддерживать сайт в Интернете.// Отечественные архивы.- 2000.- №4.

· Леонтьева О.Г. Архивы в современном мире. Тверь, 2004.

· Она же. Архивы и Интернет.// Отечественные архивы.- 2000.- №3.

· Михальченко А.И., Носевич В.Л. О виртуальном архиве в Белоруси. // Безопасность архивов и архивных фондов. Доклады и сообщения на Всероссийской научно-практической конференции. 30 ноября – 1 декабря. 1999. М., 2000.

· Ефимова О.А. Современные компьютерные технологии организации архивного хранения докуменнов. // Там же.

· Носевич В.Л. Архив электронных документов: белорусский опыт. // Отечественные архивы.- 2002.- №1.

· Леонтьева О.Г. Работа архивистов с электронными документами и технологиями: зарубежный опыт. // Отечественные архивы.- 2000.- №3.

· Залаев Г.З., Боброва Е.А. Архивы и Интернет.  // Отечественные архивы.- 2000.- №2.

· Устинов В.А. Концепция прогнозирования долговечности архивных документов на нетрадиционных носителях и экспериментальное её подтверждение. // Там же.

· Хомякова Н.В. Использование ААТ в целях обеспечения сохранности архивных документов. // Там же.

· Душкина Л.И., Песковская Л.С. Практика превентивной консервации фондов. // Там же.

· Шарапова И.С.  О некоторых вопросах реставрации архивных документов и условиях их последующего хранения. // Там же.

· Паламарь Н.Ф. Реставрация регенированных документов с двухсторонним текстом на бумажной основе.// Там же.

· Придатько П.А., Колосова Т.Ю. Некоторые аспекты использования зарубежного опыта в практической работе по обеспечению физической сохранности архивных документов. // Там же.

                                                          Билеты к экзамену

                                                                   Билет 1.

1. Механизация, автоматизация, информатизация. Термины и определения.

2. Информатизация на уровне региона.

                                                       Билет 2.

1. Этапы механизации и автоматизации архивного дела.

2. Внедрение информационных технологий в архиве.

                                                      Билет 3.

1. Механизация и автоматизация архивного дела с конца XIX века до 1950-х гг.

2. Типы цифровых носителей информации.

                                                      Билет 4.

1. Механизация архивного дела 1950 – первой половины 1970-х годов.

2. Электронный документ как объект архивного хранения

                                                      Билет 5. 

1. Автоматизация архивного дела второй половины 1970 – первой половины 1980 гг.

2. Основные направления деятельности электронных архивов.

                                                      Билет 6.

1. Особенности современного этапа информатизации архивного дела.

2. Комплектование архивов электронными документами. Экспертиза ценности и учёт электронных документов.

                                                     Билет 7. 

1. Механизация и автоматизация архивного дела за рубежом в 1960-1980 гг.

2. Современная концепция электронных архивов.

                                                    Билет 8.

1. Принципы информатизации архивного дела.

2. Обеспечение сохранности электронных архивов.

                                                    Билет 9.

1. Цели и объекты информатизации архивного дела.

2. Электронный документ в законодательных актах стран СНГ.

                                                   Билет 10.

1. Отраслевая система научно-технической информации.

2. Современные ААТ.

                                                   Билет 11.

1. Основные проблемы архивоведения МЧД, поставленные в 1960-1980 гг.

2. Автоматизированные технологии в области комплектования и ЭЦД.

                                                  Билет 12.

1. Организационные основы информатизации архивного дела.

2. Автоматизированный учёт документов.

                                                  Билет 13.

1. Правовая база информатизации архивного дела.

2. Автоматизированные технологии в области обеспечения сохранности.

                                                  Билет 14.

1. Разновидности информационных технологий и их применение в архивном деле.

2. Автоматизированные информационно- поисковые системы и создание НСА.

                                                  Билет 15.

1. Концепция информатизации архивного дела.

2. Автоматизированные технологии в области использования и публикации документов.

                                                 Билет 16.

1. Программа информатизации архивного дела в России.

2. Зарубежный опыт работы с электронными документами и технологиями.

                                                Билет 17.

1. Состояние информатизации архивной отрасли на начало XXI века.

2. Внедрение интернет-технологий в архивное дело. 

                                                Билет 18.

1. Проблема внедрения типового программного обеспечения.

2. Перспективы автоматизации архивного дела.

Тесты по дисциплине «Автоматизированные архивные технологии»
1. Как называется процесс усовершенствования и рационализации отдельных операций обработки архивных документов с помощью машин и механизмов?

а) автоматизация;

б) механизация;

в) информатизация
г) прогресс
2. Совокупность искусственных информационно-поисковых языков различных видов, используемых в архивных ИПС – это ...........?

а) техническое обеспечение;

б) математическое обеспечение;

в) программное обеспечение;

г) лингвистическое обеспечение
3. Сколько этапов можно выделить в истории механизации и автоматизации архивного дела?

а) 2;

б) 3;

в) 4;

г) 5

4. Как называются носители информации, воспроизводящие кодированную информацию на специальных таблицах?

а) матрические;

б) оптические;

в) магнитные;

г) цифровые
5. Трудами каких историков-архивистов представлен «информационный подход в архивоведении», получивший своё развитие в 60-80-е гг. 20 века?

а)Воробьёв Г.Г., Михайлов А.И., Гиляревский Р.С. И др.;

б) К.Б. Гельман-Виноградов, К.И. Рудельсон, В.Н. Автократов и др.;

в) Л.Г. Хромченко
6. Какие два вида АИПС существовали в 60-80-е годы?

а) документальные и фактографические;

б) традиционные и справочные;

в) информационные и информационно-поисковые;

г) тематические и универсальные
7. Какая разновидность ИПЯ была положена в основу лингвистического обеспечения АИПС в 1980-е гг?

а) информационно-поисковый тезаурус;

б) кодовые таблицы;

в) глоссарии;

г) таблицы дескринторов
8. В какой период времени начали складываться научно-методические основы направления, которое можно назвать «архивоведением машиночитаемых документов»?

а) 1950-60-е годы 20 века;

б) 1960-70-е годы 20 века;

в) 1970-80-е годы 20 века;

г) 1980-90-е годы 20 века
9. Какой документ впервые установил обязательные реквизиты, удостоверяющие юридическую силу машиночитаемых документов?

а) ГОСТ 6.10.4-84;

б) ФЗ «Об экспертизе ценности » 200г;

в) методические рекомендации;

г) положение о ГАФ 1980г
10. С помощью какого оптико-механического устройства осуществляется оцифрование документов?

а) компьютер;

б) принтер;

в) стриммер;

г) сканер
11. Оцифрование документов – это............?

а) запись изображения на магнитную ленту;

б) ввод изображения в память ЭВМ;

в) фотокопирование;

г) запись изображения на видео
12. Объективная форма представления и организации совокупности данных, систематизированных таким образом, чтобы эти данные могли быть найдены и обработаны с помощью ЭВМ – это ..........?

а) база данных;

б) программа для ЭВМ;

в) АИПС;

г) ППП
13. В соответствии с законом «Об информации, информатизации и защите информации» 1995г. кем является архив по отношению к информационным ресурсам?

а) собственником;

б) владельцем;

в) пользователем
14. Как назывался первый документ о принципах и направлениях информатизации архивов на уровне всей отрасли?

а) концепция информатизации архивного дела;

б) программа информации архивного дела;

в) основы законодательства РФ «Об архивном фонде РФ и архивах»;

г) об авторском праве и смежных правах
15. Сколько принципов информации архивного дела названо в концепции архивного дела?

а) 3;

б) 4;

в) 5;

г) 6

16. Какой этап во внедрении конкретной БД является наиболее важным?

а) разработка программного продукта;

б) разработка технического задания;

в) изучение традиционных архивных технологий;

г) регистрация программного продукта 

17. Как называется федеральная целевая программа, оказывающая большое влияние на развитие архивного дела сегодня и в будущем с 2002 по 2010гг.

а) ФЦП «Культура России»;

б) ФЦП «Электронная Россия»;

в) ФЦП «Развитие и сохранение культуры и искусства РФ»
18. Какая основная проблема информатизации архивов на региональном уровне?

а) оснащение компьютерной техникой;

б) отсутствие собственного программного развития информационной инфраструктуры регионов;

в) отсутствие методических рекомендаций по внедрению
19. Какая архивная технология автоматизирована сегодня в рамках всей отрасли?

а) учёт;

б) НСА;

в) обеспечение сохранности;

г) использование
20. Как называется интегрированный многофункциональный программный комплекс, предназначенный для централизованного автоматизированного учёта документов?

а) архивный фонд;

б) фондовый каталог;

в) учёт фондов;

г) паспорт архива
Темы семинаров по дисциплине 

«Автоматизированные архивные технологии»

Семинар 1.

I . История механизации и автоматизации архивного дела.

5. Этапы информатизации архивного дела.

6. Принципы, цели, объекты информатизации архивного дела.

7. Отраслевая система научно-технической информации.

8. Основные проблемы архивоведения МЧД, поставленные в 60-80-е гг.

Литература:

· Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. М., 2004.

· Афанасьева Л.П. Автоматизированные архивные технологии. М., 2005.

· Афанасьева Л.П. История механизации и автоматизации архивного дела: итоги и уроки.// Секретарское дело. - 2004.- № 2-3.  http: // www. Top-personal.ru
· Афанасьева Л.П.  История механизации и автоматизации архивного дела (создание МЧД)// Секретарское дело. - 2004.- №4-5.

·  Афанасьева Л.П. Информатизация архивного дела за рубежом в 1960-1980-е гг.// Секретарское дело. - 2004.- №6.

· Гельман-Виноградов К.Б. Машиночитаемые документы в СССР. М.: МГИАИ, 1980.

· Тихонов В.А., Юшин В.А. Становление и развитие МЧД в 1960-1980-е гг. // Отечественные архивы. -1998. - №6.

· Илизаров Б.С. Отраслевая система НТИ по документоведению и архивному делу. // Советские архивы. - 1981. - №3.

· Блоштейн Е.И. Построение и функционирование отраслевой системы НТИ в области документоведения и архивном деле. М.: ОЦНТИ ВНИИДАД; ГАУ СССР, 1982.

· Виноградов В.М., Стяжкин Н.И., Цаленко М.Ш. и др. Теоретические проблемы архивоведения с точки зрения информатики. // НТИ.- 1984. Сер.1. - Т. 97.

Семинар 2.

II. Нормативная база автоматизации архивного дела.

1. Анализ законодательства РФ. ( Закон РФ «Об информации, информатизации и защите информации»; «Об авторском праве и смежных правах», «О правовой охране программ для ЭВМ и БД», «Об участии в международном информационном обмене».

2. Права собственника, владельца, пользователя информационных ресурсов.

3. Сравнить правовые регулирования юридической силы документа на машинном носителе в ГОСТ 6.10.4-84, юридической силы документа, полученного из информационной системы в ст. 5 Закона «Об информации, информатизации и защите информации»(1995г) , и юридической силы документа в законе «Об ЭЦП» 2000.

В чём суть произошедших за 20 лет изменений?

Литература:

· Федеральный закон «Об архивном деле в РФ» от 27 октября 2004г. // Российская газета. -2004.- 27 октября.- №36.  См. Также: www.rusarchives.ru
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Семинар 3. Концепция. Программа. Состояние информатизации архивного дела.

1. Концепция информатизации архивного дела

а) цели информатизации

б) состояние информатизации архивной отрасли

в) основные направления информатизации

г) ПО по основным видам деятельности архивных учреждений

д) лингвистическое обеспечение

е) архивные документы на нетрадиционных носителях

ж) международное сотрудничество

з) организация работ по информатизации

2. Программа информатизации архивного дела в России 1997-2000 гг.

3. Состояние информатизации архивной отрасли

а) решение коллегии ФАС России 27 марта 2002 года «О развитии системы автоматизированного централизованного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах»

б) справки о развитии системы автоматизированного централизованного государственного учёта документов, хранящихся в государственных и муниципальных архивах

в) статистические сведения о заполнении БД «Архивный фонд» государственными и муниципальными архивами
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Семинар 4. Организация внедрения информационных технологий в архивном деле на современном этапе.

1. Анализ современных архивных технологий.

2. Внедрение информационных технологий в архивах.
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Семинар 5. Электронный документ как объект архивного хранения.

1. Документы на новейших носителях информации.

2. Принятия «электронный архив», «электронный документ», «электронное делопроизводство», «электронный документооборот». Споры вокруг этих определений.

3. Современная концепция электронных архивов:

а) задачи, функции, состав архивов электронных документов;

б) принципы электронного архивоведения;

в) стратегия электронного архивоведения.

4. Комплектование архивов электронными документами. Экспертиза ценности и учёт электронных документов.

5. Обеспечение сохранности электронных документов.

6. Электронные документы в законодательных актах стран СНГ.
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Семинар 6. Перспективы автоматизации архивного дела.

1. Использование ААТ в целях обеспечения сохранности архивных документов.

2. Внедрение Интернет-технологий в архивное дело.

3. Создание информационных ресурсов архивов в Интернете

а) требования, предъявляемые к сайту архивного учреждения

б) признаки, по  классифицируются сайты архивных учреждений.

4. Зарубежный опыт работы с электронными документами и технологиями.
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