

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение

высшего профессионального образования 

«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого»

Кафедра теории и истории государства и права

УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора ИГУМ      ____________ Ю.А.Прокофьев

           «____»__________2011г.

Информационные технологии в юридической деятельности

Дисциплина по направлению 030900 –  «Юриспруденция»

Рабочая программа

	     СОГЛАСОВАНО

Начальник учебного отдела 

__________  Н.Н. Ульман__________

«____» ___________2011 г.

Заведующий выпускающей

Кафедры КГПД

___________  В.Ф.Прокофьев

«___» __________ 2011 г.
	                Разработал

доцент

_______________ В.А. Сомов

«____»_____________ 2011 г.

Принято на заседании кафедры

Заведующий кафедрой

 ___________ М.Н.Петров

«____»_____________ 2011 г.




Великий Новгород

2011

1  Цели освоения дисциплины 

Цель дисциплины: формирование компетентности студентов в области создания и функционирования информационных процессов в правовой сфере. 

Задачи, решение которых обеспечивает достижение цели:

 – формирование у студентов системы теоретических знаний в области использования информационных технологий в юридической деятельности и государственной политики в сфере информатики;

– актуализация способности студентов использовать полученные теоретические знания при осуществлении правотворческой, правоприменительной и экспертно – консультационной деятельности;

– формирование у студентов умений по дисциплине при работе с массивами правовой информации;

– стимулирование студентов к самостоятельной деятельности по освоению дисциплины и формированию необходимых компетенций.
2  Место дисциплины в структуре ООП направления подготовки 

Дисциплина входит в базовую (обязательную) часть информационно – правового цикла. (Б.2)

Изучение курса базируется на знаниях, полученных при изучении дисциплин: «Информатика», «Теория государства и права», «Безопасность жизнедеятельности».


Базовые знания, полученные при изучении данного курса, используются при освоении всех дисциплин базовой (обязательной части) профессионального цикла (Б.3), а также при выполнении выпускной квалификационной работы.

3 Требования к результатам освоения дисциплины

В результате изучения данной дисциплины студент формирует и демонстрирует следующие общекультурные и профессиональные компетенции:

1) способен понимать сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, сознавать опасности и угрозы, возникающие в этом процессе;

- соблюдать основные требования информационной безопасности, в том числе защиты государственной тайны (ОК - 10);

2) владеет основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки правовой информации (ОК - 11)
3) способен работать с информацией в глобальных компьютерных сетях (ОК – 12);
4) владеет навыками подготовки юридических документов с использованием ЭВМ (ПК - 7);

5) способен правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и статистической документации (ПК - 13);
6) способен давать квалифицированные юридические заключения в конкретных видах юридической деятельности (ПК - 16).
4 Структура и содержание дисциплины

4.1 Трудоемкость дисциплины и формы аттестации

	Учебная работа (УР)
	Всего
	Распределение по семестрам

	
	
	1

	Полная трудоемкость дисциплины в зачетных единицах (ЗЕ), в т.ч.: 

- экзамен, ЗЕ

Распределение трудоемкости по видам УР в академических часах (АЧ):

- лекции

- практические занятия
- лабораторная работа

- аудиторная СРС

- внеаудиторная СРС
	4

1

10
8

36

18

36
	4

1

10
8

36

18

36

	Аттестация:

- экзамен
	36
	36


4.2 Содержание дисциплины

	Модуль, раздел (тема), КП/ КР
	Семестр
	№ недели
	Трудоемкость по видам УР, АЧ
	Баллы Рейтинга
	Рекомендуе-

мые   источники

	
	
	
	лек
	ПЗ 
	Ауд. СРС
	Вне

ауд. СРС
	Поро-

говый
	Макси-мальный 
	

	Модуль 1 Технология производства продукции и услуг
	6
	1-8
	
	
	
	
	25
	50
	

	1.1 Технологический процесс в производ-ственной системе
	
	1,2
	3
	2
	
	4
	
	
	1,2,3,4,5

	1.2 Техническая  под-готовка производства Организация научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ
	6
	3
	1
	1

	
	1
	
	
	1,2,3,4

	1.3 Организация подго-товки производства новой продукции
	6
	4
	2
	1
	
	4
	
	
	1,3,7

	1.4 Автоматизация про-изводства
	6
	5
	1
	1
	
	2
	
	
	1,5,9

	1.5 Услуги и их производство
	6
	6
	1
	1
	
	1
	
	
	2,4

	1.6 Технологические ос-новы формирования ка-чества и производитель-ности труда. Оценка ка-чества  производственного процесса
	6
	7,8
	1
	3
	2
	4
	
	
	1,3,4,5

	Модуль 2Организация производства продукции и услуг
	
	9-17
	9
	9
	2
	16
	25
	50
	

	2.1 Организация промыш-ленных предприятий
	6
	9
	1
	1
	
	4
	
	
	1,2,3,6

	2.2 Виды организацион-ных структур
	6
	10
	1
	1
	
	2
	
	
	1,3,6

	2.3 Организация работ по планированию
	6
	11
	1
	1
	
	2
	
	
	1,3,6,7

	2.4 Основы нормирования на предприятии
	6
	12
	1
	1
	
	2
	
	
	3,6,7,8

	2.5 Метод анализа видов и последствий потенции-альных отказов  (FMEA)
	6
	13
	1
	2
	
	1
	
	
	4,7

	2.6 Научная организация труда
	6
	14
	1
	-
	
	2
	
	
	1,3,6,7

	2.7 Организация оплаты труда
	6
	15
	1
	1
	
	1
	
	
	3,6,7

	2.8 Оценка организации производства
	6
	16,17
	2
	2
	2
	2
	
	
	1,6,7,8

	Курсовая работа (КР) Технология и организация выпуска продукции «…» на предприятии «…».
	6
	1-18
	
	
	14
	22
	25
	50
	1,2,3,4,5,7,8

	Итого
	
	
	18
	18
	18
	54
	75
	150
	


4.3 Темы практических занятий

ПР-1 – Разработка информационной и функциональной моделей ТП, ПП

ПР-2 – Исследование порядка разработки и постановки продукции на производство.

ПР-3 – Разработка системы характеристик и параметров качества ТП. производимой продукции или услуги, входных материалов и комплектующих. 
ПР-4 – Применение простых инструментов качества к решению проблем в технологии и организации производства продукции и услуг

ПР-5 – Применение методики FMEA-анализа 

ПР-6 – Изучение методик оценки организации производства продукции и услуг.

4.4 Темы домашний заданий для СРС

ДР1 – Сообщение о предприятии и производственном процессе изготовлении выбранной продукции

ДР2 - Разработка структурной модели выбранного ТП

ДР3 – Разработка моделей ЖЦП, технологической подготовки производства для выбранного типа продукции (услуги)

ДР4 – Эссе – Производство продукции и услуг: сходство и различие

ДР5 – Разработка моделей планов на предприятии

ДР6 – Моделирование участка и рабочего места с позиций требования НОТ на предприятии.

4.5 Темы для работы с источниками
Р1 – создание словаря терминов по модулю 1 (часть 1).

Р2 – создание словаря терминов по модулю 1 (часть 2).
Р3 – создание словаря терминов по модулю 2.
4.3 Формирование компетенций студентов

	№ модуля дисциплины
	Трудоемкость модуля, АЧ
	компетенции

	Модуль 1
	36
	ПК-3, ПК-4, ПК-6, ПК-9

	Модуль 2
	36
	ПК-3, ПК-4, ПК-6, ПК-9

	КР
	36
	ПК-3, ПК-4, ПК-6, ПК-9


5 Образовательные технологии 

Образовательный процесс по дисциплине строится на основе комбинации следующих образовательных технологий. 

Интегральную модель образовательного процесса по дисциплине формируют технологии методологического уровня: модульно-рейтинговое, контекстное обучение, развивающее и проектное обучение, элементы технологии развития критического мышления. 

Реализация данной модели предполагает использование следующих технологий стратегического уровня (задающих организационные формы взаимодействия субъектов образовательного процесса), осуществляемых с использованием определенных тактических процедур:

– лекционные (вводная лекция, лекция-презентация, проблемная лекция);

– практические (моделирование; работа в малых группах, обсуждение конкретных ситуаций, использование видеоматериалов);

– исследовательские (выполнение курсовой работы; анализ и экспертное оценивание проектов);

– активизации творческой деятельности (приемы технологии развития критического мышления через чтение и письмо (ТРКМ) – «тонкие» и «толстые» вопросы, «ромашка Блюма», «оценочное окно», 6 W,  дискуссия и др.);

– самоуправления (самостоятельная работа студентов) (выполнение курсовой работы, работа с источниками по темам дисциплины, моделирование процессов, создание словаря терминов по материалам модулей, написание эссе по проблеме, подготовка презентаций по темам домашних работ и для защиты курсовой работы). 

Рекомендуется использование информационных технологий при организации коммуникации со студентами для представления информации, выдачи рекомендаций и консультирования по оперативным вопросам (электронная почта), использование мультимедиа-средств при проведении лекционных и практических занятий.


Формы проведения лекционно-практических занятий по дисциплине представлены в таблице (рекомендуемые).
	Тема занятий
	Форма проведения

	Модуль 1 Технология производства продукции и услуг

	1.1 Технологический процесс в производственной системе
	Вводная лекция; проблемная лекция, самоопределение в проекте по курсовой работе;

	1.2 Техническая  подготовка производства. Организация научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ
	презентация  развития проектов студентами; информационная лекция-презентация; моделирование процессов (работа в группах) и дискуссия по обсуждению результатов. 

	1.3 Организация подготовки производства новой продукции
	презентация  развития проектов студентами; информационная лекция-презентация; работа в малых группах; 

	1.4 Автоматизация производства
	презентация  развития проектов студентами; информационная лекция-презентация; обсуждение ситуации (использование видеофильма как ситуация для анализа); 

	1.5 Услуги и их производство
	презентация  развития проектов студентами; обобщающая лекция-презентация; обсуждение эссе (дискуссия в малых группах и общегрупповая дискуссия) 

	1.6 Технологические основы формирования качества и производительности труда. Оценка качества  производственного процесса
	Лекция в технологии ТРКМ; презентация  развития проектов студентами;  обсуждение конкретных ситуаций;

	Модуль 2.  Организация производства продукции и услуг

	2.1 Организация промышленных предприятий
	Проблемная лекция-презентация; презентация  развития проектов студентами; рефлексия

	2.2 Виды организационных структур
	Презентация  развития проектов студентами; проблемная лекция-презентация;

	2.3 Организация работ по планированию
	Презентация  развития проектов студентами; информационная лекция-презентация; анализ ситуаций и дискуссия

	2.4 Основы нормирования на предприятии
	презентация  развития проектов студентов; информационная лекция-презентация;

	2.5 Метод анализа видов и последствий потенцииальных отказов  (FMEA)
	Проблемная лекция-презентация; работа в группах по изучению методики; презентация  развития проектов студентами;

	2.6 Научная организация труда
	Лекция-презентация  в технологии ТРКМ; презентация  развития проектов студентами; 

	2.7 Организация оплаты труда
	Презентация  развития проектов студентами; информационная лекция-презентация;

	2.8 Оценка организации производства
	Презентация  развития проектов студентами; обобщающая лекция-презентация; круглый стол по проблеме.


6 Оценочные средства контроля успеваемости

Для оценки качества усвоения курса используются следующие формы контроля: 

– текущий: контроль выполнения практических аудиторных и домашних заданий, работы с источниками; систематичности выполнения курсовой работы; 

Тема групповой курсовой работы: Технология и организация выпуска продукции «…» на предприятии «…». 
Критерии оценки качества выполнения студентами курсовой работы:

– пороговый («оценка «удовлетворительно) – 30 – 35 баллов.

– стандартный (оценка «хорошо») – 36 – 45 баллов.

– эталонный (оценка «отлично») – 46 – 50 баллов.

– рубежный: предполагает использование педагогических тестовых материалов для аудиторного контроля теоретических знаний (примеры заданий в тестовой форме даны в приложении А); учет суммарных результатов по итогам текущего контроля за соответствующий период, включая баллы за выполнение курсовой работы, систематичность работы и творческий рейтинг (участие в конференции, публикации, творческие идеи, ..). Рубежный контроль осуществляется в два этапа;

– семестровый: осуществляется посредством экзамена и суммарных баллов за весь период изучения дисциплины.
Экзамен состоит из  2 частей:

1) Теоретическая часть (вопросы приведены в приложении Б).
2) Анализ конкретной ситуации (в качестве проблемной ситуации используются материалы курсовых работ).
Технологическая карта дисциплины с оценкой различных видов учебной деятельности по этапам контроля приведена в приложении В (рекомендуемые). 

Критерии оценки качества освоения студентами дисциплины:

– пороговый («оценка «удовлетворительно») – 120 – 139 баллов.

– стандартный (оценка «хорошо») – 140 – 179 баллов.

– эталонный (оценка «отлично») – 180 – 200 баллов.

	Критерий 
	В рамках формируемых компетенций студент демонстрирует

	пороговый 
	знание и понимание теоретического содержания курса с незначительными пробелами; несформированность некоторых практических умений при применении знаний в конкретных ситуациях, низкое качество выполнения учебных заданий (не выполнены, либо оценены числом баллов, близким к минимальному); низкий уровень мотивации учения;

	стандартный
	полное знание и понимание теоретического содержания курса, без пробелов; недостаточную сформированность некоторых практических умений при применении знаний в конкретных ситуациях; достаточное  качество выполнения всех предусмотренных программой обучения учебных заданий; средний уровень мотивации учения;

	эталонный
	полное знание и понимание теоретического содержания курса, без пробелов; сформированность необходимых практических умений при применении знаний в конкретных ситуациях, высокое качество  выполнения всех предусмотренных программой обучения учебных заданий; высокий уровень мотивации учения.


7 Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

7.1 Основная литература:

1. Введение в правовую информатику: учебник дл вузов / под общей ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина – М.: ЗАО «Консультант плюс» – Новые технологии, 2009. – 256с.
2. Данилян Т.Я. Информационные технологии в юриспруденции: учебное пособие. Практикум. Учебная программа. – М., 2004 (электронное издание)
3. Чубукова С.Г., Элькин В.Д. Основы правовой информатики (юридические и математические вопросы информатики): учебное пособие / под ред. М.М. Рассолова, В.Д. Элькина. – М.: Юридическая фирма «Контракт», ИНФРА – М, 2008. – 287с.
4. Згадзай О.Э. и др. Информатика для юристов: учебник / О.Э. Згадзай, С.Я. Казанцев, Л.А. Казанцева; под ред. С.Я. Казанцева. – М.: Мастерство, 2001. – 256с.
7.2 Дополнительная литература:

4. Никифоров А.Д. Управление качеством: Учебное пособие для вузов.- М: Дрофа,2004.- 720с.

5. Федюкин В.К. Управление качеством процессов. – СПб.: Питер, 2004. – 208с.

6. Переверзев М.П., Логинов С.И., Логинов С.С. Организация производства промышленных предприятий: Учеб. Пособие.- М.: ИНФРА-М, 2006. – 332с.
7. Балашов А.И. Производственный менеджмент (организация производства на предприятии). – СПб.: Питер, 2009. -160с.
8.Фатхутдинов Р.А., Сивкова Л.А. Организация производства. Практикум. – М.: ИНФРА-М, 2001. – 156с. – (серия «Высшее образование»).

9. Гаврилов Д.А. Управление производством на базе стандарта MRP II/  - СПб.: Питер, 2008. – 416с.
Карта учебно-методического обеспечения по дисциплине представлена в приложении Г.

8 Материально-техническое обеспечение дисциплины


Для осуществления образовательного процесса по дисциплине необходим компьютерный класс, оборудованный мультимедийными средствами для демонстрации лекций-презентаций, презентаций проектов и видеоматериалов. 
Приложения

Приложение А

Пример заданий в тестовой форме для рубежного контроля

1. Коэффициент закрепления операций не нормируется в случае производства:

А)  единичного                        б) массового

В) среднесерийного                 г) мелкосерийного

2. Для единичного производства характерны __________

3. Машина-полуавтомат – это _________

4. Фактическая производительность станка-автомата  задается формулой _______

5. В состав нормы расхода материалы включают ___ 

Приложение Б

Вопросы к экзамену

1. Производственный процесс: классификация, характеристики 

2. Технологический процесс: классификация, характеристики. Типовые и групповые технологические процессы

3. Формы организации технологического процесса, средства технологического оснащения. Технологическая дисциплина: понятие, виды контроля

4. Техническая подготовка производства: состав, требования

5. принципы, задачи, функции  технологической подготовки производства. Организация и управления процессом ТПП

6. Общие правила разработки ТП. Автоматизация проектирования  ТП

7. Разработка материальных и трудовых нормативов при технологическом проектировании

8. Организационно-технический анализ производства. Технологические планировки

9. Стадии разработки  и виды технологической документации

10. Оценка качества ПП, ТП, продукции. Оценка качества организации производства.

11. Метод анализа видов и последствий потенциальных отказов  (FMEA)

12. Этапы автоматизации производства. Автоматизация ТП: предпосылки, особенности, средства.

13. Автоматические линии. Промышленные роботы. Особенности применения промышленных роботов

14. Услуги: понятие, классификация, этапы разработки.

15. Понятие организации и промышленного предприятия. Организация трудовых процессов, их классификация 

16. Виды организационных структур предприятия

17. Факторы развития производственных структур. Классификация производственных структур в зависимости от специализации

18. Содержание работ по планированию. Методы организации работ по планированию. Кадровое планирование

19. Нормирование труда: сущность, виды норм, объекта нормирования

20. Нормирование условий и охраны труда. Задачи и принципы обеспечения безопасности производства

21. Рабочее время: структура затрат и методы нормирования

22. Принципы организации производства

23. Оперативно-календарное планирование: сущность и условия. Основные факторы, определяющие процесс ОКП. Требования к системе оперативного учета

24. Типовая структура дохода сотрудника. Формы и системы оплаты труда

25. Основные правила научной организации труда. Роль эргономики в научной организации труда

26. Правила разделения труда (пооперационное и бригадное). Бригады, правила формирования.
Приложение В

Технологическая карта дисциплины 

Трудоемкость дисциплины 4 ЗЕ = 50 б.*4=200 баллов.
	Семестр
Недели
	Виды учебной работы и трудоемкость 
	Аудиторный контроль теоретических знаний 
(в баллах)
	Работа на практических занятиях

(в баллах)
	Домашние практические задания. 
(в баллах)
	Курсовая работа

	Оценка

по итогам работы студента в семестре

(в баллах)
	Творческий рейтинг


	Экзамен

(в ч = баллов)

	6 с
	
	0 – 50
	0 – 18
	0 – 18
	0 – 50
	0 – 9
	0 – 5
	0 – 50

	
	1 этап
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	ПР1 (3б.)
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	ДР1 (2б.)
	
	
	
	

	3
	
	
	
	ДР2 (2б.);
	
	
	
	

	4
	
	
	ПР2  (3б.
	
	КТ –  12 б.
	
	
	

	5
	
	
	
	ДР3 (2б.)
	
	
	
	

	6
	
	
	
	ДР 4 (2б.)
	
	
	
	

	7
	
	Тест (25б.)
	
	Р2 (3б.)
	
	
	
	

	8
	
	
	ПР3 (3б.)
	
	КТ – 13 б
	
	
	

	1 этап. Рубежная аттестация (не менее 38  баллов  из 75  баллов)

	
	
	0-25
	0 – 9
	0 – 11
	0 – 25
	0 – 4
	0 – 1
	

	
	2 этап
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	ПР4 (3б.)
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	КТ (7)
	
	
	

	11
	
	
	
	ДР 5 (2б.)
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	КТ ( 8 б)
	
	
	

	13
	
	
	ПР5 (3б.)
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	ДР 6 (2б.)
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	Р3 (3б.)
	
	
	
	

	17
	
	Тест (20б)
	ПР6  (3б.)
	
	защита КР (10 б)
	
	
	

	18
	
	Тест  (5 б.) 
	
	
	
	
	
	

	2 этап. Рубежная аттестация (не менее 45  баллов  из 75  баллов)

	
	
	0 – 25
	0 – 9
	0 – 7
	0 – 25
	0 – 5
	0 – 4
	

	Семестровая  аттестация (не менее 120 баллов из 200 баллов)

	
	сессия
	0 – 50
	0 – 18
	0 – 18
	0 – 50
	0 – 9
	0 – 5
	0 – 50

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Критерии оценки качества освоения студентами дисциплины:

 - пороговый («оценка «удовлетворительно) – 120 – 139 баллов.

- стандартный (оценка «хорошо») – 140 – 179 баллов.

- эталонный (оценка «отлично») – 180 – 200 баллов.

Приложение Г

Карта учебно-методического обеспечения

Дисциплины «Технология и организация производства продукции и услуг», формы обучения – очной.

Всего часов – 144, из них лекций – 18, практических занятий – 36, СРС ауд. – 18, СРС – 54, курсовая работа – 36 , экзамен – 36.
Для специальности – 220501 «Управление качеством».
Обеспечивающая кафедра – «Проектирование и технология радиоаппаратуры»,  семестры – 6
Таблица 1. Обеспечение дисциплины учебными изданиями

	Библиографическое

описание издания (автор, наименование, вид, место и год издания, кол.стр.)
	Вид занятия


	Кол.экз.в

библ. СФ РГУИТП

(на каф.)
	Прим

	2. Основы отраслевых технологий и организация производства: Учебник / Ю.А. Амосов, Л.Л. Бекренов, В.Д Дурнев, Г.Н. Зайцев, В.А. Салтыков, В.К. Федюкин. Под ред. В.К. Федюкина. – СПб.: Политехника, 2002. – 312с.
	Лекции СРС
	1
	

	3. Лапшинов В.А. Технология и организация производства продукции и услуг – М.: Европейский центр по качеству
	лекции

СРС
	1
	CD

	3. Коротаев Д.Н., Ахтулов А.Л. Технология и организация производства продукции. – Омск: СибАДИ, 2005. – 144с.
	Лекции

СРС
	1
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828.


Таблица 2. Обеспечение дисциплины учебно-методическими изданиями.

	Библиографическое

 описание издания (автор, наименование, вид, место и год издания, кол.стр.)
	Вид занятия


	Кол.экз.в

библ. СФ РГУИТП

(на каф.)
	Прим.

	1. Технология и организация производства продукции и услуг: раб. пр./ Авт.-сост. Е.Ю. Игнатьева. – В.Новгород: СФ РГУИТП, 2011. – 16 с.
	Лекции,

СРС
	
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828

	1.ГОСТ Р ИСО 9001:2008 Системы менеджмента качества. Требования.- М.: 2008.
	лекции,

СРС
	1
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828

	1.Фатхутдинов Р.А., Сивкова Л.А. Организация производства. Практикум. – М.: ИНФРА-М, 2001.


	лекции,

СРС
	3
	

	2.ГОСТ Р 15.201-2000 Система разработки и постановки продукции на производство. Патентные исследования. Содержание и порядок проведения.


	лекции,

СРС
	1
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828

	3.ГОСТ Р 15.201-2000 Система разработки и постановки продукции на производство. Продукция производственно-технического назначения. Порядок разработки и постановки продукции на производство.

	лекции,

СРС
	1
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828

	4.ГОСТ 15.309-98 Система разработки и постановки продукции на производство. Испытания и приемка выпускаемой продукции.


	лекции,

СРС
	1
	http://www.novsu.ru/doc/study/ieu/?id=682828


