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I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным 
законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением об 
образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном 
заведении), утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 
2008 г. № 71, а также локальными актами НовГУ, в том числе Уставом НовГУ. 

Все, что не предусмотрено условиями положения, определяется нормами законодательства 
Российской Федерации, актами уполномоченных органов власти и локальными актами НовГУ. В 
случае изменения законодательства Российской Федерации, принятия уполномоченными 
органами власти актов, отменяющих или изменяющих нормы, регулируемые положением или 
изменения Устава НовГУ, настоящее положение действует в части, им не противоречащей. 

1.2. Перевод студентов включает: 
– перевод из высшего учебного заведения, имеющего государственную аккредитацию в 

НовГУ; 
– перевод с одной основной образовательной программы (специальности или направления 

подготовки высшего профессионального образования) на другую внутри НовГУ. 
Восстановление в число студентов включает:  
– восстановление лиц, ранее обучавшихся по одной из основных образовательных 

программ высшего профессионального образования, реализуемых в НовГУ или другом вузе, 
имеющем государственную аккредитацию, и отчисленных до завершения теоретического курса 
обучения, в число студентов для обучения на основной образовательной программе, реализуемой 
в НовГУ на момент восстановления; 

– восстановление лиц, полностью завершивших теоретический курс обучения, но не 
прошедших итоговую государственную аттестацию, для повторного прохождения итоговой 
государственной аттестации. 

Изменения основы обучения – изменение источника финансирования обучения студента за 
счет средств федерального бюджета (бесплатная основа обучения) на финансирование за счет 
собственных средств студента, средств иных физических лиц или средств юридических лиц 
(платная основа обучения) и, наоборот, с платной на бесплатную основу обучения. 

1.3. Перевод и восстановление в НовГУ для продолжения обучения лиц, не являющихся 
гражданами Российской Федерации, осуществляется с соблюдением порядка, предусмотренного 
действующим законодательством Российской Федерации о правовом положении иностранных 
граждан и лиц без гражданства в Российской федерации. 
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2. Условия и правила перевода студентов, изменения основы обучения, отчисления и 
восстановления в число студентов 

2.1. Принятие решений по вопросам, указанным в п. 1.2 настоящего Положения, 
производится Комиссией по восстановлениям и переводам, осуществляющей свою деятельность 
на правах аттестационной комиссии. В состав комиссии входят: 

– директор института (заместитель директора); 
- декан факультета (заведующий отделением); 
– начальник управления студенческим составом (заместитель начальника управления 

студенческим составом); 
– заведующие выпускающих кафедр факультета (отделения). 
Организационную работу по подготовке документов для рассмотрения на заседаниях 

комиссии проводят деканаты факультетов (отделения институтов). 
2.2. Перевод студента и восстановление в число студентов НовГУ лиц, не сдавших зимнюю 

сессию 1 курса, не производятся. 
2.3. Перевод или изменение условий освоения студентом образовательной программы (за 

исключением изменения формы обучения с очной на очно-заочную или заочную, с очно-заочной 
на заочную) для студента, имеющего академическую задолженность, а также в период 
экзаменационной сессии, не производятся. 

2.4. Перевод и восстановление студентов из других вузов, обучавшихся на платной основе, 
в НовГУ на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, не производятся. 

2.5. Перевод и восстановление в НовГУ возможны только из вузов, имеющих 
государственную аккредитацию на момент подачи студентом заявления о переводе (при переводе) 
или на момент отчисления студента (при восстановлении). 

2.6. Перевод граждан, получающих образование в неаккредитованных вузах, в 
аккредитованные на любую форму обучения может осуществляться после реализации права на 
аттестацию в форме экстерната в соответствии с п. 4 и 5 Положения об экстернате, утвержденного 
приказом Министерства образования Российской Федерации от 14 октября 1997 года № 2033. 

2.7. Количество вакантных мест для перевода и восстановления, финансируемых за счет 
средств федерального бюджета, определяется разницей между контрольными цифрами приема на 
первый курс обучения соответствующего года на данном направлении (специальности) и 
фактическим количеством студентов, обучающихся за счет средств федерального бюджета на 
соответствующем курсе направлении (специальности). 

2.8. При переводе и восстановлении на места, финансируемые за счет средств федерального 
бюджета, общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, 
установленного учебным планом НовГУ по соответствующей специальности (направлению 
подготовки) для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), 
более чем на один учебный год. Исключения могут быть допущены только для категорий граждан, 
имеющих право на льготы в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации по согласованию с учредителем НовГУ или органом, осуществляющим функции 
учредителя. При восстановлении или переводе на платную форму обучения, а также при 
изменении формы обучения с бесплатной на платную, общая продолжительность обучения 
студента может превышать нормативный срок обучения более чем на 1 год. 

2.9. При переводе студента академическая задолженность не должна превышать 40% 
объема дисциплин рабочего учебного плана данного года, но не более 7 (семи) дисциплин. В 
случае превышения указанного объема перевод и восстановление студентов осуществляется на 
курс ниже. Перезачет ранее сданных дисциплин осуществляется деканом факультета (заведующим 
отделением) по согласованию с заведующим соответствующей кафедрой при разнице в учебных 
часах не более 10%. Перезачет на экзамен зачета не допускается. 

2.10. Восстановление в число студентов лиц, отчисленных за академическую 
неуспеваемость или имеющих академическую задолженность на момент отчисления по иным 
основаниям осуществляется на курс ниже. 
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2.11. Академическая задолженность, возникшая в результате перевода студента, изменения 
условий освоения студентом образовательных программ или восстановления в число студентов 
НовГУ ликвидируется в порядке, установленном Положением об аттестации студентов, 
проведении зачетов и экзаменов студентов НовГУ, и в соответствии с графиком в сроки, 
установленные приказом ректора НовГУ. 

2.12. Перевод студента и восстановление в число студентов НовГУ производятся приказом 
ректора на основании личного заявления студента и решения Комиссии по переводам и 
восстановлениям.  

2.13. Переводы (восстановления) осуществляются, как правило, в период летных и зимних 
каникул. 

 
3. Порядок и правила перевода студентов 

3.1. Студенты вузов, имеющих государственную аккредитацию, имеют право на перевод в 
НовГУ в порядке, установленном Федеральным государственным органом управления 
образования. При переводе за студентом, впервые получающим образование данной ступени 
высшего профессионального образования, сохраняются все права обучающегося. 

3.2. При переводе в НовГУ студент, обучавшийся в другом вузе за счет средств 
федерального бюджета, имеет право участвовать в конкурсе, как на платную, так и на бесплатную 
основу обучения при наличии вакантных мест на соответствующем курсе, специальности 
(направлении). 

3.3. При переводе в НовГУ студентов, обучающихся в вузах других государств, включая 
страны СНГ, обязательно прохождение процедуры нострификации (признания документов об 
образовании, их эквивалентности российским документам об образовании), если иное не 
предусмотрено международным договором. 

3.4. Академическая разница для студентов, претендующих на перевод, устанавливается в 
следующих случаях: 

– при наличии дисциплин и разделов дисциплин, не изучавшихся студентом из-за отличий 
в учебных планах вузов; 

– при наличии разницы в учебных планах, возникшей из-за отличий в последовательности 
реализации государственного образовательного стандарта по специальности или направлению 
подготовки на разных факультетах (отделениях) НовГУ. 

3.5. Перевод студента из другого вуза осуществляется на основе аттестации. Аттестация 
студента может проводиться путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки, собеседования 
или в иной форме, определяемой аттестационной комиссией факультета (отделения). 

3.5.1. Если количество мест на конкретном курсе, на определенной основной 
образовательной программе по направлению подготовки или специальности меньше поданных 
заявлений от студентов, желающих перевестись (перейти), то в порядке конкурса на основе 
результатов аттестации на бюджетное обучение проводится отбор лиц, наиболее подготовленных 
для продолжения образования. 

3.5.2. По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены 
студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины 
(разделы дисциплин), студент должен сдать их, то есть ликвидировать академическую 
задолженность. 

3.5.3. При переводе общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том 
числе четыре обязательные базовые, перезачитываются в объеме, изученном студентом. При этом 
обеспечивается возможность студенту освоить общие гуманитарные и социально-экономические 
дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной 
образовательной программе, на которую студент переводится. 

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены студенту по его желанию. 
3.5.4. При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой 

он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу, перезачитываются 
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также математические и общие естественнонаучные дисциплины, а также все дисциплины по 
выбору студента. 

3.5.5. При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой 
он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат: 

– разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, 
касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного 
стандарта (стандартов) по математическим и общим естественнонаучным, 
общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках 
которого вуз имеет право изменять дисциплины; 

– разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, 
касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного 
образовательного стандарта (стандартов) по общепрофессиональным и специальным 
дисциплинам. 

3.5.6. При положительном решении вопроса о переводе НовГУ выдает студенту справку 
установленного образца (прилагается). 

3.5.7. Студент представляет указанную справку в высшее учебное заведение, в котором он 
обучается с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему в связи с 
переводом академической справки и документа об образовании, на основании которого он был 
зачислен в вуз, из личного дела. 

3.5.8. На основании представленной справки и заявления студента, ректор вуза, из которого 
студент переводится, в течение 10 дней, со дня подачи заявления, издает приказ об его отчислении 
с формулировкой: 

«Отчислен в связи с переводом в______________________вуз». 
Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки документ об образовании, на 

основании которого он был зачислен в вуз, а также оформляется и выдается академическая 
справка установленного образца. 

В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из 
приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет и 
зачетная книжка. 

3.5.9. Приказ о зачислении в порядке перевода для обучения подписывает ректор НовГУ по 
представлению Комиссии по переводам и восстановлениям после получения документа об 
образовании и академической справки (Управление студенческим составом проверяет 
соответствие копии зачетной книжки академической справке), которые прилагаются к личному 
заявлению. При зачислении в порядке перевода для обучения на платной основе необходимо 
представить оформленный и подписанный договор об оказании платных образовательных услуг и 
подтверждение оплаты. 

В приказе о зачислении делается запись: 
«Зачислить в порядке перевода из__________вуза, на специальность 

(направление)_____________, на__курс, на____форму обучения, установить срок ликвидации 
разницы в учебных планах до ______________. 

ПРИМЕЧАНИЕ: студент, заключивший индивидуальный договор с юридическим лицом, 
обязан дополнить договор разрешением по предполагаемому переводу или расторгнуть договор в 
установленном порядке. 

3.6. До получения документов ректор НовГУ имеет право допустить студента к занятиям 
своим распоряжением. 

При отсутствии разницы в планах этим же приказом студенту назначается стипендия в 
соответствии с действующим в НовГУ Положением. Стипендия назначается с 1-го числа месяца, 
следующего за датой ликвидации разницы в учебных планах. 

3.7. В студенческом отделе кадров НовГУ формируется и ставится на учет новое личное 
дело студента, в которое заносится заявление о переводе, академическая справка, документ об 
образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, после чего студенту выдается 
студенческий билет и зачетная книжка. 
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4. Порядок и правила восстановления в число студентов 
4.1. Восстановление в число студентов лиц, отчисленных ранее из высших учебных 

заведений (в том числе и из НовГУ), производится в соответствии с Уставом НовГУ и настоящим 
Положением.  

4.2. Студент имеет право на восстановление в НовГУ в течение пяти лет после отчисления 
из него по уважительной причине с сохранением той основы обучения (бесплатной или платной), 
в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест. 

Восстановление студента, отчисленного по неуважительной причине, производится 
ректором НовГУ по представлению декана факультета, директора колледжа, директора института, 
директора филиала в течение пяти лет после отчисления на платную основу обучения при наличии 
вакантных мест, как правило, в начале учебного года. 

4.3. Восстановление для повторного прохождения итоговой государственной аттестации 
производится в установленные приказом ректора сроки не более двух раз в течение 5 лет для 
обучавшихся по программам подготовки бакалавров и специалистов и 3-х лет для обучавшихся по 
программам подготовки магистра после даты допуска к итоговой государственной аттестации 
впервые (без учета возникшей академической разницы).  

4.4. Для восстановления в число студентов необходимо подать в деканат факультета 
(отделение) в период, установленный в п. 2.12 настоящего Положения, академическую справку, 
зачетную книжку, личное заявление на имя ректора.  

4.5. Заявление рассматривает аттестационная комиссия института (факультета). 
Определяющим условием восстановления студента является возможность успешного 
продолжения обучения. Для выяснения возможности успешного продолжения обучения 
аттестационная комиссия института (факультета) проводит собеседование со студентом по знанию 
программного материала, изучение которого предусмотрено действующими учебная планами и 
программами.  Аттестация может также проводиться путем рассмотрения ксерокопии зачетной 
книжки (учебной карточки), собеседования или в иной форме, определяемой аттестационной 
комиссией. При восстановлении на платной основе оформляется договор об оказании платных 
образовательных услуг, решение аттестационной комиссии факультета. После оплаты по договору 
издается приказ НовГУ. 

4.6. Перевод и восстановление студентов на другую специальность (форму обучения) 
внутри НовГУ производится аттестационной комиссией на вакантные места при условии 
предварительно ликвидированной разницы в учебных планах и соблюдении иных условий, 
предусмотренных в настоящем Положении. 

 
5. Изменение формы обучения 

5.1. Студент НовГУ имеет право на переход с платного обучения на бесплатное по 
решению Ученого совета НовГУ, при наличии вакантных мест, финансируемых за счет средств 
федерального бюджета, а также при наличии хотя бы одного из следующих условий: 

1) сдача экзаменов на «хорошо», «хорошо» и «отлично», «отлично» в течение четырех 
семестров, предшествующих принятию решения о таком переходе и отсутствие оценки 
«удовлетворительно» за весь период обучения на платной основе; 

2) документальное подтверждение существенного ухудшения материального положения 
студента, оказавшегося в трудной жизненной ситуации (потеря работы обоими родителями, утрата 
родителей и др.). 

При превышении количества желающих изменить основу обучения над количеством 
вакантных бюджетных мест предпочтение отдается студентам, занимающим лидирующее место в 
рейтинговой системе оценки знаний и не имеющим дисциплинарных взысканий. 

При равных показателях рейтинговой оценки знаний преимуществом обладают следующие 
категории студентов: 

– дети-инвалиды, инвалиды первой и второй групп, которым согласно заключению 
учреждения Государственной службы медико-социальной экспертизы не противопоказано 
обучение в НовГУ; 
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– студенты в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя-инвалида первой 
группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, 
установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации; 

– студенты, среднедушевой доход семьи которых ниже среднего совокупного дохода семей 
других лиц, претендующих на изменение платной основы обучения на бесплатную. 

5.2. Изменение основы обучения с бюджетной на платную производится приказом ректора 
НовГУ на основании личного заявления студента, представления декана факультета (заведующего 
отделением) по  решению Комиссии по переводам и подтверждения полной оплаты по договору 
на платное обучение. 

 
6. Отчисление студентов из НовГУ 

6.1. Студент подлежит отчислению из НовГУ: 
1) по собственному желанию; 
2) в связи с переводом в другое образовательное учреждение; 
3) по состоянию здоровья; 
4) в связи с окончанием НовГУ; 
5) в связи с расторжением договора на обучение по неуважительной причине; 
6) за невыполнение учебного плана или получение неудовлетворительной оценки на 

государственной итоговой аттестации; 
Отчисление по указанному пункту осуществляется за невыполнение учебного плана в 

установленные сроки без уважительных причин, в том числе за академическую неуспеваемость 
при наличии трех и более задолженностей по результатам промежуточной аттестации или в случае 
трехкратной несдачи (в том числе отказа от сдачи, неявки на сдачу без уважительных причин) 
зачета или экзамена в установленные Университетом сроки ликвидации академической 
задолженности или получение неудовлетворительной оценки на государственной итоговой 
аттестации. Прием зачета или экзамена в третий раз осуществляется в обязательном порядке 
комиссией. В состав предметной комиссии входят декан (заместитель декана, заведующий 
отделением), заведующий соответствующей кафедрой (заместитель заведующего кафедрой) и не 
более двух преподавателей. На заседании комиссии по межкафедральным дисциплинам может 
присутствовать с правом  совещательного голоса декан (заместитель декана, заведующий 
отделением) факультета, на котором обучается студент, сдающий академическую задолженность. 
Решение комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит. 

Управление студенческого состава по результатам сессии (рубежного контроля) 
представляет сведения деканам (заведующим отделением) об успеваемости студентов. Декан 
(заведующий отделением) на основании письменного объяснения студента о причинах 
академической неуспеваемости готовит представление на отчисление студента. Управление 
студенческим составом не позднее недельного срока готовит проект приказа об отчислении 
студента, который затем подписывается ректором (проректором по учебной работе). 

7) в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым студент осужден к 
лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обучения; 

8) за нарушение обязанностей, предусмотренных настоящим Уставом, правил внутреннего 
распорядка и правил проживания в общежитии, иных локальных актов НовГУ; 

9) в связи с невыходом из академического отпуска; 
10) в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда безвестно 

отсутствующим или умершим. 
Отчисление студента, предусмотренное подпунктами 1-4 настоящего пункта, является 

отчислением по уважительной причине. 
Отчисление студента, предусмотренное подпунктами 6-9 настоящего пункта, является 

отчислением по неуважительной причине. 
Студент отчисляется приказом ректора НовГУ по представлению декана факультета, 

директора института, директора филиала, директора колледжа. 
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6.2. При отчислении студентом должен быть оформлен обходной лист, после чего ему 
выдается академическая справка установленной формы и подлинник документа о среднем 
образовании. 

6.3. Не допускается отчисление студентов по инициативе администрации во время их 
болезни, каникул, академического отпуска за исключением случаев, предусмотренных законом. 

 
8. Контроль за соблюдением настоящего Положения 

Контроль за правильностью порядка переводов, восстановления, изменения условий 
освоения образовательных программ и отчисления студентов возлагается на проректора по 
учебной работе НовГУ. 

 


