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1. ВВЕДЕНИЕ
Производственная практика является обязательной частью учебного процесса для студентов заочной формы обучения. Основная задача её состоит в закреплении знаний, полученных по различным дисциплинам, приведение их в стройную систему, выработке и приобретении начальных практический навыков. В конечном итоге производственная практика имеет квалификационное значение, т.е. она необходима для определения уровня подготовленности студента к предстоящей практической деятельности. Поэтому программой обучения студентов юридических факультетов прохождение производственной практики отнесено к обязательным требованиям.

 2. ОБЪЕМ ПРОИЪЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

В ЧАСАХ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ

Форма обучения – ЗАОЧНАЯ 
	Виды учебной работы
	Кол-во

студентов
	Кол-во дней
	Кол-во

часов в день
	Семестр

	Прохождение   производственной практики в правоохранительных органах, администрации области, города, фондах библиотек, архивах
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	3 недели 


	
	10 



	Всего:
	
	
	
	

	Вид итогового контроля: письменный отчёт


3. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

    Перед началом прохождения практики студент получает на кафедре  задание на производственную кафедру (форма прилагается). Студенты заочной формы обучения производственную практику организует самостоятельно. 

 В процессе изучения отдельных направлений деятельности  различных органов студент должен:

· ознакомиться с системой и структурой соответствующих органов;

· ознакомиться с задачами и функциями соответствующих органов;

· изучить нормативные акты, которые регламентируют правовой статус сотрудников соответствующей службы;

· особое внимание следует уделить особенностям правового положения государственного служащего;

· познакомиться с порядком, особенностями и ограничениями, связанными с прохождением государственной службы в органах внутренних дел;

· увидеть процесс применения законов на практике;

· ознакомиться с основными направлениями деятельности и полномочиями соответствующего органа;

· ознакомиться с делопроизводством;

· научиться составлять и оформлять различные правовые документы (протоколы, постановления).

4. ПОРЯДОК   ПРОХОЖДЕНИЯ   ПРАКТИКИ

Производственная практика студентов проводится в правоохранительных органах, в администрации города и области, в юридических отделах предприятий и организаций, в библиотеках и архивах. Зачисление студентов на практику проводится по направлениям кафедры.

В период прохождения практики в зависимости от места её прохождения студенты могут работать в качестве помощников, сотрудников соответствующих органов. Студент должен выполнять все поручения и задания, соответствующие профилю практики.

5. РУКОВОДСТВО  ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКОЙ
5.1. Учебно-методическое руководство производственной практикой студентов осуществляет преподаватель от кафедры.

 
Руководитель практики от кафедры:

· выдаёт студенту направление от кафедры для прохождения практики;
· осуществляет контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием;
· консультирует студентов по организационным вопросам и вопросам программ учебных курсов и дисциплин;
· оценивает результаты выполнения практикантами задания на практику. 
5.2. Непосредственное руководство практикой на месте её прохождения осуществляет руководитель соответствующего правоохранительного органа. 
Данное должностное лицо:

· знакомиться с программой практики, её целями и назначением;

· организовывает рабочие места для студентов на время прохождения практики;

· ведёт табельный учёт посещения студентами практики;

· ежедневно даёт студентам задания и поручения;

· знакомит с действующими нормативными актами, регламентирующими деятельность соответствующей структуры, студентов-практикантов

· проводит инструктажи;

· сообщает преподавателям и декану факультета о случаях нарушения студентами внутренних правил распорядка и дисциплины.

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТА – ПРАКТИКАНТА
6.1. В период прохождения  производственной практики студент имеет право:

· пользоваться имеющейся на месте практики (отделе, службе, управлении) нормативно-правовой базой: законами, кодексами, указами, распоряжениями, необходимыми ему для знакомства с функционированием той системы, в которой он практикуется и выполнения программы практики;

· получать интересующую информацию у непосредственного руководителя на месте практики об особенностях деятельности соответствующего органа или отдела, в пределах компетенции данного должностного лица.

6.2. В период прохождения   производственной практики студент обязан:
· подчиняться правилам внутреннего распорядка соответствующей организации или органа (на студента-практиканта, нарушившего правила внутреннего распорядка будут наложены дисциплинарные взыскания и сообщено декану факультета) ;

· нести ответственность за выполнение порученной работы;

· выполнять задания, полученные на кафедре;

· собирать практический материал, необходимый для написания отчёта.
6. ОТЧЁТНОСТЬ ПО ПРАКТИКЕ И ПОРЯДОК ЕЁ ЗАЩИТЫ
Отчёт по практике составляется каждым студентом индивидуально и сдаётся на кафедру для проверки руководителем практики. Отчёт не должен содержать общих положений, а включать в себя 2-3 страницы рукописного текста. К отчёту должно прилагаться задание на  производственную практику, с оценкой деятельности практиканта.
Все документы должны быть подписаны руководителем соответствующего органа и заверены печатью.

Оценка за производственную практику выставляется руководителем от кафедры теории и истории государства и права.

Все отчётные документы должны быть сданы  на кафедру и защищены руководителю в  последующую зачетно-экзаменационную сессию практиканта.  
