ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ

«Научно-справочный аппарат к АФ РФ»  5 курс

1. Назначение, классификация и состав информационных систем, образующих научно-справочный аппарат к архивным документам.

2. Принципы построения и структура системы научно-справочного аппарата.

3. Направления развития системы научно-справочного аппарата к документам архивного фонда страны.
4. Назначение описания дел в архивах. Заголовки дел. Составление аннотаций.

5. Особенности описания документов и дел личного происхождения.

6. Определение ценности архивных материалов. Категории архивных фондов в государственных архивах.
7. Определение понятия и назначение архивной описи.

8. Порядок составления описи и элементы ее описательных статей.

9. Указатели к справочному аппарату описи. Опись в составе информационно-поисковых систем.

10. Каталоги документов. Определение, структура, виды. Функции в системе научно-справочного аппарата государственных архивов.

11. Схема единой классификации документной информации в систематических каталогах государственных архивов.

12. Классификационные схемы для каталогов алфавитной структуры.

13. Описание документов при каталогизации. Состав элементов описания каталожной карточки.

14. Виды путеводителей и их функции в системе научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда РФ.

15. Схемы построения путеводителя.

16. Состав характеристик по фондам архива в путеводителе.

17. Краткие справочники по фондам архивов: назначение, структура, характеристики фондов.

18. Тематические путеводители: назначение, структура, характеристики фондов.

19. Определение объекта информации и построение характеристики документов в обзорах.

20. Основные принципы описания и источниковедческого анализа документов в обзорах.

21. Подготовка архивных справочников к изданию: приемы и методы осуществления.

22. Особенности построения системы научно-справочного аппарата к документам Государственного исторического архива Новгородской области.

