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ПРЕДИСЛОВИЕ

С целью исключения информационной перегрузки авторов требования к авторским оригиналам приведены в упрощенном варианте.

Редакторы осуществляют правку авторских оригиналов в строгом соответствии с правилами русского языка, издательскими стандартами и рекомендациями. Замечания редакторов со ссылкой на нормативные издательские справочники обязательны для исполнения авторами.

1. ПРОЦЕДУРА ПРЕДСТАВЛЕНИЯ авторских оригиналов
И ПОРЯДОК ИХ РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ПОДГОТОВКИ

1. Автор представляет распечатанный оригинал, оформленный в соответствии с требованиями, изложенными в разд. 3 в ИПЦ по мере готовности в соответствии с утвержденным планом изданий и заверенный своей подписью.

2. Вместе с авторским оригиналом представляются следующие сопроводительные документы:

· Заключение председателя Редакционно-издательского совета соответствующего института. 

· Выписка из решения заседания кафедры с указанием тиража, а также сведения об авторе: фамилия, имя и отчество автора, должность, ученая степень и ученое звание, номер рабочего телефона. 

· Решение начальника УМУ о правильности определения тиражей (в соответствии с учебными планами и потребностью университета в научной и учебно-методической литературе из расчета на 5 лет).

· Рецензии с указанием фамилии, имени, отчества рецензента полностью, его должности, ученой степени и ученого звания. На монографии, учебники, учебные пособия и курсы лекций представляются 2 рецензии (одна внешняя, одна внутренняя); на учебно-методическую литературу 1 рецензия внутренняя.
· Твердая копия-распечатка, которая не должна содержать авторских правок и должна точно соответствовать представленной электронной версии. 
· Дискета с материалом, соответствующим оригинал-макету. 

Материалы могут быть НЕ ПРИНЯТЫ и считаются не сданными в следующих случаях:

– материалы сдаются не в соответствии с утвержденным планом изданий на определенный период времени и не утвержденные председателями РИСов соответствующих институтов;

– оформление материалов не соответствует настоящим требованиям.

Принятые материалы поступают на редактирование. После редактирования все предложения и замечания оговариваются с авторами.

Технологический цикл издательской подготовки рукописей включает в себя две читки и одну сверку. При некачественной подготовке оригинала рукопись возвращается автору.

После внесения всех исправлений рукопись передается в отдел компьютерной подготовки текста вместе с электронной копией для проведения окончательной верстки учебного издания и изготовления оригинал-макета.

Оригинал-макет подписывается главным редактором ИПЦ, после чего поступает в производство. 

Информацию о выходе тиража доводит до автора сотрудник отдела полиграфии ИПЦ (по телефонам, указанным в выписке из заседания кафедры). Тираж выпуска распределяется в соответствии с приказом ректора НовГУ за № 515 от 24.04.2007. Тираж получают материально-ответственные лица кафедр по накладной.

2. требования к Рецензиям на научную, учебную 
и учебно-методическую литературу

Рецензии должны давать объективную оценку рукописи, содержать всесторонний анализ ее достоинств и недостатков. Если рецензируется рукопись учебника или учебного пособия, то необходимо указать, для какой конкретно специальности или групп специальностей вузов предназначена будущая книга, а также дать предложения о том, какой гриф для нее следует получить.

Ниже приводятся общие требования, предъявляемые к рецензии на учебную книгу.

Рецензент должен:

1. Определить соответствие материала, изложенного в рукописи, содержанию программы курса (при наличии отступлений от учебной программы следует указать, чем они вызваны и целесообразны ли вообще).

2. Оценить актуальность содержания рукописи: соответствует ли уровень изложенного в ней материала современным достижениям науки, техники и культуры.

3. Указать, чем отличается предлагаемое произведение от уже опубликованных на ту же тему:
· Дать оценку рукописи с методической точки зрения и определить, отвечает ли она требованиям преподавания данной дисциплины.

· Проанализировать полноту и качество дидактического аппарата будущего издания, определить, насколько методически верно подобраны контрольные вопросы, задачи и упражнения.

· Оценить эффективность использования будущей книги для самостоятельной работы студентов.

· Указать, насколько полно представлены элементы справочно-сопроводительного аппарата (с учетом вида издания): предисловие, указатели, прикнижная аннотация (с читательским адресом), библиографические списки, списки сокращений и условных обозначений и др., а также такие элементы текста, как введение, заключение, приложения.

· Дать качественную и количественную оценку приведенного в рукописи материала: фактического и иллюстрационного.

· Оценить правильность и точность определений и формулировок.

· Дать оценку использования в рукописи общепринятой терминологии, норм, правил, стандартов и т.п.

· В рукописях по специальным дисциплинам оценить соответствие обозначений величин, определений и понятий принятым в учебной литературе по общенаучным и общетехническим дисциплинам.

· Дать оценку литературного функционального стиля изложения материала.

· Оценить возможность использования будущей книги для федеральных нужд.

· Дать обоснованные выводы о рукописи в целом и при необходимости рекомендации по ее улучшению.

Этот комплекс перечисленных вопросов носит, разумеется, общий характер. Каждая конкретная рукопись требует индивидуального подхода к выбору критериев для ее оценки.

При рецензировании научной литературы анализируются несколько иные аспекты авторского произведения. В статьях, докладах, препринтах необходимо оценить еще и значимость полученных результатов исследований (как научную, так и практическую); в тематическом сборнике научных трудов – актуальность выбранной тематики и соответствие этой тематике статей, предлагаемых к опубликованию; в монографии – полноту и достоверность приводимых по данной проблеме сведений.

В заключительной части рецензии на рукопись на основе ее анализа должны быть даны четкие выводы рецензента или об ее издании в представленном виде, или о необходимости ее доработки либо переработки (с конструктивными замечаниями), а может быть, и о нецелесообразности издания представленного материала в данном конкретном вузе. Отклонение рукописи не означает запрещения публиковать ее вообще. У автора остается право предложить свое произведение другому издательству или издающей организации.

В тех случаях, когда рецензия содержит рекомендации по доработке рукописи, автору следует написать ответ на замечания рецензента, в котором должны содержаться сведения о внесенных в рукопись соответствующих изменениях, а также мотивированные возражения рецензенту по тем замечаниям, которые автор не принял.

Если рукопись по указанию рецензента подверглась значительной авторской переработке, ее целесообразно направить на повторное рецензирование тому же рецензенту, который сделал критические замечания.

Рукописи, получившие разноречивые рецензии, следует направлять на дополнительное рецензирование.

Если на рукопись получены две отрицательные рецензии, то издатель имеет право сразу отклонить представленную рукопись и не издавать ее. 

Итак, рецензирование учебных книг обязательно. Но наличие рецензий, представленных автором, не освобождает издателя от обязанности дать собственную оценку рукописи. Рецензии – помощь в такой оценке, окончательное решение об издании авторского произведения следует принимать, лишь сопоставив мнение рецензентов и издателей с учетом аргументированного мнения авторов.

Издательско-полиграфический центр НовГУ вправе при необходимости направить авторский материал на дополнительное рецензирование. Результаты рецензирования, вопросы и замечания рецензента сообщаются автору для доработки оригинала.
3. РАБОТА НАД ТЕКСТОМ И ЕГО ОСНОВНЫМИ ЭЛЕМЕНТАМИ

Одним из главных элементов работы над организацией книги является проработка ее композиции, т.е. построения текста на всех его структурных уровнях, компоновки отдельных элементов произведения в единое и логичное целое.

Каждый элемент текста должен соответствовать назначению издания, его жанру и виду (основные виды изданий, выпускаемые вузом, и их характеристика даны в приложении).

Тема произведения отражается в его заглавии. К заглавию предъявляются определенные требования: точность (отражается содержание книги), ясность, простота, краткость, информативность, необходимо не допускать двусмысленности, избегать употребления нераскрытых аббревиатур, а также терминов, которые еще предстоит объяснить в самой книге. Нежелательно давать заглавие в виде сложных предложений.

3.1. Основные требования к электронной копии рукописи
Авторская рукопись набирается и верстается в программе Word 2002, 2003.
Все параметры устанавливаются автоматически для всей работы.
Работа (компьютерный вариант) выполняется в формате А4. Работы, выполненные и распечатанные в формате А5, не принимаются! 
Устанавливается единый абзацный отступ на всю работу – 1,25 см. Междустрочный интервал по всей работе – одинарный (исключения: работы с большим количеством формул, иностранной грамматикой). 
Очень важный параметр – поля работы. Все работы разделяются на 2 группы:

1) до 180 страниц;

2) больше 180 страниц.

Для всех работ устанавливаются строгие параметры страниц.

	Поля
	до 180 страниц
	больше 180 страниц

	Верх
	2,5
	2,5

	Низ
	2,5
	2,5

	Лево
	2,5
	3,0

	Право
	2,5
	3,0


Номера страниц проставляются (автоматически) сверху по центру, размер – 12 кегль. Расстояние до верхнего колонтитула – 1,25 см. Нумерация начинается с 3-ей страницы. Обложка, титульный лист и оборот титульного листа не нумеруются. Общее количество страниц в оригинал-макете должно быть кратно четырем.
Заголовки

Главный инструмент в работе над композицией – продумывание рубрикации – системы рубрик, т.е. самостоятельных структурных частей произведения, связанных между собой. Способы раскрытия рубрикаций могут быть разные. Ниже приведены примеры двух наиболее часто употребляемых в учебной литературе способов рубрикации.

1) Предисловие

Введение

Глава 1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ КВАНТОВОЙ МЕХАНИКИ
1.1. Принцип неопределенности

1.2. Принцип суперпозиции

1.3. Операторы

 …

 Глава 2. ЭНЕРГИЯ И ПУЛЬС

 2.1. Гамильтониан

 2.2. Дифференцирование операторов по времени

 …

 Заключение

2) Введение

1. Модели цифровых систем

2. Задержки срабатывания элементов

3. Выходные сигналы элементов

4. Логические вентили, их сборки и матрицы

 Заключение

Все заголовки разделов создаются без абзацного отступа, по центру. Заголовки и подзаголовки должны быть выделены с помощью форматирования. Шрифт заголовков – полужирный 16 кегль (буквы прописные), 14 кегль (все буквы прописные), 14 кегль (все буквы строчные). 

При наборе заголовков строки не должны заканчиваться предлогом, союзом или наречием, их необходимо перенести в начало следующей строки. Переносы в заголовках не допускаются. Заголовки в строках разбиваются по смысловому значению. В них в конце не ставятся точки. Только если заголовок содержит 2 предложения, тогда одно от другого отделяется точкой.
Основной текст работы
Весь текст должен быть выровнен по ширине. Между словами не должно быть более одного пробела. По тексту не должно быть висячих строк, т.е. одна из строк абзаца (первая или последняя) переходит на отдельную страницу. 

Шрифт основного текста – «Times New Roman», 14 кегль. При использовании шрифта особой гарнитуры (арабских, греческих слов, специальных символов и др.) надлежит принести в ИПЦ диск с данными шрифтами.

В тексте должны быть поставлены переносы (это делается автоматически: Сервис → Язык → Расстановка переносов → Автоматическая расстановка переносов). Недопустимо наличие переносов, расставленных вручную.
Не отделяются при переносе из одной строки в другую:

а) фамилии от инициалов или один инициал от другого;

б) сокращенные слова от имен собственных, к которым они относятся, например: тов. Иванов, г. Кемерово, ул. Ленина;

в) цифры и буквы со скобкой или точкой (при перечислении) от следующего за ними слова;

г) римские или арабские цифры от их сокращенных или полных наименований, например: 1970 г., 1000 руб., ХХ век;
д) знаки и обозначения (№, §, %) от следующих за ними цифр, например: № 75, § 5, 100%.

Не отбиваются:

1) точки или запятые от предыдущего текста;

2) многоточие, как и знак паузы, от предшествующего и следующего за ним слова;

3) тире между цифрами, обозначающими пределы величины;

4) тире от запятой и кавычки;

5) знак дефис между союзами и при переносе

6) кавычки и скобки от заключенных в них слов;

7) знаки сноски от предшествующей точки или запятой;
8) знаки процентов, градусов минут, секунд от цифры;
9) знаки плюс, минус и плюс-минус.

Отбивают:
1) тире между словами с обеих сторон;
2) тире в прямой речи в начале абзаца;

3) знак дефис внутри текста, набранного в разрядку;

4) знаки сноски-цифры и звездочки от следующего за ними текста;

5) знаки номера и параграфа от следующей за ними цифры
Все основные понятия выделяются по тексту полужирным шрифтом, либо полужирным курсивом, либо просто курсивом.

Во всем тексте используется только тире (нажать одновременно: «Ctrl» и «–» («–» находится в верхнем правом углу клавиатуры). 

Пример текста:
Продукт экспрессии гена ОВ – белок ОВ, назван Лептин (от греч. Lepton – тонкий) – является гормоном, который синтезируется и секретируется жировыми клетками (адипоцитами) в крови.
Пример одноступенчатого списка:
Любой спор, вытекающий из гражданских правоотношений, может быть в соответствии с настоящим законом передан на разрешение третей​ского суда за исключением:

– споров о защите прав потребителей;

– споров о возмещении вреда, причиненного жизни или здоровью гражда​нина;

– споров о защите чести, достоинства и деловой репутации;

– а также споров, в отношении которых федеральным законом установлена невозможность их передачи на разрешение третейского суда.
При написании текста обратить внимание на использование дефиса (-) и тире (–). Использование длинного тире (—) в тексте недопустимо! Тире (–) (а не дефис (-)) используется и в списках, если у них нет номеров. Если в основном тексте встречается многоступенчатый список, то между абзацами ставят: 
– точку (если абзац начинается с заглавной буквы, или с цифры со скобкой, или с цифры с точкой);

– точку с запятой (если абзац начинается со строчной буквы, с цифры со скобкой или с тире).
Примеры оформления многоступенчатого списка приведены в прил. 1.
Элементы издания
Титульный лист – основные сведения об издании, его характеристика и индивидуальные шифры, облегчающие читательский поиск, а также обработку в библиотеке (образец оформления титульного листа приведен в прил. 2). 

Введение и предисловие – это разные части издания.
Введение – это элемент основного текста, который представляет собой вводную, вступительную часть авторского произведения (обзор, исторический экскурс и т.п.). Его может написать только сам автор.

Предисловие – характеристика особенностей данного издания по сравнению с уже имеющимися по данному курсу. Здесь также могут быть сведения о не освещенных в книге и нерешенных проблемах. Предисловие может написать как автор, так и рецензент или кто-то по заказу.

Оглавление и содержание также часто путают. 

Оглавление – внутренние заголовки произведения (с большим количеством рубрик).

Оно раскрывает структуру одного произведения и используется в моноизданиях.

Содержание – заглавия отдельных статей, произведений, тем, занятий и т.п. Оно раскрывает состав издания (используется в сборниках).
Точно так же нельзя путать заключение и послесловие. 

Заключение – завершающая часть авторского текста, его может написать только автор.

Послесловие – элемент, в котором поясняется и дополняется содержание основного текста.

Аннотация – важный элемент книги. Цель ее – в краткой и ясной форме ознакомить читателя с назначением книги, дать сведения об ее достоинствах и особенностях. Необходимо указать, программе какой дисциплины соответствует книга, для какой специальности она предназначена и далее привести полный читательский адрес.

3.2. Табличный материал
Основной текст в таблицах – «Times New Roman», 10–14 кегль.
Таблица состоит из следующих элементов: нумерационного заголовка; тематического заголовка (необязательный элемент); головки (заголовочной части), состоящей из заголовков-граф (объясняют значения данных в графах); хвоста (хвостовой части) – всей остальной табличной части, которая, в свою очередь, делится на боковик (одна или несколько граф слева) и прографку (остальные графы таблицы). 

Нумерационный заголовок содержит слово «Таблица» и соответствующий номер арабскими цифрами (без знака номера перед ними, без точки в конце), предваряет тематический заголовок. Ссылка в тексте на таблицу дается следующим образом: табл. 1. Нумерационный заголовок выключается в правый край набора и выделяется светлым курсивом. Нумерация таблиц – сквозная. Если таблица единственная, нумерационный заголовок не дается, а ссылка в тексте приводится так: см. таблицу.

Тематический заголовок таблицы выполняется по центру (без абзаца) жирным шрифтом 14 кеглем.

Над продолжением (окончанием) таблицы на новой полосе ставится заголовок «Продолжение табл. 5» («Окончание табл. 5»). Тематический заголовок над продолжением таблицы на новой полосе не повторяют. Если таблица не уместилась на полосе и продолжается на одной или нескольких последующих полосах, то головка ее должна быть повторена на каждой новой полосе, за исключением таблиц, помещаемых на полосе «лежа» на разворот.

Ячейка головки над боковиком не должна оставаться пустой.

Заголовки пишут в ячейках по центру в именительном падеже единственного или множественного числа, без произвольного сокращения слов (допустимы только общепринятые сокращения, буквенные аббревиатуры и сложносокращенные слова). Множественное число ставится только тогда, когда среди текстовых показателей графы есть показатели, стоящие во множественном числе.

В одноярусной головке все заголовки пишутся с прописной буквы.
В двух- и многоярусных головках заголовки первого (верхнего) яруса пишутся с прописной буквы, а заголовки второго, третьего и т. д. ярусов – с прописной буквы, если они грамматически не подчинены стоящему над ними заголовку верхнего яруса, и со строчной, если они грамматически подчинены стоящему над ними заголовку.

Например:

Таблица 4.1

Технические характеристики реакторов
	Показатель
	МЗС-316
	МЗС-210

	Рабочая емкость, л
	500
	920

	Поверхность нагрева, м2
	2,2
	4,0

	Рабочее давление, МПа:

в паровой камере

в корпусе
	0,3

0,07
	0,4

0,07

	Частота вращения мешалки, мин-1
	70
	57

	Установленная мощность, кВт
	1,7
	2,8

	Габаритные размеры, мм
	1300 × 1240 × 1960
	1500 × 1418 × 2506

	Масса, кг
	740
	1320


Заголовки боковика употребляются в именительном падеже единственного или множественного числа, за исключением случаев, когда они грамматически подчиняются заголовку над боковиком, который требует косвенного падежа управляемых или согласуемых слов.

Когда составитель таблицы не располагает сведениями для заполнения той или иной ячейки таблицы, взамен отсутствующих сведений ставят многоточие «...» или пишут: «Нет свед.» (нет сведений). Если явление не наблюдается, т.е. нет и не будет возможности проставить в ячейке таблицы какие-либо сведения, то взамен ставится тире. Оставлять ячейку пустой не допускается.

3.3. Иллюстрирование текста
Иллюстрации должны быть размещены в тексте рукописи и прилагаться в виде отдельных файлов на дискете или на CD.

В тексте рукописи иллюстрации следует располагать в ближайшем месте после первой ссылки на них. Иллюстрации (фотографии, схемы, чертежи, графики, диаграммы, рисунки) должны быть хорошего качества. Все детали иллюстраций и подписи в рисунках должны хорошо читаться.

Для редакторской правки иллюстрации следует прилагать в виде отдельных файлов в форматах графических редакторов с расширением tif, gif, bmp, jpg, eps, cdr, в файлах Acrobat Reader (расширение pdf). 

Рисунки, содержащие простые схемы, диаграммы, допускается выполнять в графическом редакторе, помещенном в текстовый редактор Word. Рисунки, выполненные в Worde, должны быть сгруппированы. 

Допускается создание таблиц, графиков и диаграмм в Microsoft Excell.

Фотографии (черно-белые и цветные) могут быть представлены в оригинале либо отсканированы с разрешением не менее 300 dpi (точек на дюйм).

Размер и масштаб рисунков должен быть таким, чтобы рисунок не выходил за края текста и не был слишком маленьким, все надписи и мелкие детали должны свободно читаться.

Надписи на рисунках должны быть выполнены шрифтом «Times New Roman» или «Arial», математические символы — шрифтом «Symbol». Размер шрифта надписей должен быть примерно одинаков на всех рисунках в публикации. Надписи должны начинаться с прописной буквы, сокращения не допускаются.

Текст подрисуночной надписи – «Times New Roman», 12 кегль. Полная подрисуночная подпись размещается по центру поля рисунка. Она содержит сокращенное обозначение «Рис. » и номер рисунка (через пробел). Рисунки могут иметь сквозную нумерацию в пределах всей работы и поглавную нумерацию. Если иллюстрация единственная в работе, то она не нумеруется, а ссылка на нее в тексте дается по типу «см. рисунок». Если рисунок содержит несколько фрагментов, то каждый из них обозначается прописной курсивной буквой русского алфавита, размещенной по центру соответствующего поля в отдельной строке (пример оформления иллюстрации дан в приложении).

Например:

[image: image1.jpg]o




Рис. 4.5. Лопастной вибросмеситель марки ШВС:

а – общий вид: 1, 2 – электродвигатель; 3 – редуктор; 4 – шланг; 5 – воронка;
6 – крышка; 7 – камера месильная; 8 – кронштейн; 9 – пружина; 10 – вибратор;

11 – противовес; 12 – станина;

б – схема вибросмесителя; в – месильная камера:

1, 2 – вал; 3 – подшипниковый узел; 4 – втулка нажимная; 5 – сальник;
6 – лопасть; 7 – камера месильная

Общие правила выполнения чертежей регламентируются стандартами ЕСКТД: ГОСТ 2.301–68 – ГОСТ 2.319–81 (см. сб. стандартов: Общие правила выполнения чертежей. М., 1983). Начертания и наименования линий регламентируются ГОСТ 2.303–68. Общие правила выполнения схем (электрических, кинематических, гидравлических, оптических, автоматизации и др.) регламентируются ГОСТ 2.701–76. Правила выполнения диаграмм, изображающих функциональную зависимость двух или более переменных в системе координат, регламентируются ГОСТ 2.319–81.

Если функциональные зависимости приводятся в чисто информационных целях, диаграммы выполняют без шкал значений величин. Оси в этом случае заканчивают стрелками, указывающими направление возрастания величин.

Например:
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Рис. 4.14. Обобщенная диаграмма усталостного разрушения (схема):

I – стадия постепенного накопления повреждений до возникновения 

трещины усталости; II – стадия распространения трещины; 

III – стадия долома

В качестве шкал значений следует использовать делительные штрихи на осях координат, направленные от осей внутрь поля диаграммы. Применение координатной сетки не рекомендуется. Оси с нанесенными шкалами заканчивают в месте расположения очередного делительного штриха, без стрелок. На месте оцифровки этого штриха размещают обозначение величины и через запятую – единицу измерения.

Значения независимой переменной величины всегда откладываются по оси абсцисс. Переменные величины на шкалах следует обозначать символом, при необходимости специально описанным в основном тексте.

Единицы при нескольких переменных величинах на одной шкале указывают один раз, если эти единицы одни и те же (например: (, (, %). При разных переменных и разных единицах величин надписи оформляются по типу: (, (, %; (в, (т, МПа. Цифровые значения наносят рядом с делительными штрихами вне поля рисунка. Нуль, если он является точкой отсчета и относится к двум шкалам, наносят один раз. Многознаковые числа указывают как кратные 
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Нельзя оставлять на диаграммах поля, не занятые кривыми. Для устранения таких полей можно начинать координатную сетку не с нуля.

3.4. Работа над формулами
Формулы подготавливаются во встроенном редакторе формул Microsoft Word; начертание обозначений в формулах и основном тексте должно быть полностью идентично.

Пронумерованные формулы, на которые обязательны ссылки в тексте, выносятся отдельной строкой и располагаются по центру рабочего поля. В тексте же допустимо расположение только однострочных выражений, на которые нет ссылок. Номер формулы (нумерация формул – сквозная в пределах всей работы или поглавная) приводится в круглых скобках в той же строке, что и сама формула, и выравнивается по правому краю поля. Номер, не умещающийся в строке формулы, располагают в следующей строке, ниже формулы. При многострочных формулах номер вводится на уровне последней строки. При необходимости перенос допускается делать: в первую очередь на знаках соотношений (=, ( и др.), во вторую – на знаках сложения и вычитания (+, –), в последнюю – на знаке умножения (причем знак точки обязательно в этом случае должен быть заменен на косой крест «(»). Перенос на знаке деления и разрыв дробной черты для переноса не допускаются. Математический знак, на котором разрывается формула при переносе, обязательно должен быть повторен в начале второй строки.

Последовательность расшифровки буквенных обозначений (экспликации) должна соответствовать последовательности расположения этих обозначений в формуле. После формулы перед экспликацией ставят запятую, затем с новой строки без отступа от левого края – слово «где» (без двоеточия), за ним – обозначение первой величины, после тире – ее расшифровку и далее (при необходимости) – единицу измерения. Все элементы располагаются в столбик или в строку. В конце расшифровки каждого элемента ставят точку с запятой, а в конце последнего – точку.

Например:
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где I – сила тока, А; 
U – напряжение, В; 
R – сопротивление, Ом.

Если правая часть формулы является дробью, то сначала поясняют обозначения величин, помещенных в числителе, в том же порядке, что и в формуле, а затем – в знаменателе. Элементы экспликации рекомендуется располагать в подбор (подряд).

При оформлении формул допускается использовать все виды скобок – круглые, квадратные и фигурные. Высота скобок должна быть достаточной, чтобы охватывать находящееся в них выражение, например:
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Основным знаком умножения является точка на средней линии. Она ставится:

а) перед числовым сомножителем: 78 · 0,19;

б) для выделения какого-либо множителя: 
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;

в) для записи скалярного произведения векторов: 
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;

г) между аргументом тригонометрической функции и буквенным обозначением: 
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;

д) между знаком радикала и сомножителем: 
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Точка как знак умножения не ставится:

а) перед буквенными символами: 
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;

б) перед скобками и после них: 
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в) перед дробными выражениями и после них: 
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г) перед знаками интеграла, радикала, логарифма: 
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 д) перед аргументом тригонометрической функции: 
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Косой крест в качестве знака умножения ставят:

а) при указании размеров: 
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б) при записи векторного произведения векторов: 
[image: image16.wmf]´

ab

;

в) при переносе формулы на знаке умножения: 
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Многоточие применяется при пропуске членов в ряду суммирования, вычитания или равенства. При этом знаки операции ставятся и перед многоточием, и после него:
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Многоточие при перемножении набирается на средней линии выражения: 
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, а в системах уравнений, в матрицах и определителях при пропуске строк делается отточие на полную строку:
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Размер шрифтов в формуле (при использовании редактора формул Microsoft Equation 3.0):

– для формул, расположенных в основном тексте «Times New Roman», обычный 12 кегль, крупный индекс – 10 кегль, мелкий индекс – 8 кегль, крупный символ – 14 кегль, мелкий символ – 12 кегль;

– для формул, расположенных в полях рисунков и таблиц в основном тексте «Times New Roman», обычный 10 кегль, крупный индекс – 9 кегль, мелкий индекс – 8 кегль, крупный символ – 12 кегль, мелкий символ – 10 кегль.

Если формулы выполнены в редакторе формул MathType, то они редактированию не подлежат.
3.5. Знаки и цифры в тексте
	Название
	Пример

	Знаки в тексте


	Вопросительный
Восклицательный
Двоеточие 

Запятая
Кавычки 

Многоточие

Скобки

Точка 

Точка с запятой 
	Почему?
Ура! 
Рекомендуется: …
Один, два, 
«Волга»
Далекий… парус…
…Начало фразы

(Аплодисменты)

Он замолчал.
3,5; 7,5

	Другие знаки



	Градус угловой 

Градус температуры

Величины

Тире

Дефис

Индексы, показатели степени

Кратность

Минус

Плюс-минус

Минута

Номер

Примечание. Удвоение знака номера не рекомендуется 
Параграф

Примечание. Удвоение знака параграфа не рекомендуется
Плюс

Проценты

Скобки

Умножение
	20º 5(
20 ºС

40 Вт; 10 м; 35 с

Апрель–май; 5–6 дней; 150–360 м

Два-три метра; 5-го, 5-му; 25-метровый

Аn; b5; аn; 103
( 10

–20 ºС; 10 – 5 = 5

±5

2( 30((
№ 10

№№ 3, 5 – не рекомендуется 

§ 8

§§ 10–12 – не рекомендуется
От –5 до +10 ºС

25%

(20); [56]
5 ( 5

	Цифры



	Год

Век

Дробь

Многозначное число
	2007 г.

XX в.

0,567

25 675 056; 20 000; 1000


3.6. Оформление ссылок и сносок
Текст ссылок – «Times New Roman», 10 кегль. 
Сноска – это дополнительный текст, помещаемый в самом низу страницы, отдельно от основного текста (примечания).

Ссылка – это выдержка из текста или указание источника, на который ссылаются. Ссылка – это информация, располагающаяся внутри текста. Существует несколько видов таких ссылок.

1. Ссылки на рубрики:

– на параграф (см. § 18);

– на статью (см. ст. 5);

– на закон (см. Закон РФ «О третейских судах»);

– на главу (см. гл. 2, подразд. 3);

– на страницу (см. с. 122–127).

2. Ссылки на формулы. Например:

– формула (8) показывает… ;

– справедливо соотношение (24)… ;

– при выводе равенств (2) и (4) пользовались…

3. Ссылки на таблицы. Например:

– состав фиксажа приведен в табл. 3.2. … ;

– различие приемов упаковки (табл. 1.1) заключается в…

4. Ссылки на иллюстрации. Например:

– зеркальные стереоскопы (рис. 29) были вытеснены… ;

– рис. 44 состоит из… ;

– индуктивный датчик (рис. 9.6, а) представляет собой…

5. Библиографические ссылки:

а) внутритекстовые:

– в круглых скобках с указанием автора источника или автора исследования (А.Н. Толстой) – в данном случае инициалы автора обязательно ставятся перед фамилией; с указанием выходных сведений (М., 1994);
– в круглых скобках с указанием автора источника, года и конкретной страницы (Иванов В.П., 1993, с. 155);

– в круглых скобках с указанием названия источника, конкретной страницы или главы (Памятники истории, с. 163);

– в круглых скобках с указанием библейского текста (Пс. 148, 7–9) или (Мф. 18:3);

б) затекстовые (сноски):
– подстрочные (со сквозной нумерацией ко всему изданию). Например: 

1 Лебедев С. Н. Международный коммерческий арбитраж и обеспечительные меры // Моск. журн. междунар. права. 1999. № 1. С. 62.

2 Советский гражданский процесс / Под ред. А.А. Добровольского. М., 1979. С. 338.

3 Судебная система России: Учеб. пособие. М., 2000. С. 239.

4 Арбит​ражный процесс: Учебник для вузов / Под общ. ред. Я. Фархтдинова. СПб., 2003. С. 377.

5 Иванов О. В. Права граждан при рассмотрении гражданских дел. М., 1970. С. 111.
– подстрочные концевые (располагаются в конце каждого раздела, главы или статьи). 

– подстрочные примечания (с цифровым порядковым номером или со звездочкой). Например: 

* Мусин В. А. Третейские суды: “второе дыхание” // Экономика и жизнь. Юрист. 2002. № 31 (235). С. 5.
** Новейший аналитический обзор исторических данных и исследовательских толкований энтонима «ободриты» см. в кн.: Назаренко А. В. Немецкие латиноязычные источники IX–XI веков. М., 1993. C. 15–16, 22.
Если сноски и ссылки являются повторными, то оформление следующее:

– внутритекстовые (Там же), (Яблочков М. Указ. соч. С. 69);

– затекстовые. Например: 


 Там же. С. 104.
2 Парандовский Я. Указ. соч. С. 336.
3 Мифология Британских островов... С. 137.

Составление и оформление сносок ГОСТ 7.1–2003 не подчиняются. В данном случае действуют ГОСТ 7.1–84, 7.16–79, 7.18–79, 7.34–81, 7.40–82.
4. СОСТАВЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИИ (СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ)
Список литературы выполняется по ГОСТ 7.1–2003.
Библиографическое описание документа открывается заголовком «Список литературы». Далее следуют пронумерованные источники в алфавитном порядке, на которые должны быть ссылки в тексте. Фамилия автора источника оформляется курсивом (см. примеры). 
Пример оформления списка литературы
1. Авдеенко, Н. И. Общие правила определения судебной подведомственности [Текст] // Вопр. государства и права. 1964.

2. Александров, Н. Г. Право и законность в период развернутого строительства коммунизма [Текст]. М., 1961.

3. Александров, Илья. Противоречие вынесенного третейского решения публичному порядку [Электронный ресурс] // http://www.yurclub.ru

4. Алексеев, С. С. Проблемы теории права [Текст]. Свердловск, 1972. Т. 1.
…

9. Ануфриева, Л. П. Международное частное право: в 3 т. Т. 3: Трансграничные банкротства. Международный комерческий арбитраж. Международный гражданский процесс [Текст]. М., 2001. 

…

55. Комментарий к ФЗ “О третейских судах в РФ” / под ред. А.Л. Маковского и Е.А. Суханова. М., 2003. 
…

127. Civil Procedure: Cases and Materials / J. Cound, J. Friedenthal, A. Miller, J. Sexton. -5th ed. St Paul: West Publishing Co, 1989. Р. 1084.

128. Ludwic Kos-Rabcewicz-Zubkovskiy Commercial and Civil law arbitration in Canada. Ottawa, Canada: University of Ottawa Press, 1978.

129. Redfern, A., Hunter, M. Law and Practice of International Commercial Arbitration / A. Redfern, M. Hunter. London, 1999. P. 330. 

Нормативные акты и документы
1. Конституция Российской Федерации (1993 г.) [Текст]. М., 2001.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации [Текст]. Ч. 1–3. М., 2001.

3. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации [Текст]: [от 14 ноября 2002 г.].

…

28. Правила представления доказательств Международной ассоциации адвокатов (правила IBA) [Электронный ресурс] // http://www.ibanet.org

29. Arbitration Act 1996 (of England) [Электронный ресурс] // http://www.chamber.se

30. The Federal Arbitration Act of the United States of America 9 U.S.C. [Электронный ресурс] // http://www.law.gmu.edu
Внимание!

Издания, не соответствующие указанным требованиям, возвращаются автору на доработку с изменением сроков издания.

При согласовании с автором готового оригинал-макета не допускается производить правку! В противном случае расходы на редактирование и изготовление нового оригинал-макета несет автор согласно коммерческой стоимости.

Приложение 1

ОФОРМЛЕНИЕ МНОГОСТУПЕНЧАТОГО СПИСКА

А. Закрытая (непроникающая) травма:

1. Автомобильные аварии.

2. Падение с высоты.

3. Ушибы тела:

а) несчастный случай;
б) спортивная травма;
в) насильственные действия.
В. Воспалительные заболевания вен (тромбофлебит, флеботромбоз).

1. По локализации: 

а) поверхностных вен;
б) глубоких вен.

2. По этиологии: 

а) инфекционный;
б) аллергический; 

в) от напряжения.

3. По клиническому течению:
а) острый:

– простой;
– гнойный; 

– мигрирующий.

б) хронический:

– резидуальный.
Приложение 2
Основные виды изданий, выпускаемых вузом,

и их краткая характеристика (ГОСТ 7.60–2003)
Виды изданий по целевому назначению
Научное издание – издание, содержащее результаты теоретических и (или) экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации памятники культуры и исторические документы.

Научно-популярное издание – издание, содержащее сведения о теоретических и (или) экспериментальных исследованиях в области науки, культуры и техники, изложенные в форме, доступной читателю-неспециалисту.

Учебное издание – издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения.

Данный вид изданий ставится на странице выходных сведений рукописи, т.е. в конце книги  над всеми данными (см. прил. 4).
Виды изданий по характеру информации

Учебная программа – учебное издание, определяю​щее содержание, объем, порядок изучения и преподавания какой-либо учебной дисциплины. Регламентирует как деятельность преподавателя, так и учебную работу студентов.

Примечание. Учебная программа может содержать необходимые пояснения и комментарии.

Учебное пособие – учебное издание, частично заме​няющее или дополняющее учебник и официально утвержденное в каче​стве данного вида издания.

Курс лекций – учебное издание, полностью осве​щающее содержание учебной дисциплины и отражающее материал, чи​таемый определенным преподавателем.
Рабочая тетрадь – учебное издание, имеющее особый дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета.

Практикум – учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, способствующие усвоению пройденного.

Лабораторный практикум – учебное издание, со​держащее описания лабораторных работ, задания и методические реко​мендации по их выполнению в объеме определенного курса (или его раз​дела).

Примечание. Лабораторный практикум может содержать теорети​ческую часть (например, описание физики изучаемых явлений).

Сборник контрольных заданий – учебное издание, содержащее типовые контрольные задания, обеспечивающие проверку знаний и умений студентов по конкретной учебной дисциплине (ее раз​делу) или комплексу учебных дисциплин.

Учебно-методическое пособие – учебное издание, которое содержит как теоретические сведения по учебной дисциплине (или ее разделу), так и материалы по методике ее самостоятельного изучения и практического освоения.

Методические рекомендации – учебное издание, со​держащее материалы по методике самостоятельного изучения либо практического освоения студентами учебной дисциплины и подготовке к проверке знаний.

Методические указания – учебное издание, пояс​няющее характер действий и предписывающее их порядок при выполне​нии студентами конкретной учебной работы.

Учебный справочник – учебно-справочное издание, содержащее справочные сведения по определенной учебной дисциплине (ее части, разделу) или комплексу дисциплин, предусмотренные учебной програм​мой. Включает комплекс сведений, имеющих прикладной, практический характер.

Монография – научное или научно-популярное книжное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам.

Сборник научных трудов – научное издание, содержащее статьи с результатами исследований по научным и научно-техническим направ​лениям деятельности университета.

Тезисы докладов (сообщений) научных конференций, съездов, симпозиумов – непериодический сборник, содержащий материалы предверительного характера: аннотации, рефераты докладов и (или) сообще​ний, опубликованный до начала конференции.

Материалы конференции (съезда, симпозиума) – непериодиче​ский сборник, содержащий полные тексты докладов, результаты дискус​сий, рекомендации и решения, принятые на конференции.
Данный вид изданий ставится на титульном листе под названием  книги (выполняется светлым курсивом), а также на странице, где располагаются выходные сведения и тоже под названием (пример оформления см. прил. 3 и 5).

Приложение 3
Образцы Оформления титульного листа

Федеральное агентство по образованию

Новгородский государственный университет 
имени Ярослава Мудрого
Е. С. Куприянова 

ЛИТЕРАТУРНЫЕ СКАЗКИ 
ОСКАРА УАЙЛЬДА И СКАЗОЧНО-МИФОЛОГИЧЕСКАЯ ПОЭТИКА 

РОМАНА «ПОРТРЕТ ДОРИАНА ГРЕЯ» 

Великий Новгород 

2007
Федеральное агентство по образованию

Новгородский государственный университет 

имени Ярослава Мудрого


В. В. Герасимов, Н. В. Курмышев, М. И. Кривый, 

К. Ю. Краснощеков, Е. А. Морозов, С. В. Попов 

Технологии построения 

Интернет-порталов
Учебное пособие

Под редакцией Н. В. Курмышева

Великий Новгород

2007

Федеральное агентство по образованию

Новгородский государственный университет 
имени Ярослава Мудрого

Кинематический и энергетический расчеты механизма

Методические указания к расчетно-графической работе

Великий Новгород

2007
Федеральное агентство по образованию

Новгородский государственный университет 
имени Ярослава Мудрого

ПРОШЛОЕ  НОВГОРОДАtc "ПРОШЛОЕ  НОВГОРОДА"
 И НОВГОРОДСКОЙ ЗЕМЛИtc " И НОВГОРОДСКОЙ ЗЕМЛИ"
Материалы научной конференции

15–17 мая 2007 года
Великий Новгород

2007

Приложение 4
образцы Оформления оборота титульного листа

ББК 83.3(4Англ)                                                           Печатается по решению

 К92                                                                        РИС НовГУ

Р е ц е н з е н т

доктор искусствоведения, профессор 

Санкт-Петербургского государственного университета И. В. Ступников 

	К92
	Куприянова Е. С.

Литературные сказки Оскара Уайльда и сказочно-мифоло-гическая поэтика романа «Портрет Дориана Грея» / НовГУ им. Ярослава Мудрого. – Великий Новгород, 2007. – 300 с.



В монографии предпринят системный анализ поэтики сказок Оскара Уайльда, объединенных в двух сборниках «Счастливый Принц и другие истории» и «Гранатовый домик». Сказочное наследие писателя предстает как сложный синтез архитипических моделей, литературных влияний, авторских новаций. Особое внимание уделяется проблемам межжанрового взаимодействия, позволяющим расширить подходы к изучению как сказочного, так и романного творчества писателя. «Портрет Дориана Грея» рассматривается с точки зрения наличия сказочно-мифологических черт его поэтики.

Книга адресована специалистам-филологам, аспирантам, студентам, широкому кругу читателей.
ББК 83.3(4Англ)

© Новгородский государственный 

 университет, 2007

© Е. С. Куприянова, 2007

УДК 004.738.5                                                               Печатается по решению

ББК 32.973.202                                                              РИС НовГУ

 Т38

Р е ц е н з е н т

доктор технических наук, профессор А. Д. Иванников 

	Т38
	Технологии построения Интернет-порталов: учеб. пособие / В. В. Герасимов, Н. В. Курмышев, М. И. Кривый, К. Ю. Краснощеков, Е. А. Морозов, С. В. Попов; под ред. Н. В. Курмышева; НовГУ им. Ярослава Мудрого. – Великий Новгород, 2007. – 337 с.




Рассмотрены теоретические и практические вопросы проектирования порталов. Значительное внимание уделено систематизации разрозненной информации о терминологии и классификации порталов, их структуре, особенностям существующих платформ. Подробно рассматриваются вопросы выбора аппаратно-программной платформы, безопасности, интеграции и организации системы прав. В целом содержание книги раскрывает методологию проектирования.

Предназначено для студентов и аспирантов, специализирующихся в области создания сложных информационно-коммуникационных систем, а также может быть полезно программистам и разработчикам корпоративных порталов.

 УДК 004.738.5

 ББК 32.973.202

© Новгородский государственный 

    университет, 2007

© В. В. Герасимов, Н. В. Курмышев, М. И. Кривый, К. Ю. Краснощеков, Е. А. Морозов, С. В. Попов, 2007

УДК 621.81 (075.8)                                                       Печатается по решению

 К41                                                                        РИС НовГУ

Р е ц е н з е н т

кандидат технических наук, доцент А. Н. Липаков 

	К41
	Кинематический и энергетический расчеты механизма: метод. указания к расчетно-графической работе / сост. Б. А. Дикалов, Л. А. Шеина; НовГУ им. Ярослава Мудрого. – Великий Новгород, 2007. – 20 с.




Излагается методика кинематического и энергетического расчетов силового привода, состоящего из двигателя и редуктора. Приведены основные кинематические и силовые зависимости. Даны указания по выполнению графической части. Приведен пример выполнения работы.

УДК 621.81 (075.8)

© Новгородский государственный 

 университет, 2007
© Б. А. Дикалов, Л. А. Шеина, 

 составление, 2007
ББК 63.3(2Р-4Но)                                                          Печатается по решению

 П84                                                                         РИС НовГУ

	П84
	Прошлое Новгорода и Новгородской земли: материалы  науч.   конф. 15–17 мая 2007 г. / сост. В. Ф. Андреев; НовГУ им. Ярослава Мудрого. – Великий Новгород, 2007. – 252 с.tc "Прошлое Новгорода и Новгородской земли\: Материалы  науч.   конф. 15–17 ноября 2005 г. / Сост. В. Ф. Андреев; НовГУ им. Ярослава Мудрого. – Великий Новгород, 2006. – 252 с."



Сборник содержит материалы по архелогии, истории, культуре Новгорода и Новгородской земли с древнейших времен до наших дней.

ББК 63.3(2Р-4Но)
© Новгородский государственный 

 университет, 2007

© Авторы статей, 2007
© В. Ф. Андреев, составление, 2007
 Приложение 5
ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ ВЫХОДНЫХ ДАННЫХ
Научное издание

Куприянова

Екатерина Сергеевна

ЛИТЕРАТУРНЫЕ СКАЗКИ 

ОСКАРА УАЙЛЬДА И СКАЗОЧНО-МИФОЛОГИЧЕСКАЯ ПОЭТИКА 

РОМАНА «ПОРТРЕТ ДОРИАНА ГРЕЯ»
Редактор И. Ю. Баженова
Компьютерная верстка О. Г. Климантова

Художественное оформление В. В. Попович

Элементы оформления обложки О. Рябов
Изд. лиц. ЛР № 020815 от 21.09.98.
Подписано в печать 20.12.2007. Бумага офсетная. Формат 6084 1/16.

Гарнитура Times New Roman. Печать офсетная.

Усл. печ. л. 16,9. Уч.-изд. л. 18,8. Тираж 350 экз. Заказ №

Издательско-полиграфический центр Новгородского

государственного университета им. Ярослава Мудрого.

173003, Великий Новгород, ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.

Отпечатано в ИПЦ НовГУ. 173003, Великий Новгород,

ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.
Учебное издание

Кинематический и энергетический расчеты механизма

Методические указания к расчетно-графической работе
Составители:

Дикалов Борис Афанасьевич

Шеина Любовь Алексеевна

Редактор В. Г. Павлов
Компьютерная верстка О. Г. Климантова
Изд. лиц. ЛР № 020815 от 21.09.98.
Подписано в печать 24.08.2007. Бумага офсетная. Формат 6084 1/16. 

Гарнитура Times New Roman. Печать офсетная. 

Усл. печ. л. 1,2. Уч.-изд. л. 1,3. Тираж 300 экз. Заказ № 
Издательско-полиграфический центр Новгородского

 государственного университета им. Ярослава Мудрого.

173003, Великий Новгород, ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.

Отпечатано в ИПЦ НовГУ. 173003, Великий Новгород, 

ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.
Учебное издание

Герасимов Владислав Викторович
Курмышев Николай Васильевич
Кривый Михаил Иванович
Краснощеков Константин Юрьевич
Морозов Евгений Александрович
Попов Сергей Владимирович
Технологии построения

Интернет-порталов
Учебное пособие

Редактор В. Г. Павлов
Компьютерная верстка О. Г. Климантова

Обложка О. И. Сычева 

Изд. лиц. ЛР № 020815 от 21.09.98.
Подписано в печать 28.03.2007. Бумага офсетная. Формат 6084 1/16. 

Гарнитура Times New Roman. Печать офсетная. 

Усл. печ. л. 19,0. Уч.-изд. л. 21,1. Тираж 300 экз. Заказ № 
Издательско-полиграфический центр Новгородского

 государственного университета им. Ярослава Мудрого.

173003, Великий Новгород, ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.

Отпечатано в ИПЦ НовГУ. 173003, Великий Новгород, 

ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.
Научное издание

прошлое новгорода
и новгородской земли
Материалы научной конференции

15–17 мая 2007 года
Составитель

Андреев Василий Федорович
Изд. лиц. ЛР № 020815 от 21.09.98.
Подписано в печать 20.12.2007. Бумага офсетная. Формат 6084 1/16.

Гарнитура Times New Roman. Печать офсетная.

Усл. печ. л. 16,9. Уч.-изд. л. 18,8. Тираж 350 экз. Заказ №

Издательско-полиграфический центр Новгородского

государственного университета им. Ярослава Мудрого.

173003, Великий Новгород, ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.

Отпечатано в ИПЦ НовГУ. 173003, Великий Новгород,

ул. Б. Санкт-Петербургская, 41.
Приложение 6
ГОСУДАРСТВЕННЫЕ СТАНДАРТЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ 

В ИЗДАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ГОСТ 7.4.   Издания. Титульный лист. 
ГОСТ 7.4–95.   Издания. Выходные сведения.

ГОСТ 7.9–95.   Реферат и аннотация. Общие требования.

ГОСТ 7.12–93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила.

ГОСТ 7.53–86. Издания. Международная стандартная нумерация книг.

ГОСТ 7.60–2003. Издания. Основные виды. Термины и определения.

ГОСТ 7.62–90.  Знаки для разметки оригиналов и исправления корректурных и пробных оттисков. Общие требования. 
ГОСТ 3489.1–71. Шрифты типографские (на русской и латинской графических основах). Группировка. Индексация.

СанПиН 2.4.7.960–00. Гигиенические требования к изданиям книжным и журнальным для детей и подростков.

СанПиН  1.2.1253–03. Гигиенические требования к изданиям книжным для взрослых.

Используемая литература
1. Смирнова, Е. В. Автор и система книги / Е. В. Смирнова. М., 2003.

2. Гречихин, А. А. Вузовская учебная книга: учеб.-метод. пособие / А. А. Гречихин, Ю. Г. Древс. М.: Логос, 2000.

Электронный вариант данной брошюры 

можно получить в ИПЦ НовГУ (6 корпус, 5 этаж)

в помощь авторам

Требования к оформлению вузовских изданий
Составители:

Голота Светлана Петровна

Баженова Инна Юрьевна

Климантова Оксана Геннадьевна
Компьютерная верстка О. Г. Климантова
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