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РЕГЛАМЕНТ

УТВЕРЖДАЮ

реализации программ дополнительного образования в формате онлайн-курсов

1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент является внутренним документом федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» (далее - 
НовГУ) и определяет порядок разработки и реализации онлайн-курса по программам 
дополнительного образования в НовГУ.

1.2. Основной целью регламента реализации программ дополнительного 
образования в формате онлайн курсов является упорядочивание работы с сфере 
дополнительного образования с целью достижения стратегических и тактических целей 
НовГУ в рамках программы «Приоритет 2030».

1.3. Формат онлайн курсов может применяться в следующих целях:
сокращение контактной работы, повышение гибкости процесса реализации 

программ дополнительного образования и мотивации слушателей к самообучению;
расширение территориального охвата обучающихся;

- оптимизация нагрузки востребованных кадровых ресурсов или восполнение 
недостающих ресурсов;

- высвобождение аудиторного фонда и экономия материально-технических 
ресурсов;

- расширение образовательных возможностей, предлагаемых обучающимся;
- расширение практики применения независимого контроля знанийобучающихся;
- обеспечение прозрачности содержания обучения.

2. Нормативно-правовая база
Настоящий Регламент разработан в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»;
- национальным стандартом Российской Федерации - ГОСТ Р 53620-2009 

Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Электронные 
образовательные ресурсы. Общие положения;

- национальным стандартом Российской Федерации - ГОСТ Р 52653-2006 
Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Термины и 
определения;

- положением «Об организации электронного обучения и применении 
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дистанционных образовательных технологий в федеральном государственном 
бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Новгородский 
государственный университет имени Ярослава Мудрого» (Принято на заседании 
Ученого совета НовГУ 07.11.2019);

- положением «О порядке проведения экспертизы онлайн-курсов в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого» (Принято на 
заседании Ученого совета НовГУ 30.10.2020);

- Уставом НовГУ и иными локальными нормативными актами НовГУ.
Всё, что не предусмотрено условиями Регламента, определяется 

законодательством Российской Федерации, актами уполномоченных федеральных 
органов исполнительной власти и локальными нормативными актами НовГУ. В случае 
изменения законодательства РФ, принятия уполномоченными органами власти актов, 
отменяющих или изменяющих нормы, регулируемые Регламентом или изменения 
локальных нормативных актов НовГУ, настоящий Регламент действует в части им не 
противоречащей.

3. Определения и сокращения
Дистанционные образовательные технологии (далее - ДОТ) - образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационных и 
телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или частично 
опосредованном взаимодействии обучающегося и педагогического работника (ГОСТ Р 
52653-2006),

Образовательный контент - структурированное предметное содержание, 
используемое в образовательном процессе.

Онлайн-курс - организованный целенаправленный образовательный процесс, 
построенный на основе педагогических принципов, реализуемой на основе технических 
средств современных информационных (в том числе информационно
коммуникационных) технологий и представляющий собой логически и структурно 
завершенную учебную единицу, методически обеспеченную уникальной 
совокупностью систематизированных электронных средств обучения и контроля.

Онлайн-обучение - метод получения новых знаний в реальном времени, 
основанный на сетевых технологиях и глобальной компьютерной сети Интернет.

Автор онлайн-курса - педагогический работник, сотрудник образовательной 
организации или эксперт, владеющий конкретной предметной областью, способный 
трансформировать свои знания в пригодную для осуществления учебного процесса 
форму.

Пользователи онлайн-курса - категории обучающихся, осваивающих 
образовательную программу с применением дистанционных образовательных 
технологий, а также преподаватели, работающие по данной дополнительной 
программе.

Электронное обучение (далее - ЭО) - организация образовательной деятельности 
с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 
образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку
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информационных технологий, технических средств, а также информационно
телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 
информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников.

Электронный образовательный ресурс (далее - ЭОР) - образовательный ресурс, 
представленный в электронно-цифровой форме, наполненный предметным 
содержанием, сформированным в соответствии с регламентированной структурой и 
содержащий описывающие его метаданные.

Держатель онлайн-курса - НовГУ;
ЦДО - центр дополнительного образования;
УРК - управление развития компетенций;
ОРК - отдел развития компетенций.

4. Порядок разработки программы дополнительного образования в 
формате оплайн-курса.

4.1. Формирование внутреннего или внешнего заказа на программу 
дополнительного образования. Разработка рабочей программы курса, учитывающей 
востребованность программы на рынке труда.

4.2. Анализ ресурсов, необходимых образовательной организации для реализации 
онлайн-курса.

4.3. Формирование ресурсной базы онлайн-курса (материально-техническое, 
кадровое обеспечение (специалисты ИТ-сферы, дизайнеры и т. д., методисты, 
педагогические работники).

4.4. Уточнение целей и задач онлайн-курса.
Предварительно определить, для какой категории обучающихся предназначен 

проектируемый курс.
4.5. Создание контента онлайн-курса в соответствии с требованиями Лаборатории 

образовательных технологий:
Элемент контента Содержание и рекомендации Уникальный курс / под 

ко 11 кре п ।о го за казн и ка
Курс массового обучения

Вводная часть 
(метаданные ЭОР)

Содержит краткую аннотацию курса (с 
целями и задачами программы 
дополнительного образования, 
соответствующими формируемым 
компетенциям, указаниями длительности 
и формата курса, требуемыми 
программой дополнительного 
образования и базовыми знаниями для 
изучения курса, описанием результатов 
освоения курса и системы оценивания). 
Отдельным ресурсом формируется 
«Путеводитель» с общими краткими 
рекомендациями слушателям по 
освоению курса и информацией о 
преподавателе с указанием контактов для 
обратной связи.
Отдельным документом размещается 
рабочая программа курса 
дополнительного образования, которая 
полностью соответствует контенту 
онлайн-курса.

обязательно обязательно
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Общая структура Курс разбивается на темы/разделы. 
Каждая тема /раздел обязательно 
содержит задачи темы, лекцию (или 
лекции в зависимости от рабочей 
программы курса), презентацию к лекции, 
практическое задание, методические 
указания к СРС, контрольный опрос 
(тестирование)

обязательно обязательно

Лекция Объем одной лекции - не больше 10 
страниц, каждая страница - не более 2 
экранов текста. Обязательно наличие 
меню лекции и минимум 1 контрольного 
вопроса для самопроверки.
Не включенный в лекцию материал для 
факультативного изучения рекомендуется 
размещать в ресурсе «Дополнительные 
материалы»

обязательно обязательно

Видео-лекции по желанию по желанию
Презентация по 
материалу лекции

Количество слайдов структурированной 
презентации - 10-20 по материалам 
лекции (включая схемы, таблицы, и др.)

обязательно обязательно

Практическое 
задание

Описание практического задания 
содержит элементы;
- характеристика задания;
- методические краткие указания по 
выполнению;
- критерии оценки;
- примеры выполненных заданий (при 
необходимости)

обязательно Обязательно, с 
самопроверкой задания

Методические 
указания к СРС

Содержат краткие указания по 
организации СРС (алгоритм организации 
СРС, последовательность изучения 
материала, рекомендации по работе с 
основной и дополнительной литературой 
и источниками, разбор наиболее 
типичных примеров, гиперссылки на 
дополнительные внешние ресурсы и 
другие указания па выбор преподавателя). 
Обязательно соответствие РПД. 11с 
должны копировать описание 
практического задания.

обязательно обязательно

Контрольный опрос 
(тестирование)

Количество вопросов - не менее 10 
вопросов в опросе по теме/разделу па 1 
студента в тестовой форме (различных 
видов)

обязательно обязательно

Глоссарий (словарь 
терминов)

Общий по всему курсу или 
распределенный по теме/разделу

обязательно по желанию

Форум С обязательной работой в форуме со 
студентами нс реже 1 раз в неделю

обязательно не предусмотрен

4.6. Загрузка материалов в виртуальную образовательную среду курсов 
дополнительного профессионального образования .https://e-learning.novsu.ru/

4.7. Экспертиза курса проводится специалистом Лаборатории образовательных 
технологий.
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5. Порядок определения стоимости разработки оилайн-курса
5.1. К разработке онлайн-курса может привлекаться как сотрудник НовГУ, так и 

внешний эксперт на условиях возмездной оплаты.
5.2. В соответствии с Уставом, НовГУ вправе самостоятельно устанавливать 

стоимость разработки онлайн-курса. Она зависит от объема программы, сложности 
наполнения, затрат на техническое сопровождение наполнения курса.

5.3. Разработчик онлайн-курса при необходимости может привлекаться для 
проведения занятий в смешанном формате, а так же для корректировки онлайн-курса 
(изменение контента в интересах держателя курса), за дополнительную плату на 
условиях возмездной оплаты.

5.4. При использовании онлайн-курса, разработанного в рамках основной 
образовательной деятельности, оплата за разработку курса не производится. 
Использование контента онлайн-курса осуществляется с условием сохранения 
авторства разработчика курса. Оператором реализации онлайн-курса выступает УРК.

6. Организация процесса обучения с применением онлайп-курсов
6.1. Назначение куратора онлайн-курса.
Функциональные обязанности куратора онлайн-курса:
- проверка наличия и правильности заполнения входящих документов слушателей 

(заявления на обучение, согласие на обработку данных), заключение договора;
- подготовка проекта приказа о зачислении слушателей;
- по окончании срока обучения формирование списка слушателей об успешном / 

неуспешном освоении онлайн-курса;
- подготовка проекта приказа об отчислении слушателей;
- внесение сведений в федеральную информационную систему «Федеральный 

реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об 
обучении (ФИС ФР ДО);

- на протяжении всего обучения уведомление слушателей по вопросам 
несоответствия документов, нарушения сроков прохождения курса, неосвоения 
программы онлайн-курса.

6.2. Обучение начинается после выпуска приказа о зачислении слушателей.
6.3. Регистрация слушателя на электронных ресурсах НовГУ осуществляется 

самостоятельно. Логин и пароль личного кабин ста высылаются слушателю 
автоматически на адрес электронной почты, указанный при регистрации. Техническую 
поддержку при регистрации на электронных ресурсах НовГУ осуществляет специалист 
отдела цифровой трансформации образования.

6.4. Общий контроль своевременности выполнения слушателями контрольных 
мероприятий на онлайн-платформе осуществляется куратором онлайн-курса. 
Информация об успеваемости слушателей фиксируется и учитывается при 
формировании ведомости итоговой аттестации и формировании приказа на отчисление 
слушателей.
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7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Регламент вводится с даты утверждения и действует до принятия 
нового локального акта, регламентирующего вопросы, изложенные в п.1 настоящего 
Регламента.

7.2. Внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент осуществляется в 
установленном Уставом НовГУ порядке.
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