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1 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ

 Основным документом выпускной квалификационной работы является пояснительная записка (ПЗ), в которой приводится  информация о выполнении  педагогических, методических, технических, научно-исследовательских и экономических разработок.



В процессе разработки и написания  ПЗ  необходимо обеспечить следующие общие требования: логическая последовательность изложения материалов; убедительная аргументация; краткость и точность формулировок;   конкретность изложения результатов работы.

ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ 

В ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКЕ

Все документы выпускной квалификационной работы должны быть сброшюрованы в альбом и уложены в папку:

· титульный лист

· задание  на выпускную квалификационную работу

· календарный план

· аннотация (2 шт.)
· пояснительная записка

· приложения.

Отзыв руководителя  выпускной квалификационной работы  и рецензия прикладываются  к пояснительной записке.

1.1 Оформление титульного листа

Для размещения  утверждающих  и согласующих подписей   к текстовым документам  рекомендуется титульный лист.

Титульный лист является  первым листом  документа, и выполняется на листе формата   А4  (смотрите Приложение А).

Непосредственно   за титульным листом должны быть помещены  задание на дипломную работу и календарный план. (Приложение Б).

2.1 Аннотация

Аннотация должна кратко отражать основное содержание выпускную квалификационную работу и, если требуется заданием, основные технико-экономические  результаты разработок по ГОСТР 7.9 – 95 СИБИД.

Аннотация пишется на двух языках русском и английском/немецком. Она выполняется по следующей схеме:

Слово "АННОТАЦИЯ" пишется прописными буквами посередине.

· фамилия исполнителя работы;

· наименование темы выпускной квалификационной работы;

· сведения об объеме записки и числе иллюстраций в ней;

· число чертежей формата А 1 в графической части работы или число плакатов/планшетов;

· наименование вуза, год разработки  выпускной квалификационной работы;

· ключевые слова – перечень основных слов, которые наиболее полно  отражают  содержание данной работы;

· текст аннотации (объемом  0,5 – 0,6 страницы), отражающий сущность выполненной работы, конкретные сведения о них и краткие выводы по полученным результатам. (Приложение В).

2 ПОСТРОЕНИЕ  ДОКУМЕНТОВ СОДЕРЖАЩИХ

В ОСНОВНОМ  СПЛОШНОЙ ТЕКСТ

Пояснительная записка начинается   с  "СОДЕРЖАНИЯ". На этом листе слово " СОДЕРЖАНИЕ"  записывается в виде заголовка симметрично тексту  прописными буквами. Наименования,  включенные в содержание записываются  строчными буквами.

Формы текстовых документов (пояснительных записок,  технических условий, расчетов и т.п.) должны соответствовать стандартам  ЕСКД. Общие требования  к текстовым  документам  установлены ГОСТ  2.105-95.

Текстовые  документы выполняются  одним и следующих способов:  машинописным;  рукописным; типографским или  с применением   печатающих   и графических устройств  вывода ПК.

При выполнении  документов машинописным способом или на ПК (Текст может быть подготовлен в одном из текстовых редакторов на ПК например, Word и т.д). Рекомендации по настройке шрифтов и параметров страницы в редакторах WinWord  и Lexicon приведены в приложении Д). 
 текст печатают на одной стороне  стандартного листа  формата А 4 (210 х 297) через 1 - 1,5 интервала с высотой шрифта не менее 2,5 мм.

Весь текст должен умещаться в рамку  170 х 250 мм, при этом  поля страниц  должны составить:

   Левое —  25 мм,

   правое               —  20 мм,

   верхнее и нижнее              —  20 мм.

   Нумерация листов   должна  быть сверху  в центре относительно текста.

Текст документа состоит из разделов и подразделов. Каждый раздел документа  рекомендуется начинать с нового листа. Наименования  разделов и подразделов  должны быть краткими.

Разделы и подразделы должны быть пронумерованы. Порядковые номера разделов в пределах всего документа обозначаются арабскими цифрами без точки. Номера  подразделов в пределах  каждого раздела   образуются из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой.  Разделы, как и подразделы, могут состоять  из одного или нескольких пунктов. Если документ  не имеет подразделов,  то пункты  в нем нумеруются  в пределах каждого  раздела и номер пункта  образуют  из  номеров раздела и пункта, разделенного точкой. В конце  номера подраздела точка не ставится  например:

1 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.1

1.2     Нумерация  пунктов  первого раздела  документа.

1.3

2 ТИПЫ И РАЗМЕРЫ


2.1

2.2     Нумерация  пунктов второго раздела документа.

2.3

2.4

Если документ   имеет подразделы, то  пункты  нумеруются   в пределах подраздела   и номер пункта состоит из номеров раздела,  подраздела и  пункта, разделенных точкой, например:

3 ОПРЕДЕЛЕНИЕ ТВЕРДОСТИ МЕТАЛЛОВ И СПЛАВОВ

                                  3.1 Твердость по Бринеллю

3.1.1                                                                                            

3.1.2     Нумерация пунктов первого  подраздела  третьего раздела документа.

3.1.3

                                   3.2 Твердость по Роквеллу

3.2.1

3.2.2    Нумерация пунктов второго подраздела третьего  раздела документа.

3.2.3

Если  раздел или подраздел   состоит  из одного пункта  он также нумеруется. Если текст документа  подразделяется  только на пункты, они нумеруются   порядковыми номерами в пределах документа. Пункты    при необходимости могут быть разбиты на подпункты, которые нумеруются  в пределах каждого пункта, например:   3..2.1.1 ,  3.2.1.2 ,  3.2.1.3  и т. д.  Перечисление требований, указаний, положений   в пункте или  подпункте  обозначают  арабскими цифрами со скобкой, например:  1), 2), 3)  и т.д.  Каждый  пункт, подпункт   и перечисление  записываются с абзаца.

Заголовки разделов вместе  с их порядковыми номерами   записываются  прописными буквами.   Высота цифр порядкового номера и букв в наименовании должна быть одинаковой. 

Наименование подразделов  записываются в виде заголовков строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы  слов в заголовках не допускаются, точку в конце заголовка не ставят. Расстояние  между заголовком и последующим текстом  при выполнении рукописным способом   должно быть равно 15 мм, при выполнении  машинописным способом – 2 интервала. Расстояние между заголовком раздела и подраздела  - 2 интервала. 

В конце текстового документа перед приложением  приводится список литературы, которая была  использована  при составлении документа. Список  литературы и ссылки на него  в тексте выполняются в соответствии  с ГОСТ 7.1-2003*.  Список литературы включают в содержание.

2.1 Изложение текста документа

Текст документа должен быть кратким, четким, не допускать различных толкований. При изложении обязательных требований в тексте надо применять слова "должен", "следует", "необходимо" и производные от них.   

Терминология в тексте   должна соответствовать   установленной стандартами,  а  при отсутствии стандарта – общепринятой  в научно-технической литературе. Если в документе принята  специфическая терминология, то в конце его (перед списком литературы) надо привести перечень принятых терминов с соответствующими   разъяснениями. Наименования, приводимые в тексте  и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

В тексте документа не допускается:

Применять для одного и того же понятия   различные   научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины  при наличии  равнозначных слов и терминов в русском языке; 

Сокращать слова в тексте (исключения составляют общепринятые в русском языке  и установленные  соответствующими стандартами сокращения ГОСТ 7.12-93);

Применять индексы стандартов (ГОСТ,  ОСТ, СПДС) без регистрационного номера.

Не допускается применять в тексте без числовых значений  математические знаки: >, <, =, а также  знаки:  %,  №. Математический знак  (-)  перед отрицательными значениями величин не ставят, а пишут слово "минус".

Если приводится  ряд числовых значений, выраженных в одной и той же   единицы физической величины, то ее указывают после последнего числового значения, например:  1; 1,5; 2 мм.

2.2 Формулы

В формулах символы должны  соответствовать  обозначениям, установленным государственным стандартом. Значение символов и числовых  коэффициентов, входящих в формулу,  должны быть приведены непосредственно под формулой в той же последовательности,  в какой они приведены в формуле.  Первая строка расшифровки   должна начинаться со слова "где"   без двоеточия после него. Например:

                                                 Р = 
[image: image1.emf]W

t

,                        (1.3)

где Р – мощность, Вт;  W -  работа, Дж;  t -   время совершения работы, с.     

Номер формулы состоит из номера раздела  и порядкового номера формулы, разделенного точкой.  Номер указывают с правой стороны  листа на уровне  формулы в круглых скобках. Формулы располагаются  симметрично относительно середины строки.

2.3 Построение таблиц

Цифровые материалы, помещаемые в документе, оформляют в виде таблиц.  С начало строки  над верхним углом  таблицы  должна быть надпись  "Таблица"  с указанием  ее порядкового номера,  а также ее названия.  Если имеется только одна таблица то номер ее не присваивают. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. В головки таблицы записывают заголовки и подзаголовки граф, в боковине – заголовки строк, в соответствии с рисунком. (По ГОСТ 2.301-68)

2.3  Оформление иллюстраций

Число иллюстраций  должно быть  достаточным для пояснения излагаемого текста. Они должны быть выполнены  в соответствии с требованиями стандартов  ЕСКД, СПДС. Если рисунков в тексте больше одного,  они должны иметь порядковые номера, обозначенные  арабскими цифрами или со сквозной нумерацией или с нумерацией по разделам (например: Рисунок 2.1). Если в тексте один рисунок, то он обозначается "Рисунок  1".

Если  в тексте  документа есть ссылка на иллюстрации, то следует писать " … в соответствии с рисунком 2.1".  

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование  и пояснительные данные (подрисуночный текст).  Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом, например:  

                                                                      в

                             а

                                                                      б 




а — основание,

                                                        б —  консоль,

в — шпиндель,

Рисунок 2.1 -  Детали станка

2.4  Примечания

Текст и таблицы  при необходимости  сопровождают примечаниями,  в которых указывают   только справочные и поясняющие данные.

Одно примечание  начинают с абзаца словом "Примечание",   после  которого ставят точку и приводят его текст.  Если примечаний несколько, после слова "Примечание" ставят двоеточие,  а примечания нумеруются  арабскими   цифрами без точки, например:

Примечание:  1 _______________________

                               2 _______________________

2.5  Ссылки

В тексте документа   допускаются ссылки на стандарты, технические условия и другие документы. Ссылаться следует на документ  в целом или же на его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы  и иллюстрации не допускаются.

Ссылки в тексте на использованную литературу  даются  по следующему примеру: в квадратных скобках  дается номер, под которым  эта литература записана  в списке литературы, например: [12] или  в квадратных скобках  после номера  через запятую указывается номер страницы, например:  [8, c. 121].

Последний раздел пояснительной записки  -  список литературы, оформляется по  ГОСТ 7.1 – 2003 в алфавитном порядке (или по мере применяемости). Приложение Г.
 Например:

1. Концепция повышения эффективности межбюджетных отношений и качества управления государственными и муниципальными финансами в Российской Федерации в 2006-2008 годах: одобрена распоряжением Правительства Российской Федерации № 467-р от 03.04.2006 г. // Собрание законодательства Российской Федерации (СЗРФ). 2006. № 15. 

2. Долин П. А. Электробезопасность [Текст] : задачник: учеб. пособие для вузов / П.А. Долин, В.Т. Медведев, В.В. Корочков. – М.: Гардарики, 2003. - 215 с.: ил. 

3. Руководство по дипломному проектированию [Текст] /под ред. Л.В. Худобина – М.: Машиностроение, 1986. – 210с.

4. Мычко Е. И. Практико-ориентированные технологии формирования коммуникативной культуры педагога: дисс. … д-ра пед. наук. Калининград, 2002. 421 с.

5. Национальный архив республики Коми (НАРК). Ф. 1346. Оп. 1. 

6. НАРК. Ф. 1348. Оп. 3.

7. О воинской обязанности и военной службе: Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ (ред. от 08.12.2011) // СЗРФ. 1998. № 13. Ст. 1475.

8. О наблюдении каждому присутственному месту за целостностью отведенных ему апартаментов дабы из пристроек отнюдь ничего утрачено не было: Постановление Сената № 12762 от 16 октября 1766 г. // Полное собрание законов Российской Империи (ПСЗРИ). СПб.: Тип. II Отделения Собственной Его Императорского Величества Канцелярии, 1830. Собрание I. Т. XVII.

9. О непринуждении обывателей строить квартиры для помещения драгун и солдат: Постановление Сената, в подтверждение императорского указа от 12 февраля 1725 г. № 4936, 19 июля 1726 г. // ПСЗРИ. СПб.: Тип. II Отделения Собственной Его Императорского Величества Канцелярии, 1830. Собрание I. Т. XVIII.

10. Об общеправовом классификаторе отраслей законодательства: Указ Президента РФ № 2171 от 16 декабря 1993 г. // Собрание актов Президента и Правительства РФ. 1993. № 51. Ст. 4936.
11. Политология: энциклопедический словарь / общ. ред. и сост. Ю. И. Аверьянов. М.: Изд-во Моск. коммерч. ун-та, 1993. 431 с.

12. Семёнова В. И. Мировоззренческие истоки погребальной обрядности в культуре народов Западной Сибири в эпоху средневековья: автореф. дисс. …  докт. культурологии. Томск, 2006. 47 с.

13. Хоружий С. С. Философский процесс в России как встреча философии и православия // Вопросы философии. 1991. № 5. С. 26-57.

14. Практическое пособие для государственных нотариусов по вопросам охраны прав граждан на наследование личной собственности [Электронный ресурс]: Письмо Минюста СССР от 21.04.1980. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

15. Степанов В. К. Интернет в профессиональной информационной деятельности [Электронный ресурс]: учебник / В.К. Степанов. - Режим доступа: http:// textbook .оре nweb . ru / index . html .

16. Региональное законодательство [Электронный ресурс]. URL: http://www.regionz.ru/ index.php?ds=671170 (дата обращения: 26.01.2011).
2.6  Приложения

Иллюстрационный материал, таблицы, спецификации, технологические карты, текст  вспомогательного характера могут быть оформлены в виде приложений. Приложения оформляются  как продолжение документа на последующих его листах или выпускаются в виде самостоятельного документа.

Каждое приложение должно начинаться с нового листа, иметь тематический заголовок с указанием  наверху посередине  страницы слово "ПРИЛОЖЕНИЕ " – прописными буквами. Если в документе несколько  приложений, то их обозначают буквами русского алфавита, начиная с А (кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ъ, Ы), например: Приложение А, Приложение Б и т. д.; Таблица А.1;

 Рисунок Б.3.

2.7 Сокращения

Правила употребления сокращений слов и словосочетаний устанавливаются ГОСТ 7.12-77, ГОСТ 7.12-93.

3 ОФОРМЛЕНИЕ ГРАФИЧЕСКОЙ ЧАСТИ ВКР (по требованию!)
3.1  Форматы

Для выполнения чертежей и других документов,   предусмотренных стандартами на проектно-конструкторскую документацию ГОСТом 2.301 – 68* установлены следующие форматы листов.

4 ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

4.1 Подготовка к защите

К защите ВКР допускаются студенты, выполнившие все требования учебного плана и программ. Списки этих студентов представляются в ГАК  деканом факультета. Наряду с этим на  студента могут быть  представлены другие материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной ВКР.

4.2 Рецензирование ВКР

Обязательным актом оценки качества выпускной квалификационной работы является их рецензирование. В качестве рецензентов привлекаются  квалифицированные специалисты предприятий и научных учреждений, а также профессора и преподаватели других вузов или данного вуза, если они не работают   на выпускающей кафедре.

Рецензент изучает содержание ПЗ и графических материалов  выпускной квалификационной работы, проводит беседу со студентом, выясняет обоснованность принятых решений. На основе этого рецензент  в письменной форме составляет рецензию. 

4.3 Порядок защиты  выпускной квалификационной работы

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытых заседаниях ГАК. Дипломник  представляет председателю ГАК пояснительную записку и все необходимые документы, после чего получает слово для доклада.

В докладе дипломник должен сформулировать обоснование темы, цель и задачи выпускной квалификационной работы. Он должен кратко осветить  узловые моменты  своей разработки, оригинальные и наиболее интересные  решения. Необходимо четко выделить все новое, что предложено и разработано самим студентом, и обосновать педагогическую, технологическую и экономическую целесообразность этих предложений. В процессе доклада  студент использует все графические  и иллюстративные материалы, заранее  написанные тезисы или план. В заключение доклада ему следует  кратко обобщить  основные результаты работы.

После доклада  зачитывают рецензию, отзыв руководителя (отзывы предприятий, организаций). Затем дипломник отвечает на замечания  рецензента и вопросы членов ГАК, которые  могут относиться как непосредственно  к теме данной работы, так и к любой области, соответствующей профилю специальности 030600.

Общая продолжительность защиты выпускной квалификационной работы не должна превышать 30 минут, в том числе доклад студента  должен длиться не более 10 мин.

Результаты  защиты выпускной квалификационной работыоцениваются  "отлично", "хорошо", "удовлетворительно"  или "неудовлетворительно".  После       оформления       протоколов рабочих заседаний результаты защиты  выпускной квалификационной работы объявляются  председателем ГАК  на публичном заседании.
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                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого

Специальность

Календарный план

                  Выполнения выпускной квалификационной работы  работы

Студент                                                                                   Группа

Тема дипломной работы

               Срок  дипломного проектирования утвержден приказом

	
	
	

	№№

п.  п.
	Наименование разделов и тем
	Срок выпол.
	Фактически выполнено, подп.

	1.
	Выбор темы и согласование структуры диплом
	
	

	
	ной работы
	сентябрь09
	 Выполнено

	  2.
	 Изучение литературы по проблеме исследования
	Декабр09
	Выполнено

	3.
	Написание педагогического обоснования и обзора литературы
	Феврал10
	Выполнено

	4.
	Разработка и написание основной главы
	Март10
	Выполнено

	5.
	Разработка методики обучения  
	Апрель 10
	Выполнено

	6.
	Проведение  экологической оценки в дипломной работе
	Май 10
	Выполнено

	7.
	Организация БЖД и охраны туда по теме исследования
	Май 10
	Выполнено

	8.
	Написание экономического обоснования
	Май10
	Выполнено

	9.
	Оформление пояснительной записки и графических работ
	Май – июнь 10
	Выполнено

	10.
	Представление на кафедру  для допуска
	Июнь10
	Выполнено

	11.
	Защита дипломной работы
	Июнь10
	выполнено

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                         Зав. кафедрой

                         Подпись дипломника

                         Руководитель

                               Консультанты

ПРИЛОЖЕНИЕ В

АННОТАЦИЯ

выпускной квалификационной работы  студента

                                факультета  искусств  и технологий

                                            А.Д. Балботкина

                  "Разработка и изготовление автоматической системы 

                            регулирования микроклимата в теплицах".

109 с., в том числе 12 ил., 6 листов чертежей/плакатов, альбом 1.

    Новгородский Государственный университет 

имени Ярослава Мудрого, 2010 г.

Технологическое образование,  методика преподавания, автоматические системы регулирования, агрономия для закрытых грунтов, радиотехнический кружок.

   В дипломной работе представлен анализ и технические условия на автоматическую систему регулирования микроклимата в теплицах. Сделан анализ средств автоматизации выращивания растений  в закрытых грунтах и на основе агротехнических требований для разных  сельскохозяйственных  культур.

Разработаны функциональные и электрические схемы  системы с тремя каналами регулирования: температуры, освещенности и влажности. Разработана конструкция и технология изготовления макета. Осуществлено  изготовление такой системы регулирования микроклимата.

  Проведены испытания образца.

  Решен комплекс вопросов по охране труда и окружающей среды.

 Разработана методика проведения занятий в кружке радиотехнического направления; выполнены соответствующие расчеты  себестоимости изделия при изготовлении учащимися  на  кружковых занятиях.

The summary

                                       Degree work of the student

                                Faculty of arts and technologies

                                            A.D. Balbotkin

                  " Development and manufacturing of automatic system 

                            Regulations of a microclimate in hothouses "

                          109 with., including 12 silts., 6 sheets of the drawings.

    The Novgorod State university by name Jaroslav Wise, 2010.

Technology, formation (education), technique of teaching, automatic systems of regulation, agronomics for closed грунтов, radio engineering circle.

   In degree work the analysis and specifications on automatic system of regulation of a microclimate in hothouses is submitted. The analysis of means of automation of cultivation of plants in closed грунтах and on a basis агротехнических of the requirements for different agricultural cultures is made.

The functional and electrical circuits of system with three channel of regulation are developed: temperatures, light exposure and humidity. The design and technology of manufacturing of a breadboard model is developed. Manufacturing such system of regulation of a microclimate is carried out.

  The tests of a sample are carried out (spent).

  The complex of questions on protection of work and environment is decided (solved).

 According to the task the technique of realization of employment (occupations) in a circle of a radio engineering direction is developed; the appropriate accounts of the cost price of a product are executed at manufacturing by the pupils on circle employment (occupations).

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Примеры библиографического описания документов (выдержки из ГОСТ)

 по ГОСТу 7.1 - 2003

Однотомные издания 

Описание под заголовком, содержащим имя лица 

Книга одного автора 

1. Шефов, Н. А. Русь. Российская империя [Текст] / Н. А. Шефов. – М. : Вече, 2004. – 464 с. : ил. – (Все войны мира). 

2. Шелепина, И. Г. Математическое моделирование в управлении [Текст]  : учеб. пособие / И. Г. Шелепина ; Федеральное агентство по образованию, ГОУВПО «Ивановский государственный энергетический университет им. В. И. Ленина». – Иваново, 2004. – 100 с. 

Книга двух авторов 

3. Алексеев, П. В. Философия [Текст] : учеб. для вузов / П. В. Алексеев, А. В. Панин ; Московский государственный университет им. М. В. Ломоносова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Проспект : Изд-во Моск. ун-та, 2005. - 60 с. - (Классический университетский учебник). 

Книга трех авторов 

4. Долин, П. А. Электробезопасность [Текст] : задачник : учеб. пособие для вузов / П. А. Долин, В. Т. Медведев, В. В. Корочков. – М. : Гардарики, 2003. - 215 с.: ил. 

Книга, переведенная с другого языка 

5. Черчиль, Гилберт А. Маркетинговые исследования [Текст] : пер. с англ. / Г. А. Черчилль ; под общ. ред. И. В. Крылова. - СПб. : Питер, 2002. - 752 с. – (Маркетинг для профессионалов). 

Книга, переведенная с другого языка с указанием автора перевода 

6. Азимов, А. Краткая история биологии [Текст] / А. Азимов ; пер. с англ. В. В. Алпатова. – М. : Мир, 1967. – 174 с. – (В мире науки и техники). 

Описание под заглавием 

Книга четырех и более авторов 

7. Антимонопольная политика и развитие конкуренции на финансовом рынке [Текст] / Л. И. Барон [и др.]. – М. : ТЕИС, 2003. - 166 с. 

8. Условные обозначения на оборудование в тепловых и технологических схемах теплоэнергетических объектов [Текст] : учеб. пособие / В. С. Рабенко [и др.] ; Федеральное агентство по образованию, ГОУВПО «Ивановский государственный энергетический университет им. В.И. Ленина». - Иваново, 2004. – 88 с. 

Книга под редакцией 

9. Правоведение  [Текст] : учеб. для вузов / под ред. М. Б. Смоленского. – Изд. 3- е, перераб. и доп. – Ростов - н/Д : Феникс, 2004. – 416 с. – (Серия « Высшее образование»). 

Сборник статей 

10. Региональное и муниципальное управление в условиях рынка [Текст] : сб. ст. / под ред. Н. И. Архиповой, А. П. Сысоева. – М., 2004. - 359 с. 

Тезисы докладов 

11. Электромашинные и машинно-вентильные источники импульсной мощности [Текст] : тез. докл. науч.-техн. конф., 28 мая 1987 г. / Томский политехнический институт. – Томск : ТПИ, 1987. - 

112 с. 

Методические пособия 

12. Васильева, Н. А.. Методические указания по теме «Учитесь читать быстро и эффективно на немецком зыке» [Текст]  / Н. А. Васильева; под ред. Л.Ф. Субботиной ; Федеральное агентство по образованию, ГОУВПО «Ивановский государственный энергетический университет им. В.И. Ленина», Каф. иностранных языков. – Иваново, 2004. – 35 с. 

13. Авдюнин, Евгений Геннадьевич. Системы теплоснабжения промышленных предприятий [Текст] : учеб пособие Ч.1. Тепловые сети и тепловые пункты систем теплоснабжения / Е. Г. Авдюнин, Ю. Г. Ершов, Н. К. Шарафутдинова ; Федеральное агентство по образованию, ГОУВПО «Ивановский государственный энергетический университет им. В.И. Ленина». – Иваново, 2004. – 108 с. 

Стандарты 

под заглавием 

14. Установки газотурбинные. Нормальные условия и номинальные показатели [Текст] : ГОСТ Р 5220-2004 (ИСО 3977-2 : 1997). – Введ. 2004-01-14. – М. : Изд-во стандартов, 2004. - 111, 3 c . – (Национальные стандарты Российской Федерации). 

под заголовком

15. ГОСТ Р 52200-2004 (ИСО 3977-2 : 1997). Установки газотурбинные. Нормальные условия и номинальные показатели [Текст]. – Введ. 2004-01-14. – М. : Изд-во стандартов, 2004. - 111, 3 с. – (Национальные стандарты Российской Федерации). 

Сборник стандартов 

16. Правила учета электрической энергии : (сб. основных нормативно-техн. док., действующих в обл. учета электроэнергии) [Текст]. – М.: Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2002. - 366 с. 

Патентные документы 

под заглавием 

17. Приемопередающее устройство [Текст] : пат. 2187888 Рос. Федерация : МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. Науч.-иссле. ин-т связи. - № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 ( II ч.). – 3 с. 

под заголовком

18. Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст]  /Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. - № 2000131736/09 ; заяв. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 ( II ч.). -3 с. 

Описание многотомного издания 

Отдельный том 

19. Филимонов, Ю. П. Металлургическая теплотехника [Текст] : в 2 т. / Ю. П. Филимонов, С. Б. Старк, В. А. Морозов. – М.: Металлургия, 1974. 

Т. 2: Тепловые устройства в черной металлургии. - 1974. – 520 с. 

или 

20. Филимонов, Ю. П. Тепловые устройства в черной металлургии [Текст]  / Ю. П. Филимонов, С. Б. Старк, В. А. Морозов. – М.: Металлургия, 1974. – 520 с. – (Металлургическая теплотехника : в 2 т. / Ю. П. Филимонов, С. Б. Старк, В. А. Морозов; т. 2). 

или 

21. Филимонов, Ю. П. Металлургическая теплотехника. [Текст]  : в 2 т. Т. 2. Тепловые устройства в черной металлургии /Ю. П. Филимонов, С. Б. Старк, В. А. Морозов. – М.: Металлургия, 1974. – 520 с. 

Сериальное издание 

22. Соловьевские исследования [Текст] : период. сб. науч. тр / редкол. М. В. Максимов [и др.]. - Иваново, 2004. – 267 с. - (Труды / Ивановский государственный университет; вып. 8). 

Описание электронных ресурсов 

Электронные ресурсы локального доступа 

под заглавием 

23. Энциклопедия спорта Кирилла и Мефодия [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – М. : Спортивная книга, 2002. – 8 электрон. опт. дисков ( CD ROM ): зв., цв. ; 12 см. – (Современная мультимедиа – энциклопедия). - Систем. требования: ПК с процессором Реntium ; 8Мбайт ОЗУ ; MS Windows 95 и выше ; 4- скоростной CD – ROM ; видеокарта SVGA 65536 цв. ; 16- битная звуковая карта. – Загл. с упаковки. 

Электронные ресурсы удаленного доступа 

под заголовком

28. Степанов, В. К. Интернет в профессиональной информационной деятельности [Электронный ресурс] : учебник / В. К. Степанов. - Режим доступа: http :// textbook .оре nweb . ru / index . html . 

под заглавием 

29.Методика подготовки научно – аналитического обзора, курсовой, дипломной работы [Электронный ресурс] : учебно – метод. материалы / Томский политехнический ун-т ; сост. 

Н. И. Кубракова, О. М. Васильева ; под ред. Н. И.Размариловой. – Электрон. текстовые дан. (1 файл). - Томск, 2004. - Режим доступа: http :// www . lib . tru . ru / fullext / m /2004/ m 26. pdf , свободный. - Загл. с экрана. 

Примеры аналитического описания 

Статья из книги или другого разового (периодического) издания одного автора 

30. Коротков, В. И. Классификация и составные части станков [Текст]  / В. И. Коротков // Коротков, В. И. Деревообрабатывающие станки : учебник / В. И. Коротков. – М., 2003. - С. 50-55. 

или сокращенный вариант 

31. Классификация и составные части станков  [Текст] / В. И. Коротков // Деревообрабатывающие станки : учебник / В. И. Коротков. – М., 2003. - С. 50-55. 

Статья из сериального издания 

33. Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства [Текст]  / Г. Д. Белова // Актуальные проблемы прокурорского надзора / Ин-т повышения квалификации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. – 2001. – Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уголовно процессуального законодательства. Организация деятельности прокуратуры. – С. 46-49. 

Статья из журнала одного автора 

34. Хлебалин, Ю. М. Эксергетический метод – основа анализа систем теплофикации с целью повышения их эффективности и конкурентоспособности [Текст]  / Ю. М. Хлебалин // Промышленная энергетика. – 2005. - № 3. - С. 2 – 5. 

или сокращенный вариант 

35. Эксергетический метод – основа анализа систем теплофикации с целью повышения их эффективности и конкурентоспособности [Текст] / Ю. М. Хлебалин // Промышленная энергетика. - 2005. -№ 3. - С.2 – 5. 

Статья из журнала двух авторов 

36. Гришин, А. М. Ретроспективный анализ системы прогноза лесной пожарной опасности [Текст]  / А. М. Гришин, А. И. Фильков // Экологические системы и приборы. – 2005. - № 8. – С. 29-36. 

или сокращенный вариант 

37. Ретроспективный анализ системы прогноза лесной пожарной опасности [Текст]  / А. М. Гришин, А. И. Фильков // Экологические системы и приборы. – 2005. - № 8. – С. 29-36. 

Статья из журнала трех авторов 

38. Сугробов, В. М. Перспективы использования геотермальных ресурсов Камчатки [Текст] / В. М. Сугробов, В. И. Кононов, О. Б. Вереина // Энергосбережение. - 2005. - № 3. – С. 70 – 73. 

или сокращенный вариант 

39. Перспективы использования геотермальных ресурсов Камчатки [Текст]  / В. М. Сугробов, В. И. Кононов, О. Б. Вереина // Энергосбережение. - 2005. - № 3. – С. 70 – 73. 

Статья из журнала четырех и более авторов 

40. О выборе схемы электроснабжения насосных станций магистральных нефтепроводов с двигателями большой мощности [Текст]  / С. И. Бак, Л. В. Грахова, Д. Г. Демичева, И. С. Хитрюк // Промышленная энергетика. – 2005. - № 3. – С.25 – 28. 

или 

41. О выборе схемы электроснабжения насосных станций магистральных нефтепроводов с двигателями большой мощности [Текст]  / С. И. Бак [и др.] // Промышленная энергетика. – 2005. - № 3. – С.25 – 28. 

Статья из энциклопедии 

42. Промышленность  [Текст] / Д. Ю. Никологорский // Новая Российская энциклопедия: в 12 т. – М., 2003. – Т. 1: Россия. - С. 485 -490. 

Электронная статья 

43. Использование современных технологий компьютерной графики в промышленном дизайне и рекламе / С. В. Быков [Электронный ресурс] // Информационные технологии, системы управления и электроника : всерос. науч.-техн. конф., Екатеринбург, 25 апр. 1997 : тез. докл. / Урал. гос. техн. ун-т [и др.]. – Режим доступа: http:// www . ustu / ru / main / inftech / sys _ rasp / a 8. html (04.02.2005). 

Нормативные акты 

44. Об обязательном экземпляре изданий [Текст] : постановление Правительства РФ от 3 декабря 2002 г. № 859 // Собр. законодательства РФ. – 2003. - № 49. – Ст.4888. 
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