Начальнику УО ИЭУ
А.Н. Макаревич
заведующего кафедрой……
ФИО….
служебная записка.

В связи с / В соответствии с / На основании……. (указать причину) прошу перенести лекционные занятия / практические занятия (указать вид занятий) ассистента / ст. преподавателя / доцента / профессора (указать должность) …ФИО……. в группе …….№группы студентов………. с ……..(указывается дата, время, аудитория по действующему расписанию) на …..(указывается дата, время, аудитория для переноса, согласованная со специалистом учебного отдела)
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