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	№ п/п
	Наименование цели
	Показатель
	Ответственный
	Сроки

	1
	2
	3
	4
	5

	 I. Образовательная и учебно-методическая деятельность

	1
	Cовершенствование модульных учебных планов, рабочих программ 
	100%
	Преподаватели кафедры
	В течение первого семестра

	2
	Анализ итогов промежуточных и итоговых аттестаций студентов
	4 раза в год
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г.Владимирова
	В течение года

	3
	Формирование фонда учебной литературы по дисциплинам кафедры (совместно с филиалом университетской библиотеки в ИНПО)
	100%
	Все преподаватели
	В течение года

	4
	Анализ совместно с руководителями ВКР замечаний председателя ГЭК за последние три выпуска
	доведение до ППС
	Е.В. Рыжкова; И.Г. Владимирова
	Ноябрь-декабрь 2017 г.

	5
	Разработка контрольно-измерительных материалов по дисциплинам кафедры
	2 УМК
	Г.П. Александрова, Т.Г. Ширина
	В течение весеннего семестра 2016/17 года 

	6
	Продолжить распределение и корректировку учебной нагрузки преподавателей кафедры
	100%
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	7
	Проверка на соответствие рабочих программ по дисциплинам кафедры ОП
	93 программы
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Май-июнь 2017 г.

	8
	Организовать и провести страноведческие олимпиады для студентов языковых специальностей
	2 тура
	С.В. Шубин, Е.В. Мозалевская, Е.В. Федорова
	Март-апрель 2017 г.

	II. Воспитательная и внеучебная работа

	1
	Привлечь студентов младших курсов к участию в образовательной программе получению по дополнительной квалификации «Раннее обучение немецкому языку» (совместно с Немецким культурным центром им. Гете в СПб)
	10 студентов
	Е.В. Егорова
	В течение года

	2
	Увеличить количество изданных студентами научных работ (статей, тезисов) в рамках НИРС
	3 работы
	ППС кафедры
	В течение года

	3 
	Продолжить практику проведения познавательной лингво-страноведческой викторины для учащихся старших классов школ города
	1 встреча
	ППС кафедры
	В течение года

	4
	Продолжить практику проведения «университетского часа» в школах и гимназиях города
	2 встречи
	Е.Н. Агаркова, Е.В. Рыжкова, Е.В. Федорова, студенты кафедры 
	В течение года

	5
	Участие в дне открытых дверей ИНПО
	1 встреча
	В.В. Матвеев, ППС кафедры
	Согласно графика

	6
	Продолжить пополнять электронную базу данных выпускников кафедры (истории успеха) 
	15 чел.
	ППС кафедры
	В течение года

	7
	Работа в составе Ученых советов: ФПП, ИНПО, НовГУ
	4 чел.
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова, Е.В. Егорова
	В течение года

	8
	Продолжить работу в качестве секретаря Ученого совета ИНПО
	1 чел.
	В.В. Матвеев
	В течение года

	9
	Организовать регулярную работу со старостами учебных групп по вопросам академической успеваемости, учебной дисциплины
	7 чел.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	
	Торжественное вручение студенческих билетов студентам первого курса
	1 мероприятие
	Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	1 сентября 2017 г.

	10
	Обновлять фотоматериалы о жизни студентов на сайте кафедры (с регулярным обновлением)
	1 раз в 2-3 месяца
	В.В. Матвеев
	В течение года

	11
	 Организовать мероприятие "Неделя немецкого языка"  (интеллектуальные игры, конкурс научных статей, проведение праздника немецкого рождества)
	15 студентов
	ППС секции немецкого языка 
	Декабрь 2017 г.

	12
	Привлечь к работа хора немецкой песни студентов младших курсов обучения
	10 студентов
	Е.В. Егорова
	В течение года

	13
	Областному конкурсу по немецкому языку "Покажи язык" ("Читай - Город")
	5 чел.
	Е.В. Алексеева
	Январь 2017 г.

	III. Научная деятельность

	1
	Увеличить количество проводимых научных секций в рамках научно-практической конференции «Дни науки» в НовГУ
	3 секции
	Ответственные за проведение научных секций
	Апрель 2017 г.

	2
	Увеличить число участников международных, региональных научных конференций 
	2 
	Преподаватели кафедры
	В течение года

	3
	Увеличить подготовку учебно-методических и научных работ в изданиях различного уровня
	5
	Преподаватели кафедры
	В течение года

	4
	Организовать работу студенческого научного кружка (в рамках НИРС кафедры)
	1
	Е.В. Егорова
	В течение года

	6
	Продолжить подготовку и проведение диссертационных исследований 
	1 преподаватель
	В.В. Афонина
	В течение года

	7
	Провести конференции по итогам практик студентов
	2 встречи
	Ответственные за практики
	В течение года

	8
	Провести мониторинг среди студентов по теме «Противодействие злоупотреблению студентами НовГУ психоактивных веществ» в рамках университетеской Программы  
	1 преподаватель
	В.В. Матвеев
	Ноябрь-декабрь 2017 г.

	IV. Управленческая деятельность

	1
	Проведение заседаний кафедры
	10
	В.В. Матвеев
	В течение года

	2
	Организовать работу по обновлению материалов на сайте кафедры
	регулярно
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова
	В течение года

	3
	Открытие профиля в магистратуре
	1
	В.В. Матвеев, Е.В. Егорова
	Июнь 2017 г.

	4
	Подготовка документации к внутреннему аудиту кафедры
	100%
	ППС кафедры
	Февраль 2017 г.

	5
	Проведение конференций по итогам практик бакалавриата
	3 и 4 курсы
	Руководители практик
	В течение года

	6
	Увеличить число проведенных выставок лучших студенческих работ различного типа
	1 выставка
	Е.Н. Агаркова
	Апрель 2017 г.

	7
	Работа со старостами групп
	Все старосты
	ППС кафедры
	В течение года

	V. Взаимодействие с заинтересованными сторонами

	1
	Продолжить активное сотрудничество с общественными организациями, например:
- консорциум женских некоммерческих организаций (г. Москва);
- департамент женских и гендерных исследований (США, Брокпорт-колледж); 
- медицинские учреждения (г. Билефельда ФРГ и Великого Новгорода).
	регулярно
	Е.Г. Луковицкая, Е.В. Алексеева
	В течение года

	2
	Продолжить изучение удовлетворенности студентов учебным процессом в рамках СМК по заказу ректората НовГУ и университетского Центра качества 
	100% студентов
	В.В. Матвеев
	Февраль-июнь 2017

	3
	Увеличить число публикаций о деятельности кафедры (ППС, студентов) в региональных, университетских СМИ, в электронных СМИ 
	3 материала
	ППС кафедры
	В течение года

	4
	Выступление хора немецкой песни на тридцатилетии сотрудничества между городами-побратимами Великий Новгород-Билефельд
	1 мероприятие
	Е.В. Егорова
	Май 

2017 г.

	5
	Организовать участие кафедры в институтских, факультетских мероприятиях с целью ориентации выпускников школ к поступлению на направления ИНПО, ФПП
	По плану профориентации
	ППС кафедры
	В течение года

	6
	Увеличить количество проводимых страноведческих олимпиад для студентов неязыковых специальностей (англ., нем.)
	2 тура
	Е.Н. Агаркова, Е.В. Федорова
	Апрель 2017 г.

	7
	Заключение договоров с работодателями по руководству проведением практик 
	3 чел.
	В.В. Матвевв, Е.Н. Рыжкова
	Февраль-июнь 2017 г.

	8
	Проведение городского фестиваля "Весна в творчестве немецких композиторов и поэтов" для школьников, учащихся колледжей и студентов
	10 чел.
	ППС кафедры
	Апрель 2017 г.

	VI. Управление персоналом подразделения

	1
	Сформировать штатный состава кафедры 
	100% ППС и УВП
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Июнь, сентябрь 2017 г.

	2
	Создать условия для повышения квалификации ППС в рамках мероприятий по охране труда
	-
	2 чел.
	В течение года

	3
	Продолжить ежегодное проведение инструктажей по охране труда для ППС кафедры
	100% ППС
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Сентябрь 2017 г.

	4
	Проконтролировать подачу заявлений на доплаты в связи с неблагоприятными условиями труда
	1 чел.
	Е.Н. Агаркова
	Февраль, ноябрь 2017 г.

	VII. Материально-техническая деятельность

	1
	Формировать заявки на пополнение компьютерной техники кафедры
	служебная записка на 3 шт.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	В течение года

	2
	Заявка на подключение к внешней телефонной связи (каб. 309)
	служебная записка
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Март  2017 г.

	3
	Замена/заправка картриджей
	служебные записки
	В.В. Матвеев,

Е.Н. Агаркова
	В течение года

	4
	Установить регулярность списания вышедшей из строя компьютерной техники
	служебные записки
	В.В. Матвеев,  Е.Н. Агаркова
	В течение года

	5
	Косметический ремонт помещений 
	303 ауд.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Февраль-апрель 2017 г.

	VIII. Социальная поддержка студентов и сотрудников

	1
	Организовать поощрение преподавателей денежными премиями за разработку УМК и написание научных и методических работ
	До 100% ППС
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	2
	Информирование студентов о видах социальной поддержки и именных стипендиях
	100%
	ППС кафедры
	В течение года

	3
	Увеличить выдвижение лучших студентов на получение повышенных стипендий
	До 5% от общего составастудентов
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	4
	Организовать выдвижение ППС на награды  за добросовестный труд (грамоты, благодарности и т.д.)
	До 2 раз в год
	В.В. Матвеев
	В течение года


Мероприятия подразделения по достижению целей 
в области качества в 2017 году
	№ п/п
	Наименование цели
	Мероприятия по достижению цели
	Ответственный и исполнитель
	Срок выполнения
	Результат  и форма представления
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Приведение планов работы кафедры в соответствие с Порядком планирования и управления качеством образования. 
	Консультации уполномоченного по качеству на ФПП
	Заведующий КСБО В.В. Матвеев
	В течение года
	Планы работы КСБО на сайте НовГУ. Отчет на Совете ФПП.
	Протоколы Совета ФПП

	2
	Приведение формируемых компетенций в УМК модулей с целью их соответствия ОП
	Сравнение списка компетенций в УМК с ОП
	Е.В. Рыжкова; И.Г. Владимирова
	Февраль 2017 г.
	Перечень компетенций
	Список компетенций в УМК 

	3
	Доведение замечаний в отчетах Председателей ГЭК за последние 3 года до ППС кафедры  
	Анализ замечаний и обсуждение их на заседании КСБО
	Заведующий КСБО, зав.секциями КСБО
	Ноябрь -декабрь 2017 г.
	Перечень замечаний и 
	Протоколы заседаний КСБО

	4
	Участие КСБО в мероприятиях внутреннего аудита в НовГУ
	Проверка документов на предмет готовности к аудиту
	Заведующий КСБО, зав.секциями КСБО
	Март-апрель 2017 г.
	Отчет на заседании кафедры
	Протоколы заседаний КСБО


