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	№ п/п
	Наименование цели
	Показатель
	Ответственный
	Сроки

	1
	2
	3
	4
	5

	 I. Образовательная и учебно-методическая деятельность

	1
	Совершенствование модульных учебных планов, рабочих программ 
	100%
	Преподаватели кафедры
	В течение года

	2
	Анализ итогов промежуточных и итоговых аттестаций студентов
	100%
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г.Владимирова
	В течение года

	3
	Формирование фонда учебной литературы по дисциплинам кафедры (совместно с филиалом университетской библиотеки в ИНПО)
	100%
	Все преподаватели
	В течение года

	4
	Разработка и утверждение контрольно-измерительных материалов по дисциплинам
	2 УМК
	Г.П. Александрова, Т.Г. Ширина
	Ноябрь-декабрь 2015 г.

	5
	Распределение и корректировка учебной нагрузки преподавателей кафедры
	100%
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	6
	Мониторинг соответствия ОП кафедры существующим требованиям
	93 программы
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Декабрь 2015 г., май-июнь 2016 г.

	7
	Проведение страноведческих олимпиад для студентов языковых специальностей
	2 тура
	С.В. Шубин, Е.В. Мозалевская, 
	Апрель 2016 г.

	8
	Продолжить создание электронной базы данных ВКР студентов кафедры
	15 шт.
	А.А. Щербаков
	В течение года

	II. Воспитательная и внеучебная работа

	1
	Практика в рамках образовательной программы по дополнительной квалификации «Раннее обучение немецкому языку» совместно с Немецким культурным центром им. Гете в СПб 
	10 студентов
	Е.В. Егорова
	В течение года

	2
	Написание студентами научных работ (статей, тезисов) в рамках НИРС
	5 работ
	ППС кафедры
	В течение года

	3 
	Подготовка и проведение познавательной лингво-страноведческой викторины для учащихся старших классов школ города «За час вокруг света»
	
	Г.П. Александрова
	Октябрь 2015 г.

	4
	Проведение «университетского часа» в школах и гимназиях города
	3 встречи
	Е.Н. Агаркова, Е.В. Рыжкова, Е.В. Федорова, студенты кафедры 
	В течение года

	5
	Участие в дне открытых дверей ИНПО
	1 встреча
	В.В. Матвеев, ППС кафедры
	Согласно графика

	6
	Формирование электронной базы данных выпускников кафедры 
	База данных
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	В течение года

	7
	Работа в составе Ученых советов: ФПП, ИНПО, НовГУ
	4 чел.
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова, Г.П. Александрова


	В течение года

	8
	Работа в качестве секретаря Ученого совета ИНПО
	1 чел.
	В.В. Матвеев
	В течение года

	9
	Регулярная работа со старостами учебных групп по вопросам академической успеваемости, учебной дисциплины
	8 чел.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	10
	Размещение фотоматериалов о жизни студентов на сайте кафедры (с регулярным обновлением)
	1 раз в 2 месяца
	В.В. Матвеев
	В течение года

	III. Научная деятельность

	1
	Организация и проведение научных секций в рамках научно-практической конференции «Дни науки» в НовГУ
	3 секции
	Ответственные за проведение научных секций
	Апрель 2016 г.

	2
	Участие в международных, региональных научных конференциях 
	2 
	Преподаватели кафедры
	В течение года

	3
	Подготовка учебно-методических и научных работ в изданиях различного уровня
	5
	Преподаватели кафедры
	В течение года

	4
	Организация работы студенческого научного кружка (в рамках НИРС кафедры)
	1
	Е.В. Егорова
	В течение года

	6
	Подготовка и проведение диссертационных исследований (кандидатских, магистерских)
	3 преподавателя
	Т.Г. Ширина,
В.В. Афонина, В.В. Матвеев
	В течение года

	7
	Проведение конференций по итогам практик студентов
	2 встречи
	Ответственные за практики
	В течение года

	IV. Управленческая деятельность

	1
	Организация работы по обновление материалов на сайте кафедры
	
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова
	В течение года

	2
	Руководство научно-исследовательской работой студентов в рамках проекта «Социологическое обеспечение образовательной политики в Российской Федерации» (сроки проекта: 2014-16 гг., рук. профессор А.М. Осипов)
	6 студентов и 1 зав.кабинетом
	В.В. Матвеев
	Ноябрь-декабрь 2015 г.

	3
	Руководство выпускными квалификационными работами студентов 
	15 ВКР
	Руководители ВКР
	В течение года

	4
	Организация и проведение Выставки лучших студенческих работ различного типа
	1
	Е.Н. Агаркова
	Апрель 2016 г.

	5
	Контроль за проведением анкетирования для выпускников кафедры (анкета на сайте НовГУ)
	15 чел.
	Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Май-июнь 2016 г.

	6
	Работа со старостами групп
	
	ППС кафедры
	В течение года

	V. Взаимодействие с заинтересованными сторонами

	1
	Активное сотрудничество с общественными организациями («Женский парламент»)
	регулярно
	Е.Г. Луковицкая
	В течение года

	2
	Изучение удовлетворенности студентов учебным процессом в рамках СМК по заказу ректората НовГУ и университетского Центра качества 
	100% студентов
	В.В. Матвеев
	2 семестр уч.года

	3
	Публикация материалов о деятельности кафедры (ППС, студентов) в региональных, университетских СМИ, в электронных СМИ 
	3 материала
	ППС кафедры
	В течение года

	4
	Участие в институтских, факультетских мероприятиях с целью ориентации выпускников школ к поступлению на направления ИНПО, ФПП, кафедры
	По плану профориентации
	В.В. Матвеев, ППС кафедры
	В течение года

	5
	Проведение страноведческих олимпиад для студентов неязыковых специальностей (англ., нем.)
	2 тура
	Е.Н. Агаркова, Е.В. Федорова
	Апрель 2016 г.

	6
	Участие работодателей в составе комиссии по защите дипломных работ
	2 чел.
	Е.Н. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Июнь 2016 г.

	7
	Взаимодействие с ДОУ в рамках проекта «Deutsch im Kindergarten mit Hans Hase» (раннее обучение немецкому языку)
	ДОУ № 42. 52, 60, 61
	Е.В. Егорова
	В течение года

	VI. Управление персоналом подразделения

	1
	Формирование штатного ППС состава кафедры 
	100% ППС
	В.В. Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	Сентябрь 2015, май-июнь 2016 г.

	2
	Повышение квалификации ППС в рамках мероприятий по охране труда
	-
	4 чел.
	Октябрь-ноябрь 2015 г.

	3
	Ежегодное проведение инструктажей по охране труда для ППС кафедры
	100% ППС
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Сентябрь 2015 г.

	4
	Написание заявлений на доплаты в связи с неблагоприятными условиями труда
	1 чел.
	Е.Н. Агаркова
	Ноябрь 2015 г.

	VII. Материально-техническая деятельность

	1
	Подача заявки на проведение кабельного Интернета в следующих аудиториях: 301, 303, 304, 305, 307, 308, 310
	служебная записка на 6 ауд.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Октябрь 2015 г.

	2
	Заявки на пополнение компьютерной техники кафедры
	служебная записка на 3 шт.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	В течение года

	3
	Заявка на подключение к внешней телефонной связи (каб. 309)
	служебная записка
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Декабрь 2015 г.

	4
	Замена/заправка картриджей
	служебные записки
	В.В. Матвеев,
Е.Н. Агаркова
	В течение года

	5
	Списание вышедшей из строя компьютерной техники
	служебные записки
	В.В. Матвеев,  Е.Н. Агаркова
	В течение года

	6
	Косметический ремонт помещений 
	309 ауд.
	В.В. Матвеев, Е.Н. Агаркова
	Сентябрь-октябрь  2015 г.

	VIII. Социальная поддержка студентов и сотрудников

	1
	Поощрение преподавателей денежными премиями за разработку УМК и написание научных и методических работ
	100% ППС
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	2
	Выдвижение лучших студентов на получение повышенных стипендий
	До 10% от общего составастудентов
	В.В.Матвеев, Е.В. Рыжкова, И.Г. Владимирова
	В течение года

	3
	Выдвижение ППС на награды  за добросовестный труд (грамоты, благодарности и т.д.)
	2 раза в год
	В.В. Матвеев
	В течение года


