Методическое указание по написанию курсовых работ по курсу «Теория и методика архивоведения» для студентов III курса историко-архивного отделения.

1. Курсовая работа - это один из видов самостоятельной работы студентов, основной задачей которого является выработка у студентов навыков  архивного исследования, умения формулировать ведущую архивную проблему, анализировать архивные источники и литературу по данной проблематике, давать интерпретацию текстов исторических источников, показать владение историческим инструментарием.

Курсовая работа призвана показать следующие знания студента:

-основные понятия и термины архивной науки по данному курсу;

-основную литературу и главные комплексы источников по выбранной теме.

Курсовая работа, в работе над которой определяется способность студента самостоятельно сформулировать проблему по избранной теме, обосновать эту проблематику, демонстрировать навыки свободной ориентации в научной литературе, анализе источников, является показателям профессиональной подготовке студента. 

Основными параметрами выполнения курсовой работы являются:

· содержательный выбор 

· Методические основания и теоретические посылке (понятийный аппарат, ключевые понятия и т.п.)

· Методическая позиция автора (акцентировка и способы подачи материала);

· Различные уровни знания: репродуктивный, проблемный, креативный.

2. Работа над курсовой начинается с выбора темы, которая может быть взята студентом из списка, предложенного преподавателем, или предложена самим студентом по согласованию с научным руководителем.

Основные этапы работы:

· Выбор темы, необходимо определить проблематику, т.е. ее суть, которую необходимо решить, существенные ее стороны, общее между ними, их причины и существенные признаки.

· Определение фактов и мнений. Вникнув в суть проблемы, попытайтесь определить факты, которые помогут вам понять различные стороны проблемы и оценить пути ее решения. 

· Получение выводов. Обобщив и взвесив все имеющиеся у вас доказательства, вы сможете сформировать собственный взгляд на проблему и подойти к ее решению

3. Структура курсовой работы: 

Введение (проблематика темы, обзор использованных источников, цели и задачи работы).

Глава I. (название)

(Подпункты) 1.1.

1.2. (Название)

Глава II.  (Название)

                       2.1. 

                       2.2. (Название)

Глава III и т.д.

( В курсовой работе может быть несколько глав, которые подразделяются на подпункты).

Заключение.  (Основные выводы работы)

Список используемых источников и литературы.  (Библиография)

Приложение. (Схемы, диаграммы, биография руководителей учреждений, фотографии и т.п.)

Основное внимание следует обратить на библиографию (список используемых источников и литературу).

I. Источники.

А. Архивные.

ГАНО (Государственный  архив Новгородской области).

ГАНИНО (Государственный архив новейшей истории Новгородской  области):

Б. Опубликованные источники.

II Литература.

1. (автор, название книги, место, год издания.) – в алфавитном порядке.

Особое внимание надо обратить на сноске в тексте курсовой работы, которые даются или постранично (внизу текста) или в конце введения, каждой главы.

Курсовая работа должна быть объемам от 20 до 25 листов в печатном виде.

(См. Титульный лист).

Примерные темы курсовых работ.

1. Методика реконструкции архивных фондов (опыт восстановления утраченных или «рассеянных» архивных фондов).

2. Комплектование государственных и муниципальных архивов на современном этапе.

3. Отбор на постоянное хранение документов государственных и негосударственных учреждений.

4. Критерии отбора документов государственных учреждений на постоянное хранение (зарубежный опыт).

5. Теоретико-методические основы экспертизы ценности документов (историография проблемы).

6. Методическое обеспечение целевой экспертизы документов по личному составу в государственных архивах РФ.

7. Разработка вопросов учёта документов в отечественном архивоведении.

8. Система научно-справочного аппарата к документам государственного и муниципального архива (история, современное состояние и перспективы развития).

9. Развитие системы научного описания документов в государственных архивах РФ.

10. Опыт работы государственного архива по переработке и усовершенствованию описей.

11. Обзоры документов фондов учреждений, организаций, предприятий, обществ, движений; обзоры документов личного происхождения, хранящихся в государственных, муниципальных, ведомственных архивах и центрах хранения документации, отделах рукописей и письменных источников, библиотек и музеев.

12. Анализ эффективности научно-справочного аппарата государственного архива.

13. Автоматизированные базы данных «Книги памяти»: структура, техническое, программное, информационное обеспечение.

14. Тематическая АИПС «Национально-государственное устройство СССР» в государственном архиве РФ: структура, техническое, программное, информационное, лингвистическое обеспечение.

15. Автоматизация учёта документов. 1970-1990 гг.

16. Автоматизация создания справочников системы НСА и информационного поиска в архивах. 1970-1990 гг.

17. Опыт организации использования информации в государственных (ведомственных) архивах.

18. Анализ интенсивности использования архивной информации государственного архива.

19. Анализ эффективности использования архивной информации государственного архива.

20. Использование архивных документов в свете теории информации.

21. Проблема доступа к архивной информации.

22. Проблема комплектования и описания творческих архивов деятелей литературы и искусства.

Эффективность методического обеспечения основных видов архивной работы.

